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	فرم ارزیابی عملکرد اداره امور مالی منطقه ….. / سازمان ………………
	کد مدرک:    FM122                                  

	
	
	شماره  و تاریخ بازنگری:     00-26/01/1403    

	
	
	شماره صفحه:                                 7 از 7



	· حسابداری
1)پرداخت سنوات بازنشستگی
عنوان

سنوات ابتدای دوره

سنوات ایجاد شده طی دوره 

پرداختی طی دوره
سنوات انتهای دوره

مبلغ
2)رعایت سقف تنخواه و تسویه آن در موعد مقرر
عنوان
کل تنخواه دریافت شده

تنخواه تسویه شده

مانده تنخواه 

مبلغ

رعایت سقف تنخواه

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
تسویه به موقع تنخواه

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
وضعیت عملکرد
خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
· چالش ها
3) رعایت سقف علی الحساب و تسویه آن در موعد مقرر
عنوان
کل علی الحساب دریافت شده

علی الحساب تسویه شده

مانده علی الحساب 

مبلغ

رعایت سقف  علی الحساب

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
تسویه به موقع  علی الحساب

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
وضعیت عملکرد
خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
عنوان
میزان پیش پرداخت 

وضعیت عملکرد

پیش پرداخت بر اساس بند قرارداد

خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
· چالش ها
4) بررسی تراز مالی 
عنوان
میزان کل بدهکاری ابتدای دوره 
میزان کل بدهکاری در انتهای دوره 
میزان بدهکاری ایجاد شده

میزان کل دریافتی در دوره
بدهکاران
حقیقی
حقوقی
میزان کل بستانکاری ابتدای دوره 
میزان کل بستانکاری انتهای دوره 
میزان بستانکاری  ایجاد شده
میزان کل پرداختی در دوره 
بستانکاران
حقیقی
حقوقی

تهیه و ارائه به موقع تفریغ بودجه در موعد مقرر
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
5) عملکرد تفریغ بودجه در دوره ارزیابی

عنوان
6 ماهه اول سال جاری
6 ماهه دوم سال جاری
6 ماهه متناظر دوره ارزیابی سال گذشته
میزان کل درآمد مصوب طبق بودجه 

میزان درآمد وصول شده
میزان کل هزینه طبق بودجه
میزان هزینه کرد
6) نحوه نگهداری اسناد،اوراق و دفاتر مالی
عنوان
کل اسناد

اسناد بررسی شده

سطح کیفیت
تعداد اسناد
خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
چالش های بایگانی : 
 7)پرداخت حقوق و مزایای کارکنان شرکتی

عنوان

وضعیت پرداخت
نام شرکت
چالش ها
تامین نیرو
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
تنظیف

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
فضای سبز

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
 حجمی
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
8)پرداخت کسورات قانونی کارکنان در موعد مقرر

کارکنان رسمی، پیمانی، قراردادی

انواع بیمه
میزان مشمول جریمه
مانده بدهی
ارسال لیست در موعد مقرر
پرداختی در موعد مقرر
سطح عملکرد
بیمه تامین اجتماعی
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
بیمه خدمات درمانی
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
بیمه بازنشستگی
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
بیمه تکمیلی

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
کارکنان شرکتی

بیمه تامین اجتماعی
تامین نیرو

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
حجمی

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
تنظیف

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
فضای سبز

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
تخلفات

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
9) انجام کسورات قانونی قراردادها(حسن انجام کار - بیمه)
عنوان قرارداد
کسر حسن انجام کار
کسر بیمه
آزاد سازی بعد از انجام کار
قرارداد نیروی انسانی
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
سایر قراردادها
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
تحلیل مغایرت ها:
· خزانه داری

10)استقرار خزانه واحد
میزان درآمد واریز شده به حساب خزانه
میزان واریز از حساب خزانه به حساب جاری هزینه
هزینه کرد طبق دستورالعمل خزانه داری 
انجام می شود □  انجام نمی شود□
· انبار و جمعداری اموال

11) وضعیت ثبت اموال
عنوان
وضعیت
بروزرسانی کلیه اموال شهرداری در سیستم مالی
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
مغایرت های مشاهده شده

ورود و خروج کلیه اقلام از طریق ثبت سیستم اموال
صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
سطح کیفی عملکرد حوزه اموال
خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
تحلیل مغایرت ها:

12) وضعیت انبار
ورود و خروج کلیه اقلام از طریق انبار و ثبت سیستم

مصرفی

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
غیر مصرفی

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
مغایرت های مشاهده شده

انبار گردانی (درموعد مقرر)

صورت پذیرفته□  صورت نپذیرفته □
سطح کیفی عملکرد حوزه انبار

خیلی خوب□  خوب □  متوسط □  ضعیف □  خیلی ضعیف □
تحلیل مغایرت ها:

· درآمد

13) سهم درآمد های پایدار از کل منابع

عنوان
مبلغ
مجموع درآمدهای وصولی از ردیف های درآمدهای پایدار در دوره ارزیابی
14)نرخ رشد درآمدهای پایدار

درآمدهای پایدار شش ماه اول سال جاری 
درآمدهای پایدار شش ماه دوم سال جاری 
درآمدهای پایدار شش ماه اول سال گذشته
درآمدهای پایدار شش ماه دوم سال گذشته
15) پیگیری وصول عوارض 

عنوان
شش ماهه اول سال
شش ماهه دوم سال
میزان عوارض وصول شده 
میزان عوارض  طبق بودجه
· چالش:
16) کدهای درآمدی
تعدادکدهای درآمدی غیرفعال شناسایی شده 
تعداد کدهای درآمدی فعال شده 



	صورت جلسه
عنوان شاخص:                                                                                                                         حوزه مورد ارزیابی:



	 شرح عملکرد شاخص:



	مشخصات ارزیاب شونده
کارشناس:

مدیر:
مدیر ارشد/ معاون:
	مشخصات ارزیاب کننده
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