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	فرم امتیازدهی به مستندات کیفیت
	کد مدرک:                                    FP344

	
	
	شماره  و تاریخ بازنگری:        01-04/02/02

	
	
	شماره صفحه:                                1 از 1



	کد مستند
	عنوان مستند
	نوع مستند
	شماره پیشنهاد

	
	
	
	


	ردیف
	معیارها
	حداکثر امتیاز
	امتیاز

	1
	میزان اهمیت و اولویت موضوع مستند
	10
	

	2
	دامنه کاربرد و گستردگی سازمانی مستند
	10
	

	3
	گستره نفوذ و تاثیر کمی مستند
	9
	

	4
	کامل بودن مستند و شامل شدن تمام اجزای مورد نیاز
	24
	

	5
	شفاف و روان بودن متن مستند
	6
	

	6
	بهبود و تسهیل اثربخشی و کارایی در فرآیندها و گردش کارها
	9
	

	7
	رعایت یکپارچگی و تبعیت از مستندات مرجع، استانداردها، مدلها، الگوریتم ها و تحلیل های علمی در تدوین مستند
	6
	

	8
	رعایت الزامات دستورالعمل مستندسازی و ساختار تشکیلاتی
	7
	

	9
	تعداد مشارکت کنندگان در تهیه مستند
	5
	

	10
	اخذ تاییدیه مستند با حداقل عودت و میزان هماهنگی در انجام اصلاحات
	9
	

	11
	دارا بودن الزامات قانونی
	5
	

	جمع
	100
	


تبصره: تمامی امتیازات بر اساس میزان بهبود و تغییرات نسبت به ویرایش قبلی امتیازدهی می شود.
	عضو دبیرخانه نظام پیشنهادات
	مسئول امور بهبود روش ها
	دبیرکارگروه تخصصی

	نام و نام خانوادگی:
تاریخ و امضاء:
	نام و نام خانوادگی:

تاریخ و امضاء:
	نام و نام خانوادگی:

تاریخ و امضاء:

	مدیر نوسازی و تحول اداری (دبیر دبیرخانه نظام پیشنهادات)
	معاون برنامه ریزی و توسعه سرمایه انسانی

	نام و نام خانوادگی:

تاریخ و امضاء:
	نام و نام خانوادگی:

تاریخ و امضاء:


