






































:پیش گفتار 

شهرداری به عنوان یک نهاد عمومی غیردولتی ، دستگاهی اجرایی است که با تنوع و
این تعدد . مواجه است ... (  قانون شهرداریها و 55موضوع ماده )  تعدد وظایف قانونی

لزوم برنامهوظایف در کنار گستردگی ساختار سازمانی و بدنه اجرایی شهرداریها ، 
کنترل بر نحوه اجرای فعالیتها و اداره امور را ضروری میریزی و برنامه محوری و اعمال 

.نماید 

ت دراین راستاتهیه ،تدوین ، اجرا وپایش برنامه های بلند مدت ، میان مدت و کوتاه مد
نه باتوجه به کمبود منابع در اجرای زیر ساختهای شهر ، تامین مطالبات اجتماعی وهزی

های جاری و عمرانی امری لازم وضروری می باشد ، بودجه به عنوان یک برنامه جامع 
مالی سالانه دارای اهمیت به سزای خواهد بود  



دفتر امور شهری  وشوراهای : تدوین 
استانداری فارس 
مسعود مومنی



:السلامامام رضا علیه  

 ْمْ زلَِّ فَإنِْ زَلَّ لَ طَلَبَ الَامْرَ مِنْ وَجْههِِ لَمْ یَ مَن
تَخُذِلْهُ الحِیْلَهُ؛

 ،هر کس کار را از روی برنامه و راهش بجوید
نلغزد و اگر هم لغزید برنامه ریزی به کمکش

آیدمی 
 ۳۴، ص ۶۸الانوار، ج بحار



:تعریف بودجه شهرداری

ک عبارت است از یک برنامه جامع مالی که کلیه خدمات و فعالیتهاو اقداماتی که باید در ی
سال مالی انجام شود ، همراه با برآورد مبلغ و میزان مخارج و درآمدهای لازم برای تامین 
یت هزینه انجام آنها پیش بینی می شود وپس از تصویب شورای اسلامی واعلام عدم مغایر

.  با قوانین کمیته انطباق مصوبات قابل اجرا است

بودجه سالانه شهرداری می بایست در چارچوب برنامه های میان مدت تنظیم شود

عملیاتی شهر وشهرداری به شماره –موضوع دستورالعمل تدوین ، تصویب ، اجرا و پایش برنامه راهبردی )

(ابلاغی سازمان شهرداریها ودهیارهای کشور 1۳9۴/۸/9مورخ ۳۴۴92

 عدم رعایت بودجه در قوانین جاری کشور مشمول احکامی است که به تفصیل در مواد
1۳75تعزیرات و مجازات های بازدارنده  مصوب سال )قانون مجازات اسلامی 599و59۸

مجلس شورای اسلامی آورده شده است 



قوانین ، مقررات  شهرداری ها در زمینه بودجه سالانه

قانون شهرداری

قانون شوراها

قانون درآمد پایدار

ضوابط تنظیم و ارائه بودجه •

• (۶5،۶۶،۶7،۶۸ماد ه های )

• ارائه گزارش ماهانه و ششماه وسالانه

• ( 79و71و ۶7ماده های )

• وظیفه و اختیار تصویب و تایید

• (۸0ماده 1۴و12و  10بندهای)

• وظیفه واختیار نظارتی

• ( ۸0ماده ۳0و۸بندهای )

• منابع  بودجه  
• (1،2،۳،۴،5،۶،7،۸،9ماده های ) 

• هزینه آموزش و سهم کتابخانه ها و گزارش و تفریغ 
بودجه  

• (11،12و 15،1۶ماده های ) 



آیین نامه ها شهرداری ها در زمینه بودجه سالانه

آیین نامه مالی 
شهرداریها

آیین نامه مالی شهرداری 
تهران

آیین نامه مالی موضوع 
قانون درآمد ( 1)ماده 

پایدار

تعریف ، دوره عمل بودجه ، ضوابط ، مسئولیت  تنظیم ، •
موعد تصویب و اختیار شهردار در زمینه بودجه 

• (2۸و27، 2۶، 2۳،2۴،25ماده های ) 

• درآمدها ، هزینه ها ، استقراض ، حسابداری ، 
ممیزی وحسابرسی ، اموال 

• (۴۸الی 29ماده های ) 

•

•

• تعریف ، دوره عمل بودجه ، ضوابط ، مسئولیت  
تنظیم ، موعد تصویب و اختیار شهردار در زمینه 
بودجه 

• (2۸و27، 2۶، 2۳،2۴،25ماده های ) 

• درآمدها ، هزینه ها ، استقراض ، حسابداری ، 
ممیزی وحسابرسی ، اموال 

• (۴۸الی 29ماده های ) 

• تامین منابع مالی 

سرمایه گذاری و مشارکت•



بخشنامه ها ، دستور العملها و شیوه نامه های 
صادره در خصوص بودجه شهرداریها

ن ، باتوجه به تکالیف قانونی وزارت کشور در زمینه تدوی
(  25)تصویب و ابلاغ دستورالعمل های موضوع ماده های 

آیین نامه مالی ( ۴۸)و ( ۴۳)،( ۴2)، (۴1)، (۳۶)،( ۳۴)،
شهرداریها وزارت کشور و سازمان شهرداریها ودهیاریهای 

ه کشور مبادرت به تهیه وابلاغ دستورالعمل ها ، بخشنام
ها و شیوه نامه های اجرایی به شرح اعلامی درجهت 

اصلاح وتغییرسیستم حسابداری و نظام بودجه ریزی 
شهرداریهای کشور نموده است 



بخشنامه ها ، دستور العملها و شیوه نامه 
های صادره در خصوص بودجه شهرداریها

 1۳91اسفند ماه –دستورالعمل نظام جامع مالی شهرداریهای کشور

 عملیاتی شهرو شهرداری –دستورالعمل تدوین ، تصویب ، اجرا و پایش برنامه راهبردی–

1۳9۴آبان ماه 

 دستورالعمل تحریر دفاتر قانونی در شهرداری ها ، سازمان ها وشرکت های وابسته-
1۳95تیر ماه 

 1۳95اسفند ماه –دستورالعمل نحوه واگذاری ، میزان و واریز تنخواه گردان

 میکرو ) دستورالعمل نحوه ایجاد ، تبدیل ، نگهداری و امحاء اسناد و مدارک مالی شهرداری
1۳95اسفند ماه –( داده پیام /فیلم 

 1۳95اسفند ماه –دستورالعمل شناسایی و پلاک کوبی اموال در شهرداری ها



بخشنامه ها ، دستور العملها و شیوه نامه های 
صادره در خصوص بودجه شهرداریها

 1۳9۶اردیبهشت –دستورالعمل خزانه داری در شهرداری واصلاحات بعدی آن

 عضو جامعه حسابداران )دستورالعمل استفاده از خدمات موسسات حسابرسی
–در شهرداری ها ، سازمان ها و موسسات و شرکتهای وابسته و تابعه (رسمی ایران 

1۳9۶خرداد ماه 

 دستور العمل طرز تهیه و تدوین ، اجرا و تفریغ بودجه شهرداری واصلاحات بعدی آن–
1۳97دی ماه 

 1۴01تیر ماه –دستورالعمل مستند سازی اسناد هزینه و پرداخت در شهرداریها

 دستورالعمل نظارت بر چگونگی انجام حسابرسی شهرداری ها و سازمان های
1۴02اردیبهشت –همیاری شهرداری ها 

 آبان ماه هر سال جهت سال بعد–بخشنامه بودجه سالانه شهرداریها

 1۴00تیر ماه –بخشنامه تحویل وتحول شهرداری



بخشنامه ها ، دستور العملها و شیوه نامه های 
صادره در خصوص بودجه شهرداریها

استانمراکزوشهرکلانهایشهرداریدرحسابرسیکمیتهاجرایینامهآیین-
1۳9۶خردادماه

1۳9۶ماهمرداد–شهرداریهادراعتبارتخصیصکمیتهاجرایینامهشیوه

 ( دستورالعمل سابق بودجه 17و1۶ماده )شیوه نامه کمکهای بلاعوض شهرداری–

1۳99مهر ماه 

 1۳99اسفند ماه –شیوه نامه اجرایی خزانه داری در شهرداری ها

 شیوه نامه نحوه واگذاری ، تهیه ، بررسی وتایید برنامه عملیات نوسازی، عمران و
ودستورالعمل اجرایی آن  ( عملیاتی شهر و شهرداری–برنامه راهبردی )اصلاحات شهر 



طبقه بندی بودجه در شهرداری

درآمد)عمومیعوارضازناشیدرآمدهای}هادرآمدهابراساسشهرداریدربودجهبندیطبقه1۳99سالازقبلتا
درآمدهای،شهرداریانتفاعیموسساتدرآمدهایوخدماتبهاء،اختصاصیعوارضازناشیهایدرآمد،(مستمر
بطورکهودارائیهائیوهدایااعانات،دولتیوسازمانهایدولتاعطاییهایکمک،شهرداریواموالوجوهازحاصله
هاهزینهو{اعتبارتامینمنابعسایرو(شهرداریهامالینامهآیین29مادهموضوع)رسدمیشهرداریبهاتفاقی

برنامه،شهریتوسعهریزیبرنامهبرنامه،شهریخدماتوظیفههایهزینهاداری،خدماتوظیفههایهزینه)
تاسیساتایجادبرنامه،ومرورشهریعبوربهبودوونقلحملبرنامه،شهریداخلسطحیآبهایدفعوهدایت

سایرایجادبرنامه،فرهنگی،ورزشیفضاهایواماکنایجادبرنامه،شهریمحیطبهبودبرنامهشهرها،حفاظتی
میفتعری(نشدهبینیپیشهایپروژهدیونبرنامهودرآمدزاتاسیساتایجادبرنامه،شهریوتسهیلاتتاسیسات

گردید

وزارت1۳99،ازسالتعهدیبهشدهتعدیلونقدینقدیازحسابداریمبنایوتغییرعملیاتیبندیبودجهدرراستای
دهادرآمعناوینتحترامنابعشهرداریهابودجهسالانهبخشنامهابلاغدر(کشورودهیاریهایشهرداریهاسازمان)کشور

تملک،هاهزینهعناوینتحت(مصارف)وعملکردمالیهایداراییواگذاری،ایسرمایههایداراییواگذاری،
ارفمص)وعملکرد(اقتصادیبندیطبقه)استنمودهبندیتقسیممالیهایداراییوتملکایسرمایههایدارایی

(عملیاتیبندیطبقه)استکردهبندیتقسیمفعالیت،خدمتیا،پروژه،طرح،برنامهماموریتعناوینتحترا(



طبقه بندی بودجه در شهرداری

طبقه بندی اقتصادی

طبقه بندی عملیاتی

طبقه بندی سازمانی



طبقه بندی اقتصادی منابع و مصارف بودجه

مصارف

هزینه ها

تملک دارایی های سرمایه ای 

تملک دارایی های مالی 

منابع

درآمدها

واگذاری دارایی های سرمایه ای

واگذاری دارایی های مالی



منابع-طبقه بندی عملیاتی 

درآمدها                                      

واگذاری دارایی های سرمایه ای       

واگذاری دارایی های مالی               



مصارف-طبقه بندی عملیاتی 

ماموریت

برنامه

خدمت/ طرح 

فعالیت/پروژه 



عناوین ماموریت های مصوب در شهرداری

عنوان ماموریتکد ماموریت
عمران وشهرسازی1

محیط زیست و خدمات شهری2

ایمنی ومدیریت بحران۳

حمل ونقل وترافیک۴

مدیریتخدمات5

اجتماعی و فرهنگی۶



مسئول تهیه وتنظیم بودجه شهرداری

 آیین نامه مالی شهرداریها ، 2۶حسب ماده
مسئولیت تنظیم بودجه شهرداری و مراقبت در 

ه حسن اجرای آن و همچنین تنظیم تفریغ بودجه ب
عهده شهردار و مسئول امور مالی است وواگذاری 

این وظیفه از طرف شهردار به هریک از مامورین 
دیگر شهرداری رفع مسئولیت نخواهد کرد 



اصلاح ، متمم ، تفریغ بودجه
مصوبهایبرنامهاعتباراتسطحدردرصد10ازبیشتغییراتبخواهدشهرداریهرگاه

جدیدهایفعالیتیاهاپروژهازبعضیداشتنمنظورویاآنهاعملیاتحجمیاشهرداری
هلایحاستموظف،کنندتغییریبودجهومصارفمنابعسرجمعدرآنکهبدونکندایجاد

وظایف،تشکیلاتقانون80مادهاستنادوبهراتهیهاصلاحیبودجهیابودجهاصلاحیه
شهراسلامیشورایتصویببهشهردارانوانتخابکشوراسلامیشوراهایوانتخابات

برساند

ه درصورت تحقق بودجه وافزایش منابع در آمدی درطول سال مالی ، شهرداری مکلف به ارائ
12به استناد بند-متمم بودجه و دریافت مجوز هزینه کرد از شورای اسلامی شهر  می باشد

قانون شوراها80ماده 

وصولیهایدرآمدبابودجهدرشدهبینیپیشارقاممقایسهصورتازاستعبارتبودجهتفریغ
باشدمیدیگرطرفازهاهزینهپرداختقطعیعملکردباآوردیبرهایهزینهوطرفیکازقطعی

پایانتاراهرسالبودجهتفریغومالیصورتهایگزارشاستموظفهاشهرداریطرفی،از
یدبانیزمربوطهاسلامیکنندوشورایتسلیماسلامیشورایبهبعدسالماهشهریور
–ایدنماقدامرسمیحسابرسطریقازوتاییدآنرسیدگیبهنسبتسالتاپایانحداکثر

هاودهیاریهاشهرداریپایداروهزینهدرآمدقانون12مادهبهمستند



نکات حائز اهمیت در تنظیم واجرای بودجه سالانه
بخشنامه سالانه بودجه( الف 

مقرارات بخشنامه بودجه به عنوان نقشه راه سالانه شهرداریها بانظر به رویکردهای کلان برنامه ای وبودجه در کشور و سایر قوانین و
وب حاکم بر فعالیتهای شهرداریها و اسناد بالادستی تنظیم می گردد و شهرداریها موظفند بودجه سالانه خود را با رعایت ودرچارچ

به پنج فصل تقسیم گردیده است 1۴02آن تهیه وتنظیم نمایند ، بخشنامه بودجه سال 

1- از آن جمله می توان به   توسعه حمل ونقل درون شهری وتقویت حمل ونقل –سیاستهای کلان -الف: راهبردها وسیاستها
عمومی ،ارتقاء شاخص های خدمات شهری ، مدیریت پسماند  و توسعه زیرساخت های الکترونیک درارائه خدمات شهری اشاره 

تعدادی از آنها شامل ، هم افزایی وتقویت همکاری بین دستگاهی ،توانمند سازی نیروهای انسانی-راهبردهای اجرایی-ب. کرد 
ازطریق آموزش ،بهره گیری از ابزارهای نوین مالی می شود

2- وای پاک پیش بینی اعتبار لازم جهت اجرای کلیه تکالیفی در قوانین موضوعه ازجمله برنامه توسعه ، قانون ه:تکالیف بودجه ای
به تعیین گردیده همچنین پیش بینی اعتبار جهت ارتقاء سطح ایمنی شهر ،برای برنامه های مطالعاتی ،پژوهشی وآموزشی... و

...و( جاری)از اعتبارات هزینه ای % ۳وحداکثر % 1میزان حداقل 

۳- ن ضوابط تامی(ج–ضوابط درآمدی وهزینه کرد اعتبارات ( ب–ضوابط حقوق ودستمزد ( الف:  ضوابط مالی تهیه وتنظیم بودجه
راه سایر ضوابط مهم درتنظیم لایحه بودجه از قبیل ارائه پروژهای سرمایه گذاری سال آتی به هم( د–بودجه شورای اسلامی شهر 

ورای به صورت پیوست لایحه بودجه ،توسط شهرداری به ش... برآورد مالی ، لیست مطالبات و بدهی به اشخاص حقیقی وحقوقی و
اسلامی شهر 

۴- رعایت شیوه نامه خزانه داری ،ممنوعیت های مقرر از جمله واگذاری اموال ،پرداخت به دستگاهای اجرایی :ضوابط اجرایی بودجه
...وهرگونه وام از محل اعتبارات جاری وعمرانی به شهردار وکارکنان و

5- ه ثبت بودجه مصوب تاپایان فرودین ماه و تفریغ بودجه تا پایان مهرماه در سامانه بودجه که باتوج: سامانه بودجه شهرداریها
را استخراج شاخص های توزیع اعتبارات ارزش افزوده از سامانه بودجه ، عدم ثبت امکان اعتراض به کاهش و یا عدم تخصیص اعتبار

غیر ممکن می نماید               



نکات حائز اهمیت در تنظیم بودجه
نقدی و مصارف آنمنابع (ب

عوارض 
آلایندگی

(اختصاصی)

• حفظ وتوسعه فضای 
سبز 

• بازیافت پسماند 

عوارض 
وجرائم 
سالانه 

آلایندگی 
وسائل نقلیه

• کمک به توسعه ونوسازی 
ناوگان حمل ونقل 
عمومی  

• کاهش آلودگی هوا

عوارض  ناشی 
قانون 15از ماده 

راهنمایی 
رانندگی 

• احداث توقف گاه 

• احداث پارکینگ در 
همان شهر 



نکات حائز اهمیت در تنظیم بودجه
(غیر نقد )منابع و مصارف اقتصادی (ج

 واگذاری اموال و دارایی های سرمایه ای شهرداری صرفا بارعایت آیین
ناء نامه مالی شهرداریها وبابرگزاری مزایده امکان پذیر است به استث

موارد مشروحه ذیل که به استناد قوانین موضوعه صورت می پذیرد 
ازتحقق صرفاپس( غیر نقد)لازم به توضیح است کلیه مصارف اقتصادی 

داری پیش بینی شده در بودجه مصوب شهر(غیر نقد )منابع اقتصادی 
یص قابل اجرا خواهد بود ،همچنین با عنایت به شیوه نامه کمیته تخص

ی اعتبار ، واحد خزانه داری می بایست  گزارش منابع و مصارف اقتصاد
را به همراه گزارش نقدی درصورتهای مالی شش ماه و ( غیر نقد )

تفریغ بودجه منعکس نماید 



نکات حائز اهمیت در تنظیم بودجه
(غیر نقد )و مصارف اقتصادی منابع (ج

قانون نحوه خریدوتملک "۶ماده 
اراضی و املاک برای اجرای برنامه 
های عمومی ،عمرانی ونظامی 

" دولت

قانون نحوه تقویم ،ابنیه "۶تبصره 
"،املاک واراضی مورد نیاز شهرداریها 

قانون تعیین وضعیت "، ۴تبصره 
املاک واقع در طرحهای دولتی و 

"شهرداریها



نکات حائز اهمیت در تنظیم بودجه
(غیر نقد )و مصارف اقتصادی منابع (ج

قانون نوسازی "19اصلاحیه ماده 
"وعمران شهری و آیین نامه اجرایی آن

"  قانون شهرداریها "101اصلاحیه ماده 
(۴و۳تبصره )

قانون نوسازی و عمران " 22ماده 
"شهری و آیین نامه اجرایی آن



تعیین تکلیف مازاد وکسری درآمد بر هزینه

در صورت ایجاد مازاد درآمد برهزینه مصوب وعدم امکان ارائه متمم :مازاد درآمد بر هزینه
بودجه در سال مالی مربوطه ، شهرداری باید مبلغ مازاد درآمد مورد نظر رادر قالب متمم 
بودجه سال بعد پس از کسر دیون با محل سنواتی ، تماما به اعتبارات تملک دارایی های

نمایدسرمایه ای اختصاص داده وجهت تصویب به شورای اسلامی شهر ارسال 

دجه در صورتیکه در پایان سال مالی بدلیل عدم تحقق درآمدهای منظور دربو: کسری درآمد بر هزینه

ص اعتبار مصوب وایجاد کسریدرآمد بر هزینه های مصوبی که درحدود بودجه مصوب بوده وتاییدیه کمیته تخصی
شهرداری رانیز اخذ نموده اند ، شهرداریباید مبلغ کسری مورد نظر را حسب مورد به عنوان بخشی از 

ه اعتبارات هزینه ای و یا تملک دارایی های سرمایه ای و مالی دربخش دیون لحاظ و به منظور ارائه اصلاحی
در بودجه سال بعد به شورای اسلامی شهر ارائه نماید

شایان ذکر است سایر کسورات ایجاد شده خارج از مفاد این بندغیر مجاز خواهد بود 



شهرداریهای استان فارس 1۴02گزارش بودجه مصوب سال 

68%

29%

3%

شهرداریهای استان فارس1402منابع بودجه سال 

درآمد عمومی واگذاری دارایی های سرمایه ای واگذاری دارایی های مالی



شهرداریهای استان فارس1۴02بودجه مصوب سال گزارش 

34%

42%

23%

1%

شهرداریهای استان فارس1402مصارف بودجه سال 

هزینه ای تملک دارایی های سرمایه ای تملک دارایی های مالی تعهدات قطعی شده سنواتی
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 :هقذهِ

 هسیطاى ضْطي پبسرگَیيهسئَليت ایلبي   ثط هجٌبي ّب ساضي ٍ گعاضضگطي هبلي زض ضْطزاضيًظبم حسبث

زض اضتجبط ثب  ، پبسرگَیي هسیطاى ضْطيپبسرگَیي َليتئهس اثؼبز یٌي اظ هْوتطیي .ثٌب ًْبزُ ضسُ است

جبضات هػَة حسٍز اػتزض  ّبي تؼييي ضسُ ّب زض هحل هبًًَي ٍ هػطف آىهجبًي ط اسبس هٌبثغ ث تحػيل

اهٌبى تحون ایي اًساظُ گيطي هتلبٍت  ّبيزحسبثساضي ٍ ضٍیٌط ًبضثست هجبًيثبضس.  ترػيع یبكتِ هي

ثب توطًع ثط  زاضي سيستن حسبثساضي ذعاًِسبظز. ثطاي تحون ایي هْن  ًَع اظ پبسرگَیي ضا كطاّن هي

 ّبي ًوسي ّبي ٍ جطیبى ّب، پطزاذت تبهيي ًيبظّبي اعلاػبتي هسیطاى ٍ استلبزُ ًٌٌسگبى اظ زضیبكت

ایي ثرص اظ هجوَػِ ضَاثظ هلاى ػول عطاحي ٍ استوطاض ذعاًِ زاضي زض  زض ضٍ، ضَز. اظ ایي عطاحي هي

سيستن حسبثساضي ٍ گعاضضگطي هبلي  زض ذعاًِ ضْطزاضي ثب تَجِ ثِ جْت زّي یبز ضسُ  ّب ثِ ضْطزاضي

ضَز. ثط ایي اسبس، ًظبم حسبثساضي ٍ گعاضضگطي هبلي زض ذعاًِ ضْطزاضي ثب استلبزُ اظ سِ  پطزاذتِ هي

 ٍُ حسبة ثِ ضطح شیل عطاحي گطزیسُ است:گط

  : حساب ّاي هاليگرٍُ  .1

ّبیي است ًِ ثِ هٌظَض ثجت، عجوِ ثٌسي ٍ گعاضضگطي  ّبي هبلي، هجوَػِ حسبة هٌظَض اظ گطٍُ حسبة

گًَِ ًِ پيطتط  اًس. ّوبى ّبي هبلي زض ذعاًِ ضْطزاضي عطاحي ٍ استوطاض یبكتِ هبلي ضٍیسازّب ٍ تطاًٌص

ّبي هبلي ذعاًِ زاضي  غَضتزض ضوبض هْوتطیي ػٌبغط  ّبي زضیبكت ٍ پطزاذت سطكػل ًيع ثيبى گطزیس

 ذَاٌّس ثَز. ضْطزاضي 

 :حساب ّاي بَدجِ اي  گرٍُ .2

ّبیي است ًِ ثب ّسف حػَل اعويٌبى اظ اًجبم  هجوَػِ حسبةاي،  ّبي ثَزجِ هٌظَض اظ گطٍُ حسبة

ّبي ثَزجِ اي ػلاٍُ  اًس. حسبة عطاحي ضسُ ثَزجِػوليبت هبلي ذعاًِ زاضي زض اًغجبم ثب كطآیٌس اجطاي 

 پطزاظز.  ثط ذعاًِ زاضي زض ٍاحسّبي اجطایي زاضاي ٍاحس حسبثساضي ثِ ًٌتطل كطآیٌس اجطاي ثَزجِ هي

 :اًتظاهي  كٌترلي  يا حساب ّاي  .3

ت ، استوطاض ٍ توَیّبیي است ًِ ثب ّسف عطاحي هجوَػِ حسبة ّبي ًٌتطلي یب اًتظبهي هٌظَض اظ حسبة

اًس.  تؼطیق ضسُ هسیطاى ضْطي ّبي زاذلي ٍ كطاّن ًوَزى اعلاػبت لاظم ثطاي تػوين گيطي تطلًٌ

ّب(  زستَضالؼول ذعاًِ زاضي زض ضْطزاضي 41اًجبم ػوليبت حسبثساضي ٍظبیق ذعاًِ زاضي )هَضَع هبزُ 
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ٍ ًٌتطل هٌبثغ هبلي  اعلاػبت هَضز ًيبظ زض اضتجبط ثب هٌبثغ ٍ هػبضف اهتػبزي ًِ ًيبظهٌس ثٌبضگيطي سبیط

 پصیطز.  اظ عطین ایي گطٍُ اظ حسبثْب غَضت هيًِ است  ثبلوَُ ضْطزاضي

 زض ایي پيَست غطكبً ّبي ًطَض هرتلق سيستن حسبثساضي زض ضْطزاضيثب ػٌبیت ثِ استوطاض گًَِ ّبي 
 ّب ضْطزاضيسبثساضي ٍ گعاضضگطي هبلي ٍ ًحَُ حضَز  هيّبي حسبثساضي ذعاًِ پطزاذتِ  ثِ ًوًَِ ثجت

 ٍ ضٍیٌطز اًساظُ گيطي جطیبى هٌبثغ اهتػبزي حسبثساضي تؼْسيهجٌبي ًِ ثب جْت زّي ٍ توطًع ثط 
آیيي  43ٍ 42ز ًِ ثط اسبس هَا ،ضَز اًجبم هي ّب ثِ هَجت زستَضالؼول حسبثساضي ضْطزاضيذَاّس ثَز 

 .اثلاؽ ذَاّس ضس تْيِ ٍ اظ سَي ٍظاضت ًطَض ّب ًبهِ هبلي ضْطزاضي

 

 داري خساًٍِاحذ  رٍيذادّاي هالي در ثبت

 /غير ًقذًقذ يّا دريافت -فصل اٍل

ثِ ٌّگبم اًتوبل ٍجِ زضیبكتي ًبضي اظ زضآهسّبي ػوَهي اظ سَي ٍاحسّبي اجطایي ثِ ذعاًِ زاضي ثجت شیل زض  - 1

  زكبتط ذعاًِ اًجبم هي ضَز.

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   **  / اختػاغييجًٌ عمًمي باول تمشمض

 ** / اختػاغي دسيافت عمًمي  

 

ٍ آیيي ًبهِ هبلي ضْطزاضي ّب   32هبزُ  هٌسضج زض  زض غَضتي ًِ ٍاحسّبي اجطایي ثط اسبس ظطكيت ّبي - 2

 ثب ّسفهَظق ّستٌس  يل چي،  سلتِ ٍ.... اهسام ًوبیٌس ّب ًسجت ثِ زضیبكت اسٌبز اظ هجهػَثبت ضَضاي اسلاهي ضْط

 اسٌبزاضسبل اغل   ًسجت ثِ ، بي آهبضي ثطاي تػوين گيطي هسیطاىّ ّبي لاظم ٍ تْيِ ٍ تسٍیي گعاضش اػوبل ًٌتطل

زضیبكتي اظ هَزیبى ثِ ثبًي ػبهل ذعاًِ ٍ اضسبل اعلاػبت اسٌبز یبز ضسُ ثِ غَضت سيستوي ثِ ذعاًِ زاضي اهسام 

ثجت شیل زض زكبتط ذعاًِ اهسام ًسجت ثِ  ،اعلاػبت اسٌبز یبز ضسُذعاًِ زاضي ضْطزاضي ًيع زض ظهبى زضیبكت ًوبیٌس. 

  .ًوبیس هي
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 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** حساب اوتظامي اسىاد سش سسيذ وطذٌ

 ** طشف حساب اوتظامي اسىاد سش سسيذ وطذٌ  

  

 ّبي ثِ غَضت هٌبًيعُ ًسجت ثِ اػوبل ثجت سبػت هجل ( 48ٍاحس ذعاًِ زاضي زض ظهبى ًعزیٌي سط ضسيس اسٌبز ) -3

 شیل اهسام هي ًوبیس .

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** طشف حساب اوتظامي اسىاد سش سسيذ وطذٌ

 ** وطذٌ ذمي اسىاد سشسسيتظاو حساب ا  

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** اوتظامي اسىاد دس جشيان يغًلحساب 

طشف حساب اوتظامي اسىاد دس جشيان   

 يغًل

** 

 تـييط عجوِ ثٌسي اسٌبز زضیبكتي اظ هَزیبىثبثت -

 ضَز. اًجبم  هيّبي شیل  زاضي ثجتزض غَضت ٍغَل اسٌبز زض سطضسيس ٍ اًتوبل ٍجَُ اظ ٍاحس اجطایي ثِ ذعاًِ -4

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** / اختػاغيباول تمشمض يجًٌ عمًمي 

 **  /  اختػاغيدسيافت عمًمي  

 ٍ ٍاضیع آى ثِ حسبة زضآهس اذتػبغي یب ػوَهيٍغَل چي  اظ هحل  ثبثت زضیبكتي-
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 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** حساب اوتظامي اسىاد دس جشيان يغًلطشف  

 ** حساب اوتظامي اسىاد دس جشيان يغًل  

 ؼسیل حسبة اًتظبهي زض جطیبى ٍغَلثبثت ت-

 

 گطزز ثجت ّبي شیل هٌؼٌس هي.جطاي زض تبضید سط ضسيس ٍغَل ًگطزززض غَضتي ًِ اسٌبز زضیبكتي ٍاحسّبي ا -5

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** يغًل حساب اوتظامي اسىاد دس جشيانطشف 

 ** حساب اوتظامي اسىاد دس جشيان يغًل  

 

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** ونًل ضذٌ حساب اوتظامي اسىاد 

 ** ونًل ضذٌ طشف حساب اوتظامي اسىاد   

 

 هٌؼٌس هي گطزز.زض ظهبى زضیبكت ٍام ٍتسْيلات ٍثبظپطزاذت آى  تَسظ ذعاًِ زاضي  ضْطزاضي ثجت شیل  -6

ّب، ّطگًَِ اذص ٍام، تسْيلات،  ذعاًِ زاضي زض ضْطزاضيًبهِ اجطایي ضيَُ كطآیٌس  2-2ثٌس  2تجػطُ  ثطاثط :1تجػطُ 

غسٍض اٍضام هطبضًت ٍ سبیط اٍضام ثسّي غطكب اظ عطین ذعاًِ زاضي ضْطزاضي ّب اًجبم هي ضَز.  اظ ایي ضٍ، ثجت 

 ًِ زاضي اًجبم هي پصیطز . ضٍیسازّبي یبز ضسُ غطكب اظ عطین ذعا

ّبي اًتطبض آًْب اظ عطین  : ًگْساضي حسبثْبي هطثَط ثِ اًتطبض اٍضام هطبضًت ٍ سبیط اٍضام ثسّي ٍ ثجت ّعی2ٌِتجػطُ 

ضَز ٍ غطكب ضٍیسازّبي هطتجظ ثِ زضیبكت ٍجَُ حبغل اظ اٍضام هطبضًت ٍ پطزاذت  ّب اًجبم هي ٍاحس هبلي ضْطزاضي

 ضسُ اظ عطین ذعاًِ زاضي اًجبم هي ضَز.  اغل ٍ كطع اٍضام یبز 

 



5 
 

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** ي باصپشداخت يجًٌ استقشاضي باول تمشمض 
 ** دسيافت تسُيلات   

 =بابت دسيافت تسُيلات /يام

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   **  حساب پشداخت  
 ** ي باصپشداخت يجًٌ استقشاضيباول تمشمض   

 اوتقال بٍ حساب پشداختبابت 

 

  ٍاًتوبل عي كطایٌس ثِ حسبة هتوطًع ذعاًِ زاضي 84ٍغَل زضآهس سبظهبى ّبي هبزُ -7

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** اختػاغي / عمًمي باول تمشمض يجًٌ 
 * دسيافت اختػاغي   

 * دسيافت عمًمي   

 بٍ خضاوٍ  48=بابت دسيافت يجًٌ دسآمذ ساصمان 

ّب، هَسسبت  سبظهبى زض ذػَظ زضآهسّبي ذبظذعاًِ زاضي ًبهِ اجطایي  ضيَُكػل اٍل  2ثٌس 2-1-3جعء زض اجطاي 

 اًجبم هي ضَز.زض غَضت ٍغَل زضآهس هصًَض ثجت شیل  ٍ ضطًتْبي ٍاثستِ ٍ تبثؼِ

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ حساب عىًان

    باول تمشمض يجًٌ خاظ 
  سبظهبى / ضطًت  خاظزضیبكت   
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 تَسظ ٍاحسّبي اجطایي ضْطزاضي ثِ استٌبز هَاًيي هطتجظ   هجبظ یبكت اهلاىزض-8

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** مىطقٍ/ ساصمان / جاسي با امًس مالي /
 ** عمًمي  غيش وقذدسيافت   

  دس ياحذ اجشايي ي اسسال اعلاميٍ =بابت تحًيل صميه 

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** حساب اوتظامي اسىاد مالنيت

 ** طشف حساب اوتظامي اسىاد مالنيت  

 املاك تحًيل ضذٌ= بابت دسيافت سىذ مالنيت  

 زضیبكت ّبي هتوطًع ضبهل هَاًيي اضظش اكعٍزُ هلي ٍاستبًي هَضَع هبًَى اضظش اكعٍزُ -9

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** باول تمشمض يجًٌ متمشمض
 ** دسيافت عمًمي   

 اسصش افضيدٌ بٍ خضاوٍدسيافتي قاوًن  =بابت اوتقال يجًٌ

  ٍ ستبزي ضْطزاضي اظ هحل ثَزجِ ػوَهي ًطَض زضیبكتي ٍاحسّبي اجطایي-10

عجن هَاًيي ٍ هَاكوتٌبهِ ّبي هجبزلِ ضسُ ّعیٌِ هي ِ ثجتي زض ذعاًِ ضْطزاضي ًساضز. ٍ ایٌگًَِ زضیبكت ّب ّيچگًَ

 گطزز.

 اي  اخت ٍ بَدجِپرد ّاي  ثبت-فصل دٍم 

ثط ضطٍضت اًجبم  1346هػَة ّب  آیيي ًبهِ هبلي ضْطزاضي 33ّب  ٍ هبزُ  هبًَى ضْطزاضي 79هبزُ  زض

اي اظ  اغل ًٌتطل ثَزجِّب تبًيس ضسُ است. ثط ایي اسبس،  ّب زض حسٍز ثَزجِ هػَة ضْطزاضي پطزاذت

ٍ  تب سيستن حسبثساضي ذعاًًِوبیس  هحسَة ضسُ ٍ ایجبة هيّب  ْطزاضيض اغَل ثٌيبزي حسبثساضي 

طل ثَزجِ هػَة ضْطزاضي ٍ ثِ ًحَي عطاحي گطزز، ًِ اهٌبى ًٌت ضْطزاضي اجطایيٍاحسّبي 
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 43ٍ 42 هبزُ هَضَع زستَضالؼول اثلاؽ ظهبى ضطٍضت زاضز تب ضٍ، ٍاحسّبي اجطایي كطاّن گطزز. اظ ایي

حسبثساضي ي ًظبم گعاضضگط عطاحي ٍ ایجبزثب تلطیؾ ثَزجِ ضْطزاضي گعاضش ّب،  ضْطزاضي هبلي ًبهِ آیيي

ّبي تٌظيوي زض  زض چبضچَة كطم گطٍُ ٍ تلضيلي ٍ ،ّبي ًل، هؼيي حسبة اي هتٌبست ثب سبذتبض ثَزجِ

ٍ تسٍیي ،اجطا ٍ تلطیؾ ثَزجِ ضْطزاضي اثلاؿي ثِ ضوبضُ زستَضالؼول عطظ تْيِ  2پيَست ضوبضُ 

ثب هتٌبست  ٍظیط هحتطم ًطَض، ثب استلبزُ اظ ثستطّبي كٌبٍضي اعلاػبت ٍ 17/10/1397هَضخ  191710

 67زض اًغجبم ثب هلبز هبزُ  اي اظ آى ًسرِ ٍ گطززِ ٍ تٌظين تْيحسبثساضي ّط ضْطزاضي  سبذتبض سيستن 

 .گطززضَضا اضائِ ثِ ّب جْت ضسيسگي حسبثطسبى هستول  هبًَى ضْطزاضي

اثتساي سبل ثجت ثَزجِ شیل  پس اظ عي هطاحل پيطٌْبزي ٍ تػَیت ثَزجِ ٍ پس اظ اثلاؽ ثَزجِ زض

ضْطزاضي  هبليًبهِ  آیيي 28هتون ثَزجِ ٍ هبزُ ثجت هصًَض زض غَضت تْيِ اغلاحيِ/  گطزز. هي  هٌؼٌس

 .ضَز ًيع اًجبم هيهتٌبست ثب تـييطات  ّب

 زهاى ابلاغ بَدجِ  -1

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** دسآمذَا يسايش مىابع پيص بيىي ضذٌ
 ** مػًب ات اعتباس  

 =بابت ثبت بًدجٍ مػًب 

 تخصيص   -2

 هبلي سبل اظ هؼيي ظهبًي هوبعغ زض ًِ است سبلاًِ هػَة اػتجبض اظ هطرػي هيعاى اظ استلبزُ اجبظُ

 ٍكؼبليت ّب ثطًبهِ اجطاي ثِ هطثَط ّبي پطزاذت ٍ ّب ّعیٌِ یب هربضج ، آى هحل اظ تب ضَز هي اثلاؽ

. ًٌس ًوي حن ایجبز تٌْبیي ثِ ٍاحس اجطایي  ّط هػَة اػتجبضات.ضَز اًجبم ٍ تبهيي ضْطزاضي ّبي

. ثبضس ٍ زستَضالؼول ّبي اثلاؿي هي اي ثَزجِ ٍ هبلي هوطضات ٍ هَاًيي تبثغ هػَة، اػتجبضات اظ استلبزُ

 ثطاي. ضَز هي ضسُ ثيٌي پيص هٌبثغ سبیط ٍ زضآهسّب ٍغَل ثِ هًََل ّب ّعیٌِ اًجبم یب اػتجبضات هػطف

 اػتجبضات، اظ استلبزُ اجبظُ ضْطزاضي ، ّبي پطزاذت ٍ ّب زضیبكت ثيي لاظم تؼبزل ٍ ّوبٌّگي ایجبز

 چٌس زض گطزز اثلاؽ زٍضُ یي زض ًِ آى جبي ثِ اػتجبض، تأهيي هٌبثغ سبیط ٍ زضآهسّب ٍغَل ثب هتٌبست

  .ضَز هي غبزض هبلي سبل اظ زٍضُ
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 ثطزاضت هبثل ؿيط زضآهسي حسبة  ثِ هستويوبً ضْطزاضي اجطایي ٍاحسّبي اذتػبغي تجػطُ :زضآهسّبي

 ّبي ًبهِ هَاكوت ٍ هَضَػِ هوطضات ٍ هَاًيي ضػبیت ثب سپس ٍ ٍاضیع ٍاحسّب آى زض هَضَع حست

 ثب ذعاًِ ًعز اذتػبغي ٍجَُ توطًع حسبة ثِ ضٍظ ّوبى پبیبى زض ذعاًِ، ػبهل ثبًي ثب ضْطزاضي هٌؼوسُ

 اذتػبغي زضآهسّبي تجويغ هحل ٍاهغ زض ّب حسبة ایي. ضس ذَاّس ٍاضیع ّب آى هبّيت ثِ تَجِ

 هَاضز زض هصًَض ّبي حسبة اظ استلبزُ ٍ ثَز ذَاّس ّب آى ًَع ثِ تَجِ ثب ضْطزاضي اجطایي ٍاحسّبي

 ترػيع ًويتِ هػَثِ ثِ ًيبظي زیگط ّب آى ثطاي هػَة اػتجبضي ّبي ضزیق سوق تب ٍ هطرع هبًًَي

 .گطزز هي تلوي یبكتِ ترػيع ٍ زاضت ًرَاّس

اي  ّبي سطهبیِ زاضي )اػتجبضات ّعیٌِ، تولي زاضائي زكبتط ذعاًِثطاي اًؼٌبس اػتجبضات ترػيع یبكتِ زض 

اػتجبضات ترػيع ٍ  اي تحت ػٌبٍیي جبضي ثب ٍاحس اجطائي تَاى اظ زٍ حسبة ثَزجِ ٍ اذتػبغي( هي

رػيع یبكتِ، حسبة استلبزُ ًوَز. ثسیي تطتيت ًِ زض ٌّگبم اثلاؽ ترػيع، هؼبزل هجلؾ اػتجبض ت یبكتِ

 ضَز. ي اجطائي ثسٌّبض ٍ ثِ ّوبى هيعاى، حسبة اػتجبضات ترػيع یبكتِ ثستبًٌبض هيّبُ جبضي ثب زستگب

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** جاسي با ياحذ اجشايي
 ** تخػيع يافتٍ اعتباسات   

 

 تاهيي اػتبار -3

 هربضج، اًجبم ثطاي یبكتِ ترػيع هبلي هٌبثغ سبیط یب هػَة اػتجبض اظ هسوتي یب توبم زازى اذتػبظ

هؼيي است. ّطگًَِ اًجبم ًبض ٍ یب اًؼوبز هطاضزاز ثبیس غطكبً پس اظ تبهيي اػتجبض اظ  ّبي پطزاذت یب ّب ّعیٌِ

ثجت ثَزجِ اي تبهيي اػتجبض ثطاي . غَضت پصیطز ّبي اجطایي زض ٍاحسهحل اػتجبضات ترػيع یبكتِ 

ّب اًجبم ذَاّس ضس ٍ اظ ایي ثبثت ثجتي  احسّبي اجطایي ضْطزاضيذطیس ًبلا ٍ ذسهبت غطكب زض هٌبعن ٍ ٍ

 ضَز.  زض زكبتط ذعاًِ اًجبم ًوي

 

 

 

 



9 
 

 درخَاست ٍجِ از خساًِ   -4

 هلبز ضػبیت ثب هبًًَي ّبيپطزاذت سبیط ٍ ّبّعیٌِ اًجبم جْت ٍجِ، زضیبكت ثطايًِ سٌسي است 

 یب اػتجبضات هحل اظ هَضز حست ضْطزاضي، هبلي هٌبثغ سبیط ٍ زضآهسّب هحل اظ ّبضْطزاضي هبلي ًبهِ آیيي

ثطاي ًٌتطل  ضَزهي غبزض زاضي،ذعاًِ ػْسُ ثِ شیحسبثي هوبم هبئن یب شیحسبة عطف اظ هطثَط ٍجَُ

ّب ًسجت ثِ اػتجبضات ترػيع یبكتِ، اظ زٍ حسبة  ّبي ذعاًِ ٍ جلَگيطي اظ كعًٍي پطزاذت پطزاذت

تَاى استلبزُ ًوَز. ثطاي  هي اػتجبضات پطزاذت ضسٍُ  ٍاحس اجطائياي تحت ػٌبٍیي زضذَاست ٍجِ  ثَزجِ

زاضي ًل، ٌّگبم زضیبكت  ّبي ذعاًِ عاًِ ٍ اًؼٌبس آى زض زكبتط حسبثساضي حسبةذّبي  ًٌتطل پطزاذت

 اػتجبضات پطزاذت ضسُ، ثِ هيعاى هجلؾ هَضز زضذَاست، ثسٌّبض ٍ حسبة ٍاحسّبي اجطایيزضذَاست ٍجِ 

 ضَز. ستبًٌبض هيثِ ّوبى هجلؾ، ث

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** ياحذَاي اجشايي دسخًاست يجٍ /بٍ تفنيل
 ** ختػاغياعتباسات پشداخت ضذٌ عمًمي / ا  

 =بابت ثبت دسخًاست يجٍ  

)  ضَز. اًجبم هي ّبي پطزاذت ٍاحسّبي اجطایي ثجت ظیط زض زكبتط ذعاًِ زض ظهبى پطزاذت ٍجِ ثِ حسبة  

حسبثي هستوط زض ٍاحس  حسبة یب هبئن هوبم شي ،شيثِ استٌبز ایيي ًبهِ اجطایي غبحت حسبة پطزاذت

           (اجطایي هي ثبضس

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** پشداخت يجًٌ عمًمي / اختػاغي 

 ** باول تمشمض يجًٌ عمًمي / اختػاغي   

  بابت پشداخت يجًٌ تخػيع =

 بازپرداخت اقساط ٍام دريافتي  -5

ًبهِ اجطایي ذعاًِ زاضي  ضيَُكػل اٍل  2ثٌس  2-2ثِ استٌبز جعء ّبي زضیبكتي  ثبظپطزاذت اهسبط ٍام

حسبة زضذَاست  پس اظ هطاحل ترػيع اػتجبض  شي ثِ ایي تطتيت ًِ  ضَز تَسظ ذعاًِ زاضي اًجبم هي
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ًوبیس ذعاًِ زاضي اػتجبض ضا ثِ حسبة ثبًي پطزاذت ٍاضیع ٍ اػلاهيِ پطزاذت ضا جْت  هيٍجِ ضا غبزض 

 ًٌس ثجت زض زكبتط اهَض هبلي ٍاحس اجطایي اضسبل هي

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** )باص پشداخت(دسيافت تسُيلات 
 ** باول يجًٌ تمشمض عمًمي / اختػاغي  

 باصپشداخت تسُيلات دسيافتي-

 

 دريافت سپردُ -فصل سَم 

گطزز ثبیس هستوين ثِ  اي ًِ ثِ هَجت هَاز هبًًَي اظ اضربظ حويوي ٍ حوَهي زضیبكت هي ٍجَُ سپطزُ

ثبًٌي توطًع ٍجَُ سپطزُ ًعز ذعاًِ ٍاضیع ٍ پس اظ عي هطاحل هبًًَي زض ٌّگبم آظازسبظي جْت   حسبة

الصًط ًعز ٍاحسّبي اجطایي ٍاضیع گطزز. ّوچٌيي لاظم است  ّبي كَم بةاًجبم اهساهبت ثؼسي ثِ حس

 ّبي هبلي ٍ هٌبًيعُ ضْطزاضي اهٌبى تلٌيي اًَاع سپطزُ ّبي كَم ضا ًيع زاضتِ ثبضٌس. سيستن

 دريافت سپردُ -1

ّبیي هَسَم ثِ  ًليِ ٍجَُ زضیبكتي ضْطزاضي اػن اظ زضآهس ، سپطزُ ٍ سبیط هٌبثغ زض ًْبیت ثِ حسبة

 گطزًس. ّبي ثبًٌي توطًع ٍجَُ ًعز ذعاًِ ٍاضیع هي حسبة 

 

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** باول تمشمض يجًٌ سپشدٌ 
 **  سپشدٌ َاي وضد خضاوٍ   

 سپشدٌ دسيافتي بٍ خشاوٍ   ياسيض بابت 

 

 



11 
 

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   **  سپشدٌ َاي وضد خضاوٍ 
 ** تمشمض يجًٌ سپشدٌ باول  

 =بابت اوتقال سپشدٌ بٍ مىطقٍ يا ساصمان جُت پشداخت بٍ ريىفع 

 

   ُسپرد ضبط-2

ّبي اجطاي هجٌي ثط  پس اظ اػلاهيِ ٍاحسي، ٍ زض غَضت ضجظ ّطیي اظ سپطزُ ّب ًِ ثِ هَجت هَاًي

 گطزز.  ثجت شیل هٌؼٌس هي ،ضجظ سپطزُ

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

 تمشمض يجًٌ عمًمي  باول 

 

**   
 حساب جاسي مىطقٍ / 

 

**   

 

 
 ** باول تمشمض يجًٌ سپشدٌ 

 ** دسيافت عمًمي    

  اعلاميٍ ضبط سپشدٌ =بابت 

 

 پرداخت غير ًقذ -فصل چْارم 

 اي  ثبت بَدجِ-1

 عجن هَاًيي هطتجظ اثتسا ثجت ثَزجِ ثبیس هٌؼٌس گطزز.زضغَضت پطزاذت هٌبثغ ؿيط ًوس 

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   **  دسخًاست يجٍ )مىابع (
 ** اعتباسات پشداخت ضذٌ اختػاغي   
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 ثبت هالي -2

 .گطزز هياي ثجت شیل هٌؼٌس  زض ظهبى تحَیل ّط یي اظ هٌبثغ ؿيط ًوس عجن هَاًيي پس اظ ثجت ثَزجِ

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** پشداخت غيش وقذ 
 ** حساب جاسي با مالي / مىطقٍ /  

 ياگزاسي املاك معًؼ

           

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** طشف حساب اوتظامي اسىاد مالنيت 

 ** اوتظامي اسىاد مالنيت ساب ح  

 = بابت ثبت اوتقال سىذ مالنيت

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** جاسي با مىطقٍ 
 ** دسيافت وقذ  

 =بابت ثبت مابٍ التفايت بُا ملل  
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 بستي حساب ّا-فصل پٌجن 

 بستي حساب ّاي هالي -1

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** َا دسيافت 
   ** حساب جاسي با ياحذ اجشايي

   ** سپشدٌ وضد خضاوٍ 
   ** ماصاد دسيافت ي پشداخت 

 َاباول   

 

** 

 پشداخت َا   

 

** 

 مسشي دسيافت ي پشداخت   

 

** 

 

 اي  بستي حساب ّاي بَدجِ- 2

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** اعتباسات مػًب
   ** اعتباسات تخػيع يافتٍ 
   ** اعتباسات پشداخت ضذٌ 

 جاسي با ياحذ اجشايي   

 

** 

 دسآمذ يسايش مىابع پيص بيىي ضذٌ   

 

** 

 دسخًاست يجٍ   

 

** 

 

 



14 
 

 ّاي اًتظاهي   بستي حساب-3

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** اوتظامي اسىادطشف حساب 
   ** طشف حساب اوتظامي اسىاد دس جشيان يغًل

   ** طشف حساب اوتظامي اسىاد ونًل ضذٌ
   ** طشف حساب اوتظامي اسىاد مالنيت 

   ** طشف حساب اوتظامي ضماوت وامٍ باوني 
 حساب اوتظامي اسىاد   

 

** 

 حساب اوتظامي اسىاد دس جشيان يغًل  

 
** 

 حساب اوتظامي اسىاد ونًل ضذٌ   

 

** 

 حساب اوتظامي اسىاد مالنيت  

 

** 

   

 حساب اوتظامي ضماوت وامٍ باوني

** 

 

 صَرت ّاي هالي-فصل ششن

 هالي ّاي صَرت اّذاف-1

ّب ایجبز سبظًٍبض لاظم ثطاي  ّبي هبلي زض ضْطزاضي ّبي ٍ غَضت اّساف اغلي تْيِ گعاضش اظ یٌي

ثبضس ایي  هسئَليت پبسرگَیي هسیطاى ضْطي زض اضتجبط ثب تسْيل ٍ هػطف هٌبثغ هيتحون ٍ اضظیبثي 

 ّسف ًيبظهٌس اضائِ اعلاػبت شیل هيجبضس.

 ٌتحػيل ضسُ ثب تَجِ ثِ هجَظّبي هبًًَي هطتجظ ثب تحػيل  بثغاًَاع ٍ هيعاى زضآهسّب ٍ سبیط ه
 ّب ٍ هػطف آى
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 هبلي ثب زضآهسّب ٍ سبیط هٌبثغ پيص ثيٌي ضسُ هوبیسِ زضآهسّب ٍسبیط هٌبثغ هبلي تحون یبكتِ زٍض ُ
 زض ثَزجِ ّوبى سبل

 ّب ثب ضػبیت هَاًيي هطثَعِ  ّب ٍ پطزاذت بم ّعیٌِاًج 

 ٌِثِ ّوطاُ تؼييي سْن ّط یي  اي هطثَعِ ّب ثط حست عجوِ ثٌسي ثَزجِ ّب ٍ پطزاذت هيعاى ّعی
 اضش ّبي زٍضُ هبلي هَضز گع ّب ٍ پطزاذت ّب اظ هجوَػِ ّعیٌِ اظ آى

 ّب ثب اػتجبضات هػَة ٍ ترػيع یبكتِ زٍضُ هبلي ٍ اكطبي ّط گًَِ  هوبیسِ ّعیٌِ ٍ پطزاذت
 اًحطاف ثب اّويت اظ ثَزجِ هػَة سبليبًِ 

 هػطف ّط هٌجغ هبلي زض هحل هبًًَي، یب تؼييي ضسُ زض ثَزجِ هػَة 

( كػل 7ّبي هبلي ذعاًِ زاضي ثِ ضطح ثٌس ) زض ایي ثرص ًحَُ اضائِ اعلاػبت یبز ضسُ زض هبلت غَضت
 گطزز. ًبهِ اجطایي ذعاًِ زاضي تططیح ٍ تجييي هي ضيَُسَم 

 اًَاع صَرت ّاي هالي  -2

 وضؼيت مالي صورت  1-2

ي )ًوس ٍ ؿيط ًوس ذعاًِ ّب پطزاذتّبي جبضي ٍ هبظاز حبغل اظ زضیبكت ٍ  زاضائيایي غَضت حبٍي توبهي 
ي پيطٌْبزي اظ غَضت ٍضؼيت هبلي زض ذعاًِ زاضي ضا ًطبى  ًوًَِ (1) جسٍل ضوبضُثبضس (  زاضي هي

 زّس. هي

 صورت دريافت وپزداخت  2-2

ّب  هبًَى ضْطزاضي ، ضْطزاضي 71هبزُ ّب ٍ  بهِ اجطاي ذعاًِ زاضي زض ضْطزاضيً ضيَُ 7هبزُ ثِ استٌبز 
 ّب ثِ اضائِ غَضت جبهغ زضیبكت ٍ پطزاذتهَظلٌس ػلاٍُ ثط اضائِ غَضت زضآهس ٍ ّعیِ جبهغ ًسجت ثِ 

 پيطٌْبزي اظ غَضت زضیبكت ٍ پطزاذت اهسام ًوبیٌس. ي  ًوًَِ(  2 )جسٍل ضوبضُ ضطح 

 

 صورت گزدش وجوه نقذ 9-2

تَاى هبلي ضْطزاضي ٍ ایجبز  اضظیبثي ثطاي هجٌبیي آٍضزى كطاّن زض ، ًوسي ّبي جطیبى ثِ هطثَط اعلاػبت
سبظز لصا تْيِ غَضت گطزش ٍجَُ ًوس یٌي اظ  ثستط هٌبست ثطاي تػوين گيطي هسیطاى ضا كطاّن هي

 تػويوبت ػوليبتي  اتربش ثبضس ّوچٌيي  ّبي هبلي ذعاًِ زاضي هي زض تْيِ غَضتهْوتطیي العاهبت 
 اعويٌبى ٍ ثٌسي ظهبى ٍ ًوس ّبي هؼبزل ، ًوس هٌبثغ  زضضْطزاضي  تَاًبیي اضظیبثي هستلعم ،هسیطاى  تَسظ

ثط ایي اسبس تْيِ غَضت گطزش ٍجَُ ًوس ثِ ضٍش هستوين زض ذعاًِ زاضي .است آى ایجبز اظ
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اظ سِ ًِ غَضت گطزش ٍجَُ ًوس ي پيطٌْبزي  ًوًَِ (3 )ضوبضُ جسٍلّب العاهي ذَاّس ثَز ٍ  ضْطزاضي
 زّس. ضا ًطبى هي ثرص اغلي شیل تطٌيل ضسُ است

 كؼبليت  ّبي ػوليبتي: ػجبضت است اظ كؼبليت اغلي هَلس زضآهس زض ضْطزاضي ًِ جعء كؼبليت
 گصاضي ٍ تبهيي هبلي ًجبضس. سطهبیِ

 گصاضي ثِ  ّبي ثلٌس هست ٍ سبیط سطهبیِ گصاضي : تحػيل یب ٍاگصاضي زاضائي ّبي سطهبیِ كؼبليت
 ؿيط اظ هؼبزل ّبي ًوس

 ّبي ضْطي  ّبي است ًِ ثِ هٌظَض تبهيي هبلي اجطاي پطٍغ كؼبليتّبي تبهيي هبلي :  كؼبليت
 ًتطبض اٍضام هطبضًت ٍ ؿيطُ..پصیطز اظ هجيل اذص ٍام ،ا غَضت هي

 صورت مقايسه بودجه و ػملكزد4-2

اظ  ّبي تٌويلي ٍ ثب اّويتي است ًِ زض آى اعلاػبت هطثَط ثِ اجطاي ثَزجِ سبلاًِ هجوَػِ گعاضش
ثيٌي ضسُ ثب زضآهسّب ٍ هٌبثغ ٍاهؼي )تحون یبكتِ ٍ ٍغَلي ( ٍ  عطین هوبیسِ زضآهسّب ٍ هٌبثغ پيص
ّبي ٍاهؼي )تحول ٍ پطزاذت ضسُ( ثب ّسف ایلبي  ٍ پطزاذت هربضجاػتجبضات هػَة ٍ ترػيع یبكتِ ثب 

 ّبي غَضتٍ ثِ ّوطاُ  (5ٍ6، 4جسٍل ضوبضُ ي پيطٌْبزي  )عجن ًوًَِ هسئَليت پبسرگَیي، تٌظين
.غَضت هوبیسِ ثَزجِ ٍ ػولٌطز ثبیس حبٍي ضَز هبلي ضْطزاضي ثِ ضَضاي اسلاهي ضْط تسلين هي

 اعلاػبت شیل ثبضس

 ثيٌي ضسُ زض ثَزجِ  هوبیسِ هجلؾ ٍاهؼي زضآهس ٍ سبیط هٌبثغ هبلي ثب زضآهس ٍ سبیط هٌبثغ هبلي پيص
 ب ًبّص ّط یي ِ ٍ گعاضش اكعایص یهػَة ثط حست عجوِ ثٌسي هطثَع

  ّبي  ثب هجلؾ اػتجبضات هػَة ٍ گعاضش اًحطاف ّط یي اظ ضزیق هربضجهوبیسِ هجلؾ ٍاهؼي
 اػتجبضي

  اضائِ تَضيحبت لاظم زض ذػَظ اكعایص یب ًبّص هجلؾ ٍاهؼي زضآهس ٍ سبیط هٌبثغ هبلي ًسجت
ثب هجلؾ اػتجبضات هػَة اظ سَي زیگط  هربضجثِ ثَزجِ هػَة اظ یي سَ ٍ اًحطاف هجلؾ ٍاهؼي 

  ثِ عطم هوتضي

ایي ًٌتِ ًيع حبئع اّويت است ًِ یبززاضت ّبیي ًِ ثِ ّطًسام اظ ایي غَضت ّبي هبلي پيَست 
 هي ضًَس ًيع اظ اّويت ثبلایي ثطذَضزاض ّستٌس.

  



17 
 

 ٍاحس ذعاًِ زاضي ضْطزاضي ....

 ٍضؼيت هبلي غَضت 

 0000 0000زض تبضید هٌتْي ثِ 

 ها دارايي               
 

 یبززاضت
 

../12/29 
 

../12/29 
   

 یبززاضت
 

../12/29 
 

../12/29 

 هَچَزي ًوس:
       

 سپطزّب:
 سپطزُ ًعز ذعاًِ 

 
 هبظاز ٍجِ ًوس:

      

 حسبة توطًع ٍجَُ ػوَهي
       

هبظاز ٍجِ ًوس ٍجَُ 
       ػوَهي

 حسبة توطًع ٍجَُ اذتػبغي
      

 هبظاز ٍجِ ًوس ٍجَُ اذتػبظ
     

 حسبة توطًع ٍجَُ ذبظ
       

هبظاز ٍجِ ًوس ٍجَُ 
       ذبظ

 حسبة توطًع ٍجَُ سپطزُ
       

ٍجِ ًوس ٍجَُ هبظاز 
       سپطزُ

حسبة توطًع ٍجَُ 
        استوطاؼ

هبظاز ٍجِ ًوس ٍجَُ 
       استوطاؼ

    
      

     
      

 
 حسبة اًتظبهي اسٌبز 

حسبة اًتظبهي اسٌبز زض 
 جطیبى ٍغَل

حسبة اًتظبهي اسٌبز ًٌَل 
 ضسُ

حسبة اًتظبهي اسٌبز 
 هبلٌيت

 
 ًبهِ ضوبًت اًتظبهي حسبة
 ثبًٌي

       

 اًتظبهي حسبة عطف
 اسٌبز

 اًتظبهي حسبة عطف
 ٍغَل جطیبى زض اسٌبز

 اًتظبهي حسبة عطف
 ضسُ ًٌَل اسٌبز

 اًتظبهي حسبة عطف
  هبلٌيت اسٌبز

 اًتظبهي حسبة عطف
 ثبًٌي ًبهِ ضوبًت

       

 

ضت ّبي تَضيحي ثرص جسایي ًبپصیط غَضت هبلي استزازیب  

(1 شماره جدول)  
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 ٍاحس ذعاًِ زاضي ضْطزاضي
 غَضت زضیبكت ٍ پطزاذت 

........هٌتْي ثِ..... زض تبضید  

ضت ّبي تَضيحي ثرص جسایي ًبپصیط غَضت هبلي استازیبز  

 (2ضوبضُ  جسٍل)

 

 
 یبززاضت

 
 سبل.....

 
 سبل.....

 هجوَع ؿيط ًوس ًوس هجوَع ؿيط ًوس ًوس  

        دريافت هاي ػمومي:

 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... / ػوَهي ّبي زضیبكت ّبي ًبضي اظ زضاهس
 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... زضیبكت ّبي ًبضي اظ ٍاگصاضي زاضایي سطهبیِ اي / ػوَهي     

 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... زضیبكت ّبي ًبضي اظ ٍاگصاضي زاضایي هبلي /  ػوَهي

 .......... .......... .......... .......... .......... ..........  جمغ درآمذها/ ػمومي
        پطزاذت ّبي ػوَهي:
 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ّعیٌِ ّبي / ػوَهي

 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... تولي زاضایي سطهبیِ اي / ػوَهي
 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... تولي زاضایي  هبلي / ػوَهي

 .......... .......... .......... .......... .......... ..........  جوغ پطزاذت ّبي  ػوَهي
 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ّبي ػوَهي ماساد يا كسزي دريافت ها/ پزداخت

 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... اضبكِ هي ضَز ٍجِ ًوس / ؿيط ًوس اثتساي زٍضُ ػوَهي

 .......... .......... .......... .......... .......... ..........  ذبلع ٍجِ ًوس / ؿيط ًوس ػوَهي
  دريافت هاي اختصاصي:

 
 

   
 

 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... / اذتػبغيّبيزضیبكت ّبي ًبضي اظ زضاهس 
 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... زضیبكت ّبي ًبضي اظ ٍاگصاضي زاضایي سطهبیِ اي / اذتػبغي
 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... زضیبكت ّبي ًبضي اظ ٍاگصاضي زاضایي هبلي /  اذتػبغي

 .......... .......... .......... .......... .......... ..........  جمغ درآمذها/ اختصاصي
        پطزاذت ّبي اذتػبغي:

 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ّعیٌِ اي / اذتػبغي
 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... تولي زاضایي سطهبیِ اي / اذتػبغي

 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... تولي زاضایي  هبلي / اذتػبغي

 .......... .......... .......... .......... .......... ..........  جوغ پطزاذت ّبي  اذتػبغي
 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ّبي اذتػبغي ساد يا كسزي دريافت ها/ پزداختهب

 .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... اضبكِ هي ضَز ٍجِ ًوس / ؿيط ًوس اثتساي زٍضُ اذتػبغي

 .......... .......... .......... .......... .......... ..........  ذبلع ٍجِ ًوس / ؿيط ًوس اذتػبغي     

 .......... .......... .......... .......... .......... ..........  هبًسُ ٍجِ ًوس ٍ ؿيط ًوس هَجَزي ذعاًِ
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 واحذ خشانه داري ضهزداري ....

 ......صورت جزيان وجوه نقذ

 در تاريخ منتهي به ............................

 
 

  

 داضتديا
 

…../92/21 
 

……/92/21 

 هبًسُ ٍجِ ًوس اٍل زٍضُ:
      

       

  
  

 
  

 
  

 اظ كؼبليت ػوليبتي: جطیبى ًوس حبغل

 اظ كؼبليت تأهيي هبلي: جطیبى ًوس حبغل      

 اظ كؼبليت سطهبیِ گصاضي: حبغلجطیبى ًوس       

      

  
  

 
  

 
  

 ذبلع جطیبى ّبي ًوس عي زٍضُ:

      

       

  
  

 
  

 
  

 هبًسُ ذبلع ٍجِ ًوس پبیبى زٍضُ:

      

       

  
  

 
  

 
  

 هبًسُ ذبلع ٍجِ ًوس پبیبى زٍضُ:

       هؼبهلات ؿيط ًوس      

       جمغ كل

       

 

 تَضيحي ثرص جسایي ًبپصیط غَضت هبلي استیبزازضت ّبي 

 (3ضوبضُ  جسٍل)
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 ( 4شماره  جدول)

 

 

 

 

مبلغ مصوبنوعضزح
تفزيغ بودجه 

)ػملكزد(
مبلغ مصوب

تفزيغ بودجه 

)ػملكزد(

ػموميػمومي

اختصاصياختصاصي

جمغ مصارف ضزكتها و ساسمانهاجمغ منابغ ضزكتها و ساسمانها

كسز مي ضود ارقامي كه دوبار منظور ضذه استكسز مي ضود ارقامي كه دوبار منظور ضذه است

مصارف بودجه ضهزداري و ساسمانها و ضزكتهاي وابستهمنابغ بودجه ضهزداري و ساسمانها و ضزكتهاي وابسته

جمغ مصارف بودجه ػموميجمغ منابغ بودجه ػمومي

مصارف ساسمانهامنابغ ساسمانها 

مصارف ضزكتهامنابغ ضزكتها

تملك دارايي هاي سزمايه اي

تملك دارايي هاي سزمايه ايواگذاري دارايي هاي سزمايه اي

واگذاري دارائيهاي مالي

تملك دارايي هاي مالي 

تملك دارايي هاي سزمايه اي

كمك اس محل واگذاري دارايي هاي مالي بابت سايز تؼهذات قطؼي ضذه 

سنواتي سزمايه اي

هصارفهٌابغ

ضزح

درآمذها

درآمذهاي ػمومي

هشينه ػمومي

تملك دارايي هاي سزمايه اي

كمك اس محل درآمذهاي ػمومي بابت تملك دارايي هاي مالي و سايز 

تؼهذات قطؼي ضذه سنواتي

درآمذهاي اختصاصي
هشينه اختصاصي
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 ( 5 شماره جدول)

 

 

 

 

 

 

افشايش

)2(

ماهش

)3(

درآمذهاي عمومي

عوارض عمومي 

)تز حسة انواع عوارض(

سايز درآمذهاي عمومي 

)تز حسة انواع درآمذ(

درآمذهاي اختصاصي
عوارض اختصاصي 

)تز حسة انواع عوارض(

سايز درآمذهاي اختصاصي 

)تز حسة انواع درآمذ(

واگذاري دارايي هاي 

سزمايه اي
درآمذها 

) تز حسة انواع درآمذ(

ممل هاي دولت
ممل هاي دولتي

واگذاري دارايي هاي مالي
تسهيلات

اوراق مشارمت، صنوك يا سايز 

اتشارهاي مالي

دريافت مطالثات )تسهيلات( تلنذ 

مذت شهزداري

دريافت هاي

 خشانه داري

)7(

تغييزات

درآمذ و سايز مناتع مالي
پيش تيني اوليه

)1(

پيش تيني نهايي

)4(=)1(+)2(-)3(

درآمذ تحقق يافته

)5(

افشايش/ماهش نسثت ته 

درآمذ تحقق يافته

)6(=)5(+)4(
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 (6ضوبضُ  جسٍل)                                                                                

  

علي الحسابپيش پزداختمخارجماهشافشايش

مصارف عمومي

ماموريت ها

تزنامه ها

مصارف اختصاصي
ماموريت ها

تزنامه ها

تملل دارايي هاي سزمايه اي
ماموريت ها

تزنامه ها

طزح ها

پزوصه  ها

ممل هاي دولت
ممل هاي دريافي اس دولت

تملل دارايي هاي مالي
ماموريت ها

تزنامه ها

تاسپزداخت تذهي ها
تاسپزداخت اصل تسهيلات

تاسخزيذ اصل اوراق مشارمت يا سايز 

اتشارهاي تامين مالي

سود پزداختي تاتت تسهيلات يا سايز 

اتشارهاي تامين مالي

سايز تذهي هاي قطعي شذه سنواتي

مخارج و سايز پزداخت ها
اعتثار اوليهمصارف

تغييزات
اعتثار نهايي

اعتثار 

تخصيص يافته

تعهذات

 قطعي نشذه
جمع

صزفه جويي

 اس مصوب

صزفه جويي

 اس تخصيص

پزداخت هاي

 خشانه داري
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 ّاي اجرائياي ٍاحذ حسابذاري بَدجِ-فصل ّفتن 

 زهاى ابلاغ بَدجِ  -1

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** حساب بًدجٍ 
 ** اعتباسات مػًب   

 هٌؼٌس هي گطزز اي  ّبي زضآهسي ٍ ّعیٌِ ِ تلٌيي ضزیقثجت كَم ث 

 

 تخصيص بَدجِ  -2

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

 ** مىابع مالي قابل دسيافت 

 

  
  اعتباسات تعُذ وطذٌ  

     

** 

 

 

  درخَاست ٍجِ -3

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** دسخًاست يجٍ 
 ** مىابع مالي قابل دسيافت   
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 تاهيي اػتبار-4

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** اعتباسات تعُذ وطذٌ 
 ** اوذيختٍ اعتباس تعُذات احتمالي   

 

 / تٌخَاُ / پيش پرداخت  پرداخت ػلي الحساب-5

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** اوذيختٍ اعتباس تعُذات احتمالي 
 ** َاي غيش قطعي  پشداخت اعتباس اوذيختٍ  

 ٍ تٌرَاُتبهيي اػتجبض پيص پطزاذت ٍ ػلي الحسبة -

 .در صَرتي كِ در ّواى سال پرداخت شَد  ّا  پرداخت ّسيٌِ-6

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** اوذيختٍ اعتباس تعُذات احتمالي 
 ** اعتباس مػشفي پشداخت وطذٌ    

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** اعتباس مػشفي پشداخت وطذٌ  
 ** اعتباس مػشفي پشداخت ضذٌ   

زض غَضتي ًِ ّعیٌِ غَضت گطكتِ ثٌب ثِ زلایل هرتلق پطزاذت ًگطزز زض ثَزجِ سٌَاتي سبل آتي اظ هحل تؼْسات 
 گطزز. هغؼي ضسُ سٌَاتي پيص ثيٌي ٍ پطزاذت هي
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 تؼذيل ػلي الحساب / پيص پزداخت  / تنخواه -7

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

 اوذيختٍ اعتباس پشداخت َاي غيش قطعي 

 

**   
 ** اعتباس مػشفي پشداخت ضذٌ   

 

 بستي حساب ّاي بَدجِ اي-فصل ّشتن 

 بستاوناس بذَناس

 مبلغ عىًان حساب مبلغ عىًان حساب

   ** اعتباسات مػًب
  اعتباسات تعُذ وطذٌ

 

**   
   ** اوذيختٍ اعتباس تعُذات احتمالي 

   ** اعتباس مػشفي پشداخت ضذٌ 
 حساب بًدجٍ  

 

** 

 مىابع مالي قابل دسيافت   

 

** 

 دسخًاست يجٍ   

 

** 
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،خزانهداریدرشهرداریاجرايينامهشيوه  

هایوابسته،موسساتوشركتهایتابعهسازمان   
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 چکیده  

 25459َي زؾتَضالٗولي ثِ قوبضُ  1396ّب زض ؾبل  آييي ًبهِ هبلي قْطزاضي 41ٍظاضت ٦كَض زض ضاؾتبي هٟبز هبزُ 
ّب ثب ّسٜ اضت٣بء قٟبٞيت ٍ اًًجبٌ هبلي اظ  ا٢سام ثِ تسٍيي زؾتَضالٗول ذعاًِ زاضي زض قْطزاضي 20/2/1396هَضخ 

سُ زض ضاؾتبي ثَزجِ ههَة ٍ ههطٜ هٌبثٕ يبز قٌبثٕ هبلي هَطي١ توط٦ع ٍجَُ حبنل اظ زضآهس ٍ ؾبيط هٌبثٕ تبهيي 
ّبي اثلاٚي ٍظاضت ٦كَض زض  آى ّب اظ جولِ هجوَِٖ زؾتَضالٗولّبي   ّب ٍ ٢َاًيي ٍ ه٣طضات حب٦ن ثط ٞٗبليت قْطزاضي

ّب ًٓيط قيَُ ًبهِ ٦ويتِ ترهيم اٖتجبض زض قْطزاضي اثلاٚي  آييي ًبهِ هبلي قْطزاضي اظضاؾتبي هٟبز هَاز هرتلٟي 
 ًوَزُ اؾت. 11/5/1396هَضخ  16919ثِ قوبضُ 
٦ِ اظ ظهبى اثلا٘ زؾتَضالٗول يبزقسُ قْطزاضي ّبي ٦كَض پطؾف ّبيي ضا زض اضتجبٌ ثب ضٍيِ ّبي اجطايي ٍ  اظ آًجبيي

زض ضاؾتبي ضؾبلت ٍ  ّبي ٦كَض ؾبظهبى قْطزاضي ّب ٍ زّيبضياضي هُطح ًوَزُ اًس ز اؾت٣طاض ؾيؿتن حؿبثساضي ذعاًِ
ّبي  اظ قْطزاضي ثط اؾبؼ ثبظذَضزّبي زضيبٞت قسُ ٢بًَى قْطزاضي ٍ 62هبزُ هؿتٌس ثِ  هبهَضيت ّبي ٢بًًَي ذَز

 هَثطي ضٍيِ ّبي اجطايي زؾتَضالٗول يبز قسُ ٍ ّوچٌيي َطاحي ٍ تسٍيّب زض  ثطذي ضٍي٦ِكَض ا٢سام ثِ انلاح ؾطاؾط 
 ًوَزُ اؾت.  زض قْطزاضيزض اضتجبٌ ثب ٍْبيٝ ذعاًِ زاضي ٍ ٖوليبت هطثٌَ ثِ آى 

 

 مقدمه

گطزيسُ  هؿت٣طثط هجٌبي پبؾرگَيي   بي ثرف ٖوَهي اظ جولِ قْطزاضيًٓبم حؿبثساضي ٍ گعاضقگطي هبلي زض ًْبزّ
بؼ ٢َاًيي ٍ ه٣طضات ٍ اضتجبٌ ثب تحهيل هٌبثٕ ثط اؾطاى قْطي زض يزض ايي هيبى هؿئَليت پبؾرگَيي هبلي هس ٦ِ

زض هحل ّبي تٗييي قسُ ٍ ضزيٝ ّبي ثَزجِ اي اظ اّويت ٍيػُ اي ثطذَضزاض اؾت. اظ ايي ضٍ َطاحي   ههطٜ آى
ّب زض چبضچَة ثَزجِ ههَة ٍ ٢َاًيي ٍ  آى ههطٍٜ ؾبيط هٌبثٕ تبهيي اٖتجبض ٍ  هسّبآّبي لاظم ثطاي تجويٕ زض قيَُ

حب٦ن ثط ٞٗبليت ّب زض ٦بًَى تَجِ ًْبزّبي ٖوَهي اظ ٢جيل قْطزاضي ّب ٢طاض گطٞتِ اؾت ٍ ٍظاضت ٦كَض ًيع ه٣طضات 
ا٢سام ثِ تسٍيي زؾتَضالٗول ذعاًِ زاضي  ،ّب آييي ًبهِ هبلي قْطزاضي 41ٍ  22هَاز  زض زض ضاؾتبي ٍْبيٝ ٢بًًَي ههطح

ًؿجت ثِ َطاحي ًبهِ  قيَُزض ضاؾتبي ايي ّب هٌَْٟس  زض ّويي ضاؾتب ٦ليِ قْطزاضي اؾت.ًوَزُ  ًبهِ اجطايي آى قيٍَُ 
 اي ثَزجِّبي  ٍ ايجبز ٢بثليت ثجت ه٧بًيعُ ثجت َّقوٌسؾبظيؾيؿتن حؿبثساضي ٍ گعاضقگطي هبلي ذعاًِ ثب تب٦يس ثط 

 .ٞطاّن ًوبيٌس هجعا ضا اي ثَزجِضزيٝ ّبي ّب ثب  ّب ٍ اًُجب٠ پطزاذت ظهيٌِ لاظم ثطاي ٦ٌتطل ٦ليِ پطزاذت
 

 اهداف

زاضي قْطزاضي ثطاي اٖوبل  ذعاًِزض تكطيح ٍ تجييي ٍْبيٝ ٍ ٦بض٦طزّبي هَضز اًتٓبض  ،ًبهِ قيَُايي تسٍيي ّسٜ اظ 
 زاضي  ذعاًِ ٖوليبت، ًٓبضت ٍ ٦ٌتطل ثط تبهيي اٖتجبضهسيطيت نحيح ثط ٍجَُ ٣ًس ٍ ؾبيط هٌبثٕ 

 

 مباني قانوني

 ٢بًَى تك٧يلات، ٍْبيٝ ٍ اًتربثبت قَضاّبي اؾلاهي قْط ٍ اًتربة قْطزاضاى، 
 ٢بًَى قْطزاضي، 

 ، /هطا٦ع اؾتبىآييي ًبهِ هبلي ٍ هٗبهلاتي قْطزاضي
  زض قْطزاضي، زؾتَضالٗول ذعاًِ زاضي
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  پؽ اظ آى،ثَزجِ ٍ انلاحبت زؾتَضالٗول 
 ّب بلاًِ قْطزاضيؾثَزجِ ثركٌبهِ 

 

 دامنه شمول

 ؾطاؾط ٦كَض ّبي  قْطزاضي
 

كلیات -فصل اول   

  تعاريف -1

ّبي اجطايي  ؾبيط زؾتگبُ ّوبًٌسيب پيوبًي ) ثبثت ، ضؾوي هؿترسهيي : ریحسابی هقاهاى قائن/ریحساب -1-1
 پؽ اظ َي هطاحل ٢بًًَي اًتربة ٦ِ ّؿتٌس قْطزاضي زض ٢بًَى انلاح هَازي اظ ٢بًَى هحبؾجبت ٦كَض(

 ٍ ه٣طضات اجطاي زض لاظم ّبي ّوبٌّگي تبهيي ٍ ًٓبضت اٖوبل ثوٌَٓض قْطزاض ح٧ن نسٍض ثب
 .گطزز هي هٌهَة ؾوت ايي ثِ اثلاٚي ّبي زؾتَضالٗول ؾبيط ٍ ّب قْطزاضي هبلي ّبي ًبهِ آييي

 ٦ليِ ٦ٌتطل ٍ هسيطيت ثوٌَٓض ٦ٌتطلي ٍ ٢بًًَي ضٍي٧طزّبي ثطاؾبؼ ٦ِ اؾت ٍاحسيخضاًِ شْشداسي :  -1-2
 اٍاض٠ ًگْساضي ، ّب پطزاذت ٍ ّب زضيبٞت ٍ ٦ٌتطل ٍ هسيطيت ، ّب قْطزاضي ههَة ثَزجِ زض هٌسضج هٌبثٕ
 .گطزز هي تك٧يل قَز هي ثيٌي پيف زؾتَضالٗول ايي زض ٦ِ ٍْبيٟي ؾبيط ٍ ثْبزاض

 ٢بثل هبلي هٌبثٕ ؾ٣ٝ آى زض ٍ نبزض قْط اؾلاهي قَضاي تَؾٍ ٦ِ اؾت هجَظياػتباسات هصَب :  -1-3
 تجييي قْطزاضي ؾبلاًِ ثَزجِ زض هٌَٓض ٞٗبليتْبي ٍ ّب ثطًبهِ اجطاي ٍ اّساٜ ثِ زؾتيبثي ثطاي ههطٜ

 ّب ٞٗبليت ٍ ّب ثطًبهِ ايي اجطاي ثِ هطثٌَ پطزاذتْبي ٍ ّب ّعيٌِ ، هربضج آى چبضچَة زض تب قَز هي
 .قَز اًجبم

 ه٣بَٕ زض ٦ِ اؾت ؾبلاًِ ههَة اٖتجبض اظ هكرهي هيعاى اظ اؾتٟبزُ جبظُااػتباسات تخصيص یافتِ :  -1-4
 ثِ هطثٌَ ّبي پطزاذت ٍ ّب ّعيٌِ يب هربضج ، آى هحل اظ تب قَز هي اثلا٘ هبلي ؾبل اظ هٗيي ظهبًي
 .قَز اًجبم ٍ تبهيي قْطزاضي ّبي ٍٞٗبليت ّب ثطًبهِ اجطاي

 ٦16919ِ ثِ اؾتٌبز قيَُ ًبهِ ٦ويتِ ترهيم اٖتجبض ثِ قوبضُ  اؾت اي ٦ويتِكويتِ تخصيص اػتباس :  -1-5
 قَز. زض قْطزاضي تك٧يل هيجْت اذص تهويوبت ٍ اٍلَيت ّبي ترهيم هٌبثٕ  11/5/96هَضخ 

 ثَزجِ ضزيٝ زاضاي اجطايي ٍاحسّبي  ثَؾيلِ ٦ِ زضذَاؾتي اظ اؾت ٖجبضت :اػتباس تخصيص دسخَاست -1-6
 ؾبيط ٍ ٦بض اًجبم هحل ا٢ليوي قطايٍ ٢طاضزازّب، ٍيٕ ،(ٞيعي٧ي ٍ ضيبلي)٦بض پيكطٞت ثيٌي پيف ثطاؾبؼ

 (هكبثِ ٌٖبٍيي ) قْطزاضي اًؿبًي ؾطهبيِ تَؾِٗ ٍ ضيعي ثطًبهِ هٗبًٍت ثِ ٍ تْيِ هَئَ ذهَنيبت
 .قَز هي اضؾبل

 پطزاذت ّطگًَِ ثطاي ٍجِ زضيبٞت ثوٌَٓض ايكبى ه٣بم ٢بئن يب شيحؿبة ٦ِ اؾت ؾٌسي :ٍجِ دسخَاست -1-7
 ٍ ٢َاًيي چبضچَة زض ذعاًِ زض قسُ هتوط٦ع ٍجَُ هحل اظ ٢بًَى ثوَجت ّب پطزاذت اًجبم يب ٍ ٢بًًَي

 .ًوبيس هي نبزض زاضي ذعاًِ ْٖسُ ثِ هطثََِ ه٣طضات
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ّبي  هٌب١َ، ؾبظهبى ّبي ٍاثؿتِ، َٖاضو ٍ ؾَز ؾْبم ؾبظهبى ّب ٍ قط٦ت زضآهسدسآهذّاي ػوَهی :  -1-8
 ثِ ٍثيٌي  تبثِٗ ٍ ؾبيط زضآهسّبيي ٦ِ زض ثَزجِ ؾبلاًِ قْطزاضي تحت ٌَٖاى زضآهسّبي ٖوَهي پيف

 .ضؾس هي قْط اؾلاهي قَضاي تهَيت

 يب ههطٜ ثطاي قْط ّط اؾلاهي قَضاي ههَثبت ٍ ثوَجت ٢بًَى ٦ِ زضآهسّبييدسآهذّاي اختصاصی :  -1-9
 اؾلاهي قَضاي تهَيت ثِ ّبي تبثِٗ يب ؾبظهبى ّب ٍ قط٦ت قْطزاضي ؾبلاًِ ثَزجِ زض ذبل ههبضٜ

 .ضؾس هي قْط ّط

 ّاي تابؼِ: شْشداسي(، هَسسات ٍ ششكتقاًَى  84ّاي ٍابستِ )هَضَع هادُ  دسآهذ خاص ساصهاى -1-11
 اَلا٠ّب  ٚيط حب٦ويتي( ؾبظهبى ّب ٍ قط٦ت ٍّبي ذبل )ثبظضگبًي  ثِ زضآهسّبي ًبقي اظ ٞٗبليت

 قَز. هي

 ٍ ؾپطزُ ، زضآهس اظ اٖن قْطزاضي زضيبٞتي ٍجَُ ٦ليِّبيي ٦ِ  حؿبة : خضاًِ ٍجَُ توشكض ّاي سابح -1-11

  .قَز هي ٍاضيع ذعاًِ زض ّب آى ثِ ًْبيت زض هٌبثٕ ؾبيط

 ،اي  ّبي ؾطهبيِ ٖجبضت اؾت اظ هٌبثٗي ٦ِ تحت ٌَٖاى ٍاگصاضي زاضاييسایش هٌابغ تاهيي اػتباس :  -1-12
ّبي  هبلي اظ ٢جيل ٍام، اًتكبض اٍضا٠ هكبض٦ت يب ن٤َ٧، ثطگكتي اظ پطزاذتي ؾبلّبي  ٍاگصاضي زاضايي

 زضآهس ًساضًس.ثيٌي قسُ ٍ هبّيت  ٢جل ٍ ٌٖبٍيي هكبثِ زض ثَزجِ قْطزاضي پيف

ٖجبضتٌس اظ ٦ليِ ٍجَّي ٦ِ تحت ٌَٖاى زضآهس ٖوَهي ٍ يب اذتهبني ٍ يب ؾبيط ّاي شْشداسي :  دسیافت -1-13
گطزًس ٍ ؾبيط  ثٌبء ّسايبيي ٦ِ ثطاي ههبضٜ ذبني اّساء هيتّسايب ثِ اؾ ،ّب  ؾپطزُ ،هٌبثٕ تبهيي اٖتجبض 

 قًَس. ّبي ذعاًِ هتوط٦ع هي ٍجَُ ٢بًًَي زض حؿبة

اظ هحل اٖتجبضات هطثََِ ثط اؾبؼ  ثب ضٖبيت هٟبز تجهطُ شيل ٖجبضت اؾت اظ پطزاذتي ٦ِپيش پشداخت :  -1-14
ّب ٍ ؾبيط ٢َاًيي شيطثٍ ٢جل اظ  ّبي هبلي ٍ هٗبهلاتي قْطزاضي ًبهِ اح٧بم ٍ ٢طاضزازّب َج١ ه٣طضات آييي

 .هي گيطزايجبز زيي ثط شهِ قْطزاضي اًجبم 

ثب  تْٗسثوٌَٓض ازاي ٢ؿوتي اظ  ثب ضٖبيت هٟبز تجهطُ شيل پطزاذتي ٦ِٖجبضت اؾت اظ ػلی الحساب :  -1-15
 .گيطز هينَضت  ضٖبيت ٢َاًيي ٍ ه٣طضات هطثََِ

ٖجبضت اؾت  اظ ٍجَّي ٦ِ َج١ ٢َاًيي ٍ ه٣طضات ثوٌَٓض تبهيي يب جلَگيطي اظ تًييٕ ح٠َ٣  سپشدُ : -1-16
اًيي ٍ ه٣طضات هطثََِ اؾت. قْطزاضي زضيبٞت قسُ ٍ اؾتطزاز يب يجٍ آى تبثٕ قطايٍ ه٣طض زض ٢َ

ّوچٌيي ٍجَّي ٦ِ ثوَجت ٢طاضّب ٍ يب اح٧بم نبزضُ اظ َطٜ هطاجٕ ٢ًبيي اظ اقربل ح٣ي٣ي ٍ 
 گيطز. ٢بثل اؾتطزاز هي ثبقس ًيع زض قوبض ؾپطزُ ٢طاض هي ثط اؾبؼ ٢َاًيي يبز قسُگطزز  ح٢َ٣ي زضيبٞت هي

ّبي  ، هَؾؿبت ٍ قط٦ت، ؾبظهبى ّبي ٍاثؿتِهٌب١َّب،  هٗبًٍت ،هٌَٓض اظ ٍاحس اجطاييٍاحذ اجشایی :  -1-17
ًوبيٌس ٍ زضآهسّب ٍ  ٦ِ اظ ثَزجِ ٖوَهي قْطزاضي اؾتٟبزُ هي ّؿتٌس ٍ ٍاحسّبي ؾتبزي قْطزاضي تبثِٗ

 گطزز. ّب ثِ ذعاًِ ٍاضيع هي ؾبيط هٌبثٕ تبهيي اٖتجبض آى

 حهَل ّسٜ ثب ٦ِ ّؿتٌس ّبيي حؿبة هجوَِٖ اي، ثَزجِ ّبي حؿبة اظ هٌَٓضاي :  حساب ّاي بَدجِ -1-18
 ّبي حؿبة. قًَس هي َطاحي ثَزجِ اجطاي ٞطآيٌس ثب اًُجب٠ زض زاضي ذعاًِ هبلي ٖوليبت اًجبم اظ اَويٌبى

 ٞطآيٌس ٦ٌتطل ثِ ًيع حؿبثساضي ٍاحس زاضاي اجطايي ٍاحسّبيؾبيط  زض ذعاًٍِاحس  ثط ٖلاٍُ اي ثَزجِ
ٍ زض ًبهِ  ( ايي قي1َُپيَؾت قوبضُ ) زٍمزاضي ثوَجت ٞهل  ٦ِ زض ٍاحس ذعاًِ پطزاظز هي ثَزجِ اجطاي

 گطزز. تكطيح ٍ تجييي هيپيَؾت هص٦َض ؾبيط ٍاحسّبي اجطايي ثوَجت ٞهل ّٟتن 
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  : ٍ تابؼِ ٍابستِ ّاي ، هَسسات ٍ ششكتبّ ؾبظهبى -1-19

 ثَزجِ ٍ ح٢َ٣ي قرهيت زاضاي ٍ قسُ تبؾيؽ قْطزاضي ٢بًَى (54) هبزُ ثوَجت ٦ِ ّبيي ؾبظهبى -الف
پؽ  قْطزاضي ٖوَهي ثَزجِثِ ٌَٖاى ثركي اظ  ؾبظهبى ّب ٢جيلايي  ثَزجِ .ثبقٌس ًوي اظ قْطزاضي هؿت٣ل

  .ضؾس هي قْط اؾلاهي قَضايپيكٌْبز قْطزاضي ثِ تهَيت  اظ
 ثيف ٍ قسُ تبؾيؽ قْطزاضي ٢بًَى (111) ٍ( 84) هَاز ثوَجت ٦ِ ّبيي قط٦ت ٍ هَؾؿبت ّب، ؾبظهبى -ب
 ثَزجِ زؾتَضالٗول ضاؾتبي زض ّب ؾبظهبى ٢جيل ايي ثَزجِ. ثبقس هي قْطزاضي ثِ هتٗل١ آًْب ؾْبم زضنس 50 اظ

 ثهَضت قْطزاضي ثَزجِ ثب تلٟي١ ثهَضتٍ انلاحيِ ّبي پؽ اظ آى  1397 ؾبل اثلاٚي ٦كَض ٍظاضت اثلاٚي
 .هيطؾس تهَيت ثِ قْط اؾلاهي قَضاي زض ّوعهبى

 

 

 فرآيندها -2

اي  پطزاذت زض ضزيٝ ّبي ثَزجِ زضيبٞت ٍ ضٍيِ ّبي ٍاحس ذعاًِ، ثب٧ًي ّبي حؿبة ٦لي ؾبذتبض ثرف ايي زض
 . گطزز هي ٍ تجييي تكطيح يطٍضي هٟبّين ؾبيط ٍ اٖتجبضاتّعيٌِ ٦طز  ٞطآيٌس ،ترهيم يبٞتِ

 

ٍ ثٌبم ّط  قْطزاضي زاضي ثب هجَظ ذعاًِ ّؿتٌس ٦ِ ّبي ثب٥ً زضآهسي حؿبة  ّاي دسآهذي:  حساب -2-1
 ثب٥ًّبي  ضات پَلي ٍ ثب٧ًي هٌجولِ ثركٌبهِضٖبيت ؾبيط ٢َاًيي ٍ ه٣طٍاحس اجطايي يب ؾتبزي  ثب 

 ، اٞتتبح هٌسضج زض ثَزجِ ؾٌَاتي ٦ل ٦كَض تول٥ زاضايي ّبي ؾطهبيِ اي اٖتجبضات هَضز هط٦عي زض
٢بًَى تك٧يلات، ٍْبيٝ ٍ اذتيبضات قَضاّبي اؾلاهي  80هبزُ  12هؿتٌس ثِ تجهطُ شيل ثٌس  ٍ قسُ

 ضؾس. هي تبييس قَضاي اؾلاهي قْط ثٍِ انلاحبت پؽ اظ آى  1375قْط ٍ اًتربة قْطزاضاى ههَة 
 ٍذَاٌّس ثَز  ٍاحس اجطايي ّط اهَض هبليهؿئَل  ٍثبلاتطيي ه٣بم اجطايي ّب  حؿبة ايينبحجبى 

ّبي تبثِٗ  ، هَؾؿبت ٍ قط٦تي ٍاثؿتٍِاحسّبي ؾتبزي ، هٌب١َ ، ؾبظهبى ّب ،ّب  زضآهسّبي هٗبًٍت
 84)هبزُ  ّب حؿبة زضآهس ذبل ؾبظهبى ثِ اؾتثٌبء ّبي يبز قسُ حؿبة قَز. ٍاضيع هي ّب  ىآثِ  هؿت٣يوبً

 ّب توبهي آىهٛبيطت گيطي  ٚيط ٢بثل ثطزاقت ثَزُ ٍ هؿئَليت ّب قط٦تهَؾؿبت ٍ ٍ  ٢بًَى قْطزاضي(
اجطايي ٍ زض ٍاحسّبي ؾتبزي ثط ْٖسُ اهَض هبلي هط٦ع ذَاّس ثَز.   ثِ ْٖسُ اهَض هبلي ّوبى ٍاحس

ّب ٍ  ٍ زضآهسّبي ذبل ؾبظهبى اذتهبني ّبي زضآهس ،ٖوَهي   زؾتِ زضآهس ؾِضآهسي ثِ حؿبة ّبي ز
 س.ًقَ ت٣ؿين هي ّب قط٦ت

 
زضآهسّبي  ٍثَزُ  ي٧تبثهَضت زض ّط ٍاحس اجطايي  ثب٧ًي ايي حؿبة :هذ ػوَهی آحساب دس -2-1-1

ٍاضيع    ثِ آى ٍ انلاحيِ ٍ اثلاٚيِ ّبي هطثََِ ٖوَهي قْطزاضي ثِ قطح زؾتَضالٗول ثَزجِ
  .گطزز هي

ثِ حؿبة  ٍاحسّبي اجطايي يب ؾتبزيزض اهَض هبلي ّبي يبز قسُ  ٍجَُ ٍاضيعي ثِ حؿبةتبصشُ: 
زض  ذعاًًِعز  ٖوَهي ثِ حؿبة ّبي توط٦ع ٍجَُ ٍجَُ آى اًت٣بلپؽ اظ  هٌَٓض ٍ ٖوَهي زضآهس
 گطزز. ثب ٌَٖاى حؿبة زضيبٞت ٖوَهي ثجت هي زاضي ذعاًٍِاحس 

 



5 
 

ثب  ثبيؿتي ّب ىآّؿتٌس ٦ِ ٍجَُ ٍاضيعي ثِ  ّبي ثب٧ًي حؿبة :هذ اختصاصیآّاي دس حساب -2-1-2
ٍ يب ههَثبت قَضاي اؾلاهي  ثَزجِزؾتَضالٗول اثلاٚي هٟبز ٍ تَجِ ثِ هَاظيي ٢بًًَي حب٦ن 

 ،ثِ قطح ٠َٞ اذتهبني زضآهسثٌبثطايي ثطاي ّط  طؾٌس.ثزض هَيَٖبت هكرم ثِ ههطٜ  ،قْط
 . زاقت ذَاّين ّط ٍاحس اجطاييًعز  هجعاي٥ حؿبة 

ثِ حؿبة  ٍاحسّبي اجطايي يب ؾتبزياهَض هبلي ّبي يبز قسُ زض  ٍجَُ ٍاضيعي ثِ حؿبة تبصشُ:
پؽ اظ اًت٣بل آى ٍجَُ ثِ حؿبة ّبي توط٦ع ٍجَُ اذتهبني هٌَٓض ٍ  اذتهبنيزضآهس 

 س.ًگطز ثب ٌَٖاى حؿبة زضيبٞت ّبي اذتهبني ثجت هي زاضي ذعاًِ ٍاحسزض  هطثََِ ًعز ذعاًِ
 

قاًَى شْشداسي(، هَسسات  84)هَضَع هادُ ي ٍابستِ ّا ساصهاى خاصدسآهذ   ّاي حساب -2-1-3

 ذبلّبي  ًبقي اظ ٞٗبليت زضآهسّبي٦ِ  ّؿتٌس هجعايي ثب٧ًي ّبي  حؿبة ّاي تابؼِ: ٍ ششكت
  گطزز. ٍاضيع هي ّب  ثِ آى هؿت٣يوبً اجطايي ٠َٞ ٍاحسّبي )ٚيط حب٦ويتي ٍ ثبظضگبًي(

 ي اجطايياهَض هبلي ٍاحسّبزض ثِ ٌَٖاى زضآهس ّبي يبز قسُ  ٍاضيعي ثِ حؿبة ٍجَُ :1 تبصشُ
ثجت قط٦ت  يب ؾبظهبى آىًيع ثب ٌَٖاى زضيبٞت  قْطزاضي زاضي ذعاًٍِاحس هٌَٓض ٍ زض  ٠َٞ
اٞتتبح ايي ّبي پطزاذت ًيع تل٣ي گطزًس.  تَاًٌس ثِ ٌَٖاى حؿبة ايي حؿبة ّب هي .قَز هي

زض اي اظ نَضت حؿبة هص٦َض ضا  ًؿرِ ثتَاًس ذعاًٍِاحس اي ثبقس ٦ِ  ّب ثبيس ثِ گًَِ حؿبة
  .ًوبيس ّبي لاظم ا٢سام ٍ ًؿجت ثِ ٦ٌتطل اظ ثب٥ً هطثََِ زضيبٞتَٞانل ظهبًي هكرم 

زضيبٞت ٍ پطزاذت   حؿبة ثِزض ذعاًِ  ثبيؿتي زضيبٞت ٍ پطزاذت ايي ٍاحسّبي اجطايي :2تبصشُ 
 .گطزز ٍ ٦ٌتطل ذبل ّوبى ؾبظهبى يب قط٦ت ثجت

 

زاضي زض ّط ي٥ اظ  ّبي ذعاًِ گَيٌس ٦ِ جْت پطزاذت هي ّبي ثب٧ًي حؿبةّاي پشداخت : بِ  حساب -2-2
ؿبة ّبي پطزاذت ثِ ؾِ زؾتِ ّعيٌِ اي ، تول٥ پقَز. ح ٍاحسّبي اجطايي قْطزاضي اٞتتبح هي

ّبي ّعيٌِ اي  . قبيبى ش٦ط اؾت ثجت حؿبةگطزًس ّبي ؾطهبيِ اي ٍ ضز ٍجَُ ؾپطزُ ت٣ؿين هي زاضايي
ّبي هبلي ثب تَجِ ثِ ًَٔ ٞٗبليت آى ّب ثِ  ي اجطايي زض ؾيؿتنّبي ؾطهبيِ اي ٍاحسّب ٍ تول٥ زاضايي

 ٖوَهي ٍ اذتهبني ٢بثل ت٧ٟي٥ ذَاّس ثَز. 
ثب٧ًي   ّبي هبلي، هطاتت ثبيس العاهبً اظ َطي١ حؿبة زض ذهَل پطزاذت اٖتجبضات تول٥ زاضايي تبظره:

 ضت پصيطز.زاضي نَ توط٦ع ٍ ثبظپطزاذت ٍجَُ اؾت٣طايي ًعز ذعاًِ ٍ تَؾٍ ٍاحس ذعاًِ
 

ثطاي اًَأ زاضي  ٦ِ ثب هجَظ ذعاًِ ّؿتٌسثب٧ًي   ّبي حؿبةباًكی سد ٍجَُ سپشدُ :   ّاي حساب -2-3
اًجبم تْٗسات، ثيوِ ٍ ...( تحت ٌَٖاى ي٥ ّبي ٢بًًَي )قط٦ت زض هٌب٢هِ ٍ هعايسُ، حؿي  ؾپطزُ

زض  ّب نبحجبى ايي حؿبة .سًقَ زض ٍاحسّبي اجطايي اٞتتبح هي حؿبة ثب ٌَٖاى حؿبة ضز ٍجَُ ؾپطزُ
 س ثَز. ٌذَاّ ٍاحس اجطاييثبلاتطيي ه٣بم اجطايي ثِ ّوطاُ هؿئَل اهَض هبلي آى  ٍاحسّبي اجطايي

هؿت٣ين ثِ ثبيس گطزز  اي ٦ِ ثِ هَجت هَاز ٢بًًَي اظ اقربل ح٣ي٣ي ٍ ح٢َ٣ي زضيبٞت هي ٍجَُ ؾپطزُ
 ي هطاحل ٢بًًَي زض ٌّگبم آظازؾبظي جْتذعاًِ ٍاضيع ٍ پؽ اظ َ ًعزتوط٦ع ٍجَُ ؾپطزُ  ثب٧ًي  حؿبة

. ّوچٌيي لاظم اؾت گطززٍاضيع  الص٦ط ًعز ٍاحسّبي اجطايي ي ٠َّٞب اًجبم ا٢ساهبت ثٗسي ثِ حؿبة
زاقتِ ثبقٌس. ًيع ّبي هبلي ٍ ه٧بًيعُ قْطزاضي اه٧بى ت٧ٟي٥ اًَأ ؾپطزُ ّبي ٠َٞ ضا  ؾيؿتن
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ٍ زض  ّب آىثط ْٖسُ هؿئَليي اهَض هبلي ي زض ٍاحسّبي اجطاي  هٛبيطت گيطي ايي حؿبة هؿئَليت

  .ثَز ذَاّسهط٦ع  هبلي اهَض ْٖسُ ثط ٍاحسّبي ؾتبزي

٦ليِ ٍجَُ زضيبٞتي قْطزاضي اٖن اظ زضآهس ، ؾپطزُ ٍ ؾبيط  توشكض ٍجَُ خضاًِ : باًكی ّاي حساب -2-4
 گطزًس.  هي ذعاًِ ٍاضيع ًعز توط٦ع ٍجَُ ثب٧ًي ّبي ّبيي هَؾَم ثِ حؿبة  هٌبثٕ زض ًْبيت ثِ حؿبة

  :ايي حؿبة ّب ٖجبضتٌس اظاًَأ 

 هحل تجوٕ زضآهسّبي ٖوَهي توط٦ع ٍجَُ زضآهسّبي ٖوَهي : ثب٧ًي حؿبة -الف
 هحل تجوٕ زضآهسّبي اذتهبنيهسّبي اذتهبني : آتوط٦ع ٍجَُ زض ثب٧ًي ّبي حؿبة -ب
 اقربل ح٣ي٣ي ٍ ح٢َ٣ي هحل تجوٕ ٍجَُ ؾپطزُ توط٦ع ٍجَُ ؾپطزُ : ثب٧ًي ّبي حؿبة -ج
هٌبثٕ زضيبٞتي اظ َطي١ ٍام ّب، اٍضا٠ تجويٕ  توط٦ع ٍ ثبظپطزاذت ٍجَُ اؾت٣طايي : هحل ثب٧ًي  حؿبة -ز

 ّب ىآ زاذت تْٗساتطثبظپهكبض٦ت ٍ .... ٍ 
 

 ٍ شيحؿبة زاض ذعاًِثب اهًبي هكتط٤  حسا٢ل )توط٦ع ٍجَُ ذعاًِ( ّبي هص٦َض اظ حؿبة اؾتٟبزُ تبظره:
 يب پيوبًي ٦بضهٌس ثبثت )ضؾوي( العاهبً ٦ِ ه٣بهبت هجبظ اظ َطٜ اٍيب قْطزاض  ذَاّس ثَز. قْطزاضي
ثٌَٗاى نبحت اهًبي  تَاًٌس هيزض نَضت نسٍض ح٧ن ٢بًًَي اظ ؾَي قْطزاض  ّن ثبقٌس ًيع قْطزاضي

ثيف اظ ؾِ  هتوط٦ع زض ذعاًِ نبحجبى اهًبي هجبظ ّط حؿبةّط نَضت زض  هجبظ يبز قسُ تٗييي گطزز.
 گطزز. ًويّبي ٢بًًَي ٍي  ليت اظ َطٜ قْطزاض، ضإٞ هؿئَليتٍاگصاضي ايي هؿئًَٟط ًرَاٌّس ثَز ٍ 

 

ثب زضذَاؾت ٍاحسّبي زاضي  ّؿتٌس ٦ِ ذعاًِ ثب٧ًيّبي  حؿبة: پشداختتٌخَاُ  باًكیحساب ّاي  -2-5
هُبث١ ثب اح٧بم نبزضُ ٍ  گطزاى تٌرَاًُحَُ ٍاگصاضي، هيعاى ٍ ٍاضيع ثِ زؾتَضالٗول س ؿتٌاجطايي ٍ ه

ثب زؾتَضالٗول يبز  هُبث١پطزاذت ٍجَُ تٌرَاُ آى ٍاحسّب اٞتتبح ٍ ًؿجت ثِ زض ههطٞي تٌرَاُ زاضاى 
ّبي تٌرَاُ پطزاذت ثِ ٖبهليي پطزاذت ّط ٍاحس  ٦ٌتطل ٖوليبت ثب٧ًي حؿبة. ًوبيس هيا٢سام  قسُ

 يي ذَاّس ثَز.اجطاي ثِ ْٖسُ ٢بئن ه٣بم شيحؿبثي هؿت٣ط زض آى ٍاحس اجطا
ضز ٍجَُ اي ٍ  ّبي ّعيٌِ ٍاضيع ٍجَُ تٌرَاُ حؿبثساضي ٍ ضز ٍجَُ ؾپطزُ ثِ تطتيت ثِ حؿبة :1تبصشُ 

  .پصيطز هي نَضتٍاحس اجطايي ؾپطزُ ّط 
ٍ ًحَُ ٦ٌتطل ٍ ًٓبضت  ّبي حؿبثساضي ٍ پطزاذت ٍاحسّبي اجطايي گطزاى  ؾ٣ٝ هجبلٙ تٌرَاُ :2تبصشُ 

 ذَاّس ثَز. زؾتَضالٗول يبز قسُ ثِ قطح ٢بئن ه٣بم شيحؿبة ٍاحسّبي اجطايي
ٍاحسّبي اجطايي ثب اهًبي هجبظ ثبلاتطيي ه٣بم اجطايي ٍ  ٍجَُ ؾپطزُ زضضز گطزاى  تٌرَاُ :3تبصشُ 

ثِ  ًيع ٢بثل پطزاذت ذَاّس ثَز ٍ ؾ٣ٝ هجلٙ آى ٍاحس شيحؿبة يب ٢بئن ه٣بهبى شيحؿبثي هؿت٣ط زض آى
هٌٌَ ثِ تبييس اؾٌبز هثجتِ  ،تٌرَاُ ضز ٍجَُ ؾپطزُ هجسز قبيبى ش٦ط اؾت قبضغثبقس.  هيقطح شيل جسٍل 

ٍ نسٍض زضذَاؾت ٍجِ اظ ؾَي  هطثََِ تَؾٍ شيحؿبة يب ٢بئن ه٣بهبى شيحؿبثي هؿت٣ط زض ٍاحس اجطايي
 .ذَاّس ثَزايكبى ثط ْٖسُ ذعاًِ 
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 گشداى سد ٍجَُ سپشدُ تٌخَاُ هبالغ سقف -1جذٍل شواسُ 

 هجلٙ قطح گطٍُ

 ثطاثط ًهبة هٗبهلات جعء 6 9 تب 7قْطزاضي ّبي زضجِ  الٝ

 ثطاثط ًهبة هٗبهلات جعء 8 11ٍ  10قْطزاضي ّبي زضجِ  ة

 ثطاثط ًهبة هٗبهلات جعء 10 ثِ ثبلا12قْطزاضي ّبي زضجِ  ة
 

)زضجِ  ٍجَز ًساضز يٍ يب ٍاحسّبي اجطايي زيگط ٍاثؿتِ ّبيي ٦ِ ه٣ٌُِ، ؾبظهبى زض قْطزاضي :4تبصشُ 
ّبي حسّبي ٚيط ٢بثل ثطزاقت زض ٍا ّوچٌيي اٞتتبح حؿبة، تجهطُ يبز قسُ ههسا٠ ًرَاّس زاقت. (6تب 1

ثَز ٍ لاظم اؾت ٞب٢س هٌٗب ذَاّس  ّب، ٍاحسّبي اجطايي زض ايي گًَِ قْطزاضي ع ثسليل ٖسم ٍجَزياجطايي ً
ّبي توط٦ع ٍجَُ  ةهؿت٣يوبً ثِ حؿب ّب آىثب تَجِ ثِ ًَٔ  ٍ يب ؾبيط هٌبثٕ تبهيي اٖتجبض زضآهسّبي ٍنَلي

 قَز. ٍ پؽ اظ َي هطاحل ٢بًًَي ّعيٌِ ٍاضيعًبهِ  قيَُايي  3-2ثِ قطح ثٌس  ًعز ذعاًِ هطثََِ
 

هٌسضج زض ّبيي ٦ِ ثوٌَٓض اؾتٟبزُ اظ هٌبثٕ  قبيبى ش٦ط اؾت تطتيجبت اٞتتبح ٍ اؾتٟبزُ اظ حؿبة :5تبصشُ 
ذبل هطثٌَ ثِ ٢َاًيي ٍ يَاثٍ  تَجِ ثِثب  ،گطزز اٞتتبح هي زض قْطزاضي ٦كَض٦ل ّبي ؾٌَاتي  ثَزجِ
هطتجٍ ثب اؾتٟبزُ قْطزاضي اظ ثَزجِ ٦ل ٦ليِ ًيبظّبي اَلاٖبتي قْطزاضي هَْٝ اؾت ٍ  ثَزُذَز 

هبلي هٌجولِ تٟطيٙ ثَزجِ اظ شيحؿبة َطح ّبي ٖوطاًي زض ٦كَض ضا ثوٌَٓض تْيِ اًَأ نَضت ّبي 
  قْطزاضي زضيبٞت ًوبيس.

 
 

 ًظام هالی شْشداسي دس پشداخت گشداى پشداخت تٌخَاُفشآیٌذ  -1 ًوَداس شواسُ

 
 هالی شْشداسي گشداى حسابذاسي دس ًظام فشآیٌذ پشداخت تٌخَاُ -2شواسُ ًوَداس 

 

 
 

 

 ٦بضپطزاظاى ٍاحسّب ٍ هبهَضيي هجبظ شيحؿبثبى ٍاحسّبي اجطايي ذعاًِ قْطزاضي

 شيحؿبثبى ٍاحسّبي اجطايي ذعاًِ قْطزاضي

ِ اي  اٖتجبضات ّعيٌ

 اٖتجبضات تول٥ زاضايي ّبي ؾطهبيِ اي
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در خزانه داري منابع دريافت–فصل دوم   

هٌب١َ  زض ّبي ٢بًًَي ؾپطزُ ٍ زض ايي ٞهل ٞطآيٌس زضيبٞت هٌبثٕ قبهل اًَأ هرتلٝ زضآهسّب اٖن اظ ٣ًس ٍ ٚيط ٣ًس
ٍ ٢بًَى قْطزاضي( ٍ هَؾؿبت  84ٍ يب  54 هبزُ قْطزاضي )اٖن اظاثؿتِ ٍ ٍاحسّبي ؾتبزي، ؾبظهبى ّبي ٍ

 گطزز.  قْطزاضي تكطيح ٍ تجييي هي ّبي تبثِٗ قط٦ت
ايي  (1)ثِ قطح پيَؾت قوبضُ  ي ٠َّٞب زضيبٞتاًَأ  هطثٌَ ثِ پيكٌْبزي ثجت ّبي حؿبثساضي اؾتقبيبى ش٦ط 

ًبهِ ٦ِ ٦بًَى توط٦ع آى ثط ضٍي ٞطآيٌس  قيَُ اظ تسٍيي اييثِ ّسٜ  تَجِاؾت ثب  . ثسيْيثَز ذَاّسبهِ ً  قيَُ
ٍاحسّبي  ي ّبي حؿبثساضي هطثٌَ ثِ قٌبؾبيي زضآهس ٍ ّعيٌِ اًجبم ثجت ،قْطزاضي ّبؾتجبضي ٍاحس ذعاًِ زض 

ثِ هَجت  (قط٦ت ّبي تبثِٗهَؾؿبت ٍ ٍ  ي ٍاثؿتِّب ، ؾبظهبى ، هٌب١َ ّب، ٍاحسّبي ؾتبزي هٗبًٍت) اجطايي
 تْيِآييي ًبهِ هبلي قْطزاضي ّب  43ثوَجت اذتيبضات ٍظاضت ٦كَض زض هبزُ زؾتَضالٗول حؿبثساضي ذَاّس ثَز ٦ِ 

 ٍ اثلا٘ ذَاّس قس.
٦ٌٌسگبى اظ گعاضـ ّب ٍ نَضت ّبي هبلي ثِ اَلاٖبت هطتجٍ ثب زضيبٞت ّب ٍ پطزاذت ّبي  ًيبظ اؾتٟبزُ ثِثب ٌٖبيت 

ثط قٌبؾبيي ٍ ثجت زضيبٞت ّب ٍ پطزاذت  ٍ ّعيٌِ نط زضآهسبثجبي ٌٖ ،زاضي زض ذعاًِ ّبي ٣ًسي قْطزاضي ٍ جطيبى
 43ٍ  ١ٍٞ42 هَاضز  زضآهس ٍ ّعيٌِ ٦ِ ثب اؾتٟبزُ اظ حؿبثساضي تْٗسيگطزز. ثسيْي اؾت قٌبؾبيي  ّب تب٦يس هي

ضٍي٧طز اًساظُ گيطي جطيبى هٌبثٕ ا٢تهبزي  ّب هتٗب٢جبً تَؾٍ ٍظاضت ٦كَض اثلا٘ ذَاّس قس، آييي ًبهِ هبلي قْطزاضي
 . ذَاّس پصيطٞتنَضت  قْطزاضي ط٦ع ٍ ٍاحسّبي اجطاييهزض اهَض هبلي 

ثِ ؾجت يطٍضت تْيِ ٍ تٌٓين ه٧بًيعُ گعاضـ تٟطيٙ ثَزجِ زض ٍاحس ذعاًِ ٍ ثب ٌٖبيت ثِ ايي هَئَ  ٍاظ ايي ضٍ 
( ٍ هَاضز هجبظ هُبث١ ثب زؾتَضالٗول يبز قسُ زؾتَضالٗول ثَزجِ 7-1ثٌس )ثِ قطح گصاض زض هَاضز گًَبگَى  ٦ِ ٢بًَى

زاضي  ّب زض ؾيؿتن ذعاًِ ًؿجت ثِ ا٧ًٗبؼ هٌبؾت آى ،اؾت هجبظ قوطزُ زض هَاضزي ّبي ٚيط ٣ًسي ضا ًيع زضيبٞت
 .ثيبى ذَاّس قسثِ تٟهيل  ًبهِ قيَُايي  (1)پيَؾت قوبضُ  زضا٢سام ذَاّس قس ٦ِ ايي هَئَ 

ثِ  ؾپؽٍ  ٍاضيع ٍاحسّبي اجطاييزض حؿبة ّبي زضآهسي  هؿت٣يوبًٍجَُ ٍاضيعي  ،زضيبٞت ّبي ٣ًسي ثرفزض 
 قًَس. ّبي زضيبٞت ٣ًسي ذعاًِ ثجت هي ٍ زض حؿبةيبٞتِ اًت٣بل  زض ذعاًِ حؿبة توط٦ع ٍجَُ

ّبي لاظم ثط اؾبؼ زؾتَضالٗول  اٖوبل ٦ٌتطل يوي ه٧لٌٟسٍاحسّبي اجطايي اهَض هبلي  ،هٌبثٕ ٚيط ٣ًسزض اضتجبٌ ثب 
ًؿرِ انل اؾٌبز هبل٧يت ا٢سام ٍ  هطثََِ ّب، ًؿجت ثِ قٌبؾبيي زضآهس قٌبؾبيي ٍ پلا٤ ٦َثي اهَال زض قْطزاضي

 س.ًٌوبي اضؾبل ٍاحس ذعاًِ ثِ ّبي اًتٓبهي ثوٌَٓض ثجت زض حؿبة ثِضا ي٧ي اهَال تول
 

  خزانه در مديآهاي در حساب -3

( ًعز ي٧ي اظ ثب٥ً ّبي هجبظ ثِ ذعاًِ ٍ توط٦ع ٍجَُ ٍاحسّبي اجطايي زضآهسيذعاًِ )ٍاحس زضآهسي حؿبة ّبي 
  .سًگطز اٞتتبح هيًبهِ  قيَُ ّويي( 2ثٌس )قطح 

٢بًَى تك٧يلات، ٍْبيٝ ٍ اًتربثبت قَضاّبي اؾلاهي قْط ٍ  80هبزُ  12ثِ اؾتٌبز تجهطُ شيل ثٌس  :9 تبظره
 هي قْط ًيع ثطؾس.لاؾا يثبيس ْٞطؾت حؿبة ّبي هص٦َض ثِ تبييس قَضا ،اًتربة قْطزاضاى

٢بًَى اح٧بم  20هبزُ  )الٝ(٢بًَى ثطًبهِ قكن تَؾِٗ ٍ ثٌس  17هبزُ  )ة(ثٌس زؾتَضالٗول ثِ اؾتٌبز  :2تبظره 
٦ِ ثيف اظ  ّب آى تبثِّٗبي  هَؾؿبت ٍ قط٦ت ،ّب  ثب٧ًي قْطزاضي حؿبة ّبي، ٦كَضّبي تَؾِٗ  زائوي ثطًبهِ

ًعز ثب٥ً هط٦عي اٞتتبح  ثبيؿت هياٖتجبضات زٍلتي  حسٍزنطٞبً زض  ،ّب هتٗل١ ثِ قْطزاضي ثبقس % ؾْبم آى50
  گطزًس.
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ثيي ٦بضهٌساى  اظثبيؿتي العاهبً نبحجبى اهًبء هجبظ، ذعاًِ، زض ّبي توط٦ع ٍجَُ  حؿبة ذهَلزض  :9تبظره 
ثب تَجِ ثِ ٍاحسّبي اجطايي  ذعاًِ زض ّبي پطزاذت حؿبةذهَل ٍ زض ثبقس  قْطزاضي ضؾوي يب پيوبًي

 ،اجطايي ٍاحس ّط اجطايي ، ثبلاتطيي ه٣بمّبي ههَة ّب زض ؾبذتبض ؾبظهبًي ٍ پؿت هحسٍزيت ثؿيبضي اظ قْطزاضي
 س ثَز.ٌذَاّاهًبء هجبظ آى حؿبة ّب جعٍ نبحجبى  اظ ًَٔ اؾترسام ٘ٞبض

 

 

 داري خزانه در  دريافت هاي فرآيند -4

  دريافت هاي نقذي خسانه : -4-9

ّب ٍ ٍاحسّبي ؾتبزي  هٌب١َ، هٗبًٍتهطؾَم ثطاي جوٕ آٍضي ٍ توط٦ع هٌبثٕ  ّبي زض ايي ثرف ضٍيِ
 ي گطزز. ايي هٌبثٕ زضثطگيطًسُ ّبي تبثِٗ تكطيح ٍ تجييي هي هَؾؿبت ٍ قط٦ت ،ي ٍاثؿتِّب ؾبظهبى ،قْطزاضي

 ذَاّس ثَز. قْطزاضيزض  ثَزجِ تجبض ثِ قطح زؾتَضالٗولٍ ؾبيط هٌبثٕ تبهيي اٖ ٍ اذتهبني زضآهسّبي ٖوَهي
 
 دريافت هاي نقذي خسانه از محل منابع پيش بيني شذه در بودجه عمومي شهرداري: -4-9-9

  دريافت درآمذهاي عمومي : -الف

ًكبى  ضا قْطزاضي ٖوَهي ٍجَُ هبلي ّبي جطيبى ٞطآيٌس (3)قوبضُ  ًوَزاض٦ِ زض  َُضّوبً
 ّبي هسّبي ٖوَهي قْطزاضي )هٌب١َ، هٗبًٍت ّب، ٍاحسّبي ؾتبزي ٍ ؾبظهبىآزّس، زض اثتسا زض هي

ي حؿبة ّبي زضآهس ٖوَهي ٚيط ٢بثل ثطزاقت ٍاحسّب هؿت٣ين ث٢ِبًَى قْطزاضي(  54هبزُ ) ٍاثؿتِ
بيبى ضٍظ ثِ زض پ ،ثب ثب٥ً ٖبهل ذعاًِقْطزاضي ّبي ه٣ٌٗسُ  ٍاضيع ٍ ثط اؾبؼ هَا٣ٞت ًبهِ اجطايي

يبثس. ايي حؿبة زض ٍا٢ٕ هحل تجويٕ ّوِ زضآهسّبي  اًت٣بل هي زض ذعاًِ ٖوَهيٍجَُ حؿبة توط٦ع 
قبيبى ش٦ط اؾت ّطگًَِ اؾتٟبزُ اظ حؿبة هص٦َض  .ذَاّس ثَزقْطزاضي  ٍاحسّبي اجطايي ٖوَهي

 هٌٌَ ثِ ههَثِ ٦ويتِ ترهيم اٖتجبض ذَاّس ثَز.
 

  شْشداسي دس ٍجَُ ػوَهی هالی ّاي جشیاى  -3 ًوَداس شواسُ

 
 

زضآهسّبي ٖوَهي 
 ٍاحسّبي اجطايي

حؿبة توط٦ع ٍجَُ ٖوَهي 
خسانهًعز   

ِ اي  حؿبة اٖتجبضات ّعيٌ
 واحذهاي اجرايي

 پطزاذت

حؿبة اٖتجبضات تول٥ 
ِ اي  زاضايي ّبي ؾطهبي
 واحذهاي اجرايي

 پطزاذت

حؿبة توط٦ع ٍ ثبظپطزاذت 
نسد ٍجَُ اؾت٣طايي 

 خسانه

پطزاذت ثِ حؿبة ّبي 
تول٥ زاضايي )هطثََِ 

(ّبي هبلي  
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  دريافت درآمذهاي اختظاطي : -ب

ٍاحسّبي اجطايي  زضآهسّبي اذتهبنيگطزز  ( ًيع هكبّسُ هي4ّوبًَُض ٦ِ زض ًوَزاض قوبضُ )
 ٍاحسّب ٍاضيع ٍزض آى  حؿت هَئَ هسي ٚيط ٢بثل ثطزاقتآتٗسازي حؿبة زض ثِ قْطزاضي هؿت٣يوبً

 ،ثب ثب٥ً ٖبهل ذعاًِقْطزاضي ّبي ه٣ٌٗسُ  هَا٣ٞت ًبهٍِ ثب ضٖبيت ٢َاًيي ٍ ه٣طضات هَيَِٖ  ؾپؽ
ذَاّس ٍاضيع  ّب ثب تَجِ ثِ هبّيت آى ًعز ذعاًِ زض پبيبى ّوبى ضٍظ ثِ حؿبة توط٦ع ٍجَُ اذتهبني

ثب تَجِ ثِ  قْطزاضي ٍاحسّبي اجطايي ّب زض ٍا٢ٕ هحل تجويٕ زضآهسّبي اذتهبني ايي حؿبة .قس
ّبي  تب ؾ٣ٝ ضزيٝ ٍ هكرم هَاضز ٢بًًَيهص٦َض زض  ّبي حؿبةّب ذَاّس ثَز ٍ اؾتٟبزُ اظ  ًَٔ آى

ّب زيگط ًيبظي ثِ ههَثِ ٦ويتِ ترهيم ًرَاّس زاقت ٍ ترهيم يبٞتِ  اٖتجبضي ههَة ثطاي آى
 گطزز. تل٣ي هي

 

 شْشداسي دس اختصاصی ٍجَُ هالی ّاي جشیاى  -4 ًوَداس شواسُ

 

 

 شْشداسي استقشاضی دس ٍجَُ هالی ّاي جشیاى  -5 ًوَداس شواسُ

 

 

 

 

زضآهس اذتهبني  
 ٍاحسّبي اجطايي

حؿبة توط٦ع ٍجَُ 
خسانهاذتهبني ًعز   

ِ اي  حؿبة اٖتجبضات ّعيٌ
 واحذهاي اجرايي

 پطزاذت

حؿبة اٖتجبضات تول٥ 
ِ اي  زاضايي ّبي ؾطهبي
 واحذهاي اجرايي

 پطزاذت

حؿبة توط٦ع ٍ ثبظپطزاذت 
نسد ٍجَُ اؾت٣طايي 

 خسانه

پطزاذت ثِ حؿبة ّبي 
تول٥ زاضايي )هطثََِ 

(ّبي هبلي  

هٌبثٕ حبنل اظ ٍاگصاضي 
 زاضايي ّبي هبلي

حؿبة توط٦ع ٍ ثبظپطزاذت 
نسد ٍجَُ اؾت٣طايي 

 خسانه

حؿبة اٖتجبضات تول٥ 
ِ اي  زاضايي ّبي ؾطهبي
 واحذهاي اجرايي

 پطزاذت
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 شْشداسي اي دس ّاي سشهایِ ٍاگزاسي داسایی حاصل اص ٍجَُ هالی ّاي جشیاى  -6 ًوَداس شواسُ

 

 

 

  هاي ناشي از وجوه سپرده : دريافت -ج

 ،ٍجِ الًوبى ٦ِّبي ايي ثرف  زضيبٞتگطزز  ( ًيع هكبّسُ هي7ّوبًَُض ٦ِ زض ًوَزاض قوبضُ )
ٍ ؾبيط ٢َاًيي   ِ ّبي هبلي قْطزاضيآييي ًبه (9)هبزُ  ّبي اهبًي ٦ِ ثوَجت ٍ يب ؾبيط زضيبٞت ٍثبي١
)قط٦ت زض هٌب٢هِ يب هعايسُ، حؿي اًجبم تْٗسات  ّب ىآثبيس هتٌبؾت ثب ًَٔ  ،قًَس زضيبٞت هي هطتجٍ

 .گطزًس ٍاضيعحؿبة توط٦ع ٍجَُ ؾپطزُ ًعز ذعاًِ  ثِ ٍ حؿي اًجبم ٦بض(
 

 شْشداسي دس ٍجَُ سپشدُ  هالی ّاي جشیاى  -7 ًوَداس شواسُ
 

 
 

 

 44)ماده  ي وابستهها موسسات و سازمان ،ها بودجه شركتهاي نقذي خسانه از محل  دريافت -4-9-2

 :قانون شهرداري(

 

  درآمذهاي ناشي از اجراي وظايف حاكميتي: -الف

  ٢بًَى قْطزاضي ٦55ِ ًبقي اظ ٍْبيٝ هحَلِ ثِ قْطزاضي ّب ثِ اؾتٌبز هبزُ  ايي زؾتِ اظ زضآهسّب
ّب،  ، هَؾؿبت ٍ قط٦تّب ؾبظهبى ٖوَهي ٍ يب اذتهبني حؿبة زضآهسّبيپؽ اظ ٍاضيع ثِ  ثَزُ

 ذعاًِ هطثََِ ًعز حؿبة ّبي توط٦ع ٍجَُثِ  ثوبًٌس ؾبيط زضآهسّبي ٍاحسّبي اجطايي زض پبيبى ضٍظ
 .يبثس  هي ًت٣بلا

هٌبثٕ حبنل اظ ٍاگصاضي 
ِ اي  زاضايي ّبي ؾطهبي

حؿبة توط٦ع ٍجَُ ٖوَهي 
خسانهًعز   

حؿبة اٖتجبضات تول٥ 
ِ اي  زاضايي ّبي ؾطهبي
 واحذهاي اجرايي

حؿبة توط٦ع ٍجَُ اذتهبني  
خسانهًعز   

حؿبة اٖتجبضات تول٥ 
ِ اي  زاضايي ّبي ؾطهبي
 واحذهاي اجرايي

ٍجَُ ؾپطزُ اقربل 
 ح٣ي٣ي ٍ ح٢َ٣ي

حؿبة توط٦ع ٍجَُ 
خسانه نسدؾپطزُ   

حؿبة ضز ٍجَُ ؾپطزُ 
 واحذ اجرايي

 اؾتطزاز ثِ شيٌٟٕ 

(اقربل ح٣ي٣ي ٍ ح٢َ٣ي)  

خسانهيجٍ ٍ ٍاضيع ثِ حؿبة توط٦ع ٍجَُ ٖوَهي ًعز   
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  : /بازرگانيخاصدرآمذهاي ناشي از انجام فعاليتهاي  -ب

، ٢بًَى قْطزاضي( 84)هبزُ  ّب ؾبظهبى ذبل پؽ اظ ٍاضيع ثِ حؿبة زضآهسايي زؾتِ اظ زضآهسّب 
 يب ، هَؾؿِؾبظهبى آى ٢بًًَي ّبي پطزاذت ثوٌَٓضّوبى َطي١ ًيع  تَاًس اظ هيّب،  ٍ قط٦ت هَؾؿبت

٦ٌتطل ٍ  هؿئَليت .اؾتٟبزُ ٢طاض گيطز هَضزّب  ّبي اٖتجبضي ثَزجِ ههَة آى تب ؾ٣ٝ ضزيٝ قط٦ت
٢بئن ه٣بم شيحؿبثي هؿت٣ط زض  ْٖسُ ثط هطتجٍ ٢َاًيي تَجِ ثِ هُبث١ ثب  ّب حؿبة ايي گيطي هٛبيطت

 اض٦بى ٢بًًَي آى قط٦ت يب هَؾؿِ ذَاّس ثَز. آى ٍاحس اجطايي ٍ
 

  ّا ٍ ششكت ، هَسساتّا خاص ساصهاى ٍجَُ دسآهذ هالی ّاي جشیاى  -8 ًوَداس شواسُ

 
 

 

 دريافت هاي غير نقذي خسانه :  -4-2

 

  دريافت اسناد مالي: -4-2-9

ّب ثبثت ت٣ؿيٍ َٖاضو  آييي ًبهِ هبلي قْطزاضي 32ايي اؾٌبز هبلي ٦ِ زض چبضچَة ْطٞيت ّبي ٢بًًَي هبزُ 
پؽ اظ قٌبؾبيي ثِ  ،قًَس زضيبٞت هي زض قْطزاضي ٢بًًَيّبي  ٍ يب ؾبيط اؾٌبز هبلي ٦ِ زض چبضچَة ْطٞيت

جْت ِ اجطايي هطثََِ ٍ اضؾبل انل اؾٌبز جْت ٍنَل ثِ ثب٥ً، ضًٍَقت آى ثٌَٖاى زضآهس زض ٍاحسّبي 
اضؾبل ٍ ثِ تطتيجبتي  زاضي تْيِ ثطًبهِ ٣ًسي هبّبًِ قْطزاضي اظ َطي١ ؾبظ ٍ ٦بضّبي ؾيؿتوي ثِ ٍاحس ذعاًِ

ؾيؿتن  ثِ آى پطزاذتِ هي قَز زض ًبهِ قيَُ( ايي 1)ثِ قطح پيَؾت قوبضُ  ضي ذعا٦ًِِ زض ثرف حؿبثسا
 قَز.  حؿبثساضي ذعاًِ ثجت ٍ ٦ٌتطل هي

حؿت هَضز ثط اؾبؼ  ،يسّبي هكرم ثِ حيُِ ٍنَل زض ًيبيٌسضؾزض ؾط٦ِ  اي ثسيْي اؾت اؾٌبز يبز قسُ
ح٢َ٣ي ٍ اجطاي اح٧بم  ثِ ازاضات زاضي ذعاًِ ، اظ ؾَيقْطزاضيهجبًي ٢بًًَي ٍ قطح ٍْبيٝ ٍاحسّبي اجطايي 

  س قس.اٖلام ذَاّ ّبي ثٗسي ثطاي پيگيطي ،ٍاحسّبي اجطايي
 

 
 

، (84هبزُ )ٍجَُ زضآهسي ؾبظهبى ّب 
 هَؾؿبت ٍ قط٦ت ّب

ؾبظهبى،  خاصحؿبة توط٦ع ٍجَُ 
خسانههَؾؿِ يب قط٦ت ًعز   

٢بثل اؾتٟبزُ تب ؾ٣ٝ اٖتجبضات 
 ههَة هَؾؿِ، ؾبظهبى يب قط٦ت

قْطزاضي ًعز عمومي حؿبة توط٦ع ٍجَُ 
 خسانه

ٍاضيع ثِ حؿبة ّبي پطزاذت ؾبظهبى، 
هَؾؿِ يب قط٦ت ثط اؾبؼ تهويوبت 

 ٦ويتِ ترهيم اٖتجبض

 اختظاطيحؿبة توط٦ع ٍجَُ 
خسانهقْطزاضي ًعز   

ٍاضيع ثِ حؿبة ّبي پطزاذت اذتهبني 
 ؾبظهبى، هَؾؿِ يب قط٦ت
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 : )غير نقذي( بع غيرماليادريافت ساير من -4-2-2

 زؾتَضالٗول 1-7ّب ثِ قطح هبزُ  هٌبثٕ زض چبضچَة ْطٞيت ّبي هَاز ٢بًًَي حب٦ن ثط قْطزاضيايي گطٍُ اظ 
پؽ اظ ثجت  يب ؾبيط هٟبز هجبظ اثلاٚي زض زؾتَضالٗول يبز قسُ زضيبٞت ٍثَزجِ ٍ انلاحيِ پؽ اظ آى  اثلاٚي

ّب جْت ثجت  اؾٌبز هبل٧يت آىانل ثبيؿتي هس ٍ زاضايي، آزض ؾيؿتن حؿبثساضي ٍاحسّبي اجطايي ثِ ٌَٖاى زض
 .گطزز  ٍاحس ذعاًِ زاضي اضؾبل زض ثرف زضيبٞت ّبي ٚيطهبلي ٍ حؿبة ّبي اًتٓبهي

 

 

  خزانه هاي پرداختمصرف منابع و  -فصل سوم

 خزانه پرداخت هاي حساب -5

 ٍاحسّبي اظ ي٥ ّط زض زاضي ذعاًِ ّبي پطزاذت جْت ٦ِگَيٌس  هي ّبيي حؿبة ّوبًَُض ٦ِ گٟتِ قس ثِ
( ؾٌتي) زؾتي زاضي ذعاًِ ؾيؿتن زض ّب حؿبة ايي هجبظ اهًبّبي نبحجبى. قَز هي اٞتتبح قْطزاضي اجطايي
 شيحؿبثي ه٣بم ٢بئن يب شيحؿبة ّوطاُ ثِ اجطايي ٍاحس ّط اجطايي ه٣بم ثبلاتطيي يب ٍ ه٣ٌُِ قْطزاض اظ ٖجبضتٌس
 تَاًس هي ًيع اجطايي ٍاحس ّط هبلي ه٣بم ثبلاتطيي لعٍم نَضت زض اؾت ش٦ط قبيبى. اجطايي ٍاحس آى زض هؿت٣ط

 . ثبقس اجطايي ٍاحسّبي زض پطزاذت ّبي حؿبةهجبظ اهًبي  نبحجبى جعٍ
ّبي ٦لي ٦كَض  ثب ٌٖبيت ثِ پيچيسگي ٍ حجن ثبلاي ٖوليبت ثب٧ًي ٍاحس ذعاًِ ٍ زض ضاؾتبي ؾيبؾتتبظره: 

ٍ ّبي ال٧تطًٍي٥ ٍ تؿطيٕ زض اًجبم اهَض اجطايي  اؾت٣طاض قْطزاضيَّقوٌس ؾبظي اظ َطي١ هجٌي ثط 
ّبي ٦لاًكْط ٍ  زاضيقْط ثِ ال٧تطًٍي٥،ثطذَضزاضي اظ هٌبٕٞ ؾَزهٌس حبنل اظ اجطاي ؾيؿتن ذعاًِ زاضي 

ّوچٌيي ّبي لاظم جْت ًيل ثِ اّساٜ ٠َٞ ٍ اؾت٣طاض ايي ؾيؿتن ٍ  ضيعي قَز ثطًبهِ تَنيِ هيهطا٦ع اؾتبى 
ّبي نبزضُ اظ َطي١ ؾيؿتن ّبي ال٧تطًٍي٧ي ثب٧ًي ضا هٗوَل ٍ نسٍض  پطزاذت ال٧تطًٍي٧ي زضذَاؾت ٍجِ

اظ ٢بًَى قْطزاضي  79ٍ شيحؿبة يب ٢بئن ه٣بهبى ٍي ١ٍٞ هبزُ ثب لحبِ حّٟ هطاتت ًٓبضت تَؾ چ٥ ضا
  ّبي ذَز حصٜ ًوبيٌس. ٞطآيٌس پطزاذت

 

  داري خزانه در  پرداخت هايفرآيند -6

  هاي نقذي خسانه : پرداخت -6-9

٦ليِ ٍاحسّبي اجطايي قْطزاضي قبهل هٌب١َ، هٗبًٍت ّب، ٍاحسّبي ؾتبزي، ؾبظهبى ّب ٍ  ايي هٌَٓض زض ثطاي
ٍ يب ثب٥ً  زض ذهَل اٖتجبضات زٍلتي قط٦ت ّبي تبثِٗ اظ َطٜ ذعاًِ زاضي حؿت هَضز زض ثب٥ً هط٦عي

ي ّب حؿبة ثب٧ًي ثطاي پطزاذت ،تٗساز هَضز ًيبظثِ  ،اٖتجبضات زاذلي قْطزاضيزض ذهَل  ٖبهل ذعاًِ
 گطزز.  اٞتتبح هي هطثََِ

 ايي 5هبزُ ثِ قطح ّب  آىي هجبظ ّبايي حؿبة ّب ثٌبم ٍاحسّبي اجطايي ثَزُ ٍ ثب اهًبي نبحجبى اهًب
  س ثَز.ٌاؾتٟبزُ ذَاًّبهِ ٢بثل  قيَُ

ٍ پؽ اظ ؾيط هطاحل ٢بًًَي  َضهص٦ ّبي ثب٧ًي ي هٌحهطاً اظ َطي١ حؿبة٦ليِ پطزاذت ّبي ٍاحسّبي اجطاي
آييي ًبهِ هبلي ٍ زؾتَضالٗول ثَزجِ ٍ قيَُ ًبهِ ٦ويتِ ترهيم  ٢33بًَى قْطزاضي،  79هٌسضج زض هَاز 
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زضذَاؾت ٍجِ تَؾٍ ّبي ٢بًًَي اظ َطي١ نسٍض  اٖوبل ًٓبضتٍ  اٖتجبض ٍ ؾبيط ٢َاًيي ٍ ه٣طضات هطثََِ
 ، هجبظ ذَاّس ثَز ٍ هَاضز زضي اجطايي ثِ ْٖسُ ذعاًِشيحؿبة يب ٢بئن ه٣بهبى شيحؿبثي هؿت٣ط زض ٍاحسّب

 ٍاضيع هعثَض ّبي حؿبة ثِ ذعاًِ تَؾٍ  (شيحؿبثي ٍ هبلي اهَض تَا١ٞ اؾبؼ ثط)  هكرم هَاٖس يب هَٖس

هسّبي ٖوَهي، آؾبظهبى ّب ٍ قط٦ت ّبي تبثِٗ )اٖن اظ زض اظ ايي ضٍ ٦ليِ هٌبثٕ قْطزاضي، .گطزز هي

ؾبيط هٌبثٕ تبهيي اٖتجبض( ثبيس اظ حؿبة ّبي توط٦ع ٍجَُ ذعاًِ ثِ حؿبة ّبي  اذتهبني، ضز ٍجَُ ؾپطزُ ٍ
 . گطززٍاضيع  حؿت هَضز ) ّعيٌِ اي، ؾطهبيِ اي ٍ ضز ٍجَُ ؾپطزُ( ٍاحسّبي اجطايي پطزاذت

شيحؿبة يب ٢بئن  اظ ؾَي ذعاًِ ثِ حؿبة ّبي پطزاذت ٍاحسّبي اجطايي، اٖتجبضثوٌَٓض ٍاضيع  لاظم ثص٦ط اؾت
ضا نَضت  ٢بًَى قْطزاضي 79هبزُ زض ه٣طض  ي٦ليِ ٍْبيٝ ًٓبضت هؿت٣ط زض ٍاحسّبي اجطايي ه٣بهبى شيحؿبثي

زض  ًؿجت ثِ اضؾبل زضذَاؾت ٍجِ پطزاذت ثط اؾبؼ ًَٔ اٖتجبضات ٍ هَا٣ٞت ًبهِ ّبي هجبزلِ قسٍُ زازُ 
 38 هبزُ هٟبز ضاؾتبي زض اؾت َْٝه ًيع ذعاًٍِ  سٌا٢سام ًوبي ثط ْٖسُ ذعاًِٞطهت زضذَاؾت ٍجِ ال٧تطًٍي٧ي 

 اهًبّبي انبلت ٍ نحت ٍ ٍجِ ٦ٌٌسُ زضيبٞت اّليت ٍجِ، ٍاضيع اظ ٢جل ّب قْطزاضي هبلي ًبهِ آييي
 .ًوبيس زضيبٞت شيٌٟٗبى اظ ؾبظز، ثطي زيي اظ ضا قْطزاضي شهِ ٦ِ اهًبّبيي ٍ اؾٌبز ٍ ال٧تطًٍي٧ي

 .هؤٌَ ذَاّس ثَز نسٍض زضذَاؾت ٍجِ تَؾٍ ٍاحس ذعاًِ زاضي :9تبظره 
زاضي ال٧تطًٍي٥ ًيع پطزاذت ّب ثب ضٖبيت ضٍيِ ّبي ايوي )هُبث١ ثب ٢بًَى تجبضت  ذعاًِ زض ؾيؿتن :2تبظره 

اظ  نبزضُ ال٧تطًٍي٧ي( زض اًجبم ال٧تطًٍي٧ي ٦ليِ هطاحل پطزاذت، پؽ اظ تبييس زضذَاؾت ٍجِ ال٧تطًٍي٧ي
ؾَي شيحؿبة يب ٢بئن ه٣بم شيحؿبثي هؿت٣ط زض ٍاحس اجطايي ثِ ْٖسُ ذعاًِ ٍ تبييس قْطزاض يب ثبلاتطيي ه٣بم 

 . پصيطٞتذَاّس  نَضتثَُض هؿت٣ين تَؾٍ ذعاًِ زض ٍجِ شيٌٟٗبى  ،اجطايي ّط ٍاحس
زاضي ٍ زض  ًِزاضي ال٧تطًٍي٥، پيف پطزاذت ٍ ٖلي الحؿبة تَؾٍ ذعا زض نَضت اؾت٣طاض ذعاًِ: 9تبظره 

زض ذعاًِ، ٖلي الحؿبة ٍ پيف پطزاذت تَؾٍ اهَض هبلي ٍاحسّبي  (زؾتي)نَضت اؾت٣طاض ضٍيِ ّبي ؾٌتي 
ًبهِ پطزاذت  قيَُّب ٍ ايي  اجطايي، پؽ اظ تبييس ٢بئن ه٣بم زيحؿبة ٍ ثب ضٖبيت هٟبز آييي ًبهِ هبلي قْطزاضي

 ذَاّس قس.
ال٧تطًٍي٥ زض قْطزاضي، ّعيٌِ ّبي يطٍضي ٍاحسّبي اجطايي اظ زاضي  : زض نَضت اؾت٣طاض ذعا4ًِتجهطُ 

ٍظيط هحتطم  18/12/1395هَضخ  173501َطي١ حؿبة ّبي ثب٧ًي تٌرَاُ ١ٍٞ زؾتَضالٗول اثلاٚي قوبضُ 
 ٦كَض اًجبم ذَاّس قس.

 تبثِٗي ّب ٍ قط٦تهَؾؿبت  ،٢بًَى قْطزاضي( 84)هبزُ  ّب ؾبظهبى ،قْطزاضي يزضآهسّبي اذتهبن: 5تجهطُ 
 اؾتٟبزُترهيم يبٞتِ تل٣ي قسُ ٍ ٢بثل  ،٢بًَى قْطزاضي 55حب٦ويتي هٌسضج زض هبزُ  ٍْبيٝ ًبقي اظ

  س ثَز.ٌذَاّ
ثط اؾبؼ نطٞبً  سثبي قْطزاضي ٍاحسّبي اجطايي اظ هحل زضآهسّبي ٖوَهي٦ليِ  پطزاذت اٖتجبضات: 6تجهطُ 

 ّبي ّبي ٣ًسي حؿبة جطيبىت ٦ويتِ ترهيم اٖتجبض ٍ تَجِ ثِ ٍ ههَثبزض ثَزجِ ؾ٣ٝ اٖتجبضات ههَة 
 .پصيطزنَضت  ّبي پطزاذت ٍ اٍلَيت ذعاًِ

٦ليِ ٍجَُ ههطٜ ًكسُ ًبقي اظ  ،اضزيجْكت هبُ ؾبل ثٗس 15: پؽ اظ پبيبى زٍضُ ٖول ثَزجِ زض 7تجهطُ 
ؾبل  تب پبيبى اضزيجْكت هبُ ( ثبيسي تبثِّٗب ّب ٍ قط٦ت ثَزجِ ؾبلاًِ قْطزاضي )ٍاحسّبي اجطايي ٍ ؾبظهبى

 ذعاًِ هؿتطز گطزز.حؿبة ّبي هطثََِ ًعز ثِ  ثٗس
تَاًٌس ًؿجت ثِ  هي ّب قْطزاضيّب ،  آييي ًبهِ هبلي قْطزاضي 39هبزُ ٍ هؿتٌس ثِ  ايُطاضي: زض هَاضز 8تجهطُ 

اؾت٣طاو اظ ي٥ حؿبة ثِ حؿبة  اؾتٟبزُ اظ ٍجَُ اذتهبني زض ههبضٜ ٖوَهي ٍ ثبل٧ٗؽ اؾتٟبزُ ًوبيٌس.
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ثبيؿت حسا٦ثط تب پبيبى  زيگط هٌٌَ ثِ هَا٣ٞت )تَٟيى اذتيبض( قَضاي اؾلاهي قْط ثَزُ ٍ هجبلٙ هص٦َض هي
اضزيجْكت ؾبل ثٗس( ثِ حؿبة ّبي هجسا هؿتطز گطزًس. توسيس هْلت يبز قسُ هٌٌَ ثِ  15زٍضُ ٖول ثَزجِ ) 

 ّبي لاظم زض ثَزجِ ؾبلاًِ قْطزاضي ذَاّس ثَز. ٌيتبييس قَضاي اؾلاهي قْط ٍ اًجبم پيف ثي
 هبُ ؾِ ّط هٌَْٟس ّب آى ٍ ثَز ذَاّس قْطزاضي زاذلي حؿبثطؾبى ثب ثٌس ايي اجطاي حؿي : هؿئَليت9تجهطُ 

 ضييؽ 31/3/1396 هَضخ 11373 قوبضُ اثلاٚيِ هَئَ حؿبثطؾي ٦ويتِ ثِ ضا هَئَ ضٖبيت گعاضـ ي٧جبض
 .ًوبيٌس اضؾبل زض قْطزاضي هسيطيتي هٌبؾت ؾَُح يب ٍ ّب زّيبضي ٍ ّب قْطزاضي ؾبظهبى هحتطم

 
 

 هشحلِ ٍاحذّاي اجشایی دس ّش اػتباسات كشد ٍ هؼادل ساصي ّضیٌِ هختلف هشاحل  -9 ًوَداس شواسُ

 

 
 

 

 : اعتباراتهاي غير نقذي  تخظيض -6-2

ٚيط ٣ًس ٍ ثب ضٖبيت ؾبيط يَاثٍ  ، هٌٌَ ثِ ٍجَز ٍ تح١٣ هٌبثّٕبي اٖتجبضات ههَة ٚيط ٣ًس ترهيم٦ليِ 
ٍ پؽ  ٍ ؾبيط هٟبز هجبظ اثلاٚي زؾتَضالٗول هَضز اقبضُ زؾتَضالٗول ثَزجِ اثلاٚي 7-1هطثََِ ثِ قطح ثٌس 

 اظ تهَيت زض ٦ويتِ ترهيم اٖتجبض اًجبم ذَاّس قس.
 

 صورت هاي مالي خزانه داري -7

 ثَز :ّبي هبلي ٍاحس ذعاًِ زاضي ثِ قطح شيل ذَاّس  اًَأ نَضت

 هبلي ٍيٗيتنَضت  -1

 ّب ّب ٍ پطزاذت نَضت زضيبٞت -2

 نَضت گطزـ ٍجَُ ٣ًس  -3

 س :ًزض ذهَل جطيبى ٣ًس ًيع هيجبيؿت جطيبًبت ثِ قطح شيل اٞكب قَ -3-1

 ٞٗبليت ّبي ٖوليبتي -الٝ
 ٞٗبليت ّبي تبهيي هبلي - ة
 گصاضي ّبي ؾطهبيِ ٞٗبليت - ت

 

ٞطآيٌس ّعيٌِ 
 ٦طز اٖتجبضات

 اثلا٘ ثَزجِ تهَيت ثَزجِ
هجبزلِ ه٣َٞت 

 ًبهِ
 ترهيم اٖتجبض

پطزاذت 
 اٖتجبض

ٍاحس 
 اجطايي

 قَضاي اؾلاهي قْط

هٗبًٍت ثطًبهِ 
ٌٖبٍيي )ضيعي 

(هكبثِ  

٦ويتِ ترهيم 
 اٖتجبض

 ذعاًِ
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ٍ اٖتجبضات  ّب حب٦ن ثط قْطزاضي هجبًي ٢بًًَيّط گًَِ زضيبٞت يب پطزاذت ٚيط ٣ًسي ٦ِ زض چبضچَة  تبظره:

( ثبيس ثهَضت هٌسضج زض زؾتَضالٗول ثَزجِ  7-1)ثِ قطح ثٌس قَز  ّب اًجبم هي ههَة ترهيم يبٞتِ آى

 ّبي تَييحي ّوطاُ نَضت گطزـ ٍجَُ ٣ًس اٞكب گطزز.  يبززاقتزض جساگبًِ 

 )تٟطيٙ ثَزجِ( نَضت ه٣بيؿِ ثَزجِ ٍ ٖول٧طز -4

 ه٣بيؿِثط ّويي اؾبؼ،   .قَز اضائِ ثَزجِ ثب ه٣بيؿِ ٢بثل ثطهجٌبي ثبيس ٖول٧طز ٍ ثَزجِ ثيي ّبي ه٣بيؿِ توبم

 هبلي زٍضُ ٍ گعاضقگطي قرهيت ثٌسي، َج٣ِ هجٌبّبي هرتلٝ هٌجولِثط زض ذعاًِ ثبيس  ٖول٧طز ٍ ثَزجِ
 زض ثَزجِ ضٖبيت پيطاهَى اَلاٖبت اٞكبي ٦ِ زّس هي اَويٌبى ٦بض، ايي اًجبم. گطزز  اضائِ ثَزجِ ثب هكبثِ

 اؾت. ثَزُ ثَزجِ ثب هكبثِ هجٌبيي ثط هبلي نَضتْبي
ثب اثلا٘ زؾتَضالٗول حؿبثساضي قْطزاضي ثِ . ثبقس هتٟبٍت ثَزجِ هجٌبي ثب اؾت هو٧ي ًيع حؿبثساضي هجٌبي

 تْيِ ثطاي تْٗسي اظ حؿبثساضي تَؾٍ ٍظاضت ٦كَض، ّب  آييي ًبهِ هبلي قْطزاضي 43ٍ  42اؾتٌبز هبزُ 
زض  ايي ثط ٖلاٍُ. قَز هي اؾتٟبزُ ّب ؾٌَاتي قْطزاضي ثَزجِ تْيِ ثطاي ٣ًسي ثَزجِ ٍ هبلي نَضتْبي

 ٍ گعاضقگطي قرهيت ثب ثَزجِ ثٌسي َج٣ِ ٍ گعاضقگطي قرهيت زؾتَضالٗول اثلاٚي هو٧ي اؾت
 ثَزجِ هجٌبي ثطاؾبؼ ٖول٧طز ثِ هطثٌَ اَلاٖبت هَاضزي، چٌيي زض. ثبقس هتٟبٍت هبلي نَضتْبي ثٌسي َج٣ِ
ه٣بيؿِ تْيِ نَضت ه٧لٝ اؾت زض  ًيع زاضي ذعاًِ .قَز هي اضائِ ٖول٧طز ٍ ثَزجِ ه٣بيؿِ نَضت زض ٍ تْيِ

ثَزجِ تْيِ ٍ تٌٓين ٍ اجطاي زؾتَضالٗول ٞطم ّبي پيَؾت يوي تَجِ ثِ هَاضز يبز قسُ اظ  ثَزجِ ٍ ٖول٧طز
 .اؾتٟبزُ ًوبيس

 ذَاّس ثَز. ًبهِ قيَُايي  (1)ثِ قطح پيَؾت قوبضُ ّبي هبلي زض ٍاحس ذعاًِ  ضٍـ تْيِ نَضت :9  تبظره

 هبّبًِ ّبي پطزاذت ٍ ّب زضيبٞت نَضتحؿبةٖلاٍُ ثط نَضت زضآهس ٍ ّعيٌِ،  اؾت ه٧لٝ ذعاًِ: 2تبظره  

پؽ اظ ثطضؾي اجوبلي  ٍ ام هبُ ثٗس تْيِ 10تب  حسا٦ثط ، حؿبة اًَأ ت٧ٟي٥ ثِ ضا ذعاًِ زض هتوط٦ع ّبي حؿبة

 ٢بًَى قْطزاضي 71هبزُ ت٧بليٝ هٌسضج زض اجطاي  ٍاحس حؿبثطؾي زاذلي هطاتت ضا جْتاَلاٖبت يبز قسُ زض 

  س.هطثََِ( اضؾبل ًوبي اؾتبًساضي ّبيٍظاضت ٦كَض ) ٍ ثِ قَضاّبي اؾلاهي قْط

 

 ساير ضوابط اجرايي -8

 ثَزجِ ؾبلاًِ، زض ههَة ٖوَهي زضآهسّبي ؾ٣ٝ اظ اجطايي ٍاحسّبي ٖوَهي زضآهسّبي هبظاز ٍنَلي -8-1

ضيعي ٍ تهَيت ٦ويتِ ترهيم اٖتجبض اظ ؾَي ذعاًِ زاضي ثِ قطح تجهطُ شيل ٢بثل  ثطًبهِ هٗبًٍت پيكٌْبز ثب

 ذَاّس ثَز : ههطٜ

ٍاحس اجطايي ثب اٍلَيت تؿَيِ زيَى ٍ  ّوبى ثِ ٠َٞ زضآهسّبيٍنَلي  هبظاز اظ%( 50) زضنس پٌجبُ :تبظره

 اذتيبض زض اٖتجبض هبث٣ي ٍ يبٞتذَاّس  ترهيماي  ّبي ؾطهبيِ تْٗسات ؾٌَاتي ٍ ؾپؽ اٖتجبضات تول٥ زاضايي

 ثيي ذسهبتي ّبي قبذم اضت٣بء ٍ ثركي تٗبزل ضاؾتبي زض تب گيطز هي ٢طاض ٦ويتِ ترهيم اٖتجبض قْطزاضي
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 ترهيم قْطزاضيؾبيط ٍاحسّبي اجطايي بي هَضز اقبضُ زض ايي تجهطُ زض ّ ٍاحسّبي اجطايي ثب ّوبى اٍلَيت

 .يبثس

 اظ يياجطا ٍاحسّبي اذتهبني زضآهسّبيٍنَلي  هبظاز٦ويتِ ترهيم اٖتجبض ثبيؿتي زض ذهَل  -8-2

ًؿجت ثِ ترهيم  ضيعي ثطًبهِ هٗبًٍت پيكٌْبز ثب ؾبلاًِ، ثَزجِ زضه٣طض  ههَة اذتهبني زضآهسّبي ؾ٣ٝ

 ه٣تًيؿتزض ايي ذهَل  .ا٢سام ًوبيس ّبي اذتهبني ثِ ّوبى پطٍغُ ٠َٞهبظاز ٍنَلي زضآهسّبي 

قَضاّبي اؾلاهي قْط  اظ زض ٌّگبم تهَيت ثَزجِ ّب قْطزاضي آييي ًبهِ هبلي 28هبزُ ثِ  ّبي هطثٌَ هجَظ

 اذص گطزز.

ثبيؿت تب پبيبى اضزيجْكت هبُ ؾبل ثٗس ثِ  هيٍجَُ ههطٜ ًكسُ اذتهبني ٦ليِ ٍاحسّبي اجطايي  تبظره:

ّبي هطثََِ ًعز ذعاًِ ٍاضيع ٍ هجسزاً زض ثَزجِ ؾبل ثٗس پؽ اظ َي هطاحل ٢بًًَي ثطاي هَيَٖبت  حؿبة

 اذتهبني هطثََِ ترهيم يبثس.

ثَزجِ  اٖتجبضات ههَة زض ؾ٣ٝ اظ ّب ؾبظهبى ّب ٍ قط٦ت ذبل )ثبظضگبًي( زضآهسّبيٍنَلي  هبظاز -8-3

% ؾْبم آى قط٦ت هتٗل١ ثِ 100ثبقس زض نَضتي٧ِ  ٦ِ زض ٍا٢ٕ ؾَز آى ؾبظهبى يب قط٦ت هي ؾبلاًِ آى ّب

ثبيؿت ثِ حؿبة توط٦ع ٍجَُ ٖوَهي زض  ّب هي آييي ًبهِ هبلي قْطزاضي 29زض ٢بلت هٟبز هبزُ  قْطزاضي ثبقس

ي ًجبقس ثط اؾبؼ تهويوبت هجوٕ ذعاًِ ٍاضيع گطزز ٍ زض نَضتي٧ِ هبل٧يت آى قط٦ت توبهبً هتٗل١ ثِ قْطزاض

 ثبيؿت ٖول گطزز. ٖوَهي آى هَؾؿِ يب قط٦ت هي

ّب ثب٢ي هبًسُ ٍ زض ٢بلت  ّبي هطثََِ ثِ آى ّب زض حؿبة ّب ٍ قط٦ت ٍجَُ ههطٜ ًكسُ ؾبظهبى تبظره:

 اٖتجبضات ؾبل آيٌسُ آى ؾبظهبى يب قط٦ت پؽ اظ َي هطاحل ٢بًًَي ٢بثل اؾتٟبزُ ذَاّس ثَز.

  هٌٌَ ثِ ّب آى پطزاذت ٍ تْٗس ،اي ٍاحسّبي اجطايي ّبي ؾطهبيِ ات تول٥ زاضايياٖتجبض ترهيم -8-4

 ٍ ٖوليبت قطح ضٖبيت ثِ هكطٌٍ ٍ )ثكطح زؾتَضالٗول ثَزجِ( اجطايي ّبي زؾتگبُ ثب هتجبزلِ ّبي هَا٣ٞتٌبهِ

تْيِ  (زض چبضت ؾبظهبًيٌٖبٍيي هكبثِ )ٍ ثَزجِ  ضيعي ثطًبهِ هٗبًٍت تَؾٍ ٦ِ هَا٣ٞتٌبهِ هَئَ ّبي ٞٗبليت

 هؿئَليت حؿي .ثبقس ؾبلاًِ قْطزاضيههَة ثَزجِ  هٛبيط ًجبيس قسُ يبز قطٌٍ. ثَز ذَاّس ،گطزز هي ٍ اثلا٘

شيحؿبة يب شيحؿبثبى هؿت٣ط زض ٍاحسّبي اجطايي ذَاّس  ٍ اجطايي ٍاحس ه٣بم ثبلاتطيي ْٖسُ ثط ثٌس ايي اجطاي

 .ثَز

 زيگط هحل ثِ هحلي اظ يب زيگط ٍاحس ثِ ٍاحسي اظ اذتيبضات ٍ ٍْبيٝ ،ثَزجِ اجطاي ََل زض ّطگبُ -8-5

ّب زيگط  آى ٦طز ّعيٌِ ،آى ٍْبيٝ ٍاگصاضي ثِ تَجِ ثب ٦ِ يٍاحس اي ّعيٌِ اٖتجبضات اظ ثرف آى قَز، ٍاگصاض

آييي ًبهِ هبلي قْطزاضي ٍ ؾبيط  28ضٖبيت هٟبز هبزُ  ٍضيعي  هٗبًٍت ثطًبهِ پيكٌْبز ثب ،ًساضز هَيَٖيت

 .قَز هي ٍاگصاض هَضز حؿت زيگط ّب يب ٍاحسّبي اجطايي هٗبًٍت ثِ ،هطتجٍ ثِ قطح زؾتَضالٗول ثَزجِيَاثٍ 
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 ٍاحسّبي اجطايي، ٍاحسّبي ٖليِ ... ٍ ثجتي الاجطاي لاظم اٍضا٠ ٍ ّب زازگبُ ٢ُٗي اح٧بم هَضز زض -8-6

ّب ضا زض  آى  پيف ثيٌي هٌبثٕ لاظم ثطاي پطزاذت ،ضيعي ٍ ثَزجِ هٗبًٍت ثطًبهِ اظ َطي١اًس  هَْٝ هص٦َض

 اٖوبل ًوبيٌس. قْطزاضي ّبي ؾٌَاتي ثَزجِ

 ثَزجِ زض هٌَٓض )ٖوَهي يب اذتهبني( اي ٍ هبلي تول٥ زاضايي ّبي ؾطهبيِ ٍ اي ّعيٌِ اٖتجبضات ٦ليِ -8-7

٢بثل  اضزيجْكت هبُ ؾبل ثٗس( 15) تب پبيبى زٍضُ ٖول ثَزجِ ٍ تْٗس ٢بثل هبلي ؾبل پبيبى تبههَة ؾبلاًِ 

 ؾبل هبُ اضزيجْكت پبيبى تب حسا٦ثط ثبيؿتي ؾبل ّط ًكسُ ههطٜ اٖتجبضات ٍجَُ هبًسُ  ٍ ذَاّس ثَز پطزاذت

 ِ ٍهطثََ هبلي ؾبل آذط تب ٦ِ تْٗساتيزض ّويي ضاؾتب  .قَز زازُ َٖزت ذعاًِّبي هطثََِ ًعز  حؿبة ثِ ثٗس

هٟبز  قطح ثِ ثٗس ّبي ؾبل زض سٌثبق ًكسُ پطزاذت ٍ قسُ ايجبز ههَة اتاٖتجبض حسٍز زض ه٣طضات ضٖبيت ثب

 ٢بثل تْٗسات ٚيط ٢ُٗي اًت٣بلي ثِ ؾٌَات ثٗس( يب ؾٌَاتي ٍ قسُ ْسات ٢ُٗيٗزض زؾتَضالٗول ثَزجِ )ت هٌسضج

 .ثَز ذَاّس پطزاذت

 ههَة اظ ثَزجِ حسٍز زض ثتَاًٌس تبثِٗ قط٦تْبيهَؾؿبت ٍ  ٦ِ اتربش ًوبيس يتطتيج اؾت ه٧لٝ ذعاًِ -8-8

 .ًوبيٌس اؾتٟبزُ ًعز ذعاًِ ذَز ٍجَُ

( تٗبًٍي يب ذهَني ) زٍلتي ٚيط ثرف ثِ آًْب ؾْبم اظ ٢ؿوتي ٦ِ تبثِٗ قط٦تْبيهَؾؿبت ٍ  هَضز زض :تبظره 

 ؾْبم نبحجبى هَا٣ٞت ثب هٛبيط ثبقس ًبهِ قيَُ ايي هَاز اظ ي٥ ّط ثب آًْب اؾبؾٌبهِ ٦ِ نَضتي زض ثبقس هتٗل١

 الاجطا لاظمقْطزاضي  ثِ هطثٌَ ؾْبم ثِ ًؿجت ايي ٢بًَى هَاز نَضت ايي ٚيط زض ٍ ثبقس هي اجطا ٢بثل هص٦َض

 .اؾت

 پبيبىتب ه٧لٌٟس حسا٦ثط  تبثِٗهؤؾؿبت قط٦تْبي  ّب، ثِ ّوطاُ ؾبظهبى ٍاحسّبي اجطايي ٍ ؾتبزي٦ليِ  -8-9

شيٌٟٕ ا٢سام ًكسُ اؾت ثِ حؿبة  ٍ ًؿجت ثِ ضز آى ثِ ّبيي ضا ٦ِ زضيبٞت گطزيسُ ؾپطزُ ٍج٦َُليِ  ؾبل هبلي

 .هص٦َض ضا ثِ ذعاًِ اٖلام ًوبيٌس ّبي ذعاًِ هٌت٣ل ٍ ْٞطؾت هكرهبت ٦بهل ؾپطزًُعز  توط٦ع ٍجَُ ؾپطزُ

 

  اظ ايي تبضيد جْت اجطا زض  تبظره و يك سيٍ  هشت ماده ، سه فظلًبهِ زض  قيَُايي

 گطزز. ّبي ؾطاؾط ٦كَض اثلا٘ هي قْطزاضي
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 بسمه تعالي

 

 مقذمه :

اغلاحبت دستَسالؼول  ،ستَسالؼول خضاًِ داسي دس ضْشداسيدس خػَظ د 20/2/1396 هَسخ 25459 پيشٍ اثلاغيِ ضوبسُ
 گشدد. هجذداً اثلاؽ هيثِ ضشح ريل اغلاح ٍ   8ٍ  7، 6، 5، 4، 3، 2يبد ضذُ دس هَاد 

 

 مباني قانوني  : 2 ماده

 ّب ضْشداسي هبلي ًبهِ آييي 41 ٍ 22 هَاد ّب، ضْشداسي لبًَى 79 ٍ 78 هفبد اجشاي ساستبي دس دستَسالؼول ايي
 هبدُ ٍ ضْشداساى اًتخبة ٍ وطَس اسلاهي ضَساّبي اًتخبثبت ٍ ٍظبيف، ، تطىيلات لبًَى 80 هبدُ 12 ثٌذ ريل ،تجػشُ

 .است ضذُ تذٍيي ٍ تْيِ ّب ضْشداسي هبلي ًبهِ آييي 37

 

 شمول دامنه : 3 ماده

 ّبي سٍيِ ٍ پشداصد هي ّبضْشداسي دس داسي خضاًِ ػوليبت اجشايي ّبي سٍيِ ٍ ٍظبيف ثيبى ثِ اجشايي دستَسالؼول ايي
 .ثَد خَاّذ ًبهِ اجشايي ايي دستَس الؼول ضيَُ (1)پيَست ضوبسُ  هَجت ثِ خضاًِ هبلي ٍاحذ گضاسضگشي ٍ حسبثذاسي

 

  تعاریف : 4 ماده

 وليِ وٌتشل ٍ هذيشيت ثوٌظَس وٌتشلي ٍ لبًًَي سبصهبًي سٍيىشدّبي ثشاسبس وِ است ٍاحذي : ضْشداسي خضاًِ -4-1
 سبيش ٍ ثْبداس اٍاسق ًگْذاسي ّب ، پشداخت ٍ ّب دسيبفت ٍ وٌتشل ٍ هذيشيت ، ّب ضْشداسي هػَة ثَدجِ دس هٌذسج هٌبثغ

 .گشدد هي تطىيل ضَد هي ثيٌي پيص دستَسالؼول ايي دس وِ ٍظبيفي

 ريل (1) تجػشُ هَجت ثِ وِ ّستٌذ ضْشداسييب پيوبًي  سسوي هستخذهيي : ريحسبثي همبهبى لبئن/ريحسبة -4-2
 پس ضْشداسي لبًَى (79) هبدُ ٍ ضْشداساى اًتخبة ٍ ضَساّب اًتخبثبت ٍ تطىيلات،ٍظبيف لبًَى (80) هبدُ (30) ثٌذ
 اجشاي دس لاصم ّبيّوبٌّگي تبهيي ٍ ًظبست اػوبل ثوٌظَس ضْشداس حىن غذٍس ثب ضْش اسلاهي ضَساي تبييذ اص

 .گشددهي هٌػَة سوت ايي ثِ اثلاغي ّبيدستَسالؼول سبيش ٍ ّبضْشداسي هبلي ّبيًبهِآييي ٍ همشسات

 سػبيت ثب لبًًَي ّبيپشداخت سبيش ٍ ّبّضيٌِ اًجبم جْت ٍجِ، دسيبفت ثشاي وِ است سٌذي  :ٍجِ دسخَاست -4-6
 ٍجَُ يب اػتجبسات هحل اص هَسد حست ضْشداسي، هبلي هٌبثغ سبيش ٍ دسآهذّب هحل اص ّبضْشداسي هبلي ًبهِآييي هفبد

  .ضَدهي غبدس داسي،خضاًِ ػْذُ ثِ ريحسبثي همبم لبئن يب ريحسبة عشف اص هشثَط

  :ضْشداسي تبثؼِ ّبيضشوت ٍ ّب سبصهبى -4-7
 ثَدجِ ٍ حمَلي ضخػيت داساي ٍ ضذُ تبسيس ضْشداسي لبًَى (54) هبدُ ثوَجت وِ ّبيي سبصهبى -الف

 ػوَهي ثَدجِ اص ثخطي ٍ ّب ثِ ػٌَاى ثخطي اص  ثبضٌذ. ثَدجِ ايي لجيل سبصهبى ًوي ص ضْشداسيهستملا
  .سسذهي ضْش اسلاهي ضَساي تػَيت ثِ پس اص پيطٌْبد ضْشداسي ضْشداسي

 50 اص ثيص ٍ ضذُ تبسيس ضْشداسي لبًَى (84) هبدُ ثوَجت وِ ّبيي ٍ ضشوت هَسسبت ،ّب سبصهبى -ة
ّب دس ساستبي دستَسالؼول ثَدجِ  . ثَدجِ ايي لجيل سبصهبىثبضذ هي ضْشداسي ثِ هتؼلك ّبآى سْبمدسغذ 

 اسلاهي ضَساي دس ثػَست ّوضهبى تلفيك ثب ثَدجِ ضْشداسيثػَست  1397اثلاغي ٍصاست وطَس دس سبل 
 .سسذهي تػَيت ثِ ضْش
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 :ضْشداسي دسآهذّبي -4-8

 ّبي ضشوت ٍ ّب سبصهبى سْبم سَد ٍ ػَاسؼ ٍاثستِ، ّبي سبصهبى هٌبعك، دسآهذ  :ػوَهي دسآهذّبي (الف

 ثِ ٍ ثيٌي پيص ػوَهي دسآهذّبي ػٌَاى تحت ضْشداسي سبلاًِ ثَدجِ دس وِ دسآهذّبيي سبيش ٍ تبثؼِ
 .سسذ هي ضْش اسلاهي ضَساي تػَيت

 يب هػشف ثشاي ضْش ّش اسلاهي ضَساي هػَثبت ٍ لبًَى ثوَجت وِ دسآهذّبيي  :اختػبغي دسآهذّبي (ة

 ّش اسلاهي ضَساي تػَيت ثِ تبثؼِ ّبي ضشوت ٍ ّب سبصهبى يب ضْشداسي سبلاًِ ثَدجِ دس خبظ هػبسف
 .سسذ هي ضْش

 ٍ اي سشهبيِ ّبي داسايي ٍاگزاسي ػٌَاى تحت وِ هٌبثؼيسبيش  اص است ػجبست  :سبيش هٌبثغ تبهيي اػتجبس ج(

يب اسٌبد ٍ هٌبثغ غيش  لجل ّبي سبل پشداختي اص ثشگطتي غىَن، يب هطبسوت اٍساق اًتطبس ٍام، لجيل اص هبلي
 .ًذاسًذ دسآهذ هبّيت ٍ ضذُ ثيٌي پيص ضْشداسي ثَدجِ دس هبلي لبًًَي وِ

 

 ساختار سازماني خزانه : 5 ماده

 هبلي هؼبًٍت ريل ثَدُ ٍ هبلي اهَس اص هستمل هذيشيت ثػَست داسي خضاًِ هذيشيت، ولاًطْش ّبي ضْشداسي دس -5-1
 .ضَد هي تطىيلثب سػبيت ػذم تَسؼِ تطىيلاتي دس سبختبس سبصهبًي ضْشداسي  (هطبثِ ّبي ًبم) ضْشداسي التػبدي ٍ
 ثَدُ ٍ هبلي اهَس اص هستمل اداسُ ثػَست داسي خضاًِ اداسُ(، ولاًطْشّب اص غيش) استبى هشاوض ّبي ضْشداسي دس -5-2

ثب سػبيت ػذم تَسؼِ تطىيلاتي دس  (هطبثِ ّبي ًبم) /هؼبًٍت تَسؼِ هذيشيت ٍ هٌبثغالتػبدي ٍ هبلي هؼبًٍت ريل

 .ضَد هي تطىيلسبختبس سبصهبًي ضْشداسي 
 اهَساص  هستمل ثػَست داسي خضاًِ ٍاحذ ( ولاًطْشّب ٍ هشاوض استبى اص غيش) 7 دسجِ اص ثبلاتش ّبي ضْشداسي دس -5-3

 .ضَد هي تطىيل (هطبثِ ّبي ًبم) /هؼبًٍت تَسؼِ هذيشيت ٍ هٌبثغالتػبدي ٍ هبلي هؼبًٍت ريل ٍ هبلي
 اهَس ٍاحذ اص ثخطي داسي خضاًِ ٍاحذ ،تطىيلاتي سبختبس دس هحذٍديت دليل ثِ 7 تب 1دسجِ ّبي ضْشداسي دس -5-4

 .ثَد خَاّذ هبليٍاحذ  همبمثبلاتشيي  ػْذُ ثِ ًيض داسي خضاًِ ّبي هسئَليت ٍ ثَدُ هبلي
 لبًَى 79 هبدُ دس حسبثذاسي سئيس ) ريحسبثي ًبسبصگبس ٍظبيف ٍاگزاسي ػذم دس داخلي وٌتشل اغَل سػبيت: 1 تجػشُ

  .الضاهيست فشد يه ثِ 4-5ثٌذ  هَاسد هجبص دس اص غيش، داسيخضاًِ ٍ ( ّب ضْشداسي
 غذٍس ثِ ًسجت پشداخت لبًًَي هشاحل اًجبم فشآيٌذ دس پشداخت اص لجل ًظبست ٍظبيف ساستبي دس ريحسبة: 2 تجػشُ

 ثَدجِ ّبي ثش اسبس سديف هَسد ًيبص هٌبثغ تبهيي ثِ ًسجتًيض  داسخضاًِ ٍ الذام پشداخت ثشاي لاصم لبًًَي هجَصّبي
 .وشد خَاّذ الذام يبفتِ تخػيع هػَة
 هَسسبت ٍ ضشوت ّبي تبثؼِ : ،: دس خػَظ سبصهبى ّبي ٍاثست3ِ تجػشُ

 ٍاسيض ثِ ًسجت هَظفٌذ اًذ، ي تبسيس ضذُضْشداس لبًَى 54 هبدُاي وِ ثِ استٌبد  ي ٍاثستِّبسبصهبى (الف
 اػتجبسات ًيض خضاًِ ٍ الذام  خضاًِ دس)ثب تَجِ ثِ ًَع دسآهذ(  هشثَعِ ّبي حسبة ثِ خَد دسآهذي ٍجَُ وليِ
 ٍ هٌظَس سبصهبى ّش هػَة اػتجبسي ّبيسديف دس هػشف ثشاي اػتجبس تخػيع وويتِ هجَص اص پس سا بّ آى
اي ٍ توله  ّبي سشهبيِ توله داسايي ،اي ّضيٌِ) اػتجبس ًَع ثِ تَجِ ثب ّب آى يا ّضيٌِ ّبي حسبة ثِ

 .ًوبيذ   ٍاسيض (ّبي هبلي داسايي
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 ّبيضشوت ٍ هَسسبت ٍ اًذ تبسيس ضذُ ضْشداسي لبًَى 84 هبدُاي وِ ثِ استٌبد  ٍاثستِ ّبسبصهبى ب(
هٌبثغ ًبضي اص ػَاسؼ ٍ دسآهذّبيي  دسهَظفٌذ ّب هتؼلك ثِ ضْشداسي ثبضذ،  بم آى% س50ْوِ ثيص اص  اي تبثؼِ

 هَسسبت ،ّب  ٍ آى سبصهبى ثبضذ هيوِ ثِ استٌبد دستَسالؼول اثلاغي ثَدجِ دس ضوبس هٌبثغ دسآهذي ضْشداسي 
)ثب  هشثَعِ ّبي  ًوبيٌذ، هَظفٌذ ثِ حسبة ّب سا ٍغَل هي ، آىّب ثِ سجت ٍاثستگي خَد ثِ ضْشداسي ٍ ضشوت

 ثشاي اػتجبس تخػيع وويتِ هجَص اص پس سا بّ آى اػتجبسات ًيض خضاًِ ٍتَجِ ثِ ًَع دسآهذ( دس خضاًِ ٍاسيض 
 ًَع ثِ تَجِ ثب ّب آى پشداخت ّبي حسبة ثِ ٍ هٌظَس صهبىسب ّش هػَة اػتجبسي ّبيسديف دس هػشف
 .ًوبيذ   ٍاسيض اػتجبس

 ٍغَل سبصهبى ّب ٍ ضشوت ّبي فَق هػَة ثَدجِ ثوَجت وِخبظ  دسآهذي هٌبثغ ّشگًَِّوچٌيي 
افتتبح  خضاًِ تَسظوِ  ضشوت ٍ هَسسِ سبصهبى، آى ٍ ثٌبم هختع ثبًىي ّبيحسبة دس ثبيذ ،گشدد هي
تَسظ  هػَة اػتجبسي ّبيسديف دس هػشف ثشايثب تَجِ ثِ لَاًيي ٍ همشسات هشثَعِ سپس  ٍ ٍاسيضگشدد  هي

 .گشدد آى سبصهبى يب ضشوت استفبدُ

 

 دار خزانه وظایف : 6 ماده

 ضشح ثِ سا ًيض داسي خضاًِ ػوليبت هسئَليت يب فشدي وِ هسئَليت ّبي خضاًِ داسي ثِ اٍ ٍاگزاس ضذُ است داس خضاًِ
 خَاّذ داضت : ػْذُ ثش ريل

 دس استفبدُ ثوٌظَس (هَسد حست ) دسآهذ اجشائيبت ٍ حمَلي ٍاحذّبي اص ضْشداسي هغبلجبت ٍغَل پيگيشي -ص
 ثَدجِ ثشاسبس هبّبًِ ًمذي پشداخت ٍ دسيبفت ثشًبهِ تٌظين ٍ ًيبص هَسد ًمذ ٍجَُ ثيٌي پيص ٍ آهبس اسائِ

 يبفتِتخػيع
 گشدد . حزف هي – ح
 ضْشداسي سبلاًِ ٍ هبِّ ضص  هبّبًِ، ًمذي ّبي جشيبى ٍ پشداخت ٍ دسيبفت جبهغ غَست تٌظين ٍ تْيِ -ط

  ريػلاح لبًًَي هجبدي سبيش ٍ ضْش اسلاهي ضَساي ثِ ِئاسا جْت
 ٍ دسآهذّب جبهغ غَست اسائِ ثش ػلاٍُ است هَظف ضْشداسي ّب، ضْشداسي لبًَى 71 هبدُ اجشاي دس تبصره:
 ّش ضْشداس ٍ ريحسبة داخلي، حسبثشس داس، خضاًِ اهضبي ثب سا ثٌذ ايي ّبي گضاسش هبِّ، ضص ّبي ّضيٌِ
 .ًوبيذ اسسبل ريػلاح لبًًَي هشاجغ ثِ ضْش

 ثَدجِ ّبي سديف اسبس ثش پشداخت اًجبم هٌظَس ثِ اجشايي ٍاحذّبي تفىيه ثِ ضْشداسي ثَدجِ وٌتشل -ي

 .خضاًِ دس اي ثَدجِ حسبثذاسي استمشاس عشيك اص خشج لبًًَي هشاحل سيش اص پس يبفتِ تخػيع هػَة
 ًبهِ يَُض (1)ضوبسُ  پيَست هَجت ثِ( اي ثَدجِ حسبثذاسي) ثَدجِ وٌتشل ٍ خضاًِ حسبثذاسي ًحَُ تبصره:

 ثَد. خَاّذ اجشايي ايي دستَسالؼول
 

 يدار خزانه عمليات : 7 ماده

 تَسؼِ ضطن ثشًبهِ لبًَى  وطَس، ثبًىي ٍ پَلي لَاًيي سػبيت ثب ٍ ثبًه عشيك اص ثبيذ خضاًِ ّبي ٍغَلي وليِ -7-4
 . گشدد اًجبم سٌَاتي ثَدجِ لبًَى ٍ وطَس دائوي احىبم لبًَى ،

 يذيتب ثب وِ حسبثي ثِ وطَس ول سٌَاتي ثَدجِ دس هٌذسج اي سشهبيِ ّبي داسايي توله اػتجبسات وليِ :9 تبصره
 ٍ همشسات لَاًيي عجك ٍ ٍاسيض، ضَد هي افتتبحهشوضي  ثبًه ًضدّبي هشثَعِ  هغبثك ثب ثخطٌبهِ  ضْش اسلاهي ضَساي
  .ضذ خَاّذ ّضيٌِ آى ثِ هشثَط
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 اسلاهي ضَساي يذيتب ثب وِ خضاًِ دس اختػبغي ٍجَُ توشوض ّبي حسبة ثِ ثبيذ يغاختػب دسآهذّبي وليِ :2 تبصره
  .گشدد ّضيٌِ خَد ثِ هشثَط همشسات ٍ لَاًيي ثب هغبثك ٍ ٍاسيض ضَد هي افتتبحػبهل ضْشداسي  ثبًه دس ضْش

 (1)دس خضاًِ ثِ ضشح پيَست ضوبسُ  هبلي هٌبثغ سبيش ٍ دسآهذّب اص حبغل ًمذ ٍجَُ خشٍج ٍ ٍسٍد ػوليبت -7-10

 .پزيشد هي آهذي غَستدس هٌجغ ًَع حست ثش ٍ جذاگبًِ ثػَستايي دستَسالؼول ًبهِ اجشايي  ضيَُ

 حسبثذاسي دستَسالؼول هَجتِ ث ضْشداسي اجشايي ٍاحذّبي ٍ هبلي اهَس دس ّضيٌِ ٍ دسآهذ ضٌبسبيي ًحَُ :تجػشُ

 .ضذ خَاّذ اثلاؽ ٍ تْيِ وطَس ٍصاست تَسظ وِ ثَد خَاّذ
 اػتجبسات سػبيت ثب خضاًِ ػْذُ ثش ريحسبثي ٍاحذ ٍجِ دسخَاست غذٍس اصعشيك داسي خضاًِ پشداختْبي وليِ -7-12

ًبهِ هبلي  آييي 33لبًَى ضْشداسي ٍ هبدُ  79هٌجولِ هبدُ ٍ سيش هشاحل لبًًَي خشج  يبفتِ تخػيع هػَة

  .پزيشفت خَاّذ غَستٍ دستَسالؼول اثلاغي ثَدجِ  ّب ضْشداسي
 ثِ اًتمبل اص پس ٍ ضذُ هحسَة ضْشداسي ػوَهي دسآهذ ضَد،هي ضجظ ضْشداسي ًفغ ثِ وِ اي سپشدُ ٍجَُ -7-15

 .سسيذ خَاّذ اختػبغي يب ٍ ػوَهي ّبي ّضيٌِ  هػشف ثِ هػَة ثَدجِ اسبس ثش ػوَهي، دسآهذ حسبة
 خضاًِ ػوليبت غحيح اجشاي ٍ اػتجبس تبهيي هٌبثغ سبيش ٍ اختػبغي ػوَهي، ٍجَُ اص حشاست ٍ حفظ هٌظَس ثِ -7-17

 ٍاحذّبي هبلي اهَس ّوشاُ ثِ داسي خضاًِ ٍاحذ ضْشداسي، هبلي هٌبثغ اص هجبص غيش استفبدُ ّشگًَِ اص جلَگيشي ٍ داسي
 : ًوبيٌذ هؼوَل سا ريل الذاهبت هَسد حست هَظفٌذ اجشايي

 .ًوبيذ وٌتشل ٍ ثجت پيطشفتِ، فٌبٍسي اص استفبدُ ثب ٍ همتضي عشيك ثِ سا ّب پشداخت ٍ يبفتْب دس وليِ 1-17-7

 .پزيشد غَست ثبًىي حسبة عشيك اص ثبيذ غشفبً ّب پشداخت اًجبم ٍ دسيبفتْب سبيش ٍ دسآهذّب ٍغَل 2-17-7

 اص يىجبس هبّي حذالل ٍ هستوش ثػَست سا خَد هبهَسيت حَصُ دس استفبدُ هَسد ثبًىي ّبي حسبة ػوليبت  3-17-7
 .ًوبيذ الذام ثبًه تغجيك غَست تْيِ ثِ ًسجت ٍ وٌتشل همضي عشيك

 

 اعتبار تخصيص :8 ماده

 گضاسش ّب عجك  پشٍطُ فيضيىي پيطشفت ثِ تَجِ ثب اي ّبي هبلي ٍ سشهبيِ اي، توله داسايي ّضيٌِ اػتجبسات تخػيع
 ثِ وِ اػتجبس تخػيع فشآيٌذ عشيك اص ٍ داس اٍلَيت ّبي پشٍطُ دسآهذّب، ٍغَلي هيضاى اجشايي، ٍ فٌي ّبي ٍاحذ

 .گشفت خَاّذ غَست ثَد خَاّذ 11/5/1396 هَسخ 16919 ضوبسُ ثِ ضْشداسي دس اػتجبس تخػيع ًبهِ ضيَُ هَجت
دسآهذّبي اختػبغي ثشاي اًجبم هػبسف هطخع ضذُ دس لَاًيي ٍ هػَثبت ضَساي  ّبي ًبضي اص دسيبفت تبصره:

لبًَى ضْشداسي(، هَسسبت ٍ ضشوت  84اسلاهي ضْش ٍ ٍجَُ ًبضي اص دسآهذّبي خبظ سبصهبى ّبي ٍاثستِ )هبدُ 
بست هػَة ثِ ػتجّبي تبثؼِ ضْشداسي، تخػيع يبفتِ تلمي ضذُ ٍ ثبيذ دس حذٍد دسيبفتْبي هشثَعِ ٍ تب سمف ثَدجِ ا

 .گشددهشثَعِ دس ٍاحذّبي اجشايي ٍاسيض ٍ ّضيٌِ  اي ّبي سشهبيِ حسبة ّبي ّضيٌِ ٍ توله داسايي
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