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 فرم ارائه پیشنهاد

 FP340                           :فرم کد

 05/08/00-00شماره  و تاریخ بازنگری:    

 2از      1         شماره  صفحه :

  کد پیشنهاد: 

 شود.( )این قسمت توسط دبیر خانه پر می

 مشخصات پیشنهاد دهنده اصلی:

 نام و نام خانوادگی پیشنهاد دهنده اصلی: ...................................................

 ..............................................سازمانی: ... محل خدمت:.................................................                                                                پست

 مشخصات پیشنهاد:

 ....................................حوزه تخصصی پیشنهاد:................................... )اختیاری(             محور ارائه پیشنهاد: ............................ 1

2 
 عنوان پیشنهاد:

3 
 ارائه : فردی                  گروهی نوع 

 درصد مشارکت پیشنهاد دهنده ی اصلی: ..................... 4

5 

 اطلاعات مشارکت کنندگان در پیشنهاد:

 نام و نام خانوادگی: ............................   -1

 نام و نام خانوادگی: ............................ -2

            وادگی: ............................  نام و نام خان -3

 

 محل خدمت: .....................................

 محل خدمت: .....................................

 محل خدمت: .....................................

 

 

 درصد مشارکت: .........................

 .................درصد مشارکت: ........

 درصد مشارکت: .........................

 ...........................    -4...........................        -3...........................       -2...........................        -1کلید واژه:  6

7 

 ...................................................................................................................................)وضعیت فعلی(: ....ضرروت اجرای پیشنهاد 

 )فایل پیوست:....................................(

8 

 .....................................................................................)وضعیت پیشنهادی و راهکار اجرایی(: ....................شرح دقیق پیشنهاد 

 )فایل پیوست:....................................(

9 

 دارد          نداردمنابع و مراجع داخلی و خارجی استفاده شده در پیشنهاد:                 

................................................................................................. 

10 

 دارد          ندارد                       پیشینه پیشنهاد )سوابق علمی پیشنهاد، سوابق اجرایی پیشنهاد( :

 سوابق علمی : .................................................................................................

 سوابق اجرایی : ...............................................................................................

 

~ 
I I .,...,.,.,s)>,.,,:. 

□ □ 

□ □ 

□ □ 



 

 
 

 فرم ارائه پیشنهاد

 FP340                           :فرم کد

 05/08/00-00شماره  و تاریخ بازنگری:    

 2از      2         شماره  صفحه :

  کد پیشنهاد: 

 شود.( )این قسمت توسط دبیر خانه پر می

 

تکریم  -افزایش رضایتمندی -نیرو -افزایش درآمد -کاهش هزینه -)کاهش زمان ارائه خدمتی بهبودی اثرات اجرای پیشنهاد/حوزه ها 12

 :یکپارچه سازی و ...( -ساده سازی -تسهیل در ارائه خدمت -کاهش پیچیدگی -کاهش گام های ارائه خدمت -ارباب رجوع
 

 .................................................................................................................................................................................................................دلایل توجیهی: 

 .......................................................................................................................................................................................................................توجیه فنی : 

 ...............................................................................................................................................توجیه اقتصادی ) افزایش درآمد/کاهش هزینه(: 

................................................................................................................................................................................. 

 

 

 ندارد         انونی: دارد     الزام ق 13

 توضیحات: 

 

14 

 تقویم اجرایی:

ف
دی

ر
 

 عنوان فعالیت
 زمان بندی اجرا

 نوع همکاری ارگان همکار
 پایان شروع

1      

2      

15 

 * اختیارینیروی انسانی : 

ف
دی

ر
 

 نفر ساعت جمع ساعات تعداد تحصیلات نوع فعالیت نوع نیرو
حق الزحمه 

 یساعت
 مبلغ )ریال(

1         

2         

 جمع کل هزینه نیروی انسانی:                                                                      ریال تعداد کل نیروی انسانی:

16 

 * اختیاریبرآورد هزینه ها: 

ف
دی

ر
 

 هزینه کل )ریال( قیمت واحد )ریال( تعداد نوع هزینه
اد محل تامین پیشنه

 هزینه

1      

2      

 ریال جمع کل هزینه ها: 

 

 

@
} ; :{ 

-\ 

□
 

□
 



 

 
 

 ویژه شهروندان-فرم ارائه پیشنهاد

 FP345                                  :فرم کد

 03/12/00-00     شماره  و تاریخ بازنگری:  

 1از      1                        شماره  صفحه :

 کد پیشنهاد:  

 شود.( )این قسمت توسط دبیر خانه پر می

 
 

 ) خوانده شده از اطلاعات تکمیل شده توسط شهروند با قابلیت ویرایش( مشخصات پیشنهاد دهنده اصلی:

 نام و نام خانوادگی پیشنهاد دهنده اصلی: ...................................................

 : .................................................کد ملی                                     :.................................................     شماره تلفن همراه 

 مشخصات پیشنهاد:

1 
 عنوان پیشنهاد:

 

2 

 شرح پیشنهاد: 

 

 

 

 

 

 

 )فایل پیوست:........................... ( 3

4 
 محور ارائه پیشنهاد:

 گروهی      نوع ارائه : فردی              5

 :........................درصد مشارکت                                                                  پیشنهاد دهنده ی اصلی: ..................... 6

7 

 

 اطلاعات مشارکت کنندگان در پیشنهاد:

 نام و نام خانوادگی: ............................   -1

 نام و نام خانوادگی: ............................ -2

  نام و نام خانوادگی: ............................   -3

   نام و نام خانوادگی: ............................  -4

 

 

 : .....................................درصد مشارکت

 .......: ..............................درصد مشارکت

 : .....................................درصد مشارکت

 : .....................................درصد مشارکت

 

 

 

 

 : .........................شماره تلفن همراه

  : .........................شماره تلفن همراه

 : .........................شماره تلفن همراه

 : .........................ن همراهشماره تلف

 

@
} ; :{ 

-\ 

□
 

□
 



 

 فرم ارائه سند کیفیت
 FP343کد مدرک:                                    

 23/11/00-00     شماره  و تاریخ بازنگری:   

 1 از 1                           اره صفحه:     شم

 
 

 مشخصات پیشنهاد دهنده اصلی

 ................................................ تند مدیریت کیفیت(:سنام و نام خانوادگی )نفر اول مندرج در صفحه اول م

 ................................  محل خدمت:  ...........................................                                    پست سازمانی: .........

 مشخصات پیشنهاد

1 
 شناسنامه فرایند            نظامنامه           دستورالعمل               آئین نامه           نوع مستند کیفیت:

 .........../......./.............   تاریخ ویرایش: ..نام مستند: ..............................  کد سند: .....................  شماره ویرایش: ..

                   خیر             بلهمستندات کیفیت بهبودی ایجاد شده است؟  آیا بر اثر ایجاد یا ویرایش 2

 گروهی   نوع ارائه: 3

 .............. درصد مشارکت پیشنهاد دهنده اصلی: 4

5 

 پیشنهاد: نام مشارکت کنندگان در

 .........نام و نام خانوادگی: .......................................... محل خدمت: .................................... درصد مشارکت: .. -1

 رصد مشارکت: ...........نام و نام خانوادگی: .......................................... محل خدمت: .................................... د -2

 .........نام و نام خانوادگی: .......................................... محل خدمت: .................................... درصد مشارکت: .. -3

 ................... درصد مشارکت: ...........نام و نام خانوادگی: .......................................... محل خدمت: ................. -4

 ................نام و نام خانوادگی مدیر/مسئول مربوطه )درج شده روی صفحه اول مستند(: .......................................................... 6

7 
 ..............................................................................................................شرح بهبود حاصله ناشی از تدوین یا ویرایش سند: ............

 )پیوست مستند(

8 
 ویرایش های قبلی مستند در قسمت پیوست، قرار داده شوند.در صورتی که سند جدید نبوده و ویرایش شده است، کلیه 

 ........................................ کد سند ............................ پیوست ...........................................عنوان سند .............
 

$ 
~rt.S}~~ 

□ □ □ □ 

□ □ 

□ 



 

 کیفیت امتیازدهی به مستنداتفرم 
 FP344کد مدرک:                                    

 23/11/00-00     شماره  و تاریخ بازنگری:   

 1 از 1                           شماره صفحه:     

 
 

 شماره پیشنهاد نوع مستند عنوان مستند کد مستند
 

 

 

   

 

 امتیاز حداکثر امتیاز معیارها ردیف

  10 میزان اهمیت و اولویت موضوع مستند 1

  10 دامنه کاربرد و گستردگی سازمانی مستند 2

  9 گستره نفوذ و تاثیر کمی مستند 3

  24 ازکامل بودن مستند و شامل شدن تمام اجزای مورد نی 4

  6 شفاف و روان بودن متن مستند 5

  9 بهبود و تسهیل اثربخشی و کارایی در فرآیندها و گردش کارها 6

رعایت یکپارچگی و تبعیت از مستندات مرجع، استانداردها، مدلها، الگوریتم ها و تحلیل های  7

 علمی در تدوین مستند
6 

 

  7 ار تشکیلاتیرعایت الزامات دستورالعمل مستندسازی و ساخت 8

  5 تعداد مشارکت کنندگان در تهیه مستند 9

  9 اخذ تاییدیه مستند با حداقل عودت و میزان هماهنگی در انجام اصلاحات 10

  5 دارا بودن الزامات قانونی 11

  100 جمع

 غییرات نسبت به ویرایش قبلی امتیازدهی می شود.بصره: تمامی امتیازات بر اساس میزان بهبود و تت

 ها مسئول امور بهبود روش بررسی کننده مستند
مدیر نوسازی و تحول اداری )دبیر 

 تخصصی سیستم مدیریت کیفیت(

معاون برنامه ریزی و توسعه 

 سرمایه انسانی

 نام و نام خانوادگی:

 پست سازمانی:

 تاریخ و امضاء:

 

 نام و نام خانوادگی:

 یخ و امضاء:تار

 

 نام و نام خانوادگی:

 تاریخ و امضاء:

 

 نام و نام خانوادگی:

 تاریخ و امضاء:

 

 

$ 
~rt.S}~~ 



 

 
 

 امتیاز دهی به پیشنهادفرم 
       FP346                     :فرم کد

 03/12/00-00شماره  و تاریخ بازنگری:    

 1از      1         شماره  صفحه :

 

 

 ردیف
شماره 

 پیشنهاد
 عنوان پیشنهاد

 (40) امتیازهای مربوط به اثربخشی پیشنهاد (100) امتیازهای مربوط به محتوای پیشنهاد

مجموع 

 امتیاز
قابلیت 

 اجرا

(30) 

جامعیت 

و تکمیل 

 بودن

(15) 

گروهی 

بودن 

 پیشنهاد

(5) 

ارتباط با 

محور های 

 اعلام شده

(5) 

 ایارتباط با کار 

تخصص 

 دهنده ادشنهیپ

(3) 

ابتکاری و 

 وجود نو آوری

(2) 

کاهش 

 زمان

(7) 

 شیافزا

 یبهره ور

(7) 

هوشمند 

 سازی
 روند ها

(7) 

 میتکر

ارباب 

 رجوع

(7) 

کاهش 

تعداد 

 یروین

 یانسان

(6) 

 لیتسه

 طیشرا

 یکار

(6) 

                

                

                

 

 کارگروه تخصصی:بیرداییدیه ت :تخصصی کارگروه کارشناس تاییدیه

 امضا: امضا:

 تاریخ: تاریخ:

 

~ 
..,...,...,s;.,,,:,, 



 

 
 
 
 

 

 فرم گزارش اجرای پیشنهاد
 FP342                             :مدرک کد

 05/08/00-00شماره  و تاریخ بازنگری:    

 1 از 1                                    شماره صفحه:

 

 مشخصات اجرا مشخصات پیشنهاد
 

 ردیف

 

 

شماره 

 پیشنهاد

 

 عنوان پیشنهاد
تاریخ 

 تصویب

واحد 

 مجری

مدیر 

 مربوطه

مدت 

زمان 

 اجرا

 نتیجه اجرا

 

زمان 

 اجرا

درصد 

 مشارکت

 پاداش )ریال(

           

           

           

           
 

)دبیر  مدیر نوسازی و تحول اداری

 شورا(:

معاون برنامه ریزی و توسعه 

 سرمایه انسانی
 معاون مالی و اقتصادی

)مدیر/معاون اجرا  مربوطه مدیر/ معاون

 کننده پیشنهاد(:
)رئیس شورا( شهردار  

 :نام و نام خانوادگی

 تاریخ و امضاء

 

 :نام و نام خانوادگی

 تاریخ و امضاء

 

 :نام و نام خانوادگی

 تاریخ و امضاء

 

 :نام و نام خانوادگی

 تاریخ و امضاء

 

 

 :نام و نام خانوادگی

 تاریخ و امضاء

 

 

©! 



 

 

 گواهینامه پیشنهاد مصوب
 FP341                             :مدرک کد

 05/08/00-00شماره  و تاریخ بازنگری:    

 1از      1                   شماره  صفحه :

 گواهی می شود :

..........................به شماره ملی ...............................................................پیشنهاد سرکار خانم /آقای ...................................................................... فرزند................................

............................................................................................................................:................................................................................................... ....................... 

ورخ .................................... را دبیرخانه نظام پیشنهادهای شهرداری بندرعباس به ثبت رسانیده اند. پیشنهاد مذکور در جلسه م............................شماره .

 .................................. گردیده است ............................. متیاز...............شورای راهبری برنامه ریزی و تحول اداری مصوب و حائز ا.................................

....... 

 شهردار بندرعباس

 توسعه مدیریتو رئیس شورای راهبری 

 



بنا به پيشنهاد معاونت توسعه مديريت و 1388/10/13زيران عضو كميسيون امور اجتماعي و دولت الكترونيك در جلسه مورخ و

 بند( ط) جزء رعايت با و - 1386 مصوب –( قانون مديريت خدمات كشوري 20سرمايه انساني رييس جمهور و به استناد ماده )

 :موافقت نمودند 1386/10/1مورخ  هـ38856ت/1587795 شماره تصويبنامه( 1)

 «( قانون مديريت خدمات كشوري20آيين نامه اجرايي ماده )»

 با اصلاحات و الحاقات بعدي1388,10,13مصوب 

 

هاي اجرايي يا هاي تحول اداري دستگاههاي اجرايي در قالب وظايف شورا و كميسيوننظام پيشنهادها در دستگاه -1ماده 

 .نماينداليت ميواحدهاي تابعه فع

معاونت توسعه مديريت و سرمايه انساني رييس جمهور دستورالعمل نحوه استقرار و تداوم نظام پيشنهادها و نيز روش  -2ماده 

هاي مربوط به موضوع اين نظام را تهيه، تدوين و ابلاغ ها و محاسبه هزينهارزش گذاري پيشنهادها، ميزان و نحوه پرداخت پاداش

 .مي نمايند

 :شرح زير اجرا نمايندشوراي تحول اداري دستگاه هاي موظفند براساس فرآيند زير، نظام پيشنهادات را به  - 3ماده

 دريافت پيشنهادات -الف

 بررسي تصويب يا رد نهايي پيشنهاد براساس دستورالعمل ابلاغي -ب

 نامه( اين آيين2)ها براساس دستورالعمل ابلاغي در ماده تعيين و تصويب پاداش -ج

 .فرهنگ سازي، بهبود، مشاوره و غيره -تعيين و تصويب ساير اعتبارات مربوط در راستاي آموزش -د

شوراي تحول اداري موظف است براي حفظ حقوق معنوي و مالكيت فكري پيشنهاددهندگان نسبت به ايجاد بانك  -4ماده 

 .هاد ارايه شده و ساير موارد مربوط اقدام نمايداطلاعاتي الكترونيكي با درج مشخصات كامل پيشن

 .تمام دستگاه هاي اجرايي موظفند در تنظيم بودجه ساليانه خود، رديفي را براي نظام پيشنهادها در نظر بگيرند -5ماده 

ت درصد ادها، تا بيستمام دستگاه هاي اجرايي مي توانند در تنظيم بودجه ساليانه براي استقرار و استمرار نظام پيشنه -1تبصره 

 .ها و درآمدهاي پيشنهادهاي اجرا شده را هزينه نمايند( بودجه حاصل از محل صرفه جويي% 20)

بودجه پيشنهادي دستگاه شامل تمام هزينه هاي مربوط به نظام پيشنهادها، اعم از پاداش هاي پرداختي مربوط به  - 2تبصره

راي پيشنهاد، حق الزحمه مشاوران و جوايز سالانه برترين هاي نظام پيشنهادها مي ارايه پيشنهاد، حق الزحمه كارشناسي و اج

 .باشد

 هاي فعال در اجرايبه منظور ايجاد انگيزه و رقابت، شناسايي و بهره گيري از تجارب موفق و يادگيري متقابل سازمان -6ماده 

 .گيردتعلق مي نظام پيشنهادها، به برترين دستگاه ها جايزه ملي نظام پيشنهادها

هاي لازم براي اجراي موضوع اين ماده را تهيه، معاونت توسعه مديريت و سرمايه انساني رييس جمهور دستورالعمل -تبصره

 .تدوين و ابلاغ مي نمايد

ر ددستگاه هاي اجرايي موظفند سالانه گزارش عملكرد و بانك اطلاعات الكترونيكي خود را  -(1389ˏ04ˏ15)اصلاحي  7ماده

اجراي نظام پيشنهادها، به معاونت توسعه مديريت و سرمايه انساني رييس جمهور و معاونت برنامه ريزي و نظارت راهبردي 

  .رييس جمهور ارايه كنند



  .به تأييد مقام محترم رياست جمهوري رسيده است 1389/1/9اين تصميم نامه در تاريخ 

 رجمهو رييس اول معاون –محمدرضا رحيمي 

 

 قانون مديريت خدمات كشوري 20نامه اجرايي ماده آيين 2دستور العمل ماده 

 23/7/90مورخ  35622/90/200قانون مديريت خدمات كشوري )بخشنامه شماره  20نامه اجرايي ماده آيين 2دستور العمل ماده 

 جمهور(معاونت توسعه مديريت و سرمايه انساني رييس

تاريخ  ۴221/۴۴196موضوع مصوبه شماره  كشوري خدمات مديريت قانون 20 ماده اجرايي نامه آيين 2در اجراي ماده 

رسي ش و بروزيران عضو كميسيون امور اجتماعي و دولت الكترونيك، دستورالعمل نحوه استقرار و تداوم نظام پذير 1۴/1/1389

 :شودپيشنهاد ها در دستگاه هاي اجرايي به شرح زير ابلاغ مي

 (: تعريف واژگان1ماده )

پيشنهاد : هر نوع نظر ، فكر و راهكاري كه بتواند وضعيت موجود را آسان تر، سريع تر، صحيح تر، ارزان تر، ايمن تر و مطلوب  .1

 .تر كند

وري، بهبود فضاي كار، افزايش رضايت كاركنان و مانند اينها مي شود و قابليت يشنهاد كمي: اجراي آن سبب افزايش بهره .2

 .اندازه گيري و محاسبه ريالي دارد

 جويي صرفه ، كار فضاي بهبود ، وري افزايشهره ، اداري تحول هاي برنامه  يشنهاد كيفي: اجراي آن سبب اجراي مطلوب.3

 و مانند اينها مي شود و قابليت اندازه گيري و محاسبه ريالي ندارده در منابع ، افزايش رضايت مندي كاركنان بهين

هاي وابسته و هاي تحول اداري دستگاههاي مستقل، كميسيونها، سازمانشورا: شوراهاي تحول اداري در سطح وزارتخانه .۴

 .و ادارات كل استاني هاهاي استاني سازمانها و نيز كميسيونهاي تحول اداري و فنآوري اطلاعات استانكميسيون

هاي دبيرخانه: واحدي است كه با استفاده از نيروها و امكانات موجود زير نظر رييس دستگاه فعاليت نموده و فقط فعاليت .5

 .دهداجرايي مربوط به اين نظام را انجام مي

اس ادارات كل استان و يا كارشن هاي كارشناسي، كميته تخصصي نظام پيشنهادهايهاي تخصصي، گروهگروه ارزيابي: كميته .6

 .كننده پيشنهادهاي واصلهبررسي

امور  شوند وهاي تخصصي: با عضويت كارشناساني از واحدهاي مختلف به تناسب موضوع و با نظر شورا تشكيل ميكميته .7

 ها را انجامو مانند اينمربوط به بررسي و كارشناسي پيشنهاد، محاسبه و برآورد منافع حاصل از آن، اجرايي بودن پيشنهاد 

 .دهدمي

لاوه بر ها عشوند. اين گروهها تشكيل ميهاي كارشناسي: پس از استقرار نظام پيشنهادها و توسعه و تكامل آن، اين گروهگروه .8

ن د و جايگزيدهنها را نيز انجام ميي پيشنهادهاي گروهي، اجراي پيشنهادها و مانند اينهاي تخصصي، ارائهانجام وظايف كميته

 .هاي تخصصي خواهند شدكميته

دازد و پركميته تخصصي نظام پيشنهادهاي اداره كل استان: به بررسي پيشنهادهاي ارايه شده در سطح اداره كل استان مي .9

 :كندهاي زير عمل ميحسب مورد به روش

ين كميته بررسي و در صورت تصويب مبناي شود، در اپيشنهادهايي كه انحصاراً به موارد درون اداره كل مربوط مي -الف

 .گيردگيري قرار ميتصميم

 .شودي نظر به شوراي تحول استان براي بررسي ارايه ميپيشنهادهايي كه در سطح استان بايد مطرح شود، با ارايه -ب

 .شودپيشنهادهايي كه مربوط به دستگاه است، با ارايه نظر به آن دستگاه فرستاده مي -ج

 .ادارات كل استاني ملزم به رعايت فرآيند بررسي پيشنهادهاي مورد نظر اين دستورالعمل هستندتوضيح: 

 اند )اعم ازپاداش كارشناسي: مبلغي است كه به عنوان جبران خدمات به فرد يا افرادي كه ارزيابي پيشنهاد را انجام داده .10

 .شودآنكه پيشنهاد رد يا قبول شود( پرداخت مي
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د تا رسشنهاد: موضوعات مشخصي است كه توسط شورا از طريق دبيرخانه به اطلاع مديران، كاركنان و سايرين ميبذر پي .11

 .پيشنهادهاي خود را در آن زمينه ارايه كنند

 .كندهاي قابل قبول به دبيرخانه ارايه ميپيشنهاد دهنده: فرد يا گروهي است كه پيشنهاد خود را به يكي از روش .12

 .ي يا مجريان: فرد يا افرادي است كه اجراي پيشنهاد را برعهده دارندمجر .13

 .رسدبرداري ميپيشنهاد اجراشده: پيشنهادي است كه به بهره .1۴

نفر پيشنهاد )سرانه( در سال: شاخصي است كه از تقسيم تعداد كل پيشنهادهاي دريافت شده در طول يك سال به تعداد  .15

 .دآيكل كاركنان به دست مي

 :(: مراحل فرآيند اجرايي نظام پذيرش و بررسي پيشنهادها عبارت است از2ماده )

 .هاي مختلف از جمله به صورت الكترونيكي به دبيرخانه فرستاده شودپيشنهاد به روش .1

د اطلاع پيشنهاروز بايد مراتب تكميل، ناقص و يا تكراري بودن پيشنهاد را بررسي و نتيجه را به  2دبيرخانه حداكثر طي  .2

 .دهنده برساند و پيشنهادهاي كامل را با ارايه كد پيگيري به پيشنهاد دهنده، در دستور كار شورا قرار دهد

ربط ارجاع در صورتي كه به تشخيص شورا، پيشنهاد نياز به بررسي كارشناسي داشته باشد، دبيرخانه آن را به گروه ارزيابي ذي .3

 .دهدمي

يد حداكثر طي يك هفته پس از دريافت پيشنهاد، نظر كارشناسي خود را به دبيرخانه بفرستد. در صورت نياز گروه ارزيابي با .۴

به زمان بيشتر كارشناسي، گروه ارزيابي موظف است مراتب را در زمان يك هفته، به دبيرخانه اطلاع دهد و زمان مورد نياز خود 

 .را اعلام كند

 .شوددستور اجرايي شدن آن توسط شورا صادر مي پس از تصويب پيشنهاد در شورا، .5

شورا بر اساس محاسبه و برآورد منافع حاصل از اجراي پيشنهاد در يك دوره يك ساله، ميزان پاداش پيشنهاددهنده يا  .6

 .كندربط ابلاغ ميپيشنهاددهندگان را تعيين و تصويب و با امضاي رييس دستگاه براي پرداخت به واحد ذي

 .رساندانه نتيجه تصميم شورا را به اطلاع پيشنهاد دهنده ميدبيرخ .7

 (: وظايف شورا در مورد نظام پذيرش و بررسي پيشنهادها3ماده )

هاي هاي مرتبط با نظام پذيزش و بررسي پيشنهادها و تعيين زمينهو برنامه گزاريهاي اجرايي، سياستمشيتعيين خط .1

 پيشنهادها مناسب براي ارايه

 گيري در مورد رد يا پذيرش نهايي پيشنهادهاتصميم .2

تعيين و تأييد برترين پيشنهاد كمي و كيفي )بيشترين اثربخشي(، پيشنهاد دهنده برتر با بيشترين پيشنهاد )به شرط حداقل  .3

 درصد پيشنهاد مصوب(، كارشناس برتر، مجري برتر، مدير برتر )نفر پيشنهاد بيشتر( 10

 درصد منافع حاصل از اجراي پيشنهادها 20ها از محل ها و ساير هزينهپاداشتعيين و تأييد  .۴

 نظارت بر عملكرد دبيرخانه .5

كننده و مجريان پيشنهادها و حسب ميزان مشاركت و تدوين و تصويب ضوابط و معيارهاي تعيين پاداش كارشناسان بررسي .6

 .ي رييس شورا براي پرداختربط با امضاكمك آنها در اجرا و ابلاغ آن به واحد ذي

 هاي عمومي به منظور تقويت فرهنگ مشاركت ميان كاركنان، از محل منافع نظام پيشنهادتعيين و تصويب مشوق .7

 .هاي تخصصي واگذار كندتواند بخشي از وظايف خود را به گروه كارشناسي و يا كميتهتبصره: شورا مي

 (: وظايف دبيرخانه4ماده )

 ثبت پيشنهادهادريافت و  .1

 ريزي براي ايجاد زمينه شكوفايي و رشد خلاقيت در كاركنانبرنامه .2

 اجراي پيشنهادهاي مصوب و بررسي اثربخشي آنها و گزارش به شورانظارت بر حسن .3

 صلاحجع ذيهاي ارزيابي و ارائه آن به شورا و ساير مراتهيه گزارش عملكرد سالانه نظام پيشنهادها و نحوه عملكرد گروه .۴

 برگزاري جلسات شوراي نظام پذيرش و بررسي پيشنهادها .5

 پيگيري اجراي مصوبات شورا .6



 ارجاع پيشنهادهاي مصوب براي اجرا و پيگيري مراحل اجراي آن .7

 برداري از آنارايه گزارش كامل اجراي پيشنهاد به شورا، پس از پايان فرايند اجراي پيشنهاد و يا بهره .8

 م وضعيت پيشنهادهاي دريافتي به كاركنان به صورت مستمراعلا .9

 دار اعلام شده توسط شورا بر حسب ضرورت )بذر پيشنهاد(رساني موضوعات اولويتاطلاع .10

هاي آموزشي و فرهنگي مناسب به منظور گسترش نظام پذيزش پيشنهادها به شورا )مانند برگزاري پيشنهاد اجراي فعاليت .11

 (…هاي آموزشي وها، بازديدها، دورهايشسمينارها، هم

ي نظام پذيرش و بررسي ها در زمينههاي مرجع علمي، تجربيات و دستاوردهاي ساير سازمانگردآوري منابع و كتاب .12

 پيشنهادها

 .شده توسط شوراانجام مكاتبات ضروري نظام پيشنهادها در حدود تعيين .13

 ي دريافت تا دريافت نتيجه و تشكيل بانك اطلاعات نظام پيشنهادهااز مرحلهثبت و نگهداري سوابق پيشنهادها  .1۴

 (: نحوه ارزيابي و تعيين پاداش پيشنهاد و پرداخت آن5ماده )

ربط محاسبه و به تأييد شورا جويي حاصل از اجراي پيشنهاد و اثربخشي آن به وسيله كارشناس يا واحد ذيميزان صرفه .1

 .رسدمي

 :شودمرحله انجام مي 3پاداش براي پيشنهادهاي كميّ كه توسط شورا مورد تصويب قرار گرفته است، در پرداخت  .2

 (مصوب پاداش 20٪پس از تصويب و ابلاغ براي اجرا توسط شورا ) -الف

 (مصوب پاداش 20٪ماه پس از شروع اجراي پيشنهاد ) 3 -ب

 (مصوب پاداش 60٪ز آن با تأييد شورا )در پايان اجراي پيشنهاد و كسب منافع مورد انتظار ا -ج

 يك در كسب قابل مالي منافع و هاجوييصرفه از 5٪ميزان پاداش پيشنهادهاي كمي بنا به تشخيص شورا معادل حداكثر  .3

 .است سالهيك دوره

 .گرددپاداش پيشنهادهاي كيفي پس از اجراي كامل پيشنهاد پرداخت مي .۴

هاي تحول اداري، افزايش كيفي بر اساس ميزان تأثير آنها در اجراي مطلوب و بهنگام برنامهميزان پاداش پيشنهادهاي  .5

مندي مردم و كاركنان، تمركززدايي، بهبود ساختار سازماني، وري، بهبود فضاي كار، بهبود ارائه خدمات، افزايش رضايتبهره

 .شودتعيين ميبهبود فرايندهاي انجام كار و مانند اينها توسط شورا برآورد و 

الا، هاي كتبي، اهداي كتواند به صورت غيرنقدي مانند اعزام به سفرهاي زيارتي، اعمال تشويقپاداش پيشنهادهاي كيفي مي .6

 .ها باشدقانون مديريت خدمات كشوري و مانند اين 68هاي ماده گيري از ظرفيتدرج امتياز در فرم ارزشيابي، بهره

هاي نتايج اجرا مشخص شود كه اجراي پيشنهاد منجر به كسب ها و گزارشراي پيشنهاد با بررسيدر صورتي كه پس از اج .7

منافع بيشتري از ميزان برآوردي شده است پاداش پيشنهاد دوباره محاسبه و و مابه التفاوت آن به پيشنهاد دهنده پرداخت 

 .شودمي

 اله فروزنده دهكرديلطف

 ساني رييس جمهورمعاون توسعه مديريت و سرمايه ان

 




