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	فرم ارائه پیشنهاد روش اجرایی/ دستورالعمل
	کد فرم:                                             FP343

	
	
	شماره  و تاریخ بازنگری:              01-04/02/02

	
	
	شماره  صفحه:                                 1   از   1



	مشخصات پیشنهاد دهنده/پیشنهاد دهندگان

	نام و نام خانوادگی: ................................
نام و نام خانوادگی: ................................
نام و نام خانوادگی: ................................
	محل خدمت:..................................... 
محل خدمت:.....................................
محل خدمت:.....................................
	پست سازمانی: ......................................
پست سازمانی: ......................................
پست سازمانی: ......................................

	1
	عنوان روش اجرایی/دستورالعمل:

	2
	حوزه تخصصی روش اجرایی/دستورالعمل: 

	3
	هدف از تدوین روش اجرایی/دستورالعمل: 

	4
	دامنه کاربرد این روش اجرایی/دستورالعمل کدام یک از حوزه های شهرداری می باشد؟

	5
	مسئولیت ها واختیارات:
1- مسئول اجرای روش اجرایی/دستورالعمل: .............................................
2- مسئول نظارت روش اجرایی/دستورالعمل: ............................................

	6
	تعریف اصطلاحات استفاده شده در روش اجرایی/دستورالعمل:


	7
	مراجع و مبانی قانونی استفاده شده در روش اجرایی/دستورالعمل:


	7
	  شرح دقیق روش اجرایی/دستورالعمل به صورت مدون (بیان فعالیت و متصدی انجام فعالیت):
رديف
شرح فرایند انجام کار
متصدی انجام کار
1
2
3
4
5


	8
	درصورتی که روش اجرایی/دستورالعمل جدید نبوده و ویرایش شده است، کلیه ویرایش های قبلی و فرم ها و بخشنامه های مورد استفاده  پیوست گردد.
عنوان روش اجرایی/دستورالعمل: 
کد روش اجرایی/دستورالعمل: 

	9
	شرح بهبود حاصله ناشی از تدوین یا ویرایش روش اجرایی/دستورالعمل: 


	نام و نام خانوادگی:
امضا
	نام و نام خانوادگی:
امضا
	نام و نام خانوادگی:
امضا


