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oDýw Ktôøzßlû ìlüpüQ yùpÿ ô oôuPBüþ                                AuPBðlAo øpìrâBó
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  كلي  يها هدف. 1

  ها نامه كليات شيوهآشنايي با 

  

   رفتاريي ها هدف. 2

  :رود پس از مطالعه اين فصل بتوانيد انتظار مي

  .سطر شرح دهيد 3چگونگي انجام معاملات را حداكثر در . 1

  .سطر شرح دهيد 3داري را حداكثر در فرآيند خريد كالا، يا خدمات در شهر. 2

  .سطر شرح دهيد 3فرآيند تحويل كالا يا خدمات در شهرداري را حداكثر در . 3

  .بررسي دستور خريد توسط مسئول مالي را شرح دهيد. 4
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  چگونگي انجام معاملات در شهرداري. 3

هاي بعـدي مكلفنـد معـاملات     اصلاحيه با 11/4/1334مصوب  ها شهرداريقانون  104به استناد ماده  ها شهرداري

  .انجام بدهند ها شهردارينامه مالي  خود را بر اساس آئين

اي خواهد بود كه ظرف سه مـاه پـس از    نامه طبق آئين ها شهردارينحوه انجام معاملات و مقررات مالي : 104ماده 

مـادام كـه   . مجلسـين برسـد   تصويب اين قانون از طرف وزارت كشور تهيه و به تصـويب كميسـيون مشـترك كشـور    

  .نامه مزبور به تصويب نرسيده مقررات مالي فعلي به قوت خود باقي است آيين

 وبه تصويب كميسيون مشترك كشـور و مجلسـين رسـيده     12/4/1346در تاريخ و آيين نامه فوق تهيه و تدوين 

درج  )كتـاب چهـارم  فصـل  (وق در متن كامل آيـين نامـه ف ـ  . (نامه اصلاح گرديده است متعاقب آن چندين نوبت آيين

  ).گرديده است

  .به استناد ماده يك آيين نامه فوق معاملات در شهرداري به سه نوع تقسيم شده است -

  معاملات جزئي –نوع اول 

  معاملات متوسط -نوع دوم

  )كلي(معاملات عمده  –نوع سوم 

عاملات تصويب و جهـت اجـراء از طريـق    هيأت وزيران در مقاطع مختلف سقف معاملات را براي هر يك از انواع م

  .است شدهوزارت كشور به شهرداري ها ابلاغ 

كه ايـن رونـد    ،نمود ميچند سال يكبار براي معاملات شهرداري سقف تعيين وزيران هر توجه به اينكه هيأت  با -

 هـا  شـهرداري عـاملات،  جهت تسريع در انجام م با كندي انجام گردد فلذا ها شهرداريگرديد تا معاملات در  موجب مي

مشكلات را به وزارت كشورمنعكس و وزارت كشور جهت تطبيق معاملات شهرداري با سقف معاملات دولت پيگيـري  

قـانون قيـد   در مجلس شوراي اسلامي قانون تطبيق سقف معاملات را تصـويب و   1373در سال . نمود لازم را معمول

، )الف(قانون اصلاح بندهاي ( 80معاملات دولت مندرج در ماده بر اساس سقف  ها شهرداريگرديد كه سقف معاملات 

  .قانون ديوان محاسبات صورت پذيرد) ديوان محاسبات 80ج ماده ) ب(

ي مذكور در قانون اصلاح بنـدهاي  ها نصابهاي كشور و شهرداري تهران با  قانون تطبيق سقف معاملات شهرداري

و تغييـرات بعـدي آن    – 1373مصـوب   –نون محاسبات عمـومي كشـور   قا) 86(و ماده ) 80(ماده ) ج(و ) ب(، )الف(
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  )11/4/1376مورخ  15242روزنامه رسمي شماره ( 1376خرداد  11مصوب 

مصـوب   –آئـين نامـه مـالي شـهرداري هـا      ) 1(سقف معاملات جزئي، متوسط و عمده موضوع ماده  –ماده واحده 

درج در ن ـي مهـا  نصـاب مطـابق   – 1362مصـوب   –ري تهران اصلاحي آئين نامه معاملات شهردا) 1(و ماده  – 1346

قانون ) 86(و ماده ) 80(ماده ) ج(و ) ب(، )الف(ماده واحده قانون اصلاح بندهاي )  1(جزء ) ج(و ) ب(، )الف(بندهاي 

  .و تغييرات بعدي آن تعيين مي شود – 1373مصوب  –محاسبات عمومي كشور 

ي كشـور و  هـا  شـهرداري تاريخ اجرايي شدن قانون تطبيق سـقف معـاملات   به استناد قانون فوق از  ها شهرداري -

جزئي، (و تغييرات بعدي هر ساله با افزايش نصاب معاملات دولت، سقف معاملات  1373مصوب ... شهرداري تهران با 

  .نمودند خود را تغيير و بر آن اساس اقدام مي) متوسط، عمده

هـاي اجرايـي    و جهت اجرا بـه دسـتگاه   ات به تصويب مجلس رسيد،زاري مناقصقانون برگ 25/1/1383درمورخ  -

  .ابلاغ گرديد

جايگزين قانون ديوان محاسبات گرديد ولي بعلـت اينكـه در    ،عليرغم اينكه قانون فوق درخصوص معاملات دولتي

معاملات دولتي از سقف  ها شهرداريقانون تطبيق نشده بود، و هم چنين مجوزي براي استفاده  اي به اشاره فوققانون 

قـرار   كو استفاده شهرداري از سقف معاملات دولتي مورد تشـكي . تصويب نشده بود فلذا اختلاف نظري حاصل گرديد

  .گرفت

  .مكرر شهرداري را تصويب نمود 20مجلس شوراي اسلامي قانون اصلاح ماده  18/10/1380در مورخ  -

  )18/10/1380وب مص( ها شهرداريآيين نامه مالي ) مكرر 20(قانون ماده 

  .گردد الحاق مي 12/4/1346مصوب  ها شهرداريبه آيين نامه مالي ) مكرر 20(متن زير به عنوان ماده : ماده واحده

و مـاده  ) 16(و قسمت اخير ماده  4ماده  )ج(و ) ب(، )الف(ي تعيين شده در بندهاي ها نصابحد –مكرر  20ماده 

ي معاملات دولتي بنا بـه پيشـنهاد وزارت   ها نصابادي كشور و هماهنگ با نامه متناسب با شرايط اقتص اين آيين) 20(

  .كشور و با تصويب هيأت وزيران قابل تجديد نظر خواهد بود

انـواع  (نامه مالي شـهرداري   اي به ماده يك آيين گردد، قانونگذار هيچ اشاره ملاحظه مي فوقبا توجه به مفاد قانون 

  .ابهام تعيين سقف معاملات شهرداري هم چنان باقي ماند فلذا بازهم. ننموده است) معاملات

نامـه مـالي    آيـين ) مكـرر  20(هاي وزارت كشور بالاخره مجلـس شـوراي اسـلامي قـانون اصـلاح مـاده        با پيگيري
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  .تصويب نمود 3/3/1388ي كشور را در مورخ ها شهرداري

  )3/3/1388مصوب (آئين نامه مالي شهرداري ها ) مكرر 20(قانون اصلاح ماده 

به شرح زير اصلا ح و تبصره ذيـل   18/10/1380آئين نامه مالي شهرداري هامصوب ) مكرر 20(ماده : ماده واحده

  گردد مي ابقاءآن 

 20و مـاده   16قسمت اخير ماده  4بندهاي الف، ب، ج ماده  1ي تعيين شده در ماده ها نصابحد : مكرر 20ماده 

ي كشور بنا به پيشنهاد مشترك وزارت كشور و شوراي عالي استان هـا و  يـا   شرايط اقتصاد متناسب بااين آيين نامه 

  .هر يك از آنها با تصويب هيأت وزيران قابل تجديد نظر خواهد بود

  .مرجع تصويب سقف معاملات شهرداري تعيين گرديدبه عنوان با توجه به صراحت قانون فوق الذكر هيأت وزيران 

را بـه هيـأت وزيـران    ) جزئي ، متوسـط ، عمـده  (سقف معاملات شهرداري ها  31/3/1389وزارت كشور در تاريخ 

  . ها مي باشد ملاك عمل شهرداريكه تصويب نموده  آن را 19/2/1389پيشنهاد و هيأت وزيران در تاريخ 

  ها  هاي امور مالي و معاملاتي شهرداري نامه آشنايي با شيوه .3-1

تـا   گرديـد  موجـب ت انجام امورات در حـوزه مـالي شـهرداري هـا     جه ،هاي واحد روشالعمل يا عدم وجود دستور

هاي مختلفي از قوانين داشـته ، هـم چنـين در مـواردي كـه قـانون        برداشتكاركنان با توجه به تجربه و سليقه خود 

  .با نظر شخصي نسبت به انجام امورات اقدام نمايندمسكوت مانده ارايه ننموده و يا  يكامل حتوضي

نموده است عدم در دسترس بـودن كـل    مضاعفقررات زياد و پراكنده در قوانين نيز مشكلات را از طرفي وجود م

قوانين و آيين نامه هاي مربوط به هر موضوع نيز خود يكي از عوامل سليقه اي انجام دادن فعاليت ها در شهرداري ها 

در عملكـرد شـهرداري هـا براسـاس     ه ي ـبشمار مي رود به منظور رفع مشكلات فوق الذكر، هم چنين ايجاد وحدت رو

  .شيوه نامه بشرح ذيل تهيه و تدوين گرديده است تعدادقوانين و مقررات موجود در حوزه امور مالي شهرداري ها 

  بصورت مناقصه عمومي ) خريد(شيوه نامه انجام معامله  -1

  بصورت مناقصه محدود) خريد (شيوه نامه انجام معامله  -2

  بصورت ترك تشريفات) خريد(امله شيوه نامه انجام مع -3

  ) مفاصاحساب(شيوه نامه صدور تصفيه حساب  -4

  شيوه نامه برگزاري مزايده -5
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  كليات چگونگي انجام خريد كالا يا خدمات در شهرداري .4

  .خريد كالا يا خدمات در شهرداري مراحل مختلفي دارد كه ابتدا مراحل خريد ذيلاً درج مي گردد

  .در خواست خريد .1

  موافقت شهردار .2

  امور مالي) متصدي(بررسي توسط مسئول  .3

  انجام خريد كالا يا خدمات .4

  تحويل كالا يا خدمات .5

  بر چسب اموالو نصب ثبت درج نام كالا در دفتر اموال منقول و غير منقول  .6

  در خواست خريد؛ .4-1

درخواست خريد اصولاً . واست خريد مي باشداولين مدرك مورد نياز جهت انجام هر گونه خريد در شهرداري درخ

  .گردد مي انجامبه دو صورت 

  درخواست خريد شفاهي .1

  درخواست خريد كتبي .2

  .شفاهي جايگاهي ندارددرخواست خريد بصورت در سيستم شهرداري و امور مالي  :درخواست خريد شفاهي .1

اقدام مورد نياز خود را بصورت كتبي به شهردار  هر يك از كاركنان يا مسئولين واحدها: درخواست خريد كتبي .2

  .يا مقام مجاز تعيين شده توسط شهردار اعلام مي نمايند

  : موافقت شهردار .4-2

  .صلاحيت بايستي با انجام خريد كالا يا خدمات موافقت نمايد صاحبشهردار يا مسئول 

ي ها به نسبت بودجه درآمد و حجم كار سازمان اداري شهردار) 27/11/1345اصلاحي (قانون شهرداري  54ماده 

تهيه و پس از تصويب وزارت كشور به موقع اجرا گذاشته خواهد  اطلاع شوراي اسلاميشهرداري از طرف شهرداري با 

  .شد

اختيـارات خـود را بـا تصـويب شـوراي      و شهردار مي تواند قسمتي از وظايف )  27/11/1345اصلاحي  -1تبصره 
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  .شهرداري واگذار كند نم  كتبي به معاون يا ساير مسئولياسلامي شهر و به موجب حك

شهرداري در صورت نياز مي تواند يكي از معاونين و يا ساير مسئولين خبره خود را بصـورت كتبـي بـه شـوراي      -

در صورتيكه شواي اسلامي شهر در خواست شهردار را تصويب نمايد، شخص معرفي شـده  . اسلامي شهر معرفي نمايد

  .نمايدصادر را ) خريد كالا يا خدمات(م كار  بر روي درخواست خريد، دستور انجامي تواند 

 ،دستور كتبي خريد به همراه درخواست خريـد ) كالا يا خدمات(شهردار يا مقام مجاز پس از صدور مجوز خريد  -

  .امور مالي تحويل خواهد شد) متصدي(در دبيرخانه ثبت و به مسئول 

  امور مالي) متصدي(بررسي توسط مسئول  .4-3

  .امور مالي مبلغ خريد را از دو منظر بررسي مي نمايد) متصدي(مسئول 

  اول از نظر وجود اعتبار مورد نياز 

  .دوم از نظر مجوز شوراي اسلامي شهر جهت انجام خريد

  از نظر وجود  اعتبار مورد نياز .4-3-1

صـادر  ) خريد كالا يـا خـدمات  (دستور انجام كار  در صورتيكه مبلغ خريد در بودجه شهرداري تأمين شده باشد. 1

  .گردد مي

در صورتيكه مبلغ خريد در بودجه شهرداري تأمين نشده باشد موضوع به شهردار يا مقـام مجـاز صـدور مجـوز     . 2

ضمن انجام كار برابـر   ضرورت خريد كالا يا خدمات را تشخيص بدهند ،اگر شهردار يا مقام مجاز. گردد خريد اعلام مي

ثبت تا در هنگام تنظيم اصلاح لي شهرداري مراتب در دفتر مخصوص امور ما) متصدي(، بايستي توسط مسئول بطضوا

  .م بودجه مبلغ لحاظ گرددمو مت

  .از نظر مجوز شوراي اسلامي شهر جهت انجام خريد .4-3-2

و بنـد  ) ه هـاي بعـدي  اصلاحي اب 11/4/1334مصوب (قانون شهرداري ها  55ماده  9شهرداري به استناد مواد بند 

بـا   1/3/1375قانون تشكيلات وظايف و انتخابات شوراهاي اسلامي كشور و انتخـاب شـهرداران مصـوب     76ماده  14

  .اخذ نمايد همصوب طياصلاحيه هاي بعدي مكلف است قبل از انجام هرگونه معامله بايد مجوز شوراي اسلامي شهر را 
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شوراهاي اسلامي شهرها تا سقف معاملات متوسط اختيار انجام معامله  در شهرداري ها عموماً عرفضمناً  براساس 

  .را به شهردار واگذار مي نمايند

  :)27/11/1345اصلاحي (قانون شهرداري  55ماده  9بند . 1

انجام معاملات شهرداري اعم از خريد و فروش اموال منقول و غير منقول و مقاطعـه و اجـاره و اسـتيجاره پـس از     

اسلامي شهر با رعايت صلاح و صرفه و مقررات آيين نامه مالي شهرداري ها پيش بينـي شـده در ايـن     تصويب شوراي

  .قانون

  :قانون شوراها 76ماده  14بند . 2

تصويب معاملات و نظارت بر آنها اعم از خريد، فروش، مقاطعه، اجاره و اسـتيجاره كـه بـه نـام شـهر و شـهرداري       

  .رفه و صلاح و با رعايت مقررات آيين نامه مالي و معاملات شهرداريصورت مي پذيرد با در نظر گرفتن ص

ريع در پيشرفت امور شهرداري ، شورا مي تواند اختيار تصويب و انجام معـاملات را تـا ميـزان    سبه منظور ت :تبصره

  .معيني با رعايت آيين نامه معاملات شهرداري به شهردار واگذار نمايد

قانون شوراها چنين مستفاد مي گردد كه شوراي اسلامي شهر اختيـار   76ماده  14 با توجه به صراحت تبصره بند

  .واگذاري انجام معاملات تا سقف معيني را به شهردار دارد

شهردار در اسفند ماه هر سال بايستي طي لايحه سقف اجازه انجام معاملات را از شوراي اسلامي شهر درخواست و 

بديهي است هر گونـه  . قانون شوراها سقف مجوز را صادر نمايد 76ماده  14ره بند شوراي اسلامي شهر به استناد تبص

انجام معامله بيش از سقف تصويب شده شوراي اسلامي شهر بايستي بصورت موردي و طي لايحه از شـوراي اسـلامي   

  .شهر مجوز اخذ گردد

  انجام خريد كالا يا خدمات .4-4

در مـورد هـر نـوع معاملـه جزئـي،      ) كلـي جزئي، متوسط، عمده يا (اري با توجه به وجود سه نوع معامله در شهرد

متوسط براساس فرآيند مربوط به خود اقدام لازم صورت خواهد گرفت در اين قسمت شيوه نامه انجام معامله از طريق 

  .برگزاري مناقصه بصورت كامل تشريح مي گردد
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  خلاصه فصل. 5

، در اين فصل انواع معاملات شهرداري بر اساس آيين نامـه  ها شهرداريبا توجه به اهميت شناخت انواع معامله در 

  .درج گرديده است 12/4/1346مصوب  ها شهرداريمالي 

امـور مـالي،   ) متصدي(درخواست خريد، موافقت شهردار، بررسي توسط مسئول : مراحل خريد در شهرداري شامل

ج نـام كـالا در دفتـر امـوال منقـول و غيرمنقـول و نصـب        انجام خريد كالا يا خدمات، تحويل كالا يا خدمات، ثبت در

هم چنين توضيحات لازم درخصـوص چگـونگي اخـذ مجـوزات     . برچسب اموال بصورت اجمال توضيح داده شده است

  .لازم براي انجام معاملات در اين فصل تشريح گرديده است
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  هدف كلي. 1

  مناقصهبرگزاري هاي  مهنا آشنايي با شيوه

  هاي رفتاري هدف. 2

  :رود پس از مطالعه اين فصل بتوانيد انتظار مي

  .بصورت مناقصه محدود را شرح دهيد) خريد(فرآيند انجام معاملات . 1

  .بصورت ترك تشريفات را شرح دهيد) خريد(فرآيند انجام معاملات . 2

  .شرح دهيد مستندات قانوني تشكيل كميسيون عالي معاملات را. 3

  .مناط اعتبار تصميمات كميسيون عالي معاملات را مرقوم نماييد. 4
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  مفاهيم. 3

يوسـفي، مرتضـي، فرهنـگ    ( .نوشته اي كه حاكي از عقد اجاره باشـد . اصطلاح عاميانة سند اجاره اجاره نامه؛

  )1383اصطلاحات حقوقي در معاملات املاك، 

هـاي فنـي    مشخصـات، اسـتانداردها، كـارآيي، دوام و سـاير ويژگـي      فرآيندي كه در آن ارزيابي فني بازرگاني؛

نامه معـاملات شـركت مـادر     آيين(. شوند بازرگاني پيشنهادها بررسي، ارزيابي و پيشنهادهاي قابل قبول برگزيده مي

  )هيأت وزيران 28/1/1389تخصصي عمران و بهسازي شهري ايران مصوب 

كه از سوي ) مزايده گران(ارزيابي توان انجام تعهدات مناقصه گران  )نگرا مزايده( ؛گران ارزيابي كيفي مناقصه

نامه معاملات شركت مادر تخصصـي عمـران و بهسـازي     آيين(. شركت و توسط كميته فني بازرگاني انجام مي شود

  )هيأت وزيران 28/1/1389شهري ايران مصوب 

ازرگاني هيات ترك تشـريفات مناقصـه، هيـات    ب –مناقصه گزار، كميسيون مناقصه، كميته  فني  اركان مناقصه؛

  )1387عيدي زاده، محمد حسين، شرحي بر قانون برگزاري مناقصات، (. رسيدگي به شكايات

كه بطور يكسان به منظور بدست آوردن قيمت مناسب بين واجـدين شـرايط    يهاي كاربرگ استعلام بهاء كتبي؛

عيدي زاده، محمد حسين، شـرحي بـر قـانون برگـزاري     (. شود توزيع شده و اطلاعات مورد نياز از آنها دريافت مي

  )1387مناقصات، 

در اصطلاح كلي به معناي كم شدن ارزش است استهلاك اغلـب در مـورد سـاختمان، ماشـين آلات      استهلاك؛

 .بـه كـار مـي رود   . شـود  هايي كه در نتيجه استعمال ارزش آن كاهش مي يابد و به تدريج كهنه و قديمي مـي  كارخانه

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني(

آيـين   ،هـا  نمونه بيمه نامـه  ،ها نمونه ضمانت نامه ،شرايط مناقصه ،دعوت نامه شركت در مناقصه اسناد مناقصه؛

 تـاريخ و مرجـع صـادر    ه،فهرست بخشنامه ها و دستورالعمل ها با ذكر موضوع شمار ،نامه مصوب تعيين برنده مناقصه

نامـه حقـوقي    واژه ،زاده، عليرضـا  ميلانـي ( .فهرست مقادير شرايط عمومي و خصوصي پيمان و ساير مدارك ،كننده

  )1385ساخت و ساز، 

زاده،  ميلانـي ( .نقشه ها و پيمـان  ،بخشنامه ،پيمان ،شرايط خصوصي و عمومي: شامل اسناد و مدارك پيمان؛
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  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،عليرضا

در همين معني خريد از روي اعتبار، معامله از جهت اعتبار استعمال مي شود . صفت شخص مالدار –الف  تبار؛اع

در اين معاملات بايع به علت ملائت مشتري بلافاصله از وي مطالبة ثمن نمي كنـد ماننـد نسـيه هـايي كـه اشـخاص       

مبني بر اينكه مبلغـي وجـه در اختيـار    ) ها انكمخصوصاً ب( التزام شخص  –ب  .بحسب اعتبار خود از دكاني مي بردند

 .وام صنعتي و غيره –وام كشاورزي  :قرض بانكي و در همين معني است –ج  .شخصي كه مورد اعتماد او است بگذارد

در قوانين محاسبات عمومي مراد از اعتبار وجوهي است كه قبلاً براي خريد معيني پيش بيني و بتصويب مقامات  –د 

نامـه   واژه ،زاده، عليرضـا  ميلانـي () 1312-12-10مادة پنج قانون محاسـبات عمـومي مصـوب    . (ده باشدقانوني رسي

  )1385حقوقي ساخت و ساز، 

 .هاي دولت از طريق درآمدهاي عمومي و هزينـه هـاي عمـومي    ها و پرداخت دريافت اعتبارات جاري عمراني؛

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني(

ميزان ارزش پول پيش بيني شـده بـراي صـرف هزينـه هـاي پرسـنلي و مـديريتي و غيـر را          اعتبارات جاري؛

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .اعتبارات جاري مي گويند اصطلاحاً

ه منظور صرف هزينه در ميزان ارزش پولي پيش بيني شده در قالب يك برنامه يا طرح ب اعتبارات سرمايه اي؛

نامـه   واژه ،زاده، عليرضـا  ميلانـي ( .اجتماعي را اعتبارات سرمايه اي مـي گوينـد   –جهت سرمايه گذاريهاي اقتصادي 

  )1385حقوقي ساخت و ساز، 

كه براي اجراي برنامه هـاي عمرانـي پـيش بينـي مـي گـردد در       ) پولي(ميزان ارزش ريالي  اعتبارات عمراني؛

هـاي   گـذاري  گيرد و براساس ضوابطي از محل اعتبار برداشت مي شود و صـرف سـرمايه   راني قرار مياختيار برنامه عم

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .گردد اقتصادي و اجتماعي مي

كه ذاتاً غيـر   اموالي –الف  :قانون مدني اموال غير منقول را به چهار دسته تقسيم كرده است اموال غير منقول؛

مثـل ابنيـه و هـر چـه در بنـا      (اموالي كه به وسيلة عمل انسان غير منقول هستند  –ب  ).مثل اراضي(منقول هستند 

اموالي كه تابع غير منقول  –د  .اموالي كه در حكم غير منقول هستند –ج  ).منصوب و عرفاً جزء بنا محسوب مي شود

ك آن را براي محل زراعت اختصاص داده باشد، از قبيل گـاو و گـاوميش و   حيوانات و اشيايي كه مال: مثال ج .هستند

ماشين و اسباب و  ادوات زراعت و تخم و غير ه و به طور كليّ هر مال منقول كه براي استفاده در عمل زراعت لازم و 
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وب و در حكـم  مالك آن را به ا ين امر تخصيص داده باشد، از حيث صلاحيت محاكم و توقيف اموال، جزء ملك محس ـ

مال غير منقول است و همچنين است تلمبه و گاو و يا حيوان ديگري كه براي آبياري و زراعت خانه و بـاغ اختصـاص   

حقً عمري و سكني و همچنين حق در اتفّاق نسبت بـه  ملـك غيـر از قبيـل حـق       18مثلاً در مادة . داده شده است

د و امثال آن، تابع اموال غيـر منقـول   ينقول از قبيل تقاضاي خلع العبور و حق المجري و دعاوي راجع به اموال غير م

  )1383يوسفي، مرتضي، فرهنگ اصطلاحات حقوقي در معاملات املاك، ( .است

اشيايي كه نقل آنها از محلي به محل ديگر ممكـن باشـد بـدون    « :قانون مدني 19به موجب مادة  اموال منقول؛

بنابراين براي منقـول شـناخته شـدن مـال، وجـود دو شـرط        ».يد منقول استاينكه به خود يا محل آن خرابي وارد آ

. نقل آن موجـب خرابـي مـال و يـا محـل آن نگـردد      . 2 .نقل آن از محلي به محل ديگر ممكن باشد. 1 .ضروري است

  )1380اي از حقوق اموال،  پارساپور، محمدباقر، گزيده(

يت و نظارت كارهاي ساختماني مستقيماً بـه عهـده پيمانكـار    در اين قبيل موارد مدير انجام كار به طور اماني؛

نامـه حقـوقي سـاخت و سـاز،      واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .خواهد بود و كاركرد به صورت فاكتور پرداخت مي گـردد 

1385(  

عيدي زاده، محمـد حسـين،   (. انحصار در معامله عبارت است از يگانه بودن متقاضي شركت در معاملـه  انحصار؛

  )1387حي بر قانون برگزاري مناقصات، شر

، مدت )مزايده(كه در آن زمان و مهلت برگزاري مراحل مختلف مناقصه  سندي) مزايده( ؛برنامه زماني مناقصه

نامه معاملات شركت مادر تخصصي عمران و بهسازي  آيين( اعتبار پيشنهادها و زمان انعقاد قرار داد مشخص مي شود

  )هيأت وزيران 28/1/1389شهري ايران مصوب 

شود؛ خواه تسليم  مقداري از ثمن است كه از باب اطمينان بايع، از طرف مشتري به او پرداخت مي) مدني( بيعانه؛

ولي آوردن مبيع و تحويل دادن آن، نوعـاً مسـتلزم   . ، خواه مدت نداشته باشد)مانند بيع سلم(مبيع مدت داشته باشد 

  )1383مرتضي، فرهنگ اصطلاحات حقوقي در معاملات املاك، يوسفي، ( .باشد زحمت و يا هزينه مي

 .پيماني كـه بـه صـورت يـك قيمـت براسـاس بـرآورد بـه مجـري پرداخـت مـي گـردد             پيمان اماني مقطوع؛

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني(

ه خواهان انجـام آن هـا هسـتند بسـته     ك پيماني كه از طريق مناقصه و دعوت از تمام آنهايي اي؛ پيمان مناقصه
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  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .شده باشد

و براي آن . شخص حقيقي يا حقوقي است كه صلاحيت انجام تمام يا بخشي از كارهاي اجرايي را دارد پيمانكار؛

هـاي عمرانـي    علي، متن كامل قرارداد در طـرح فرشادفر، محمد (. گـردد  مي منعقد. بخش از عمليات با وي قرار داد

  )1387دولتي و غيردولتي، 

عيـدي زاده،  (. عبارت است از اختصاص دادن تمام يا قسمتي از اعتبار مصوب براي هزينه معـين  تامين اعتبار؛

  )1387محمد حسين، شرحي بر قانون برگزاري مناقصات، 

درصد به عنوان تضمين حسن انجام كار كرد  10دل ار معاز مبلغ پرداخته به پيمانكا تضمين حسن انجام كار؛

ديگر  فو در حساب سپرده نزد كار فرما نگهداري مي شود نصف اين مبلغ پس از تصويب صورت وضعيت قطعي و نص

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .پس از تحويل قطعي مسترد مي گردد

كار به شاخص پيشنهاد قيمت كمتر باشد يا كاركرد جديد نسبت به كـاركرد قـديم   شاخص انجام  تعديل منفي؛

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .كمتر باشد كه به آن تعديل منفي تعلق مي گيرد

تعديل معكوس براي تهيه قيمت هاي جديد بايد قيمت را به زمان قرار داد برگردانيد كه آن را  تعديل معكوس؛

زاده،  ميلاني( .گويند كه ضريب دوره قرار داد را به ضريب دوره انجام كار تقسيم و آن را در قيمت آن ضرب نمـوده  مي

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،عليرضا

نك به درخواست مشتري صادر و پرداخت وجه انك به عهدة همان باچكي است كه توسط ب چك تضمين شده؛

يوسـفي، مرتضـي، فرهنـگ    ( )11/8/72مـادة الحـاقي بـه قـانون چـك مصـوب       (نك تضمين مي شـود  اب آن توسط

  )1383اصطلاحات حقوقي در معاملات املاك، 

نك محال عليـه  انك ها به حساب جاري خود صادر و توسط باچكي است كه اشخاص، عهدة ب چك تأييد شده؛

يوسفي، مرتضي، فرهنگ اصطلاحات ( )11/8/72چك مصوب  مادة الحاقي به قانون. (پرداخت وجه آن تأييد مي شود

  )1383حقوقي در معاملات املاك، 

نكها به حساب جاري خود صادر مي كنند و دارندة آن تضميني جز اچكي است كه اشخاص عهدة ب چك عادي؛

لاحات يوسـفي، مرتضـي، فرهنـگ اصـط    ( )11/8/72مادة الحاقي به قانون چك مصـوب  . (اعتبار صادر كننده ندارد

  )1383حقوقي در معاملات املاك، 
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چكي كه به موجب آن صادر كننده به محال عليه چك دستور پرداخت وجـه آن را در  ) تجارت( دار؛ چك وعده

منسوخ بقانون صـدور چـك مـانع صـدق      1337مادة پنج قانون چك هاي بي محل مصوب . (رأس موعد معيني بدهد

لذا صرف و عده دار بودن، دليل بي محل بودن چك نيست و تنها ) تجارت قانون 311مادة . (مفهوم چك بر آن نيست

، 1344ائيه با عنايت به مأخذ قانون چـك  رصدور اج. نك بر عدم محل، مأخذ احراز بي محل بودن چك استاگواهي ب

  )1376جعفري لنگرودي، محمد جعفر، ترمينولوژي حقوق، ( .براي چك وعده دار اشكال ندارد

اي است كه متباً وسيله مقامات مجاز دستگاه اجرايي براي تاديه تعهدات و بدهيهاي قابل پرداخت از  اجازه حواله؛

عيدي زاده، محمد حسين، شرحي بـر قـانون   (. شـود  محل اعتبارات مربوطه عهده ذيحساب در وجه ذينفع صادر مي

  )1387برگزاري مناقصات، 

 ترمينولـوژي حقـوق   جعفـري لنگـرودي، محمـدجعفر،   (. كند نوشته اي كه دريافت چيزي را معين ميرسيد ؛ 

1376(  

سندي است كه به موجب آن شهرداري به دريافت وجه اعم از وجوه نقدي واريـز شـده بـه     ؛رسيد دريافت وجه

نظيـر    صندوق شهرداري و يا حساب بانكي شهرداري نزد بانك و يا وجوه غيرنقدي مانند چك و يـا اسـناد دريـافتني،   

علت دريافت وجه و ساير اطلاعات مورد نياز شـامل مشخصـات     مايد و حاوي مشخصات كامل مؤدي ،ن سفته اقرار مي

درآمد و يا منبع عوارض يا بهاي خدمات و شماره حساب بانك و نيـز مشخصـات چـك يـا سـفته يـا سـند دريـافتي         

  )1389 قانون شهرداري، 77كميسيون ماده  عبدالرضا،  زاده، عباس(. باشد مي

توجه به ويژگيهـاي   ابه هنگام تهيه و تدوين اسناد مناقصه طرح ها در پاره از موارد ب ي پيمان؛شرايط خصوص

طرح لازم است نكاتي مطرح گردد كه در شرايط عمومي پيمان يا بخشنامه هاي صادره بعد از آن پيش بيني نشده يا 

مالي و حقوقي سخت عنوان، شـرايط   در اين صورت ضروري است شرايط خاص، جنبه هاي. نياز به تأكيد داشته باشد

مورد توجه قرار گيـرد كـه ايـن مـوارد     ) مناقصه(خصوصي پيمان در اسناد و مدارك پيمان در اسناد و مدارك پيمان 

زاده،  ميلانـي ( .عبارت اند از بخش عرضي مبلغ پيمان، شرايط خاص خريد تجهيزات، تأمين مصالح و نحـوه پرداخـت  

  )1385خت و ساز، نامه حقوقي سا واژه ،عليرضا

نامـه   واژه ،زاده، عليرضـا  ميلاني( .شرايطي كه تحت آن يك قرار داد تدوين شده است شرايط عمومي پيمان؛

  )1385حقوقي ساخت و ساز، 
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منظور از صندوق ثبت وصول عوارض، صندوق ثبت موجود در شهر يا در شهر مجـاور اسـت كـه    صندوق ثبت؛ 

عرفي شده و صندوق مذكور نيز به وسـيله شـهرداري از ايـن اقـدام آگـاه      هاي بدهي توسط شهرداري م صورت حساب

  )1389قانون شهرداري،  77زاده، عبدالرضا، كميسيون ماده  عباس(. شود مي

صورت حسابي شامل ميزان بدهي اشخاص حقيقي يا حقوقي به شهرداري يا مؤسسـات  صورت حساب بدهي؛ 

قانون  110و نيز ماده  55ماده  14كه در ارتباط با موضوع تبصره ذيل بند تابعه يا وابسته به شهرداري است، اعم از اين

شهرداري و يا از بابت انواع عوارض متعلق به ملك يا منبع عوارض و يا مقـررات قـانوني باشـد ونيـز نحـوه محاسـبه و       

داري تنظـيم و  باشد كه با درخواست مؤدي يا دفترخانه اسناد رسمي توسـط شـهر   مستند قانوني عوارض يا بدهي مي

چنانچه صورت حساب بدهي به منظور اعلام ميزان بدهي ملك بـه شـهرداري و در پاسـخ    . شود تسليم و يا ارسال مي

داده شود كه انجام معامله منـوط بـه ارائـه    بايستي تذكر  استعلام دفاتر اسناد رسمي براي انجام معامله صادر شود، مي

در صورت حساب بدهي به صندوق ثبت معرفي شـده از سـوي شـهرداري    مفاصا حساب و  يا توديع مبلغ تعيين شده 

ي شـهرداري  كشماره حسـاب بـان   بايدخواهد بود و چنانچه صورت حساب بدهي غير از مورد انجام معامله صادر شود، 

 زاده، عبدالرضا، كميسيون عباس( .نيز به اطلاع دريافت كننده صورت حساب برسد) اعم از حساب جاري و يا سپرده(

  )1389قانون شهرداري،  77ماده 

صورت مصالح مقادير و خدمات بعد از اتمام كار كه ضابطه پرداخت براي كارهاي انجام  صورت وضعيت قطعي؛

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .شده مي باشد

زاده،  ميلانـي ( .تسليم مي گـردد  صورت وضعيت هاي كه هر ماه تنظيم و به كارفرما صورت وضعيت ماهيانه؛

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،عليرضا

 ،زاده، عليرضا ميلاني( .صورت وضعيتي كه به صورت موقت هر ماهه بايد تنظيم گـردد  صورت وضعيت موقت؛

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  اژهو ،زاده، عليرضا ميلاني( .صورت وضعيت قطعي صورت وضعيت نهايي؛

نامه  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .حاصل تقسيم مبلغ پيمان به مبلغ برآورد هزينه اجراي كار است ضريب پيمان؛

  )1385حقوقي ساخت و ساز، 

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .ضريب هزينه هاي بالا سري ضريب بالا سري؛
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 ،زاده، عليرضا ميلاني( .برابر است با حاصل نسبت شاخص دوره انجام كار به شاخص مبنا پيمان ريب تعديل؛ض

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه

در كارهاي بهسازي راه براي جبـران هزينـه هـاي هـدايت مناسـب ايمنـي ترافيـك         ضريب صعوبت ترافيك؛

نامه حقوقي سـاخت و   واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .گردد پرداخت ميعمومي ضرايبي به عنوان ضريب صعوبت ترافيك 

  )1385ساز، 

قيمت هاي درج شده در فهرست بهاها براي انجام كار در طبقه همكف و زيـر همكـف در نظـر     ضريب طبقات؛

نـه حمـل   انجام شـود بابـت هزي  كار در طبقات بالاتر از همكف و پايين تر از طبقه زير همكف اگر گرفته شده است و 

 .مصالح به طبقات ياد شده و افت مصالح ناشي از حمل آن به طبقات و سختي اجراي ضريب طبقات منظور مي شـود 

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني(

اي هر شهر و هـر رشـته يـك ضـريب     رضرايبي هستند كه از طرف سازمان برنامه و بودجه ب ضريب منطقه اي؛

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .شده استاعلام 

ضمانت نامه اي كه پيمانكار به منظور تعهد حسن انجام كار طبق مفاد قرار داد  ضمانت نامه حسن انجام كار؛

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .سپارد مي

ضمانت نامه اي كه به منظور تضمين حسن نيت پيشنهاد دهنـده و امضـاي    ضمانت نامه شركت در مناقصه؛

همچنين ضمانت نامه به منزله تضمين براي تسليم . ضميمه پيشنهاد مي گردد) در صورت قول شدن پيشنهاد(پيمان 

 ،اده، عليرضاز ميلاني( .وجه الضمان قرار داد و ضمانت نامه هاي حسن اجراي كار و يا ساير ضمانت نامه ها خواهد بود

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه

دهد  عبارت است از اينكه دارندة سند دين و مخصوصاً سند تجاري در پشت سند دستور يا اذن مي ظهرنويسي؛

نامـه   واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( ).قانون تجارت 245مادة (كه مبلغ سند را بشخص ديگري بدهد ) خطاب به مديون(

  )1385و ساز، حقوقي ساخت 

. گيـرد  مـي  صـورت  مقـررات  رعايـت  با تعهد از قسمتي اداي منظور به كه پرداختي از است عبارت؛ الحساب علي

  )1376 ترمينولوژي حقوق جعفري لنگرودي، محمدجعفر،(

در اصطلاح بمعنـي  . در لغت بمعني خسران و زيان و خسارت و مشقت و دادن مال از روي كراهت است غرامت؛
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رود در اصطلاحات علـم   به كار مي) اعم از نقدي و غير نقدي(دي و آنچه كه بابت جبران خسارت داده شود جريمة نق

آيـين   134مادة (غرامت هر گاه به طور مطلق استعمال شود بمعني جزاي نقدي است ) در زبان فارسي(جزاي جديد 

زاده،  ميلاني( .شود اجرا يكي تحميل مياصطلاح لاتين بمعني وجه نقدي است كه به عنوان ضمانت ) دادرسي كيفري

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،عليرضا

حادثة غير مترقبّ كه نتوان از آن اجتناب كرد و در نتيجة آن انجام تعهدي مقدور نشـود يـا   ) مدني( رس ماژر؛فُ

كه نتوانسته به تعهد خود عمـل  (در نتيجة فرس ماژر، متعهد . شخصي نتواند خود را با يك قاعدة حقوقي تطبيق دهد

يوسفي، مرتضي، فرهنگ اصـطلاحات  ( )قوة قاهره. رك( .براي هميشه در مقابل متعهدي بري الذمه خواهد شد) كند

  )1383حقوقي در معاملات املاك، 

ع اثر عقـد معـين يـا ايقـا     –الف  :باشد ايقاعي از ايقاعات است كه داراي خصوصيات ذيل مي) مدني –فقه ( فسخ؛

اين اخـتلاف  . بر مي گرداند) در حدود امكان و قدرت(ده و آن را به حالت زمان حدوث عقد يا ايقاع رمعين را از بين ب

، يا از حـين فسـخ، ثمـرة اخـتلاف در     )در عقود و به تبع آن در ايقاعات(هست كه فسخ از حين وقوع عقد مؤثّر است 

 .نظر راجح اين است كه فسخ از حين فسخ مـؤثّر اسـت  . ر مي شودنمائات حادث بين عقد و يا ايقاع و زمان فسخ ظاه

به همين جهت فقها رجوع در عده را فسخ طلاق ناميده اند در حالي كه طـلاق از  . فسخ اختصاص به عقود ندارد –ب 

 برگشت آثار عقد توسط فسخ بايد به وسيلة يك طرف عقد باشد و اگر به توافـق طـرفين ايـن كـار     –د  .ايقاعات است

انحـلال عقـد يـا ايقـاع از      –ه ) قانون مـدني  283مادة . (بشود، آن را اقاله نامند نه فسخ و اسم ديگر اقاله تفاسخ است

اگر اين انحلال قهـري و بـه حكـم قـانون     . و يا ايقاع كنندگان است) در عقود(طريق فسخ به دست يكي از متعاقدين 

مانند انفساخ و طـلاق و  (فسخ يكي از اسباب سقوط تعهدات است ) قانون مدني 954مادة . (باشد، آن را انفساخ گويند

در فسـخ   .قانون مدني گفته شده، نيست 264بنا براين اسباب سقوط تعهدات منحصر به آنچه كه در مادة ) بذل مدت

رود و لغت  و همچنين در معني اقاله هم به كار مي) و از حين فسخ مؤثّر است(به كار رفته ) مانند اجاره(عقد مستمر 

Rescision  يوسفي، مرتضي، فرهنگ اصطلاحات ( .براي ابطال يك عمل حقوقي به تصميم دادگاه به كار رفته اسـت

  )1383حقوقي در معاملات املاك، 

خلاص كردن عين مرهونه از قيد رهن، خواه از طريق دادن دين و خواه از طريق ابـراء  ) مدني –فقه ( فك رهن؛

قانون ثبت فروخته شود اين امـر مصـداق فـك رهـن      34د رهن از طريق مزايده و اجراي مادة ولي اگر مال مور. داين
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جعفري لنگـرودي، محمـد جعفـر،    ( .مفهومي عام دارد كه فك رهن از مصاديق آن است  Mainteveeكلمة . نيست

  )1376ترمينولوژي حقوق، 

فسخ چنانچه گويند معامله را فـك كـرد يعنـي    به معناي  –الف  :رود در معاني زير به كار مي) مدني –فقه ( فك؛

مكـرر قـانون ثبـت بـه      34فسخ كرد ولي اصطلاح فسخ افصح و متداول تر است و اين ترادف در زير تبصرة دوم مادة 

جعفري لنگرودي، محمـد جعفـر، ترمينولـوژي حقـوق،     ( .نتيجة عمل فسخ را فك مي گويند –ب  .چشم مي خورد

1376(  

فهرسـت   –فهرست بهاي خطـوط انتقـال    –فهرست بهاي راه و باند  –هرست بهاي ابنيه ف ؛)انواع(فهرست بها 

فهرسـت بهـاي آبيـاري     –فهرسـت بهـاي شـبكه توزيـع      –فهرست بهاي تأسيسات مكانيكي  –بهاي تأسيسات برقي 

بهاي فهرست بهاي چاه و قنوات و فهرست  –فهرست بهاي مخازن نفت  –فهرست بهاي ابنيه پالايشگاهي  –زهكشي 

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .وتكنيكئفهرست بهاي ژ –خطوط فاضلاب 

فهرست بها براي كارهاي خاص كه از فهرسـت بهـاي سـازمان مـديريت و برنامـه ريـزي        فهرست بهاي خاص؛

 .ت بهـا خـاص مـي گوينـد    گردد بلكه فهرست بهاي ديگري نوشته مي شـود بـه هـر يـك از آنهـا فهرس ـ      استفاده نمي

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني(

فهرست مقادير اقلام مختلف يك كار كه در آن كارهايي كه از يك نوع و يـك شـرح    فهرست خلاصه برآورد؛

فهرسـت   عمليات و قيمت مي باشد و با يك واحد اندازه گيري مي شود در زير يك شرح قلم جمـع شـده باشـد و يـا    

وقتي كه در يك فهرست فقط مقادير اقلام مختلـف كـار   . هاي مختلف و اجزاي يك كار خلاصه هزينه فصول و قسمت

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .ناميده مي شود» فهرست بها«ذكر گردد اين فهرست 

مـديريت و برنامـه ريـزي منتشـر گرديـده و بـه       فهرست بهايي كه از طرف سازمان  فهرست قيمت هاي پايه؛

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .پيمانكار ابلاغ شده است

واگذاري كليه اختيارات كارفرمايي به پيمانكار در حوزه طراحـي، اجـرا، مـالي و    ؛ قراردادهاي پيمان مديريت

فرشادفر، محمد علي، متن كامل قرارداد در طرحهاي عمرانـي  ( .رصديفني، با در نظر گرفتن حق الزحمه ثابت يا د

  )1387، و غيردولتي دولتي

واگذاري مسئوليت مديريت طرح و اجراء مشابه قراردادهـاي مـديريت طـرح    ؛ قراردادهاي طراحي و مديريت
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  )1387،  تيو غيردول فرشادفر، محمد علي، متن كامل قرارداد در طرحهاي عمراني دولتي( ).عامل چهارم(

فرشادفر، محمد علـي،  ( عقد قراردادهاي اجرايي براساس فهرست بهاي مشخص ؛قراردادهاي فهرست بهايي

  )1387،  و غيردولتي متن كامل قرارداد در طرحهاي عمراني دولتي

واگذاري مسئوليت طرح و اجراء بـه پيمانكـار تـا مرحلـه بهـره       ؛قراردادهاي كليد در دست يا كليد گردان

فرشادفر، محمد علـي، مـتن كامـل قـرارداد در طرحهـاي      (ي بدون نهاد دستگاه  نظارت با قيمتهاي مشخص بردار

  )1387،  و غيردولتي عمراني دولتي

فرشادفر، محمـد  (. واگذاري مسئوليت انجام امور اجرايي به پيمانكاران ساخت؛ قراردادهاي مديريت اجرايي

  )1387،  و غيردولتي ولتيعلي، متن كامل قرارداد در طرحهاي عمراني د

قولنامه از دو كلمه قول نامه تشكيل شده و قول در عربي به معني وعده انجام دادن كار يا پيمان است و  قولنامه؛

اين واژه در لغت به معني نوشته اي است كه حاكي از توافق بر واقع ساختن عقـدي در  . نامه به معني نوشته مي باشد

  )1389زاده، بهرام، حقوق تحليلي اراضي و املاك،  حسن( .ي تخلف از آن پرداخته استني كه ضمانت اجرايمورد مع

قيمت مناسب با كيفيت تعيين شده كه با استفاده از فرمول اعلام شده در اسـناد مناقصـه دو    قيمت تراز شده؛

بـر قـانون    عيـدي زاده، محمـد حسـين، شـرحي    (. مرحله اي يا لحاظ نمودن اثر كيفيت در قيمت، بدست مي آيد

  )1387برگزاري مناقصات، 

شخصيتي حقوقي است كه قرار داد را امضا مي كند و انجام خـدمات موضـوع قـرار داد را بـه مهنـدس       كارفرما؛

بخـش نامـه شـماره    (. جانشينان قانوني و نمايندگان مجاز كارفرما، در حكم كارفرما هستند. مشاور واگذار مي نمايد

  )سازمان مديريت و برنامه ريزي كشور 1379 /29/4مورخ  2460/54-842/105

و ) به برنده مزايده(هيئتي كه فرآيند تحويل و تحول كالا، خدمت يا حقوق از برنده مناقصه  كميسيون تحويل؛

يا نماينده واحد تحويـل  (كميسيون تحويل مركب از انبار دار . ساير وظايف مقرر در اين آيين نامه را برعهده مي گيرد

، نماينده واحد تقاضا كننده و نماينده يا نمايندگاني كه توسط مدير عامل تعيـين مـي شـود،    )حويل دهندهت/ گيرنده 

هيـأت   28/1/1389نامه معاملات شركت مادر تخصصي عمران و بهسازي شهري ايـران مصـوب    آيين(. خواهد بـود 

  )وزيران

اتخاذ تصميم در خصوص تجديد و يـا   هيئتي كه فرآيند برگزاري، تعيين برنده، ؛)مزايده(كميسيون مناقصه 
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نامـه معـاملات شـركت مـادر      آيين(. و ساير وظايف مقرر در اين آيين نامه را برعهده مي گيرد) مزايده(لغو مناقصه 

  )هيأت وزيران 28/1/1389تخصصي عمران و بهسازي شهري ايران مصوب 

ع مي گـردد و شـامل اطلاعـات دربـاره     گزارشي كه در برخي مواقع به مقامات بالا تسري گزارش پيشرفت كار؛

زاده،  ميلانـي ( .وضع پيشرفت ساختمان اجرا، حوادث مهم مربوط به ساختمان و اطلاعاتي درباره خود ساختمان باشد

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،عليرضا

هشـهايي مـي   گزارشي متعاقب گزارش طرح كه ارايه دهنده مشخصات و نتايج سـاير  پژو  گزارش طرح نهايي؛

قسـمتي از تأسيسـات يـا تعـدادي از      ،باشد كه براي اتخاذ تصميم در مورد پروژه تفضـيلي سـامان سـازي تأسيسـات    

 .تأسيسات ضروري است اين گـزارش همچنـين شـامل داده هـاي طـرح ريـزي نقشـه ابعـاد تمـام ابنيـه مـي باشـد            

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني(

عيدي زاده، محمد حسين، شـرحي بـر   (. فروش كالا يا خدمت به بالاترين قيمت ممكـن  ؛)معني عام(ه مزايد

  )1387قانون برگزاري مناقصات، 

فرآيندي رقابتي براي فروش كالا، خدمت يا حقوق متعلق به شركت كه در آن موضوع معامله به مزايـده   مزايده؛

نامه معاملات شركت مادر تخصصـي   آيين( .باشد، واگذار مي شودگري كه بيشترين قيمت متناسب را پيشنهاد كرده 

  )هيأت وزيران 28/1/1389عمران و بهسازي شهري ايران مصوب 

هدفي كه شخص به خاطر  آن هدف خود را به نفع ديگري متعهد مي سـازد و يـا بـه    ) مدني( ؛) جهت( معامله

جهت معاملاتي كه در يك صـنف هسـتند بـه حسـب      ).يقانون مدن 218 – 217مواد . (طور كليّ معامله اي مي كند

جهـت  . برخلاف علتّ معامله كه در تمام مصاديق يـك صـنف واحـد اسـت    . اشخاص و اموال هر شخص فرق مي كند

  )1383يوسفي، مرتضي، فرهنگ اصطلاحات حقوقي در معاملات املاك، ( .نامشروع موجب بطلان معامله است

پس از تسويه حساب منجر به پرداخت كامل بدهي مؤدي به شهرداري و برگ شناسائي است كه ؛ مفاصا حساب

زماني مشخص ) مقطع (به شهرداري در تاريخ معين براي برهه ) شخص حقيقي و حقوقي(يا اثبات عدم بدهي مؤدي 

ملك اموال، كالا، خـدمات،  (بايستي مشخصات كامل پرداخت كننده عوارض و منبع عوارض  شود و در آن مي صادر مي

زاده، عبدالرضـا،   عبـاس ( .و حسب مورد مبلغ و شماره و تاريخ فيش بانكي محل پرداخـت درج شـود  ) حقوق و غيره

  )1389قانون شهرداري،  77كميسيون ماده 
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مناقصه اي است كه در آن فراخوان مناقصه از طريق آگهي عمومي به اطلاع مناقصه گران مي  مناقصه عمومي؛

  )1387هاي عمراني دولتي و غيردولتي،  ن كامل قرارداد در طرحفرشادفر، محمد علي، مت(. رسد

عيـدي  (. اد مناقصه را دريافت و در مناقصه شركت مي كندنشخصي حقيقي يا حقوقي است كه اس مناقصه گر؛

  )1387زاده، محمد حسين، شرحي بر قانون برگزاري مناقصات، 

نامـه   آيين(. را برگزار مي نمايد) مزايده(مه، مناقصه شركت كه براساس اين آيين نا )مزايده گزار( ؛مناقصه گزار

  )هيأت وزيران 28/1/1389معاملات شركت مادر تخصصي عمران و بهسازي شهري ايران مصوب 

اي است كه در آن به تشخيص و مسئوليت بالاترين مقام دستگاه مناقصه گزار كارفرما،  مناقصه مناقصه محدود؛

فراخوان مناقصه از طريق ارسـال دعوتنامـه بـراي مناقصـه     . با ذكر ادله تاييد شودمحدوديت برگزاري مناقصه عمومي 

هـاي عمرانـي    فرشادفر، محمد علي، متن كامل قرارداد در طـرح (. رسد گران مي به اطلاع مناقصه دار گران صلاحيت

  )1387دولتي و غيردولتي، 

گرهـا   هـا بـه مناقصـه    ح شده در دستورالعملاي كه منطبق با استانداردهاي مطر پيشنهاد مناقصهمناقصه مقرر؛ 

گرها از برخورد منصفانه وعادلانه، تنها چنين  هاي كارهاي عمومي، براي اطمينان دادن به تمام مناقصه در پروژه. باشد

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .توان شركت داد هايي را مي مناقصه

كليه مدارك و اسناد پيمان شامل شرايط عمومي و خصوصي پيمان بخشنامه،  –ك پيمان اسناد و مدارمناقصه؛ 

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .ها و پيمان نقشه

هزينـه  . توان آن را بـه كـار مربـوط كـرد     هايي است كه مي ها از نوع هزينه اين هزينههاي بالاسري كار؛  هزينه

هاي متمم كارگاه، هزينـه تهيـه مـدارك     ها، هزينه ماليات، هزينه صندوق كارآموزي، سود پيمانكار، هزينه هنام ضمانت

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .فني و تحويل كار

، تأسيسـات، انـواع   ها، ابنيه تعميرات وسايل نقليه، ساختمان: ها عبارتند از نامه منظوراز خدمات در شيوه خدمات؛

  ...)حقوقي، مالي، اداري، فضاي سبز و(مشاوره 

قانون تشكيلات، وظايف و انتخابات شـوراهاي   76ماده  14بند (خريد، فروش، مقاطعه، اجاره و استيجاره  معامله؛

  )هاي بعدي با اصلاحيه 1/3/1375اسلامي كشور و انتخاب شهرداران مصوب 
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لات، وظايف و انتخابات شوراهاي اسلامي كشور و انتخاب شـهرداران مصـوب   منظور قانون تشكي قانون شوراها؛

  هاي بعدي با اصلاحيه 1/3/1375

مين رسمي واجد صلاحيت دستگاه ذي ربط بـه ايـن سـمت منصـوب     دمأموري است كه از بين مستخ ؛كارپرداز

مجـاز بـا رعايـت مقـررات اقـدام      و نسبت به خريد و تدارك كالا ها و خدمات مورد نياز طبق دستور مقامات . شود مي

  )با اصلاحيه هاي بعدي 1/6/1366قانون محاسبات عمومي كشور مصوب ( .نمايد مي

مين رسمي واجد صلاحيت و امانتدار با موافقـت ذي حسـاب و بـه    دمأموري است كه از بين مستخ ؛امين اموال

سـت و تحويـل و تحـول و تنظـيم      صـوب و مسـئوليت حرا  نموجب حكم وزارتخانه يا مؤسسه ذي ربط به اين سمت م

آيـين  . واب جمعي ، به عهده او واگذار مي شودباوراقي كه در حكم وجه نقد است و كالاهاي تحت او حسابهاي اموال 

نامه مربوط به شرايط و طرز انتخاب و حدود وظايف و مسئووليت هاي امين اموال در مورد اموال منقول و غير منقول 

  .از طرف وزارت امور اقتصادي و دارايي تهيه و به تصويب هيأت وزيران مي رسدبا رعايت مقررات قانون 
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  مراحل انجام معاملات. 4

. هاي زيادي با همديگر دارند هاي مختلف شباهت در قسمت ها شهرداريمعاملات در انجام با توجه به اينكه مراحل 

نامـه بـراي هـر روش جداگانـه      و تـدوين شـيوه  هاي معاملات بصورت اجمال ذكر سپس مراحل تهيه  فلذا ابتداء روش

  .شود توضيح داده مي

  ها در شهرداري) كلي(انجام معاملات عمده  هاي روش .5

  .در شهرداري ها به يكي از سه روش ذيل صورت مي گيرد) كلي(خريدهاي عمده 

  بصورت مناقصه عمومي) خريد(انجام معاملات  .1

  حدودبصورت مناقصه م) خريد(انجام معاملات  .2

بـا   12/4/1346آيين نامه مـالي شـهرداري هـا مصـوب      4ماده ( بصورت ترك تشريفات) خريد(انجام معاملات  .3

  )اصلاحيه هاي بعدي

  .بصورت مناقصه عمومي) خريد(شيوه نامه انجام معامله  .5-1

مناقصـه عمـومي    آيين نامه مالي شهرداري ها، خريد هاي عمده بطور كلي بايستي بـا تشـريفات   4به استناد ماده 

ذيربط مـي تـوان خريـد را از طريـق مناقصـه محـدود يـا تـرك          مقاماتدر صورت ضرورت و تشخيص . صورت پذيرد

  .تشريفات انجام داد مراحل خريد از طريق برگزاري مناقصه عمومي بشرح ذيل مي باشد

  شهرداري ) معاملات عمده(كميسيون عالي تشكيل  .5-1-1

رداري اعضاي كميسيون عـالي معـاملات   هصوص انجام معاملات عمده بايستي توسط شقبل از هر گونه اقدام در خ

از طريق صدور حكم مراجع مربوط انتخاب گردند به منظور آگاهي بهـره بـرداران از مسـتندات تشـكيل كميسـيون ،      

  .ذيلاً فرآيند تشكيل كميسيون درج مي گردد... چگونگي رسميت جلسات و
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  : تشكيل كميسيونمستندات قانوني  .5-1-1-2

هاي ديگـري نيـز    هاي بعدي اين كميسيون نام با اصلاحيه 12/4/1346مصوب  ها شهرداريآيين نامه مالي  6ماده 

  : دارد منجمله

كميسيون عالي معاملات، كميسيون مناقصه، كميسيون مزايده و هيات عالي معاملات شهرداري، كـه در مكاتبـات   

  . گردد شهرداري استفاده مي

  : اعضاي كميسيون .5-1-1-3

  . اين كميسيون سه عضو دارد

  شهردار. 1

  رئيس امور مالي يا حسابداري شهرداري. 2

ايين  6ماده (يك نفر از افراد بصير و مطلع در معامله مورد نظر به پيشنهاد شهردار و تاييد شوراي اسلامي شهر . 3

  )هاي بعديبا اصلاحيه 12/4/1346مصوب  ها شهردارينامه مالي 

  : يادآوري

آيـين نامـه اصـلح     6با توجه به تنوع معاملات در شهرداري بخصوص انواع خريد و با عنايت به صراحت مفاد ماده 

انتخاب و به شهرداري معرفي تـا شـهرداري   ) بصير و مطلع در معاملات مختلف(است توسط شوراي اسلامي چند نفر 

ضمنا شهردار و رئيس امـور مـالي يـا حسـابداري شـهرداري      . در مورد هر معامله از فرد تعيين شده دعوت بعمل آورد

  . باشنداعضاي ثابت كميسيون مي

  رسميت جلسه و مناط اعتبار تصميمات .5-1-1-4

تصميمات كميسيون بـه اتفـاق آراء و يـا بـه اكثريـت دو راي      . گرددجلسه كميسيون با حضور سه نفر تشكيل مي

  . شد مناط اعتبار خواهد بودمشروط بر اينكه شهردار يكي از دو نفر با

  )هاي بعديبا اصلاحيه 12/4/1346مصوب  ها شهرداريآيين نامه مالي  6تبصره ماده (
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  : مرجع رسيدگي به اعتراض تصميمات كميسيون. 5-1-1-5

تواند اعتراض خود را به شوراي اسلامي شـهر نـاظر عملكـرد    فلذا فرد معترض مي. اين كميسيون تجديدنظر ندارد

در صورتي كه به موضوع رسيدگي نشود و يا اينكه شاكي احساس نمايد حقي از ايشـان ضـايع   . ري اعلام نمايدشهردا

قـانون   13مـاده  . (تواند اعتراض خود را به ديوان عدالت اداري تسليم تا برابر ضوابط رسيدگي بعمـل آيـد  گرديده، مي

  )خيص مصلحت نظاممجمع تش 25/9/1385و مصوب  9/3/1385ديوان عدالت اداري مصوب 

  : مسئول دعوت برگزاري جلسات .5-1-1-6

با توجه به اينكـه يكـي از اعضـاي كميسـيون     . باشددعوت كننده جلسات رئيس امور مالي و يا شخص شهردار مي

باشد فلذا لازم است دعوت نامه كتبـي  توسط شوراي اسلامي شهر انتخاب و فرد مورد نظر خارج از كادر شهرداري مي

  . ارسال گرددتهيه و 

  محل تشكيل جلسات .5-1-1-7

در مواقـع ضـروري كـه نيـاز بـه حضـور افـراد        . گرددجلسات در دفتر شهردار يا دفتر رئيس امور مالي تشكيل مي

با تشخيص شهردار در يـك مكـان مناسـب جلسـه برگـزار      ) جلسه مزايده يا مناقصه محدود(بيشتري در جلسه باشد 

  . گردد مي

  گيري تصميمات كميسيونمسئول پي. 5-1-1-8

نمايد اما معمولا كارپرداز يا جمعدار اموال مسئول پيگيري تصميمات كميسيون را شهردار با ابلاغ كتبي تعيين مي

  . اين مسئوليت را بعهده دارد

  . مسئول فوق بايستي اقدامات ذيل را بعمل آورد

  اطمينان از ارسال دعوت نامه براي اعضاي جلسه. 1

  ات مورد نياز محل جلسهتهيه امكان. 2

  تهيه مدارك و مستندات مورد نياز جهت تصميم گيري اعضاي كميسيون. 3
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  تهيه قوانين و مقررات مربوطه در محل جلسات. 4

شركت كنندگان در مناقصـه محـدود، نـاظرين بـر انجـام مزايـده       (اطمينان از ارسال دعوت نامه براي مدعوين . 5

  ) »حراج« حضوري

ورود و خروج به محل بازديد براي خريداران در انجام مزايده و امكان بازديـد از اقلامـي كـه در     بررسي امكانات. 6

  . آگهي مزايده قيد گرديده است

  : وظايف كميسيون .5-1-1-9

  . گرددآيين نامه مالي شهرداري ذيلا درج سپس توضيحات لازم ارايه مي 8و  7متن ماده 

ه در آگهي مناقصه يا مزايده يا دعوت نامه مناقصـه محـدود قيـد گرديـده     كميسيون بايد در وقت مقرر ك -7ماده 

تشكيل شود و پيشنهادهاي رسيده را در صورتي كه تعداد آنها سه يا بيشتر باشد مفتوح و مورد رسيدگي قرار دهـد و  

تنظيمي  مجلس ورتصمناقصه يا مزايده را تجديد و مراتب را در  ،اگر تعداد پيشنهادهاي رسيده از سه فقره كمتر بود

  . قيد نمايد

در مناقصه يا مزايده مجدد ولو آنكه تعداد پيشنهادها كمتر از سه فقره باشد كميسيون پيشـنهادها را بـاز و مـورد    

  . رسيدگي و ترتيب اثر قرار خواهد داد

د استثنائي كميسيون مكلف است از روز قرائت پيشنهادها حداكثر ظرف يك هفته نظر خود را اعلام كند و در موار

  . اين مهلت با تصويب شهردار تا بيست روز ديگر قابل تمديد خواهد بود

هرگاه برنده مناقصه يا مزايده از انجام معامله خودداري كند يا پس از ابلاغ قانوني حـداكثر تـا هفـت روز     -8ماده 

دي منعقد خواهد گرديد و در صورتي حاضر به انعقاد قرارداد نشود سپرده او به نفع شهرداري ضبط و قرارداد با نفر بع

كه برندگان دوم و سوم نيز ظرف مهلت هفت روز پس از ابلاغ قانوني حاضر به عقد قرارداد نشوند سپرده آنان به نفـع  

  )هاي بعديبا اصلاحيه 12/4/1344مصوب  ها شهرداريآيين نامه مالي . (شهرداري ضبط خواهد شد

  : باشدكميسيون بشرح ذيل مي وظايف

  هاي شهرداري مسئول رسيدگي به پيشنهادهاي مربوط به مناقصه يا مزايده. 1

  اطمينان يافتن از فرآيند انتشار آگهي برابر ضوابط مربوطه. 2

  اطمينان يافتن از مدارك درخواستي شهرداري از متقاضيان شركت در مناقصه يا مزايده. 3
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  اطمينان يافتن از مناسب بودن محل برگزاري مزايده. 4

  بازگشايي پاكات واصله به كميسيون. 5

بررسي و اتخاذ تصميم و اعلام نتيجه برگزاري مناقصه يا مزايده به شهرداري، بديهي است تا اعلام نتيجه نهايي . 6

شهرداري حق ) تنظيم صورتجلسه(كميسيون مبني بر صحت مراحل كار و تاييد انجام معامله بصورت كتبي ) موافقت(

  . با پيمانكاران و مشاوران را ندارد) در حد سقف معاملات عمده(يد و فروش و انعقاد قرارداد معامله واگذاري كار يا خر

  : گردشكار كميسيون .5-1-1-10

مراحل تعيين نوع معامله و انتشار آگهي را طي سپس از اعضاي كميسيون دعوت بعمـل   ها شهرداريهرچند ابتدا 

آتي منجمله چگونگي انجام كار از مرحله تهيـه مـتن آگهـي، تـاريخ انتشـار،      آورند، اما براي جلوگيري از مشكلات مي

محل برگزاري مناقصه يا مزايده و تاريخ و روز بازگشايي پاكـات، اصـلح آن اسـت كـه همـه مـوارد فـوق بـا مشـورت          

  . كميسيون صورت پذيرد

ايـه شـده شـهرداري را    پس از دعوت شهرداري و تشكيل جلسه، اعضاي كميسيون ابتـداء مـدارك و مسـتندات ار   

  . نمايدبررسي سپس برابر ضوابط مربوطه پاكات مربوطه را مفتوح مي

در صورتي كه مدارك متقاضيان با ضوابط اعلام شده در آگهي شهرداري منطبق بوده و قيمت مورد نظر با رعايـت  

برنده را در صورتجلسه قيد و  كامل مفاد آيين نامه مالي شهرداري به صرفه و صلاح شهرداري باشد نفرات اول تا سوم

  . نمايديك نسخه از آن را به شهرداري تحويل مي

  تعيين شرايط مناقصه .5-1-2

  .براي انجام مناقصه بايستي توسط شهرداري پيش بيني هاي ذيل صورت پذيرد

يكـي   چاپ آگهي در دو نوبت به فاصله حداقل يك هفته به تشخيص شهردار در روزنامه رسمي كشور و حداقل .1

  .كثيري الانتشار تهران در صورت وجود روزنامه محلي در يكي از روزنامه هاي محلي داز جراي

محل اخذ اسناد مناقصه و ) مهلت قبول پيشنهادات(محل تحويل ) مدت انجام كار(قيد نوع و ميزان كالا يا كار  .2

  تسليم پيشنهاد

خواهد كل شرايط و متن آگهي مناقصه را در روزنامـه و  هزينه زياد  آگهي ن بعلتدر صورتيكه شهرداري : يادآوري
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مي تواند آگهي مختصري با قيد موضوع اصلي در روزنامه و جرايد چاپ و ذيل همان روزنامه اعـلام  . جرايد چاپ نمايد

  .ات بيشتر به محلي كه تعيين مي گردد مراجعه شودعلاطشود، جهت دريافت اسناد مناقصه و كسب ا

اد خزانـه يـا ضـمانت نامـه بـانكي توسـط       نمبلغ كل قرار داد به صورت نقد يا اس% 5تي حداقل قيد اينكه بايس .3

شهرداري مي تواند از طريق . (به شهرداري تسليم و رسيد دريافت نمايند مناقصهكنندگان هنگام تحويل اسناد  شركت

  ).پست سفارشي نيز مدارك را اخذ نمايد

مناقصه هر گاه حاضر به انتقاد قرار داد نشوند سپرده آنان به ترتيب ضبط  ذكر اينكه برندگان اول و دوم و سوم .4

  .خواهد شد

 5قسـمتي از مـاده   . (اسناد مناقصه منـدرج مـي باشـد    درو جزئيات مربوط به معامله  اطلاعاتذكر اينكه ساير  .5

  )با اصلاحيه هاي بعدي 12/4/1346آيين نامه مالي شهرداري ها مصوب 

  بع ماليتأمين منا .5-1-3

انجام معامله به هر طريق مشروط بر آن است كه شهرداري به نحو مقتضي نسبت به پيش بيني منابع مالي معامله 

  .اسناد مرتبط قيد شده باشد دردر مدت قرار داد اطمينان حاصل و مراتب 

در شرايط و اسـناد  موضوع پيش بيني منابع مالي و نحوه ضمان تأخير تعهدات براي انجام معامله بايد به صراحت 

  .مناقصه از سوي دستگاه مناقصه گزار قيد و مقرر شود

  .تهيه اسناد مناقصه .5-1-4

اد مناقصـه  شـامل   ناس. به همه داوطلبان شركت در مناقصه تحويل شود نتمامي اسناد مناقصه بايد بطور يك سا

  .موارد زير است

  نام و نشاني مناقصه گزار .1

  هنوع و مبلغ تضمين مناقص .2

  ل، زمان و مهلت دريافت اسناد ، تحويل پيشنهاد ها و گشايش آنهاحم .3

  مبلغ پيش پرداخت و تضمين حسن انجام كار .4

  مدت اعتبار پيشنهادها .5



 نامه برگزاري مناقصه در شهرداري شيوه

35  

 

  ا خدمات يشرح كار، مشخصات فني، استانداردها، نوع، كميت و كيفيت كالا  .6

  برنامه ريزي انجام كار يا تحويل كالا .7

  هلت مقرر براي تسليم پيشنهاد ها و تعداد نسخه هاي آنهاروش تهيه و م .8

  و ضمائم آن  يمتن قرارداد شامل موافقت نامه ، شرايط عمومي و خصوص .9

قانون برگـزاري مناقصـات مصـوب     14قسمتي از ماده . (ساير اسنادي كه به تشخيص مناقصه گزار لازم باشد .10

25/1/1383(  

  مفاد آگهي فراخوان .5-1-5

  .آگهي فراخوان مناقصه حداقل بايد شامل موارد ذيل باشدمفاد 

  نام و نشاني مناقصه گزار -1

  نوع، كميت و كيفيت كالا يا خدمات -2

  شركت در مناقصه نوع و مبلغ تضمين -3

  محل، زمان و مهلت دريافت اسناد، تحويل و گشايش پيشنهادها -4

در مـواردي كـه فهرسـت    ) ين آن ميسر يا به مصلحت باشددر صورتي كه تعي(مبلغ برآورد معامله و مباني آن  -5

قـانون برگـزاري    13قسـمتي از مـاده   ( .بهاي پايه وجود دارد مي توان برآورد را با استفاده از فهرست محاسـبه نمـود  

  )25/1/1383مناقصات مصوب 

  ترتيب تهيه و تسليم پيشنهادها .5-1-6

پيشـنهادهاي خـود را بـه ترتيـب زيـر تهيـه و بـه         بايدسناد شركت كنندگان در مناقصه پس از دريافت يا خريد ا

  .نمايندمناقصه گزار تسليم 

  تهيه و تكميل اسناد و پيشنهادها -1

  تسليم پيشنهادها در مهلت مقرر در فراخوان مناقصه -2

  )25/1/1383قانون برگزاري مناقصات مصوب  15قسمتي از ماده (دريافت رسيد تحويل پيشنهادها  -3
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  .شرايط تسليم و تحويل پيشنهادات .5-1-7

هيچ يك از شركت كنندگان در مناقصه جز در مواردي كه در اسناد مناقصه پيش بيني شده باشد، نمي توانند  -1

  .بيش از يك پيشنهاد تسليم كنند

شركت كنندگان در مناقصه بايد اسناد مناقصه و پيشنهادهاي خود را در پاكت هاي جداگانـه در پاكـت هـاي     -2

  .ك و مهر شده به شهرداري تحويل نمايندلا

شهرداري بايد در مهلت مقرر همه پيشنهادهاي ارايه شده شركت كنندگان را پس از دريافت ، ثبت و تا جلسه  -3

  .بازگشايي ، از پاكت ها صيانت نمايد

به صـورت  ) يين شدهبرابر ضوابط تع(هر گونه تسليم،  تحويل، اصلاح، جايگزيني و يا پس گرفتن پيشنهاد بايد  -4

قـانون برگـزاري مناقصـات     16قسـمتي از مـاده   . (قابل گواهي و در مهلت و مكان مقرر در اسناد مناقصه انجام شـود 

  )25/1/1383مصوب 

  توضيح و تشريح اسناد .5-1-8

 چنانچه شركت كنندگان ، در اسناد مناقصه ابهام يا ايرادي مشـاهده كننـد مـي تواننـد از مناقصـه گـزار توضـيح       

شرايط در مهلت هاي تعيـين شـده جهـت پاسـخ      دبديهي است بايستي توسط شهرداري فردي مطلع و واج. بخواهند

  .گويي و راهنمايي در محل قيد شده حاضر باشد

  و گشايش پيشنهادها) هيأت عالي معاملات(گزاري كميسيون عالي معاملات رب .5-1-9

قت مقرر كه در آگهي مناقصه قيد گرديده تشـكيل مـي   ودر كميسيون . پس از اتمام مهلت تحويل اسناد مناقصه 

واگـر  . وح و مورد رسيدگي قرار مـي دهـد  تشود پيشنهادهاي رسيده را در صورتي كه تعداد آنها سه با بيشتر باشد مف

. تعداد پيشنهادهاي رسيده كمتر از سه فقره باشد مناقصه را تجديد و مراتب در صورت جلسه تنظيمي  قيد مي گردد

را بـاز و مـورد رسـيدگي و    ها پيشنهاداينكه تعداد پيشنهاد ها كمتر از سه فقره باشد كميسيون  ولومناقصه مجدد  در

  .ترتيب اثر قرار خواهد داد

است از روز قرائت پيشنهاد ها حداكثر ظـرف يـك هفتـه نظـر خـود را اعـلام كنـد و در مـوارد          موظفكميسيون 



 نامه برگزاري مناقصه در شهرداري شيوه

37  

 

آئين نامه مالي شهرداري ها  6ماده . (بيست روز ديگر قابل تمديد خواهد بود استثنايي اين مهلت با تصويب شهردار تا

  )با اصلاحيه هاي بعدي 12/4/1346مصوب 

  .مراحل گشايش پيشنهادها بشرح ذير است

  .حاضران و شركت كنندگان در جلسه) پيشنهاد  دهندگان(تهيه فهرست اسامي دريافت كنندگان اسناد،  -1

  و كنترل آن بازكردن پاكت تضمين -2

بــازكردن پاكــت پيشــنهاد قيمــت و كنتــرل آن از نظــر كامــل بــودن مــدارك و امضــاي آنهــا و كنارگذاشــتن  -3

  .پيشنهادهاي غير قابل قبول در مناقصات

  تهيه و تنظيم و امضاي صوتجلسه گشايش پيشنهادها توسط كميسيون مناقصه -4

 ـ    شـده رد تحويل پاكت هاي قيمت و پاكت تضمين پيشنهادهاي  -5 . داد بـه ذينفـع  راي اسـت ربـه مناقصـه گـزار ب

  )25/1/1383قانون برگزاري مناقصات مصوب  18قسمتي از ماده (

  رنده مناقصه بدعوت از  .5-1-9-1

پس از اعلام نتايج توسط كميسيون عالي معاملات ، شهرداري از نفـرات اول ، دوم و سـوم برنـده مناقصـه دعـوت      

  .بعمل مي آورد

قصه از انجام معامله خود داري كند يا پس از ابلاغ قانوني حداكثر ظرف هفت روز حاضر به انعقاد هر گاه برنده منا

در صـورتي كـه برنـدگان    . قرار داد نشود ، سپرده او به نفع شهرداري ضبط و قرارداد با نفر بعدي منعقد خواهد گرديد

داد نشوند، سپرده آنان به نفع شـهرداري  قرار ادانعقدوم و سوم نيز ظرف مهلت هفت روز پس از ابلاغ قانوني حاضر به 

  )با اصلاحيه هاي بعدي 12/4/1346آئين نامه مالي شهرداري ها مصوب  8ماده . (ضبط خواهد شد

  تجديد مناقصه .5-1-9-2

  .باشند موارد بشرح ذيل مي. هايي ايجاب مي نمايد تا مناقصه تجديد گردد اوقات ضرورت يگاه

  اسناد مناقصه  دره گران از حد نصاب تعيين شده كم بودن تعداد مناقص -1

  امتناع برندگان اول، دوم و سوم مناقصه از انعقاد قرارداد -2

  بالا بودن قيمت به نحوي كه توجيه اقتصادي طرح منتفي گردد -3
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مصوب قانون برگزاري مناقصه  24ماده ...) (يه وئقوه قضا(باطل نمودن برگزاري مناقصه توسط مراجع ذيصلاح  -4

25/1/1383(  

  لغو مناقصه .5-1-9-3

  مي گردد در موارد ذيل مناقصه لغو

  .قبل از بازگشايي پيشنهاد ها نياز به كالا يا خدمات موضوع مناقصه مرتفع شده باشد -1

  .تغييرات زيادي در اسناد مناقصه لازم باشد و موجب تغيير در ماهيت مناقصه گردد -2

  جنگ، زلزله، سيل و مانند آنها پيشامدهاي غير متعارف نظير  -3

  ي بين مناقصه گراننبات تشخيص كميسيون مناقصه مبني بر -4

  )25/1/1383قانون برگزاري مناقصه مصوب  24ماده ( ،...يه وئقوه قصامانند آراي مراجع ذيصلاح  -5

  مرجع رسيدگي به شكايات .5-1-9-4

ك و مستندات مربوطه به شوراي اسـلامي شـهر ارايـه    خود را به همراه مدار تمناقصه گر معترض مي تواند شكاي

  .نمايد

تصـميم كميسـيون   (تصميم شوراي اسلامي شهر قانع نشود و هم چنـان بـه موضـوع مناقصـه      ادر صورتيكه فرد ب

عـدالت   ديـوان قـانون   13مـاده  ( .عدالت اداري تسليم نمايدديوان اض خود را به ترتواند اع مي. باشدمعترض ) مناقصه

  )مجمع تشخيص مصلحت نظام 25/9/1385و مصوبه  9/3/1385وب اداري مص

  )پيمان(انعقاد قرار داد  .5-1-10

. نمايد مراجعهبه شهرداري ) پيمان(برنده اول مناقصه مكلف است جهت انعقاد قرارداد  ،پس از اعلام نتيجه مناقصه

  . شهرداري بايستي هنگام عقد قرار داد موارد ذيل را رعايت نمايد

ا پس از ابلاغ قانوني حداكثر تا هفت روز حاضر به انعقـاد  يگاه برنده مناقصه از انجام معامله خودداري كند هر  -1

و در صورتي كه برنـدگان  . قرارداد نشود سپرده او به نفع شهرداري ضبط و قرار داد با نفر بعدي منعقد  خواهد گرديد

حاضر به عقد قرار داد نشوند سپرده آنان به نفـع شـهرداري   دوم و سوم نيز ظرف مهلت هفت روز پس از ابلاغ قانوني 
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  )با اصلاحيه هاي بعدي 12/4/1346آيين نامه مالي شهرداري ها مصوب  7ماده . (ضبط خواهد شد

معادل ده درصد كل مبلغ مورد پيمان را به منظور ) قرار داد(شهرداري مكلف است هنگام تنظيم و عقد پيمان  -2

  .اد خزانه به عنوان سپرده دريافت نمايدناز پيمانكار تضمين نامه بانكي يا اس سپرده حسن انجام كار

در هيچ يك از پيمان ها نبايد قيد گردد مگر اينكه در مـوارد اسـتثنايي و بنـا بـه پيشـنهاد       داوريحق ارجاع  -3

مه مالي شـهرداري هـا   آيين نا 10ماده (رسيده باشد  شوراي اسلامي شهرمستدل و موجه شهردار كه قبلاً به تصويب 

  )با اصلاحيه هاي بعدي 12/4/1346مصوب 

مشخصات و نقشه و يا نوع كار پيش  درهرگاه ضمن اجراي قراردادهاي ساختماني يا عمراني تغييرات جديدي  -4

لـه واحـد   دآيد كه جداگانه انجام پذير نباشد و بهاي واحد آن كار در فهرست واحد بها پيش بيني نشده باشد بهاي عا

هـم اكنـون ايـن    (كار مورد نظر از طرف قسمت فني شهرداري يا دفتر فني شهرداري هاي استان يا فرمانداري  كـل   

وتأييـد   شـهرداري و با موافقت پيمانكار و تصويب هيأت عـالي معـاملات   ) وظيفه بعهده دفتر فني استاندارها مي باشد

آيين نامه  17ماده . (كل مبلغ پيمان تجاوز كند دهدي ولي ميزان كارهاي جديد نبايد ازص. شهردار تعيين خواهد شد

  )با اصلاحيه هاي بعدي 12/4/1346مالي شهرداري ها مصوب 

در قراردادها بايد قيد شود شهرداري مي تواند تا حداكثر بيست و پنج درصد مبلغ پيمان از ميزان كار يا جنس  -5

آيين  18ماده . (بل از انقضاء مدت پيمان به پيمانكار ابلاغ كندموضوع پيمان را كسريا اضافه نمايد و در هر حال بايد ق

  )هاي بعدي با اصلاحيه 12/4/1346نامه مالي شهرداري ها مصوب 

  نكات مهم متن قرارداد. 5-1-11

  . باشد ميذيل بشرح  ،اهم نكاتي كه بايد در قرارداد قيد شود) پيمان(با توجه به اهميت مفاد قرارداد 

  ات پيمانكارتاييد -5-1-11-1

  :موارد زير راپيمانكارتاييدمي نمايد

  .كاملا آگاه شده است تمام اسناد و مدارك موضوع موافقتنامه را مطالعه نموده و از مفاد آن -

ابـزار اجـراي كـار طبـق      نسبت به تامين نيروي انساني مورد نياز و تدارك مصالح ، تجهيـزات ، ماشـين آلات و   -

  .ديگر ، اطمينان يافته استمشخصات درمحل يا از نقاط 
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كـار در فصـل هـاي     محل اجراي كار را ديده و بررسي كرده و از وضعيت آب وهـوا ، بارنـدگي و امكـان اجـراي     -

و در نظرگرفتن مـدت اجـراي كـار ، اطـلاع      سال پيش از تاريخ ارائه پيشنهاد قيمت 20مختلف سال ، باتوجه به آمار 

  .يافته است

قـوانين و مقـررات ، كـه تـا      بوط به كار ، بيمه هاي اجتماعي ، ماليات ها ، عوارض و ديگـر ازقوانين و مقررات مر -

در . بوده و متعهد اسـت كـه همـه آنهـا را رعايـت كنـد       تاريخ تسليم پيشنهاد معمول و مجرا بوده است ، كاملا مطلع

  .مقررات يادشده ، برعهده پيمانكار است هرحال ، مسئوليت عدم رعايت قوانين و

بالا را درنظر گرفته و بعدا  در تهيه پيشنهاد قيمت ، سود مورد نظر خود و تمام هزينه هاي ناشي ازمفاد بندهاي -

  .از هيچ بابت ، حق درخواست اضافه پرداختي ندارد

داده و هـيچ مـوردي بـاقي     به هرحال ، پيمانكار تاييد مي نمايد كه هنگام تسليم پيشنهاد ، مطالعات كافي انجـام 

  .است كه بعدا در مورد آن استناد به جعل خود نمايد نمانده

  پيمانكار. 5-1-11-2

تخصص و تجربه كافي دارند  پيمانكار متعهد است كه عمليات موضوع پيمان را به وسيله افرادي كه در كار خود -

پيمانكار شناخته مـي  پيمانكار انجام مي دهند ، كاركنان  كساني كه در اجراي اين پيمان ، خدماتي براي. ، انجام دهد

 پيمان، استفاده ازمتخصصان خارجي پيش بيني شده باشد ، پيمانكار متعهد است قـبلا  اگر در اسناد و مدارك. شوند

را بـه وسـيله مهنـدس     وضعيت استخدام ، مانند ميزان حقوق و مزايا ، مدت استخدام و محل اقامت و مشخصات آنها

. هزينه هاي مربوط ، براي استخدام آنها اقدام كنـد  عايت مقررات ذيربط و تامينبرساند و با ر مشاور به اطلاع كارفرما

 تشخيص لزوم و حدود تسهيلات مزبور با. استخدام متخصصان يادشده فراهم مي نمايد كارفرما تسهيلات لازم را براي

  .كارفرماست و اين مساعدت از مسئوليت پيمانكار نمي كاهد

بـراي آنهـا بـه عهـده      ياز و محل سكونت مناسب ، آب آشاميدني و روشـنايي كـافي  تامين نيروي انساني مورد ن -

  .پيمانكار است

آنكه ايـن اقـدام بـراي وي حـق      پيمانكار بايد براي تدارك دايمي آذوقه كارگران ، اقدامات لازم بعمل آورد ، بدون

هر منبعي كه مايـل بـه تحصـيل آن باشـند،     مورد نياز آنها، از  انحصاري ايجاد كند و به آزادي كارگران در تامين مواد

 بهاي آذوقه كه بدين ترتيب ازطرف پيمانكار تهيه مي شود ، نبايـد از بهـاي جـنس مشـابه در     .محدوديتي وارد سازد
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هـاي   هزينه حمـل را بـه قيمـت    محل گرانتر باشد و پيمانكار نمي تواند هزينه هاي ديگري ، مانند نزديكترين شهر يا

  .خريد اضافه كند

  .داراي پروانه اقامت و اجازه كار باشند كاركنان ايراني كارگاه بايد داراي شناسنامه ، و كاركنان بيگانه كارگاه بايد -

را بدون اجازه  ها شهرداريدولتي و  پيمانكار نبايد كاركنان شاغل كارفرما، وزارتخانه ها، سازمان ها وشركت هاي -

بايد از به گماشـتن اشخاصـي كـه اسـتخدام آنهـا از نظـر وظيفـه         يمانكارهمچنين پ. مسئولان ذيربط استخدام نمايد

  .كند عمومي مجاز نيست، خودداري

مهندس نـاظر  . آنان قرار دهد پيمانكارموظف است كه براي كارگران كارنامه كاركرد روزانه صادر كند و دراختيار -

  .نمايد تواند از ادامه كار كارگران بدون كارنامه جلوگيري مي

درصورتي كه در پرداخـت   .يمانكار متعهد است كه دستمزد كارگران خود را طبق قانون كار مرتبا پرداخت كندپ -

. اخطار مي كندكه طلب كـارگران را پرداخـت نمايـد    دستمزد كارگران تاخيري پيش آيد ، مهندس مشاور به پيمانكار

براي ماه يا ماه هـايي كـه صـورت وضـعيت آن بـه      تواند دستمزدكارگران را  درصورت استنكاف پيمانكار ، كارفرما مي

شده است ، طبق كارنامه هاي كارگري كه در دست كارگران و داراي امضاي رئـيس كارگـاه اسـت،     پيمانكار پرداخت

مشـاور و پيمانكـار، از محـل     باتوجه به پرداخت هاي علي الحساب كه به آنها شده است ، باحضـور نماينـده مهنـدس   

، به حساب بـدهي  )درصدي كه در قرارداد قيد شده است( رداخت كند و مبلغ پرداختي را به اضافهمطالبات پيمانكار پ

درصـورتي كـه   . ازمحل تضمين هاي پيمانكار تامين كنـد  پيمانكار منظور نمايد و اگر مطالبات پيمانكار كافي نباشد ،

ا خودداري كند ، كارفرما پرادخت مزبور را مهندس مشاور ، ازحضور براي پرداخت ه نماينده پيمانكار ، با وجود اخطار

و ميـزان اسـتحقاقي    مي دهد ، بدون اينكه پيمانكارحق اعتراضي بر اين عمل و مبلغ پرداختي و تعداد كارگران انجام

يش از يك ماه ، براي ماهي كه صـورت  بمدت  درصورت تكرار تاخير در پرداخت دستمزدكارگران به. آنان داشته باشد

  .پيمان را فسخ نمايد داخت شده است ، كارفرما مي تواندوضعيت آن پر

اجـراي كـار ، كـه صـلاحيت      پيمانكار مي كوشد تا حد ممكن ، كارگران مورد نياز خود را ازبين ساكنان منطقه -

  .كار گمارد انجام كارهاي موضوع پيمان را داشته باشند ، انتخاب كند و به

هـاي حفاظـت فنـي و     اي درماني و اجتماعي ، مقررات و دستور العملپيمانكارموظف به اجراي مقررات بيمه ه -

  .بهداشت كار است

هرگاه كاركنـان و كـارگران    دراجراي اين پيمان ، پيمانكار در مقابل كارفرما مسئول اعمال كاركنان خود است ، -
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باعث اختلال نظم كارگاه شـوند ،   مربوط را نداشته باشند يا پيمانكار و پيمانكاران جزء ، صلاحيت لازم براي انجام كار

 ، مراتب را براي بار اول به رئيس كارگاه تذكر مي دهد ، و درصورت تكرار ، مي توانـد  مهندس مشاور يا مهندس ناظر

اجراي ايـن دسـتور اسـت و حـق      دراين صورت پيمانكار مكلف به. از پيمانكار بخواهد كه متخلفان را ازكار بركنار كند

اجراي اين دستور از مسئوليت هاي پيمانكار نمي كاهد . گمارد ان را بار ديگر در همان كارگاه به كارندارد بركنار شدگ

، معاونـت دفتـر   4311نامه شرايط عمومي و شرايط خصوصي پيمـان، نشـريه    موافقت( .كند و ايجاد حقي براي او نمي

  )1388نظام فني اجرايي، 

پيمانكاران  كار ، گزارش پيشرفت كار ، هماهنگي بامسئوليت حسن اجراي كار ، برنامه  .5-1-11-3
  ديگر ، رئيس كارگاه

  .پيمان به عهده دارد پيمانكار مسئوليت كامل حسن اجراي كارهاي موضوع پيمان را طبق اسناد و مدارك -

بـر   طبق نظر مهندس مشـاور  پيمانكار متعهد است كه سازمان ، روش اجرا و برنامه زماني تفصيلي اجراي كار را -

ماه از تاريخ مبادله پيمان ، يا مدت ديگري كـه در   اساس نقشه هاي موجود و برنامه زماني كلي تهيه كند و ظرف يك

، تسليم مهندس مشاور نمايد تا پس از اصلاح و تصويب كارفرما براي اجرا به  اسناد و مدارك پيمان تعيين شده است

تفصيلي و بهنگام كـردن   ان ، جزئياتي براي چگونگي تهيه برنامه زمانياگر در اسناد و مدارك پيم. ابلاغ شود پيمانكار

 .آن تعيين شده باشد ، پيمانكار ملزم به رعايت آن مي باشد

تفصـيلي ضـروري اسـت ،     درصورتي كه حين اجراي كار ، پيمانكار تشخيص دهد كه تغييراتي در برنامه زمـاني  -

دربرنامه آن تغيير داده شود ، مراتب را با ذكـر   ي كه به نظر او بايدموعد انجام كارهايموظف است كه پيش از رسيدن 

مهندس مشاور ، تغييرات مورد تقاضاي پيمانكار را در قالـب برنامـه زمـاني كلـي      دليل ، به مهندس مشاوراطلاع دهد

بديهي است كـه   .است ، پس از تصويب كارفرما ، به پيمانكار ابلاغ مي كند كند و آنچه را كه مورد قبول رسيدگي مي

 .پيمانكار نمي كاهد اين تغييرات در حدود مندرجات پيمان، از ميزان تعهدات و مسئوليت هاي

نظـر مهنـدس مشـاور ،     اگر تغيير برنامه زماني تفصيلي ازسوي مهندس مشاور مطرح شود ، پيمانكار با توجـه بـه  

براي طـي مراتـب بررسـي و تصـويب ، تسـليم       ، گفته تغييرات برنامه زماني تفصيلي را تهيه مي كند و به شرح پيش

 .مهندس مشاور مي نمايد

متعلـق بـه كارفرمـا ، كـه بـه       پيمانكار متعهد است كه هماهنگي لازم را باديگر پيمانكاران يا گروه هاي اجرايي -
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اور بـه  ريزي چگونگي اين هماهنگي توسط مهندس مش ـ برنامه. نحوي با موضوع قرارداد مرتبط هستند ، به عمل آورد

 .پيمانكار ابلاغ مي شود

شـكل و  . را تهيـه نمايـد   پيمانكار مكلف است كه درپايان هر ماه ، گزارش كامل كارهاي انجام شـده در آن مـاه   -

شامل مقدار و درصد فعاليت هـاي انجـام شـده ،     اين گزارش ،. چگونگي تهيه گزارش را مهندس مشاور تهيه مي كند

زماني تفصيلي ، مشكلات و موانع اجرايي ، نوع و مقـدار مصـالح و تجهيـزات     ه برنامهميزان پيشرفت يا تاخير نسبت ب

موجـود و ديگـر    كارگاه ، تعداد و نوع ماشين آلات موجود و آماده بكار ، تعداد و تخصص نيروي انسـاني  وارد شده ، به

ت كـار در اسـناد و مـدارك    گزارش پيشـرف  درصورتي كه جزئيات ديگري براي چگونگي تهيه. اطلاعات لازم مي باشد

  .آن است پيمان تعيين شده باشد ، پيمانكارموظف به رعايت

در كارگـاه آمـاده داشـته     پيمانكار متعهد است كه يك نسخه از برنامه ، نمودارها و جدول هاي پيشرفت كـار را  -

  .از آن استفاده كننداز كارگاه را دارند ،  باشد تا در صورت لزوم ، مهندس مشاور و كساني كه اجازه بازديد

مشاور باشـد ، بـه عنـوان     پيمانكار بايد پيش از آغاز عمليات ، شخص واجد صلاحيتي را كه مورد قبول مهندس -

كارگاه حاضر باشد و عمليات اجرايـي ، بـا مسـئوليت و     رئيس كارگاه بايد در اوقات كار در. رئيس كارگاه معرفي نمايد

معلوم شود كه رئيس كارگاه قادر به انجام وظايف خود نيست ، مهنـدس مشـاور ،    اگر ضمن كار. نظارت او انجام شود

، شـخص واجـد    دليل ، در خواست تعويض او را از پيمانكار خواهد كرد و پيمانكار مكلف است ظرف يـك مـاه   با ذكر

كـار و دريافـت    بايد به منظـور اجـراي   پيمانكار. صلاحيت ديگري را كه مورد قبول مهندس مشاور باشد ، معرفي كند

براي تنظيم صورت وضعيت هاي موقـت ، اختيـارات كـافي بـه      دستور كارها و نقشه ها از مهندس مشاور و همچنين

و اعلام كه مربوط به اجراي كار باشد و از طرف مهندس مشـاور يـا نماينـده او بـه      هر نوع اخطار. رئيس كارگاه بدهد

  .انكار استكارگاه ابلاغ شود ، درحكم ابلاغ به پيم رئيس

تعـويض ، مراتـب را بـه     پيمانكار مي تواند در صورت لزوم ، رئيس كارگاه راعوض كند ، مشروط به اينكه پـيش از 

  .نامبرده باشد اطلاع مهندس مشاور برساند و صلاحيت جانشين او مورد قبول

  كنترل نقاط نشانه ، پياده كردن نقشه ها ، اندازه گيري ها .5-1-11-4

تطبيق با نقشه ها كنترل نمايد و در  پيش از عمليات موضوع پيمان بايد نقاط نشانه و مبدا را از لحاظپيمانكار ،  -

تاييد و اعلام دارد و درصورتي كه اختلافـي وجـود داشـته باشـد ،      صورتي كه اختلافي موجود نباشد ، درستي آنها را
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شروع  شود و ملاك مجلس صورتمشاور و كارفرما مهندس مشاور برساند تا وضع موجود با مهندس  مراتب را به اطلاع

پيمانكار در ايـن زمينـه پذيرفتـه     بديهي است كه پس از آغاز عمليات ، هيچ گونه اعتراضي ازجانب. عمليات قرارگيرد

  .نيست

 همچنين علايم مربوط به آنها را پس از تحويل هر قسمت ازكارگاه ، پيمانكار بايد بي درنگ ، نقاط نشانه و مبدا و

اجراي كار تا تحويل موقت ، به هزينـه خـود ، حفـظ و نگهـداري      با بتن يا مصالح بنايي تثبيت نمايد و در طول مدت

  .كند

كند و درسـتي آنهـا را بـا     پيمانكارمتعهد است كه نقشه ها ، امتدادها و محورها را بانظارت مهندس مشاور پياده -

نقشه ها ، امتدادها و محورها ، اختلافي در مـورد   ياده كردندرصورتي كه هنگام پ. كند مجلس صورتمهندس مشاور 

  .مي كنند مجلس صورت، وضع موجود را پيمانكار و مهندس مشاور و كارفرما  تراز آنها در مدارك فني مشاهده شود

ند ، يا شوند و بعدا مرئي نيست تراز كف پي بناها و زيرسازي راه ها و تمام عملياتي كه پس از انجام كار پوشيده مي

نباشد ، بايد پيش از پوشيده شدن يـا ازبـين رفـتن آثـار آنهـا ،       به هر صورت ، كنترل و اندازه گيري كامل آنها ميسر

ها ، ملاك اندازه گيـري هـا در    مجلس صورتاين . مهندس ناظر و رئيس كارگاه برسد شود و به امضاي مجلس صورت

و تاييدشود ، پـيش از   ا كه بايد مورد آزمايش يا بازديد قرارگيرداگر پيمانكار عملياتي ر. صورت وضعيت هاست تنظيم

انجام شده را به هزينه خـود بـردارد و پـس از     گفته انجام شود بپوشاند ، موظف است پوشش هاي آنكه اقدامات پيش

شش مجـدد و  تاييدانجام كار ازسوي مهندس ناظر ، به هزينه خود ، نسبت به پو انجام آزمايش ها و بازديدهاي لازم و

  .اقدام كند اصلاح كار

كه شـامل كروكـي هـاي     ،مجلس صورتاندازه گيري ها براساس نقشه هاي اجرايي ، دستور كارهاي اجراشده و  -

، معاونت دفتر 4311نامه شرايط عمومي و شرايط خصوصي پيمان، نشريه  موافقت( .لازم و روشن است، انجام مي شود

  )1388نظام فني اجرايي، 

  تجهيزكارگاه ، تدارك مصالح ، تجهيزات و ماشين آلات .5-1-11-5

بـراي تجهيـز ، طـرح     پيمانكار موظف است كه پس از تحويل گرفتن كارگاه ، با توجه بـه مـدت تعيـين شـده     -1

تـامين آب ،  . را مبناي تجهيز كارگاه قراردهد مهندس مشاور ، آن پس از تاييد جانمايي تجهيز كارگاه را تهيه كرده و

تجهيز كامل كارگاه ، به نحوي كه براي اجراي كار طبق اسناد و مدارك پيمان  ، سوخت و مخابرات ، بطور كلي ،برق 
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  .بيني شده باشد به عهده پيمانكار مي باشد ، مگر آنكه در اسناد و مدارك پيمان ، ترتيب ديگري پيش لازم است ،

است ، مگـر آنكـه در اسـناد و     و ابزار به عهده پيمانكارتامين نيروي انساني ، مصالح و تجهيزات ، ماشين آلات  -2

  .مدارك پيمان ، ترتيب ديگري پيش بيني شده باشد

نگهداري مي كند ، بايد به قرار  مصالح و تجهيزاتي كه پيمانكار براي انجام عمليات موضوع پيمان تهيه و دركارگاه

  .زير باشد

شود ، بايد از همـان منـابع    معين ارك پيمان تعيين شده يا بعداًاگرمنابع تهيه مصالح و تجهيزات در اسناد و مد -

از نظر تطبيق با مشخصات فني ، پيش ازسفارش ، به تاييد  تهيه گردد ، نمونه يا كاتولوگ فني مصالح و تجهيزات بايد

 ندس مشاور، از نظر مرغوبيت بايد كاملا طبق مشخصات فني باشد و مورد تاييد مه در هر حال. مهندس مشاور برسد

  .قرارگيرد

، از تعهـدات پيمانكـار در    ذكر منابع تهيه مصالح و تجهيزات در اسناد و مدارك پيمان يا تعيين آنها ضمن اجـرا  -

روي ، پيمانكار موظف است با مطالعه كافي نسـبت بـه    بدين. قبال تهيه مصالح و تجهيزات مرغوب و كافي نمي كاهد

در صورتي . مصالح و تجهيزات ، نظر و پيشنهاد خود را تسليم مهندس مشاور كند امكانات محلي و كيفيت منابع تهيه

. تهيـه و حمـل آنهـا نمايـد     استفاده ازاين قبيل منابع مورد موافقت مهندس مشاور و كارفرما قرارگيرد ، اقـدام بـه   كه

. وظف به رعايت آن مـي باشـد  را تغييردهد و پيمانكار م بديهي است كه كارفرما اين حق را دارد كه منابع تهيه مصالح

اضافه يا كسر هزينه اي بابت تغيير مسافت حمل يا عوامل ديگر ايجاد شود ، تفـاوت   اگر به مناسبت اين تغيير محل ،

مقررات مربوط به اسـتخراج   پيمانكار ملزم به رعايت. به اقتضاي مورد ، از پيمانكا ركسر يا به او پرداخت مي شود بها ،

  .و ماسه و ديگر مصالح معدني است و بهره برداري شن

مصالح بايد بطـور  . شود مجلس صورت نوع ، مقدار و تاريخ ورود مصالح و تجهيزات به كارگاه بايد با مهندس ناظر -

انبار مصالح بايـد از هـر   . بازرسي ، شمارش يا اندازه گيري باشد مرتب به نحوي انبار شود كه تمام آن به سهولت قابل

  .تا مصالح در مقابل عوامل جوي و عوامل ديگر مصون باشد ت بودهلحاظ قابل حفاظ

تسهيلات لازم بـراي تهيـه    هرگاه تهيه يا توزيع مصالح و لوازمي در داخل كشور در انحصار دولت باشد ، كارفرما -

شور ميسـر  يا لوازم ، طبق مشخصات ذيربط در داخل ك اگر تهيه بعضي از مصالح. آن مصالح و لوازم را فراهم مي كند

 ممنوع شده يا بشود ، كارفرما يا خودش اجازه ورود مصالح و لوازم مزبور را براي نباشد و ورود آنها هم از طرف دولت

  .پيمانكار تحصيل مي كند يا مشخصات را تغييرمي دهد
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ه ورود آنهـا را  كارفرمـا اجـاز   درمواردي كه مصالح و تجهيزاتي بايد بوسيله پيمانكار از خارج از كشور تهيه شود ، -

هر گاه ضمن اجراي كار ، محدوديت هاي جديـدي پـيش    .ازسازمان هاي ذيربط به هزينه پيمانكار تحصيل مي نمايد

مصالح و تجهيزات مورد نياز اجراي كار را ، درمدتي كه برنامه پيشرفت كار ايجاب  آيد كه به علت آن ، پيمانكار نتواند

مهنـدس مشـاور بـه اطـلاع      ردكند ، مراتب را با ذكر دليل و ارائه اسناد از طريـق كند ، ازخارج از كشور تهيه و وا مي

كارفرما درمورد چگـونگي تـامين ايـن مصـالح و تجهيـزات ،       كارفرما مي رساند تا با توجه به برنامه زماني اجراي كار ،

  .تصميم گيري نمايد

تعيـين شـده باشـد ،     و ابزاراجـراي كـار   درصورتي كه دراسناد و مدارك پيمان ، مشخصاتي براي ماشـين آلات  -

اجراي كار ، مهندس مشاور تشـخيص دهـد    هرگاه ضمن. پيمانكار بايدآنها راطبق مشخصات تعيين شده ، تامين كند

اتمام كار درمدت پيمان كافي نيست يامشخصات آنها براي اجراي كار ،  كه ماشين آلات و ابزار موجود پيمانكار ، براي

طبـق نظـر    پيمانكار مكلف است كـه ماشـين آلات و ابزارخـود را   . تب را به پيمانكار ابلاغ مي كندمرا مناسب نيست ،

بدون اينكـه بـراي ايـن كـار ، ادعـاي       مهندس مشاور و در مدتي كه نامبرده تعيين مي نمايد ، تكميل و تقويت كند ،

  .خسارت يا هزينه اضافي از كارفرما داشته باشد

درمـورد  . ازكارگـاه خـارج كنـد    ين آلات و ابزاري را كه براي انجام عمليـات لازم اسـت ،  پيمانكار نمي تواند ماش -

پيمانكار ، تقاضاي بيـرون بـردن ماشـين آلات مزبـور را بـه       بيرون بردن ماشين آلاتي كه در كارگاه مورد نياز نيست ،

صورتي كه موجه باشـد اجـازه   مهندس مشاور ، به تقاضاي اورسيدگي مي كند ، و در  .مهندس مشاور تسليم مي كند

  .دهد خروج مي

نصب كند و بصورت دايم  درصورتي كه طبق اسناد و مدارك پيمان ، تامين اقلامي از تجهيزات كه پيمانكار بايد -

عملكرد ناقص احتمالي اين تجهيزات نيست ، مگرآنكه ثابت  در كارباقي بماند ، درتعهد كارفرما باشد ، پيمانكار مسئول

  .پيمانكار است ض آنها مربوط به كارشود كه نق

كارفرمـا ، مهنـدس مشـاور و     اگر در اسناد و مدارك پيمان ، تكليفي براي تهيه غذا ، مسكن و دفتر كاركاركنان -

پيمانكارموظف به تامين آنها ، طبق شرايط پيش بينـي شـده ،    آزمايشگاه درمحل كار به عهده پيمانكارگذاشته شود ،

، معاونـت دفتـر نظـام فنـي اجرايـي،      4311امه شرايط عمومي و شرايط خصوصي پيمان، نشـريه  ن موافقت( .مي باشد

1388(  



 نامه برگزاري مناقصه در شهرداري شيوه

47  

 

  هاي لازم مراقبت حفاظت ازكاروشخص ثالث،بيمه كار،. 5-1-11-6

پيمانكارازروزتحويل كارگاه تاروزتحويل موقت عمليات موضوع پيمان،مسـئول حفـظ ونگهـداري كارهـاي انجـام       -

شين آلات وابزار،تاسًيسات وبناهـايي مـي باشـدكه زيـر نظرومراقبـت او قراردارد،وبـه همـين        شده،مصالح،تحهيزات،ما

منظور،اقدامات لازم رابـراي نگهـداري وحفاظـت آنهادرداخـل كارگـاه درمقابـل عوامـل جـوي وطغيـان آب رودخانـه           

  .هاوسرقت وحريق ومانند اينهابه عمل مي آورد

هـاي واردشـده بـه     اي حفاظت فني وبهداشت كار،مسـئول خسـارت  ه پيمانكاردرچارچوب مقررات ودستورالعمل -

كارفرماو مهندس .شخص ثالث درمحوطه كارگاه است،ودرهرحال،كارفرمادراين موردهيچ نوع مسئوليتي به عهده ندارد

هـاي حفاظـت فنـي وبهداشت،كاردسـتورتوقف بخشـي       مشاور مي تواننددرصورت مشاهده عدم رعايـت دسـتورالعمل  

درايـن حالـت، پيمانكـار    .هاي يادشده صادرنمايد ي ايمني لازم نيست تابرقراري ايمني طبق دستورالعملازكارراكه دارا

  .حق مطالبه خسارت دراثردستورتوقف كارراندارد

پيمانكارمتعهداست كه تدابير لازم رابراي جلوگيري ازوارد شدن خسارت وآسيب به امـلاك مجاوراتخاذنمايـد،واگر   

  .تي به املاك وتاسًيسات مجاوريامحصول آنهاواردآيد،پيمانكارمسئول جبران آن مي باشددراثرسهل انگاري اوخسار

پيمانكار مكلف است كه پيش از شروع كار،تمام ياآن قسمت ازكارهـاي موضـوع پيمـان راكـه دراسـنادومدارك       -

سه اي كـه موردقبـول   پيمان تعيين شده است،درمقابل مواردي ازحوادث مذكوردراسناديادشده به نفع كارفرمانزدموس

بيمه نامه هابايد تـا تـاريخ تحويـل موقـت اعتبارداشـته      .نموده وبيمه نامه هارابه كارفرما تسليم كند هكارفرماباشد،بيم

باشد،تازماني كه تحويل موقت انجام نشده است،پيمانكارمكلف است كه بيمه نامه ها راتامدتي كـه لازم اسـت تمديـد    

گفته رادرمقابل ارائه اسناد صادرشده ازسوي بيمه گر،عينابًه بيمه  ه بيمه به شرح پيشكارفرماهزينه هاي مربوط ب.كند

آن قسمت ازهزينه بيمه كـه مربـوط بـه مـدت تاخًيرغيرمجـاز پيمانكـار باشـد،به حسـاب بـدهي          .گرپرداخت مي كند

  .پيمانكارمنظور مي شود

انجام يافتـه ومصـالح وتجهيـزات پـاي كـار       درصورت بروزحادثه اي كه باعث ازبين رفتن تمام ياقسمتي ازكارهاي

اولامًراتـب رافورابًـه كارفرماومهنـدس مشـاوروطبق مقـررات بيمـه بـه بيمـه گـراطلاع          :شود،پيمانكارموظف است كـه 

گفتـه   برنامه زماني انجام كارهـاي پـيش  .طبق دستوركارفرمايامهندس مشاور،كارهارابه حالت اوليه بازگرداند:دهد،ثانياً

آنچـه   بر خسارتهاي وارد كارفرما .هيه مي گرددوپس از تايًيدمهندس مشاوروكارفرما،به اجرادرمي آيدتوسط پيمانكار ت
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 و كه بيمه شده است ازبيمه گروصول مي نمايدومبلغ وصول شده رابراي تجديـدعمليات بـه تناسـب پيشـرفت كـار      را

اعاده كاربه حالت  هندس مشاوربه تدريج يا،باتايًيدم)بالاسري(طبق هزينه تمام شده،اعم ازهزينه مستقيم ياغيرمستقيم

درصـورت بروزحادثـه،    كـه  كارفرما بايدكارهاي موضوع پيمان رابه نحوي بيمه كنـد .اوليه به پيمانكارپرداخت مي كند

خسارت دريافتي ازبيمه گربراي اعاده كارهابه حالت اوليه كافي باشد،درصورتي كه تكليف بيمه كاردراسـنادو مـدارك   

مـدت   نشده باشد،پيش ازشروع كار،پيمانكارچگونگي بيمه كارراازكارفرمااستعلام مـي نمايـدوكارفرما در  پيمان تعيين 

 در وادث مشمول بيمه راتعيين وبه پيمانكارابلاغ مي كندتاپيمانكارطبق مفاد اين بند، وح كارها) قيد شده در قرارداد(

  .مورد بيمه كاراقدام كند

يمه نكند،درصورت وقوع حادثه،جبران خسـارتهاي واردشـده بـه عهـده اومـي      اگركارفرماعمليات موضوع پيمان راب

  .باشد

 يا موظف است كه تمام ساختمانهاوتاسًيسات موقت،ماشين آلات وابزارووسايل كارگاه را،كه متعلق به او پيمانكار -

به  را ها نامه رونوشت بيمهبراي انجام عمليات موضوع پيمان به كار مي گيرد،به هزينه خودبيمه كندو اوست و اختيار در

  .بيمه مي كند كارفرما دهد، قرار مي پيمانكار اختيار در ماشين آلات وابزاري راكه كارفرما .تسليم نمايد كارفرما

يي ازداخل كارگاه راكه بايدروشن باشد تامًين كنـد،وهمچنين تمـام   ها قسمتموظف است كه روشنايي  پيمانكار -

 هر يل حفاظتي،ودرصورت لزوم،حصاركشي رافراهم نمايدوتعداد كافي نگهبان ومراقب دروسا خطر و علائم راهنمايي و

  .بگمارد جاكه لازم باشد،

پيمانكارمتعهداست كه عمليات اجرايي خودراطوري انجام دهدكـه راه عبورمناسـبي درپيـاده رووسـواره روبـراي       -

يي انباركندكه موجب نـاراحتي يـا زحمـت    ها محلدرعبورومرور رهگذران ووسايط نقليه همواره باز بماندومصالح خودرا

استفاده ازماشين آلات وابزاردرسـاعات عـادي كار،ودرنتيجه،صـداي آنهـا و همچنـين      .ساكنان اطراف،يارهگذران نشود

  .استفاده ازراههاي معين به منظور انجام عمليات،مزاحمت تلقي نمي شود

ويا پياده روبراي مدتي موقت وبـااطلاع مهنـدس مشـاوريا    درمواردي كه اجراي كارايجاب كندكه قسمتي ازسواره ر

راههاي انحرافي كـه   با را مرور و عبور مهندس ناظربه كلي مسدودشود،پيمانكاربايدباكسب مجوزلازم ازمقامات محلي،

 كارفرمانيزمساعدت لازم رابـراي تحصـيل مجوزهـاي موردنيـاز    .مهندس مشاوربرسد،تامًين كند به تايًيد بايد مسيرآنها

 .بعمل مي آورد

نگهداري راههاي انحرافي دراسنادومدارك پيمان معين نشده باشد،اين  و اگرترتيب احتساب وپرداخت هزينه ايجاد
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متهداست كه درحمل مصـالح وماشـين آلات وعبورآنهاازراهها،پلهـاو     همچنين پيمانكار.هزينه هابه عهده پيمانكاراست

ــوانين،مقررات واستانداردها ــت ق ــد،بانظر   تونلها،رعاي ــب خاصــي راايجــاب كن رابكندواگرعبورماشــين يامصــالحي ترتي

هرگاه پيمانكاربرخلاف مفاداين بندرفتاركند،مسئول جبـران خسـارتهاي واردشـده    .كارفرمايامهندس مشاوراقدام نمايد

  .مي باشد

تلال نظـم  پيمانكارمتعهداست كه انتظامات كارگاه راتامًين كندوازوروداشخاص غيرمجازوكسـاني كـه باعـث اخ ـ    -

  .كارگاه مي شوندخودياتوسط مقامات انتظامي جلوگيري كند

هرگاه پيمانكاردراجراي تمام ياقسمتي ازموارد درج شده دراين ماده سهل انگاري ياكوتاهي كندوازانجام تعهداتي  -

و  هـد انجـام د  كه طبق آن به عهده گرفته اسـت خـودداري نمايـد،كارفرماحق داردآن تعهـدات رابـه جـاي پيمانكـار       

 بـه حسـاب بـدهي پيمانكـار     )درصـد قيـد شـده در قـرارداد    (بـه اضـافه    هاي انجام شده وخسارت وارد شده را هزينه

دراين صورت،هرگونه ادعاي پيمانكارنسبت بـه ايـن قبيـل پرداختهـاوهمچنين     .منظوركرده وازمطالبات وي كسرنمايد

  .غ پرداختي،بي اثرمي باشدنسبت به تشخيص كارفرما،خواه ازنظراساس تخلف وخواه ازنظر مبل

  ترتيب گردش مدارك،نقشه ها وابلاغ دستوركارها. 5-1-11-7

امضـاي مهنـدس مشاوراسـت،به     و استانداردهاي فني كـه داراي مهـر   و ها تمام نقشه ها،مشخصات،دستورالعمل -

سخه معـين نشـده   ن صورتي كه دراسنادومدارك پيمان تعداد در نسخه هاي درج شده دراسنادومدارك پيمان و تعداد

نسخه هاي اضافي بـه   پيمانكار، درصورت نياز .قرارمي گيرد پيمانكار نسخه،بدون دريافت هزينه،دراختيار دو باشد، در

هميشـه دركارگـاه    را آخرين تغييـرات آنهـا   با مشخصات، و پيمانكاربايديك نسخه ازنقشه ها.مي شود تكثير هزينه او

 .گيـرد  قـرار  نمايندگان آنها يا بازرسي كارهادراختيارمهندس مشاور،كارفرما ظوربه من درصورت لزوم، نگهداري كند، تا

  .مي ماند يباق مهندس مشاور نزد پايان كار تا مدارك، و نسخه اصل نقشه ها

پيمانكارموظف است كه پيش ازآغاز هرقسمت ازكار،تمام نقشه ها،دستورالعملهاوديگراسنادومدارك فني مربـوط   -

قت مطالعه كندواندازه درج شـده درنقشـه هـاراكنترل نمايد،بـه نحـوي كـه هـيچ گونـه ابهـامي از          به آن قسمت راباد

به طوركلي،كمبودنقشه براي هرقسـمت ازكـارهرگزاز تعهـدات    .نظرچگونگي اجراي كاربراي خودوكاركنانش باقي نماند

گونـه ابهـام ياكسـري در مـدارك     درصورت مشاهده اشتباه دراندازه هاياهر.پيمانكارمبني براجراي كامل كار نمي كاهد

ــد   ــدس مشاوردرخواســت كن ــع نقــص آنهاراازمهن ــدارك، نقشــه هاودســتورالعملها،پيمانكاربايدبموقع رف ــدس .،م مهن
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  .مشاورموظف است كه باتوجه به برنامه زماني اجراي كار،براي تكميل نقشه هاوابلاغ به پيمانكاراقدام كند

ومحاسبات يادستوركارهايا مشخصات مصالح وتجهيزاتـي كـه بنابـه    هرگاه پيمانكاردرمورددرستي بعضي نقشه ها -

دســتوركارفرماازمنابع معينــي تحصــيل مــي شــودايرادي داشــته باشــد،بايدباتوجه بــه برنامــه زمــاني تفصــيلي،مراتب 

راتايًيدكنـد،ولي   پيش گفتـه درصورتي كه مهندس مشاور،درستي مدارك .راباذكردليل به اطلاع مهندس مشاوربرساند

كارهمچنان نسبت به آنهاايرادداشته باشد،پيمانكاربايدموضـوع رابـه كارفرمـامنعكس نمايـدوپس ازدريافـت نظـر       پيمان

درچنـين حالتي،پيمانكـارفقط مسـئول اجـراي كاراسـت ودرموردصـحت نقشـه هـا،         .كارفرما،طبق نظر اوانجـام دهـد  

درچنين مواردي به عهده پيمانكار هزينه رفع عيب ونقص .مشخصات،محاسبات ودستوركارهاي مربوط،مسئوليتي ندارد

  .نمي باشد

يي ازكاراست،درصـورت نيـاز   هـا  قسـمت نقشه هاي كارگاهي راكه نقشه هاي جزئيات ساخت قطعـات و  پيمانكار، -

ضمن اجراي كار،براساس نقشه هاي اجرايي،مشخصات فني ودستورالعمل سازندگان،تهيه مـي كندودرسـه نسـخه،كه    

مهندس مشاور،نقشه هـاي يادشـده راپـس ازبررسـي     .تسليم مهندس مشاورمي نمايديك نسخه ازآن قابل تكثيرباشد،

نسخه قابل تكثيراين مـدارك نزدمهنـدس مشـاورنگهداري    .واصلاح  لازم،تايًيدودريك نسخه به پيمانكار ابلاغ مي كند

  .مي شود

مل تمام نقشه هاي نقشه هاي چون ساخت،نقشه هاي كارهاي انجام شده به نحوي كه اجراشده اند،مي باشدوشا -

پيمانكاربايدنقشه هاي چون ساخت رابه تدريج وطبق نظرمهنـدس مشـاور   .اجرايي،اعم ازتغييريافته يا بدون تغييراست

مهنـدس  .درسه نسخه كه يـك نسـخه آن قابـل تكثيرباشـدتهيه كنـدوبراي بررسـي وتايًيد،بـه مهنـدس مشـاوربدهد         

  .دراختيارپيمانكارقرار مي دهدمشاور،يك نسخه ازنقشه هاي چون ساخت تايًيدشده را

كـه تـامًين    بهره برداري تجهيزاتي را راه اندازي و نصب،ي دستورالعملها و ها نقشه مشخصات فني، بايد پيمانكار -

اسـاس مـدارك    بـر  مهندس مشاور، .بدهد به مهندس مشاور نسخه، دو در و بگيرد سازنده آنها از به عهده اوست، آنها

  .ابلاغ مي كند براي اجرابه پيمانكار تهيه و تجهيزات يادشده را يي محل استقرارهاي اجرا سازنده، نقشه

ابلاغ مـي كنـد،و    به پيمانكار به صورت كتبي، را دستوركارها و اخطارها تصويبها، تمام موافقتها، مهندس مشاور، -

 سـپس بـه پيمانكـار    و مي رسـاند  نيز مدارك پيمان،به تايًيدكارفرما و پيش بيني شده دراسناد به نحو موارد لزوم، در

موظف بـه   حال، هر در اما .اظهارنظر كند براي اصلاح آنها مي تواند وصول دستوركارها، پس از پيمانكار، .كند ابلاغ مي

  .اجراي چنين دستوركارهاي است
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ابنمايـد و  مي تواند درخواست ابلاغ كتبي آنهار پيمانكار سوي مهندس مشاور، شفاهي از دستوركار صدور موارد در

 ابلاغ كند،درغيراين صورت،اين دستوركارها بـراي  كتبي به پيمانكار نيزموظف است كه دستوركارها را مهندس مشاور

  .نيست معتبر پيمانكار

همراه بانقشه ها،دستوركارهاوصورت جلسه هـا رابـراي    غي،لاهاي اب تمام نامه مهندس مشاوريك نسخه رونوشت از

  .كارفرماارسال مي كند

همراه بانقشـه هـاي    نگهداري را و تعمير راهبري، اندازي، هاي راه پيمانكاردستورالعمل ش ازتحويل موقت كار،پي -

مدارك يادشده بايد به نحوي . مي دهد باشد،به مهندس مشاور چون ساخت درسه نسخه،كه يك نسخه آن قابل تكثير

درصورتي كه دراسـنادومدارك  . ولت انجام شودي موضوع پيمان بسهها قسمتنگهداري تمام  و باشدكه راهبري،تعمير

 .پيمان،تعدادنسخه يامشخصات ويژه اي براي مدارك موضوع ايـن بنـدتعيين شـده باشـد، طبـق آن عمـل مـي شـود        

  )1388، معاونت دفتر نظام فني اجرايي، 4311نامه شرايط عمومي و شرايط خصوصي پيمان، نشريه  موافقت(

 ي وتغييروضع آنهاحفاظت تاسيسات زيربناي. 5-1-11-8

پيمانكاربايدعمليات موضوع پيمان رابنحوي اجراكندكه بـه تاسيسـات زيربنـايي موجوددركارگاه،ماننـدخطوط آب      

هرگـاه دراثرعمـل پيمانكار،بـه تاسيسـات يادشـده صـدماتي واردشـود،        .برق،گاز،مخابرات وماننداينها،آسيبي واردنشود

هرگاه پيمانكارنسبت به جبـران خسـارت واردشـده    .مجددآنها رابپردازدپيمانكارمتعهداست كه هزينه ترميم وبرقراري 

اقدام فوري به عمل نياورد،كارفرمامي تواندبه هرطريق كه مصلحت بداند،براي رفع نقص وخسارت اقدام كنـدو هزينـه   

هيچگونـه  به حسـاب بـدهي پيمانكارمنظوركنـدوپيمانكار،ازاين بابـت،حق     ) درصد قيد شده در قرارداد(آن رابه اضافه 

 با بايد پيمانكار درصورتي كه موقعيت تاسيسات زيرزميني دراسنادومدارك پيمان مشخص نشده باشد،.اعتراضي ندارد

وپـس ازاعـلام نظرمهنـدس     توجه به برنامه زمـاني اجـراي كـار،تعيين وضـعيت آنهاراازمهنـدس مشاوراسـتعلام كنـد       

 وليت پيمانكاردرمورد بروزهرنوع حادثه وپرداخت خسـارت و بدين ترتيب، مسئ.مشاور،براي عمليات حفاري اقدام نمايد

بـه اطـلاع    گفته درمورد تاسيسات زيرزميني،منوط به آن است كه نوع،محل يامسيرتاسيسات مزبـور  هزينه هاي پيش

وضع تاسيسات  تغيير هرگاه انجام عمليات موضوع پيمان،.پيمانكار رسيده يادراسنادومدارك پيمان مشخص شده باشد

اقـدام   بـراي تغييروضـع آنهـا    هـاي ذيـربط،   سـازمان  تـا  اطـلاع مـي دهـد    به كارفرمـا  پيمانكار ه راايجاب كند،يادشد

  .به عهده كارفرماست هاي مربوط به عمليات يادشده، هزينه.كنند
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  واگذاري،پيمانكاران جزء. 5-1-11-9

  .پيمانكارحق واگذاري پيمان به ديگران راندارد -

يي هـا  پيمانيي ازعمليات موضوع پيمان، ها قسمتظورتسهيل وتسريع دراجراي قسمت ياپيمانكار مي تواند به من -

درصـورتي كـه دراسـنادومدارك    .باپيمانكاران جزء ببندد،مشروط به آنكه آنان راازواگذاري كاربه ديگران ممنـوع كنـد  

است كه تاييدكارفرمارادراين پيمان،كارفرما،لزوم تاييدصلاحيت پيمانكاران جزء راپيش بيني كرده باشد،پيمانكارموظف 

ايــن واگــذاري نبايدازپيشــرفت كــارطبق برنامــه زمــاني اجــراي كاربكاهد،وبــه هرحال،بــه هــيچ .موردتحصــيل نمايــد

پيمانكارمسئول تمـام عمليـاتي كـه توسـط پيمانكـاران جزءياكاركنـان       .روي،ازمسئوليت وتعهدات پيمانكار نمي كاهد

انكاروپيمانكـاران جزءبايدنوشـته شـودكه درصـورت بـروز اخـتلاف يـبن        ي بـين پيم هـا  پيمـان در.آنهاانجام مـي شـود  

پيمانكاروپيمانكارجزء نيزمي پذيرندكـه  .آنها،كارفرماحق دارد،درصورتي كه مقتضي بداند،به مورداختلاف رسيدگي كند

  .نظركارفرمادراين موردقطعي است وتعهدمي كنندكه الزاماًآن رااجراكنند

نكاران جزء،باتوجه به شرايط درج شده درپيمان آنها،تـاخًيري روي دهد،درصـورتي   هرگاه درپرداخت مطالبات پيما

كه پيمانكارجزء،تعهدات خودرابراساس پيمان تنظيمي خودباپيمانكاركاملاًانجام داده وكاراو مورد قبول وتاييد مهندس 

اگــردر اثــراين .اورســيدگي كنــدمشاورباشـد،كارفرمامي تواندبنابرتقاضــاي پيمانكارجزءباحضــورنماينده پيمانكار،بــه كار 

طلـب پيمانكـارجزءرا بـراي     رسيدگي،پيمانكارجزءطلبكارشودوپيمانكارازپرداخت آن خـودداري كنـد،كارفرماحق دارد  

 اخطـار  درصورتي كه با.بپردازد كارهايي كه صورت وضعيت آن به پيمانكارپرداخت شده است،ازمحل مطالبات پيمانكار

 عمل مي كند پيش گفتهبشرح  و وبراي رسيدگي حاضرنشوند،كارفرمارسيدگي مي نمايدنماينده ا يا پيمانكار كارفرما،

 مطالبـاتي از پيمانكـار   هرگاه پس ازفسخ ياخاتمـه پيمان،پيمانكـاران جـزء   .غيرقابل اعتراض است اين عمل قطعي و و

تهيـه   ازرسـيدگي و  پس اگر .موضوع رارسيدگي مي نمايند پيش گفتهبه شرح  وكارفرما، داشته باشند،مهندس مشاور

 زمحـل مطالبـات پيمانكـار    صورتحساب نهايي،پيمانكارمطالباتي داشته باشد،كارفرمامي تواندطلب پيمانكـاران جـزءراا  

  .بپردازد

  اجراي كاردرشب. 5-1-11-10

  اجراي كاردرشب، درمواردزير،مجازاست

  .دربرنامه زماني تفصيلي پيش بيني شده باشد -
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مـدت پيمـان امكانپـذير     در هايي ازسوي پيمانكار،انجام كـارطبق تشـخيص پيمانكـار   هرگاه به سبب بروز تاخًير -

موافقـت   و مهنـدس مشـاور   تايًيـد  بـا  داشته باشد را بدون آنكه حق دريافت اضافه هزينه كار پيمانكارمي تواند نباشد،

  .كند شب اجرا در را كارفرما، قسمتي ازكار

رپيمانكاربه نحوي نيست كه همه عمليات درمدت پيمان پايان هرگاه مهندس مشاورتشخيص دهدكه پيشرفت كا -

دراين حالت پيمانكارمكلف .يابد،مي تواندپس ازموافقت كارفرما،به پيمانكاردستوردهدكه قسمتي ازكاررادرشب اجراكند

  .به اجراي اين دستوراست وحق ادعايامطالبه هيچ گونه خسارت واضافه بهاندارد

نيسـت،كاردر   پيمانكـار  براي جبران تاخيرهايي كه ناشي ازقصور كارفرما تايًيد و به تشخيص مهندس مشاور اگر -

پرداخـت   تصـويب كارفرمـا،   و مهنـدس مشـاور   تايًيـد  بـا  شب، در هاي مربوط به كار اضافه هزينه شب نيز انجام شود،

 بايـد  شـب،  در براي كارتعيين هزينه هاي اضافي دستمزدنيروي انساني  به منظور محاسبه اين هزينه ها، در .شود مي

 حـد  طوري دهدكه تـا  را است كه ترتيب كار متعهد پيمانكار .اجتماعي ملاك عمل قراركيرد امور و مقررات قانون كار

نامه شرايط عمومي و شـرايط خصوصـي    موافقت( .نكند مزاحمتي ايجاد شب براي ساكنان مجاور در اجراي كار امكان،

  )1388ظام فني اجرايي، ، معاونت دفتر ن4311پيمان، نشريه 

  آثارتاريخي واشياي عتيقه.5-1-11-11

هرگاه ضمن اجراي كار،اشياي عتيقه ياآثارتاريخي ومسكوكات قديمي ومانندآنهادرمحل كارپيداشود،پيمانكارمتعهد 

هـاي انتظـامي    است كه بي درنگ مراتب راازطريق مهندس مشاوربه اطلاع كارفرمـاوطبق قـوانين بـه اطـلاع دسـتگاه     

پيمانكاربايـدتازمان اقـدام بـه    .كارفرمابراي حفظ ونگهداري ياانتقال اشياي عتيقه،اقدام فوري به عمل مـي آورد .ساندبر

هرگاه اجـراي  .حفاظت ازسوي كارفرمايامقامات ذيربط،براي حفظ ونگهداري اشياوآثارمزبور،مراقبت لازم رابه عمل آورد

  .رفتارمي شود مفاد قراردادگردد،طبق اين ماده،موجب توقف ياتعطيل عمليات موضوع پيمان 

  اقامتگاه قانوني. 5-1-11-12

درصورتي كه يكـي ازطـرفين   .اقامتگاه قانوني كارفرماوپيمانكارهمان است كه درموافقتنامه پيمان نوشته شده است

قتي كـه  روزازتاريخ تغيير،به طرف ديگراطلاع دهدتاو 15محل قانوني خودراتغييردهد،بايدنشاني جديدخودرادست كم 

  .نشاني جديدبه طرف ديگراعلام نشده است،مكاتبات به نشاني قبلي ارسال مي شودودريافت شده تلقي مي گردد
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  تحويل كارگاه. 5-1-11-13

  .بدون معارض تحويل پيمانكاردهد عوض و بي كارفرمامتعهداست كه كارگاه را -

رداخت حقوقي ازقبيل عوارض شـهرداري، حـق   مستلزم اخذپروانه ياپ ي تحويلي،ها محلاگراجراي كاردرزمينه هاو

  ريشه ومستحدثات وماننداينهاباشد،كارفرمامتعهدبه تحصيل پروانه ساختمان وپرداخت وجوه مزبوراست

تـاريخ   از) زمـان تعيـين شـده در قـرارداد    (از  بيشـتر  كارفرماپس ازمبادله پيمان،تاريخ تحويل كارگاه راكه نبايد -

 ــ ــه پيمــان باشــد،به پيمانك ــدمبادل ــددرتاريخ تعيــين شــده درمحــل كارحاضرشــودوطي   .اراعلام مــي كن پيمانكارباي

ازتـاريخ   زمـان تعيـين شـده در قـرارداد    درصورتي كه حداكثر .هايي،اقدام به تحويل گرفتن كارگاه نمايد مجلس صورت

  .خ كندپيمان رافس ،مفاد قراردادتعيين شده براي تحويل گرفتن كارگاه حاضرنشود،كار فرماحق داردكه طبق 

يي كه درآنهاموضـوع پيمـان اجرامـي    ها محل و ها وموقعيت زمين حدود هاي تحويل كارگاه بايد مجلس صورت در

  .شودونقاط نشانه بامشخصات آنها،محورعمليات ومحل منابع تهيه مصالحي كه بايددركارگاه توليدگردد،درج شود

بـه ترتيبـي تحويـل دهدكـه پيمانكاربتوانـدعمليات      اگرتحويل كارگاه به طوريكجاميسرنباشـد،كارفرمابايدكارگاه را 

  .موضوع پيمان راطبق برنامه زماني تفصيلي انجام دهد

هرگاه كارفرمانتواندكارگاه رابه ترتيبي تحويـل دهدكـه پيمانكاربتوانـدكارراطبق برنامـه زمـاني تفصـيلي انجـام         -

ان خسارت تاخيردرتحويل كارگاه،هزينه هاي دهد،ومدت تاخيردرتحويل كارگاه بيش ازيكماه شود،كارفرمابه منظورجبر

  .ار طبق مفاد قرارداد بايد پرداخت نمايدكپيماناضافي ايجادشده براي 

تا مدت قيـد شـده در   يكماه  هيچ قسمت ازكارگاه رابه پيمانكارتحويل دهد،براي تاخيربيش از نتواند كارفرما اگر -

كاركرد فرضي ماهانه رابـه   درصدي كه در قرارداد قيد شده است ماهانه معادل نسبت به تاخير مبادله پيمان، ،قرارداد

 با نباشد، مايل به ادامه يااجراي كار ،)مدت قيد شده در قرارداد(پيمانكارپس ازانقضاي  اگر .پرداخت مي كند پيمانكار

خسـارت  .مطرح نمايـد پيمانكارهيچ گونه دعاوي ديگري نمي تواند و خاتمه مي يابد مفاد قراردادطبق  قرارداد اعلام او،

  .قابل پرداخت استمفاد قرارداد،  برابر قسمتي ازكارگاه، تحويل تمام يا در تاخير

درمواردي كه به استناداين ماده،قسمتي ازتعهـدات پيمانكارحـذف شود،تضـمين انجـام تعهـدات پيمانكارنيزبـه        -

  .تناسب كاهش داده مي شود

ملـك   اي ـ ي متعلق به كارفرماها محل و ها زمين در ستوركارهاست،د و جزآنچه طبق نقشه ها نمي تواند پيمانكار -

ملـك   در اگردراثراجراي كـار .ساختمان كند يا اقدام به احداث بنا به پيمانكارتحويل شده است، غيركه ازطرف كارفرما
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جلـوگيري وتوقـف    درخواسـت خسـارت و   و صـاحب ملـك اقامـه دعـوا     تحويـل شـده اسـت،    كه ازسوي كارفرما غير

  .هيچ گونه مسئوليت وتعهدي دراين موردندارد پيمانكار كارفرماست و ايد،طرف ادعاكارنم

كارگـاه بـه عهـده     تجهيـز  نيـاز  تامين تمام ياقسـمتي اززمـين مـورد    مدارك پيمان، و درصورتي كه طبق اسناد -

بـراي   رفرمـا ي تحـويلي كا هـا  محـل  يي خـارج از هـا  محـل  از خـود  طبق صـلاحديد  بخواهد پيمانكار يا پيمانكار باشد

طلـب   و نـوع ادعـا   مسـئوليت هـر   دراين حالت،.برساند به تاييدكارفرما را موقعيت آنها تجهيزكارگاه استفاده كند، بايد

  .سوي صاحب ملك به عهده پيمانكاراست وكارفرمادراين مواردمسئوليتي ندارد خسارت از

راختياربگيرد،بايـددراجاره نامـه آنها،امكـان    ي موردنيازتجهيزكارگاه رابه صـورت اجـاره اي د  ها محلهرگاه پيمانكار

  .پيش بيني كند به كارفرما انتقال مورداجاره را

  هاي جديد،تعديل نرخ پيمان قيمت مقاديركار، تغيير. 5-1-11-14

 تغيير مقادير .كند منضم به پيمان تغيير مقادير و درضمن اجراي كار،ممكن است مقاديردرج شده درفهرست بها -

دريافت ابلاغ  با پيمانكار.ابلاغ مي گردد به پيمانكار پس ازتصويب كارفرما و محاسبه مي شود دس مشاوربه وسيله مهن

ازحـدود تعيـين    مقاديركار، تغيير نرخ پيمان است،به شرط آنكه مبلغ ناشي از با موظف به انجام كار كار، مقادير تغيير

  .بيشترنشود زير شده در

و  جمع مبلغ مربـوط بـه افـزايش مقـادير     ابلاغ شود موضوع پيمان به پيمانكار چهارچوب در افزايش مقادير بايد -

  .بيشترشوددرصد تعيين شده در قرارداد از  نبايد كارهاي باقيمت جديد مبلغ

اگراين مبلغ،ازحد .بيشترشوددرصد تعيين شده در قرارداد نبايداز  جمع مبلغ مربوط به كاهش مقاديروحذف آنها -

اتمام كاربانرخ پيمان موافق باشد،عمليات موضوع پيمان درچهارچوب پيمان انجـام   پيمانكاربا و دتعيين شده بيشترشو

  .شود خاتمه داده مي مفاد قراردادولي درصورتي كه پيمانكارمايل به اتمام كارنباشد،پيمان طبق  .شود مي

 فهرست بها و مقـادير  ومقدار در رچوب موضوع پيمان،كارهايي به پيمانكارابلاغ شودكه براي آنهاقيمتاچ در اگر -

منضم به پيمان پيش بيني نشده است،پيمانكاربايدبي درنگ پس ازدريافـت ابـلاغ مهنـدس مشـاور،قيمت پيشـهادي      

و  وقتـي كـه بـاتوافق پيمانكـار    .خودرابراي اجراي كارهاي يادشده،همراه باتجزيه قيمت،به مهندس مشاورتسـليم كنـد  

هاي جديدي كه به اين صـورت تعيـين    قيمت.ارفرمابرسد،ملاك پرداخت استمهندس مشاورتعيين شودوبه تصويب ك

ضـريب هزينـه بالاسـري پيمـان بـه       ازايـن رو،تنهـا  .برحسب هزينه اجراي كاردرمحل اجرامحاسبه گردد بايد شود مي
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  .شود اعلام مي هاي جديد قيمت

چگونگي تعيين قيمت جديد، علاوه  د،شده باش پايه منعقد بهاي واحد  فهرست استفاده از درصورتي كه پيمان با -

اولويت دستورالعمل يادشده  با تعيين قيمت جديد قيمتهاي پايه در تابع دستورالعمل نحوه استفاده از اين بند، مفاد بر

  .است

 )درصـد قيـد شـده در قـرارداد    (از  نبايد هاي جديد،علاوه برآنكه تابع سقف تعيين شده است، جمع بهاي قيمت -

  .شودپيمان بيشتر 

نامه شرايط عمومي و شـرايط   موافقت( .تعديل نرخ پيمان طبق شرايط پيش بيني شده درشرايط خصوصي است -

  )1388، معاونت دفتر نظام فني اجرايي، 4311خصوصي پيمان، نشريه 

  تغييرمدت پيمان. 5-1-11-15

درخواسـت   مي توانـد پيمانكـار  صورت وقوع هريك ازموارد زيركـه موجـب افـزايش مـدت اجـراي كارشـود،       در -

دلايـل توجيهي،بـه مهنـدس     ارائه محاسـبات و  با پيمانكاردرخواست تمديد مدت پيمان را.تمديدمدت پيمان رابنمايد

مراتـب رابـراي اتخـاذ تصـميم بـه كارفرمـاگزارش مـي         سي وتاييد،رپس ازبر مهندس مشاور و مشاور تسليم مي كند

  .بلاغ مي نمايدبه پيمانكارا را كندوسپس نتيجه تصميم كارفرما

  .درصورتي كه مبلغ پيمان تغييركند) 1

  .هرگاه به دستوركارفرمايامهندس مشاور،نقشه هاي اجرايي بامشخصات فني تغييراساسي كند) 2

هرگاه كارفرمادرتحويل كارگاه،ابلاغ دستوركارهايانقشـه هاوتحويـل مصـالحي كـه تهيـه آنهابـه عهـده اوسـت،         ) 3

كارهاونقشه هابه شرطي مشمول ايـن بنداسـت كـه پيمانكاربـا توجـه بـه برنامـه زمـاني         تغييردرابلاغ دستور.تغييركند

  .تفصيلي،آنهاراازمهندس مشاوردرخواست كرده باشد

بـه شـرطي كـه     شود، ايجاد تاخير صورت گيرد حواله كارفرما با بايد زوماًل اگردرتحويل مصالحي كه فروش آنها) 4

  .به موقع اقدام كرده باشد براي تهيه آنها پيمانكارباتوجه به برنامه زماني تفصيلي

پـيش بينـي    قرارداد درمواردحوادث قهري وهمچنين درمواردمربوط به كشف اشياي عتيقه وآثارتاريخي كه در) 5

  .شده است

  هرگاه محدوديت براي ورودمصالح وتجهيزات پيش آيد) 6
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  به تعليق درآيدمفاد قرارداد درصورتي كه كارطبق ) 7

  .ه قوانين ومقررات جديدي وضع شودكه درتغييرمدت اجراي كارموثرباشددرصورتي ك) 8

  .هرگاه كارفرمانتواندتعهدات مالي خودرادرموعدهاي درج شده دراسنادومدارك پيمان انجام دهد) 9

  .مواردديگري كه به تشخيص كارفرماخارج ازقصورپيمانكارباشد)10

پيمان شود،مهندس مشاورباكسب نظر پيمانكار،كاهش  درج شده موجب كاهش مدت موارد اگروقوع برخي از )11

مدت پيمان راتضمين مي كندومراتب رابـراي اتخـاذ تصـميم بـه كارفرمـاگزارش مـي نمايد،وسـپس نتيجـه تصـميم          

  .كارفرمارابه پيمانكارابلاغ مي كند

اورباكسـب نظـر   پايان مدت اوليه پيمان ياهرتمديد مدت پيمان،اگركاربه اتمام نرسـيده باشـد،مهندس مش   در )12

علـل تاخيركاررابررسـي مـي كنـدوميزان مـدت مجازوغيرمجـازآن را       در قـرارداد  پيمانكاروباتوجه به مواردتعيين شده 

باتوافق پيمانكارتعيين مي نمايدونتيجه رابـه كارفرمـاگزارش مـي كند،وسـپس نظركارفرمـارادرموردميزان مجازيـاغير       

  .مدت تاًخيرمجاز،مدت پيمان راتمديد مي نمايد مجازتاخًيركاربه پيمانكاراعلام مي كندومعادل

، فقط يك زمان ناشي ازعوامل مختلف درج شدهدراجراي مفاداين ماده براي تمديدمدت پيمان،تاخيرهاي هم )13

  .بارمحاسبه مي شود

 دراجراي مفاداين ماده،اگرپيمانكاربامهندس مشاورتوافق نداشته باشديانسبت به تصـميم كارفرمـامعترض باشـد،    -

  براي حل مسئله اقدام نمايد مفاد قراردادطبق نظركارفرماعمل مي شودوپيمانكارمي تواندبراساس 

  مديريت اجرا. 5-1-11-16

مدير  كارفرما.واگذاركند قسمتي ازاختيارات خودرابه شخص حقوقي،كه مديرطرح ناميده مي شود، تواند مي كارفرما

 طـرح در  هـاي مـدير   گيـري  تمـام تصـميم  .معرفي مي نمايـد  پيمانكارشده به  اختيارات واگذار تعيين حدود با طرح را

  .چهارچوب اختيارات واگذارشده،درحكم تصميم كارفرمامي باشد

  نظارت براجراي كار. 5-1-11-17

 و نظارتي كه ازطرف كارفرمـا  .انجام شود اطلاع مهندس مشاور با و زيرنظر عمليات اجرايي پيمانكار،هميشه بايد -

  .به عمل مي آيد،به هيچ روي،ازميزان مسئوليت پيمانكارنمي كاهد اجراي كارها رد مهندس مشاور
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درخـارج   )تجهيـزات  براي ساخت قطعـات و ( خاص موارد در محدوده كارگاه و در پيمانكار، كار نظارت مستقيم بر

منظورانجـام تعهـدات    هايي راكه خارج ازكارگاه بـه  ازكارگاه انجام مي شوددرهرحال،پيمانكاربايدگزارش پيشرفت اقدام

  .تسليم كند پيمان انجام مي دهد،به مهندس مشاور

  .مهندس مشاور،تنهامرجع فني پيمانكاربراي اجراي موضوع پيمان ازسوي كارفرماست -

. مهندس مشاوربه منظوراطمينان ازصحت اجراي كار،اقدام به آزمايش مصالح ياكارهـاي انجـام يافتـه مـي كنـد      -

. برعهده كارفرماست،مگرآنكه دراسنادومدارك پيمان ترتيب ديگري هم پيش بيني شـده باشـد  ها هزينه انجام آزمايش

ها باآنچه كه درمدارك فني تعيين شده است تطبيق نكند،پيمانكارمتعهداسـت كـه مصـالح و     هرگاه نتايج اين آزمايش

اراسـت،مگرآنكه نقـص   هزينـه انجـام ايـن اصـلاحات بـه عهـده پيمانك      .مهندس مشاوراصلاح كنـد  كارهاراطبق دستور

پيمانكارموظف است كـه بـراي نمونـه بـرداري ازمصـالح ياانجـام هرنـوع آزمـايش،         .موجودمربوط به مدارك فني باشد

  .تعدادلازم كارگربه صورت موردي وموقت،به طوررايگان دراختيارمهندس مشاوربگذارد

رمدارك فني پيمان رادر اجـراي  دي ازعدم رعايت مشخصات فني،نقشه هاوديگرموا درصورتي كه مهندس مشاور -

كارها مشاهده كند،باارسال اخطاريه اي،اصلاح كارهاي معيوب رادرمدت مناسبي كه باتوجه به حجم ونـوع كـارتعيين   

اگرپس ازپايان مهلت تعيين شده،پيمانكارنسبت به اصلاح كارها اقدام نكند، كارفرمـامي  .مي نمايدازپيمانكارمي خواهد

مطالبـات   از ،قيـد شـده در قـرارداد    وب رااصلاح كندوهزينه هاي مربـوط بـه اضـافه درصـد    تواند خودش كارهاي معي

 درصورتي كه عدم توجه به اخطار مهندس مشاوربراي اصلاح هركـارمعيوب ازسـوي پيمانكـار تكـرار    .پيمانكاركسركند

  .فسخ نمايد مفاد قراردادطبق  مي تواند پيمان را كارفرما شود،

مان،هرموقع كه لازم بداند،توسط نمايندگان خود،عمليات پيمانكاررابازرسـي مـي كنـد    كارفرمادرمدت اجراي پي -

پيمانكارموظف است كه هرنوع اطلاعات ومداركي كه موردنيازباشـد،دراختيارنمايندگان كارفرمابگذاردوتسـهيلات لازم   

  .ها فراهم سازد رابراي انجام اين بازرسي

يشـتربه اطـلاع   پس مشاوربگيرد،اين تصميم بايددست كم يك مـاه  اگردرطول مدت پيمان،تصميم به تغييرمهند -

هاي ناتمام،صورتجلسـه هـاي دردسـت اقـدام      پيمانكارومهندس مشاور،موظف هستندكه تكليف آزمايش.پيمانكاربرسد

عمـل نكنـد،    پـيش گفتـه  درصورتي كه مهندس مشاور بـه شـرح   .وصورت كاركردهاي درحال رسيدگي راروشن كنند

هزينه هاي مربوط بـه ايـن اقـدام رابـه      و بجاي مهندس مشاورتكليف كارهاي ناتمام راروشن مي كندكارفرمامستقيماً

هايي ازكار  بخش مهندس مشاور، مبني برتغيير اگردرزمان اعلام كارفرما.حساب بدهي مهندس مشاورمنظور مي نمايد
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اين امرموكول بـه   هندس مشاورشده وتايًيديه هاي م توسط پيمانكاردرحال اجراباشدكه اتمام آن بخش منجربه صدور

زمان پس ازتغييرمهندس مشاورشود،اين گونه موارد،بايددرطول يك هفته ازتاريخ اعلام كارفرما،ازسـوي پيمانكـار بـه    

ــه    ــراي عــدم انقطــاع آن بخــش ازكارپيمانكاروصــدوربه موقــع تايًيدي پيمانكــارمنعكس شــود،تاكارفرماترتيب لازم راب

طبـق آنچـه كـه بـراي مهنـدس       را اختيـارات او  و رجديدرابه پيمانكـارمعرفي مـي كنـد   مهندس مشـاو  كارفرما.بدهد

دسـتورهاي   و ها تصميم آن پس، از و تغييرات مربوط رابه پيمانكارابلاغ مي نمايد يا مشاورقبلي تعيين شده بود،تنفيذ

يط عمـومي و شـرايط   نامـه شـرا   موافقـت ( .بـراي پيمانكـارلازم الاجراسـت    رچوب پيمـان، اچ در مهندس مشاور جديد

  )1388، معاونت دفتر نظام فني اجرايي، 4311خصوصي پيمان، نشريه 

  مهندس ناظر. 5-1-11-18

مهندس ناظركه نماينده مهندس مشاوردركارگاه است،وظيفه داردكه باتوجه به اسنادومدارك پيمـان،در اجـراي    -

به مصرف برسد،براساس نقشه ها ومشخصات فني كار،نظارت ومراقبت دقيق به عمل آوردومصالح وتجهيزاتي راكه بايد

موردرســيدگي وآزمــايش قراردهــدوهرگاه عيــب ونقصــي درآنهايــادرنحوه مهــارت كاركنــان يــاچگونگي كارمشــاهده  

همچنـين هرگـاه بعضـي ازماشـين آلات معيـوب باشـد بـه طـوري كـه نتـوان           .كند،دستوررفع آنهارابه پيمانكاربدهـد 

قرارداد با رعايت .داد،مهندس ناظرتعميرياتعويض وتغييرآنهاراازپيمانكارمي خواهد باآنهاكارراطبق مشخصات فني انجام

گونه دستوري كه ازطرف مهنـدس ناظربـه پيمانكـارداده شـود،به مثابـه دسـتورهاي داده شـده توسـط مهنـدس           هر

  .مشاوراست وپيمانكارملزم به اجراي آنهاست

نكاربكاهدياموجب تمديد مدت پيمان ياپرداخت اضافي به مهندس ناظر،به هيچ روي،حق نداردكه ازتعهدات پيما -

  .پيمانكارشودياهرنوع دستورتغييركاري راصادركند

پيمانكارمكلف است كه دستورهاي مهندس نـاظر رادرحـدودمفاداين مـاده اجرانمايـد،مگردرمواردي كـه آنهـارا        -

رابـه مهنـدس مشاوربنويسـدو     برخلاف اسنادومدارك پيمان تشخيص دهد،كه دراين صورت،موظف است كه موضـوع 

  .هرگاه مهندس مشاورموضوع رافيصله ندهد،نظركارفرمادرآن موردقاطع مي باشد.كسب تكليف كند

باوجودنظارتي كه ازطرف مهندس ناظردراجراي كارهابه عمل مي آيد،كارفرماومهندس مشاورحق دارنـد مصـالح    -

خصـات آنهارامغايرنقشـه هاومشخصـات فنـي تشـخيص      مصرفي وكارهاي انجام يافته راموردرسيدگي قراردهندواگرمش

ــه هزينــه خودتعــويض نمايــد  ــه هرحال،نظــارت مهنــدس .دهندپيمانكارمتعهداســت مصــالح وكارهــاي معيــوب راب ب
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  .ناظرازمسئوليت پيمانكار نمي كاهدوسلب حق ازكارفرماومهندس مشاورنمي كند

  تضمين انجام تعهدات. 5-1-11-19

قيـد شـده   (معادل درصد ضمانتنامه اي  بايد پيمانكار انجام تعهدات ناشي ازآن، براي تضمين موقع امضاي پيمان،

تسـليم   صادرشده ازطرف بانك موردقبول كارفرماوطبق نمونه اي كه ضـميمه اسنادمناقصـه بـوده اسـت،     ،)در قرارداد

 معتبـر  موضـوع پيمـان،  پس ازتاريخ تحويل موقت ) مدت قيد شده در قرارداد( تا ضمانتنامه يادشده بايد .كارفرما كند

 اگر و تاهنگامي كه تحويل موقت انجام نشده است،پيمانكارموظف است براي تمديدضمانتنامه يادشده اقدام كند .باشد

آن رافـراهم نكـرده    موجبات تمديد پيمانكار ضمانتنامه، پيش ازانقضاي مدت  اعتبار )تعيين شده در قراردادزمان (تا 

وجـه آن رابـه جـاي     و ازبانك ضامن دريافـت كنـد   نامه را حق داردكه مبلغ ضمانت رماكارف نشود، وضمانتنامه تمديد

تصـويب   مجلـس  صـورت تصـويب   كارفرما تضمين انجام تعهدات راپس از.نگه دارد خود به رسم وثيقه نزد ضمانتنامه،

 .مي كند آزاد مفاد قراردادتوجه به  موقت،با

بدون منظورداشتن مصـالح   ،مفاد قراردادوضعيت موقت طبق  حداكثرتايكماه پس ازتحويل موقت،آخرين صورت -

هرگاه براساس اين صورت وضعيت،پيمانكاربدهكارنباشدياجمع بدهي اوازنصـف كسورتضـمين   .پاي كارتنظيم مي شود

ولـي هرگـاه ميـزان بـدهي     .آزاد مـي شـود   برابـر مفـاد قـرارداد   حسن انجام كاركمترباشد،ضمانتنامه انجـام تعهـدات   

نصف كسورتضمين حسن انجام كاربيشترباشد،ضمانتنامه انجام تعهدات،برحسب موردطبـق شـرايط تعيـين    پيمانكار،از

  .مي شود آزاد و مفاد قراردادشده 

رعايـت مقررات،بـه    بـا  يـا  باشـد  كارفرما نزد صورتي كه تمام ياقسمتي ازتضمين انجام تعهدات،به صورت نقد در -

چگـونگي گـرفتن تضـمين واسـتردادآن درهرمورد،طبـق       هاداراستفاده شود،جاي ضمانتنامه بانكي ازانواع ديگراوراق ب

نامـه شـرايط عمـومي و شـرايط      موافقـت ( .شرايطي است كه دراين پيمان براي ضمانتنامه بانكي تعيـين شـده اسـت   

  )1388، معاونت دفتر نظام فني اجرايي، 4311خصوصي پيمان، نشريه 

  تضمين حسن انجام كار. 5-1-11-20

درصدبه عنوان تضمين حسن انجام كاركسرودرحساب سپرده نزدكارفرما  10پرداخت به پيمانكار،معادل ازمبلغ هر

آن پـس از  بقيـه   و مفـاد قـرارداد  اين مبلغ پس ازتصويب صورت وضعيت قطعي طبـق  درصدي از  .نگهداري مي شود
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  .مستردمي گردد قراردادتحويل قطعي،بارعايت 

حسن انجام كارراطبق دستورالعمل نافذدرزمان ارجاع كاركه شماره وتـاريخ   پيمانكارمي تواند وجوه سپرده تضمين

  .آن دراسنادومدارك پيمان درج شده است دريافت كند

  پيش پرداخت. 5-1-11-21

. كارفرماموافقت داردكه به منظورتقويت بنيه مالي پيمانكار،مبلغي به عنوان پيش پرداخت به پيمانكارپرداخت كند

اساس دستورالعمل مربوط است كه درزمـان   بر ضوابط آن، ديگر وچگونگي واريزپيش پرداخت وميزان،روش پرداخت 

پيمانكاردرموعدهاي مقرردر دستورالعمل .ومدارك پيمان درج شده است اسناد ارجاع كارنافذبوده وشماره وتاريخ آن در

از ورمي نويسـد، كارفرمـاپس   براي دريافت هريك ازاقساط پيش پرداخت،درخواست خودرابه مهندس مشا ،پيش گفته

مهندس مشاور،هرقسط پيش پرداخت رادرمقابل تضمين تعيين شده دردستورالعمل،بدون اينكـه وجـوهي ازآن   تأييد 

ازتـاريخ درخواسـت   ) مدت تعيين شده در قرارداد(مهلت پرداخت هرقسط پيش پرداخت .كسرشود،پرداخت مي نمايد

ارائه تضمين ازسوي پيمانكار،هركدام  مدتي كه در قرارداد قيد شده،،يا مهندس مشاوررسيده استتأييد پيمانكاركه به 

  .كه بيشتر است،مي باشد

  پرداختها. 5-1-11-22

 درآخرهرماه،پيمانكار،وضعيت كارهاي انجام شده ازشروع كارتاتاريخ راكه طبق نقشه هاي اجرايي، دستوركارها و -

وتجهيزات پاي كارراتعيين مي كند،سـپس براسـاس فهرسـت     گيري مي نمايدومقدارمصالح هاست اندازه مجلس صورت

مهندس .بهاي منضم به پيمان،مبلغ صورت وضعيت رامحاسبه كرده وآن رادرآخرآن ماه تسليم مهندس ناظر مي نمايد

مشاور،صورت وضعيت پيمانكارراازنظر تطبيق بااسنادومدارك پيمان كنترل كرده ودرصورت لزوم باتعيين دليل اصلاح 

تاريخ دريافت ازسوي مهندس ناظر براي كارفرماارسال  از) مدت تعيين شده در قرارداد(يدوآنرادرمدت حداكثر مي نما

كارفرماصورت وضعيت كنترل شده ازسوي مهندس مشاوررارسـيدگي  .نمايدومراتب رانيزبه اطلاع پيمانكارمي رساند مي

خت شده است وهمچنين اعمال كسـورقانوني  ي موقت قبلي پرداها وضعيتوجوهي كه بابت صورت  كرده وپس ازكسر

) مـدت تعيـين شـده در قـرارداد    (ظـرف   متعلقه طبق پيمان،باقيمانده مبلغ قابل پرداخت به پيمانكارراحداكثر وكسور

تمـام   باپرداخـت صـورت وضـعيت موقـت،    .ازتاريخ وصول صورت وضعيت،باصدورچك به نام پيمانكار،پرداخت مي كند
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اجـراي   ليكن به منظور درصورت وضعيت مزبوردرج گرديده است متعلق به كارفرماست، كارها ومصالح وتجهيزاتي كه

درج شـده   مقـادير  .بقيه كارهاي موضوع پيمان،به رسم امانت،تاموقع تحويـل موقت،دراختيـار پيمانكـارقرارمي گيـرد    

نـوع   هـر  و داردبعمل مي آيدجنبه موقـت وعلـي الحسـاب     هايي كه بابت آنها پرداخت ي موقت وها وضعيتدرصورت 

اصلاح ورفع مي  ي بعدي يادر صورت وضعيت قطعي،ها وضعيتصورت  در جز اينها، محاسباتي و اشتباه اندازه گيري و

مفـاد   هـاي تعيـين شـده در    مهلـت  به منظورايجادامكان براي تهيه،رسيدگي وتصويب صورت وضعيت قطعـي در .شود

يك ازاجزاي آن نسبت به تهيه متـره هـاي قطعـي وارائـه آنهابـه      پيمانكاربايد ضمن اجراي كاروپس ازاتمام هر قرارداد

ي هـا  وضعيتها ومدارك مربوط اقدام نمايد،اين اسنادبايددرصورت  مجلس صورتمهندس مشاوربراي رسيدگي همراه با

  .موقت نيزمورداستفاده قرارگيرد

نگيرد،كارفرما پس ازوضـع   رارق كارفرما تأييد مورد هرگاه به عللي صورت وضعيت ارسالي ازطرف مهندس مشاور -

مبلغ صورت وضعيتي راكه مهندس مشاورارسال نمـوده  ) مدت تعيين شده در قرارداد( كسورتعيين شده دراين ماده،تا 

كندوصورت وضعيت راهمرا بادلايل  وجه پيمانكارپرداخت مي در قرارداد، است به عنوان علي الحساب ودرمدت مقرردر

 ،)تعيين شده در قـرارداد (مدت  پس ازاعمال اصلاحات لازم در تا گرداند، برمي مشاور براي تصحيح به مهندس آن، رد

درايـن  .بـه پيمانكارپرداخـت گـردد    پيش گفتهارسال شودوبقيه مبلغ به ترتيب  شده ،براي كارفرما دوباره به شرح ياد

ده تسـليم  مبلغ صورت وضعيت ازتـاريخي شـروع مـي شـودكه صـورت وضـعيت تصـحيح ش ـ        مهلت پرداخت صورت،

  .كارفرماشود

اصـلاح شـده اسـت معتـرض باشـد،اعتراض       پـيش گفتـه  نسبت به صورت وضعيتي كـه بـه شـرح     پيمانكار اگر -

  .خودراباذكردليل،حداكثرظرف مدت يك ماه،به كارفرما اعلام مي كند تاموردرسيدگي قرارگيرد

 و كند،مهندس مشاورباتاييد كارفرماپيمانكاردرموعدمقررصورت وضعيت موقت راتهيه وتسليم مهندس ناظر ن اگر -

اقدام به تهيه آن مي كندواقدامات بعدي براي رسيدگي وپرداخت آن رابه ترتيب اين ماده به عمـل   به هزينه پيمانكار

  .هيچ گونه مسئوليتي ازنظرتاخيردرپرداخت صورت وضعيت مربوط متوجه كارفرما نيست اين حالت، در.آورد مي

هستند،پس ازتاييدهرصورت وضعيت موقت ازسوي كارفرما،پيمانكـار   بها ل تعديل آحاديي كه مشموها پيمان در -

هاي اعلام شده محاسـبه مـي نمايدوبـه     آن صورت وضعيت رابراساس آخرين شاخص ا،به صورت وضعيت تعديل آحاد

  .تعيين شده است،براي مهندس مشاورارسال مي كندقرارداد  منظوربررسي وپرداخت به نحوي كه در

پـس   )چهـارم  سوم و دوم يا سه ماهه اول و(گربه هردليل وغيرازقصورپيمانكار،تعديل كاركردهاي هرنيمه ازسالا -
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پرداخت شود طبق مفاد قرارداد عمل هاي قطعي، شاخص با ،)مدت تعيين شده در قرارداد(ازسپري شدن سه ماه ازآن 

  .خواهد شد

  هاي ارزي پرداخت. 5-1-11-23

داشته باشد  پيمان،پيمانكاربراي بعضي ازهزينه هاي اجرايي موضوع پيمان،احتياج به ارزهرگاه طبق اسنادومدارك 

  .بدين ترتيب رفتارمي شود

از سـوي   بـراي اسـتخدام متخصصـان خـارجي دراسـنادومدارك پيمان،پرداخـت ارز       مفاد قرارداداجراي  در اگر -

معادل ريالي آن ازسوي پيمانكار،به نرخ رسمي فـروش  نيازرادرمقابل پرداخت  مورد ارز تعهدشده باشد،كارفرما كارفرما

بانك مركزي ايران درتاريخ پرداخت،دراختيارپيمانكارقرارمي دهد،به شرط آنكه درقراردادآنها قسمتي ازحقوق كه هيچ 

  .بيشترباشد،به ارزپيش بيني شده باشد) قيد شده در قراردادمقدار (گاه نبايد از 

ه در اسنادومدارك پيمان پرداخت ارزازسوي كارفرماتعهدشده است وبايد ازخارج براي تهيه مصالح وتجهيزاتي ك -

 كشوروارد شودودرعمليات موضوع پيمان مصرف گرديده ودركارباقي بماند،پيمانكاربايدطبق مشخصات تعيين شـده در 

بحث،بـه   يـزات مـورد  توجه به برنامه زماني تفصيلي،براي تهيه پروفرماي خريدمصالح وتجه با مدارك پيمان و و اسناد

 مسـئوليت خود،اسـناد   بـا  بايـد  پيمانكـار  .اقـدام نمايـد   باشد، اعتبار) قيد شده در قرارداد(طوري كه دست كم داراي 

مدارك پيمـان،كنترل نمايـدوپس ازتاييد،بـه مهنـدس      و اسناد با مشخصات آنها و لحاظ انطباق مقادير از فروشنده را

 ازمدت تعيين شده در قرارداد دريافتي رابررسي مي كندوپس ازتاييد،ظرف  داسنا مهندس مشاور،. تسليم كند مشاور

بايدبه نام  پيش گفتهاسنادمربوط به خريدمصالح وتجهيزات .ابلاغ مي نمايد به پيمانكار نظركارفرما را تاريخ وصول آنها،

پيمانكاربانظارت .اعتبارمي كند شده به حساب پيمانكاراقدام به گشايش ييدأت كارفرما براساس اسناد.صادرشود كارفرما

پس ازآنكه مصالح .به هزينه خود،اقدام مي نمايد تجهيزات سفارش شده ازگمرك، نسبت به ترخيص مصالح و كارفرما،

 هـا  وضـعيت درصـورت   تجهيـزات پـاي كـار    مصالح و يا بهاي آن به صورت كار و شده وارد كارگاه شد تجهيزات ياد و

  .طلب پيمانكاركسرمي شود از طرف كارفرما انجام شده است، از كه به صورت اعتبارپرداختهاي قبلي  منظورگرديد،

نــرخ تسعيرارزنســبت بــه نــرخ آن درتــاريخ تســليم پيشــنهادقيمت پيمانكــارتغيير مفــاد قــرارداد اگردراجــراي  -

كاهش نـرخ  كند،درصورت افزايش نرخ ارز،تفاوت نرخ تسعيرارزبه حساب بستانكاري پيمانكارمنظورمي شودودرصورت 

  .ارزبه حساب بدهي پيمانكارمنظورمي گردد
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درصورت شمول تعديل به اين پيمان،تابع مقررات تعديل خـاص طبـق   مفاد قرارداد تعديل نرخ كارهاي موضوع  -

  .دستورالعمل نحوه تعديل آحادبهاكه درمورداين پيمان نافذاست،مي باشد

كارموردنيازاسـت وامكـان تهيـه آنهادرداخـل نيسـت       اگربراي خريدماشين آلات وابزارخاصي كـه بـراي اجـراي    -

وبايدازخارج كشورواردشود،ازسوي كارفرماتسهيلات ارزي دراسنادومدارك پيمان پيش بيني شده باشد،دراين مورد،بـه  

ماشــين آلات وابزارموضــوع ايــن بند،بــه عهــده  تــأمينپرداخــت هزينــه .ترتيــب پــيش بينــي شــده عمــل مــي شــود

، 4311نامه شرايط عمومي و شرايط خصوصـي پيمـان، نشـريه     موافقت( .متعلق به پيمانكاراستپيمانكار،ومالكيت آنها،

  )1388معاونت دفتر نظام فني اجرايي، 

  تحويل موقت. 5-1-11-24

پس ازآنكه عمليات موضوع پيمان تكميل گرديدوكارآماده بهره بـرداري شـد،پيمانكارازمهندس مشـاور تقاضـاي      -

مهنـدس مشـاور،به درخواسـت    .ده خودرابراي عضويت درهيات تحويل معرفي مـي نمايـد  تحويل موقت مي كندونماين

پيمانكاررسيدگي مي كندودرصورت تاييدضمن تعيين تاريخ آمادگي كاربراي تحويل موقـت تقاضـاي تشـكيل هيـات     

مـدت   رتحويل موقت راازكارفرمامي نمايدكارفرمابه گونه اي ترتيب كاررافراهم مـي كندكـه هيـات تحويـل حـداكثرد     

ازتاريخ آمادگي كاركه به تاييدمهنـدس مشاوررسـيده اسـت درمحـل كارحاضـرمي شـودوبراي       تعيين شده در قرارداد 

اگربه مهندس مشاورعمليات موضوع پيمان آماده بهره برداري نباشـدظرف مـدت هفـت روز    .تحويل موقت اقدام نمايد

  .به اطلاع پيمانكارمي رساند ويل موقت تكميل شودازدريافت تقاضاي پيمانكارنواقص وكارهايي راكه بايدپيش ازتح

تاريخ تشكيل هيات مهندس  تا و پيمانكارمي رساند و كارفرماتاريخ ومحل تشكيل هيات رابه اطلاع مهندس مشاور

ت ازوسـايل  مبه پيمانكارابلاغ مي كندتاآن قس هايي راكه براي تحويل كارلازم است تهيه و برنامه انجام آزمايش مشاور

 تشـكيل هيـات درمحـل كارآمـاده كنـد      طبـق اسـنادومدارك پيمـان بـه عهـده اوسـت بـراي روز        ه تدارك آنهـا ك را

هاي لازم به تشخيص وبـانظر اعضـاي    آزمايش.پيمانكارموظف است كه تشكيلات لازم رابراي هيات تحويل فراهم آورد

هـايي كـه طبـق     آزمايش به جز تحويل موقت درج مي گردد مجلس صورتنتايج آن در و هيات درمحل انجام مي شود

هرگـاه هيـات    .پرداخت مي كنـد  كارفرما را ها است هزينه آزمايش به عهده پيمانكار مدارك پيمان هزينه آنها و اسناد

 مجلـس  صـورت تحويـل موقـت مـي نمايد    مجلـس  صورتاقدام به تنظيم  نقصي در كارها مشاهده نكند تحويل عيب و

ابـلاغ   تـا  نسـخه اي ازآن را  و هاي انجام شده براي كارفرمـا ارسـال مـي كنـد     شتحويل موقت رابه همراه نتيجه آزماي
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ازسوي كارفرمادراختيارپيمانكارقرار مي دهندكارفرماپس ازتاييدتحويل موقت عمليات موضوع پيمان رابه پيمانكارابلاغ 

  .مي نمايد

تحويـل موقـت    مجلـس   تصـور هرگاه هيات تحويل موقت عيب ونقصي دركارها مشاهده نمايداقـدام بـه تنظـيم    

هايي كـه نتيجـه آن    باتعيين مهلتي براي رفع نقص مي كندوفهرستي ازنقايص ومعايب كارهاوعمليات ناتمام وآزمايش

ونسخه اي ازآن رابه پيمانكارمي دهـدپس   تحويل موقت مي نمايد مجلس صورتمعلوم مي شودراتنظيم وضميمه  اًبعد

مشاوربه اتفاق نماينده كارفرمادوباره عمليات رابازديد مي كندواگربر اساس  از اعلام رفع نقص ازجانب پيمانكارمهندس

فهرست نقايص تعيين شده هيچ گونه عيب ونقصي باقي نمانده باشدمهندس مشاورصورتجلسه تحويل موقت و گواهي 

هـاي   آزمـايش  پيمانكاررسيده است همـراه نتـايج   و رفع نقايص ومعايب راكه به امضاي نماينده كارفرمامهندس مشاور

 حضـور  اگربـه تشـخيص كارفرمـا    ابلاغ شـود  خواسته شده براي كارفرماارسال مي كندتاپس ازتاييدكارفرمابه پيمانكار

بجاي نماينده كارفرمـا   تا نماينده اودربازديدازكاروگواهي رفع نقص ضروري نباشدبه مهندس مشاورنمايندگي مي دهد

تحويـل   مجلـس  صـورت يات درمحل وتحويل كاربه كارفرماسـت كـه در  تاريخ تحويل موقت تاريخ تشكيل ه.اقدام كند

موقت درج مي شودتاريخ شروع دوره تضمين تاريخ تحويل موقت است به شرط آنكه هيات تحويل هيچ گونـه نقصـي   

دركارمشاهده نكنديانقايص درمهلتي كه ازطرف هيات تعيين شده است رفـع شـوداگرزماني كـه پيمانكارصـرف رفـع      

بيش ازمهلت تعيـين شـده باشـدتاريخ تحويـل موقـت همـان تـاريخ تشـكيل هيـات وتحويـل كاربـه            نقايص مي كند

  .كارفرماست ولي تاريخ شروع دوره تضمين تاريخ رفع نقص است كه به تاييدمهندس مشاوررسيده باشد

كـه   مانكـار سوي پي از ازتاريخ آمادگي كارمدت تعيين شده در قرارداد ( هيات تحويل موقت ديرترازموعد مقرر اگر

درمحل حاضرشودوبراي تحويل موقـت اقـدام نمايـدتاريخ تحويـل موقـت تـاريخ       )به تاييد مهندس مشاوررسيده است

تشكيل هيات درمحل وتحويل كاربه كارفرماست دراين حالت اگرهيات نقصي دركارمشاهده نكنديانقايص درمهلتي كه 

ازتـاريخ آمـادگي    )مـدت قيـد شـده در قـرارداد    ( ازسوي هيات تعيين شده است رفع شودتاريخ شـروع دوره تضـمين  

باشدمگرآنكه زماني كه پيمانكار صـرف رفـع نقـص مـي      كارازسوي پيمانكاركه به تاييد مهندس مشاوررسيده است مي

كندبيش ازمهلت تعيين شده باشد كه دراين صورت تاريخ شروع دوره تضـمين برابرتـاريخ رفـع نقـص كـه بـه تاييـد        

مــي ) مــدت تعيــين شــده در قــرارداد( منهــاي مــدت تاخيرتشــكيل هيــات درمحــلمهنــدس مشاوررســيده اســت 

به ) مدت تعيين شده در قرارداد( كارفرمابايد هزينه هاي حفظ ونگهداري ازكاررابراي مدت تاخيردرتحويل موقت.باشد

   .پيمانكارپرداخت كند
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لي ازكارزمانهـاي مجزايـي   ي مسـتق هـا  قسـمت درصورتي كه دراسنادومدارك پيمان براي تكميل وتحويل موقت  -

ي مستقلي ازكارپيش ازتكميـل كـل كـارمورد نيازباشـد     ها قسمتيابه نظركارفرمابهره برداري از پيش بيني شده باشد

تحويـل موقـت ماننـدآزاد     هـاي پـس از   اقدام راتحويل موقت گرفته و پيش گفتهي ها قسمتكارفرمابارعايت اين ماده 

بـه تناسـب    را تضمين حسن انجام كار ه تضمين تحويل قطعي استرداد كسورنمودن تضمين انجام تعهدات شروع دور

  .مدارك پيمان به صورت مستقل انجام مي دهد و كه تحويل موقت گرديده است طبق اسناد آن قسمت ازكار

نجـام  مبلغ اوليه پيمان ا) مبلغ تعيين شده در قرارداد(حد  عمليات موضوع پيمان تا مفاد قراردادتوجه به  با اگر -

به پيمـان   مفادكارفرماطبق  ادامه كارموافقت نكند براي پيمانكار و ولي كارهاي اجراشده قابل بهره برداري نباشد شود

  .خاتمه مي دهد

درصورتي كه عمليات موضوع پيمان طبق ايـن مـاده آمـاده تحويـل موقـت شـودولي پيمانكارتقاضـاي تحويـل          -

طبق اين مـاده بـراي    به كارفرمااعلام مي نمايدتاكارفرما، تحويل موقت راكاررانكندمهندس مشاورآماده بودن كاربراي 

 پيمانكـار  تـاريخ ابـلاغ كارفرمـا   ) مدت تعيـين شـده در قـرارداد   (تشكيل هيات وتحويل موقت كاراقدام كنداگرپس از 

تحويـل موقـت   دليل به وسيله دادگاه محل نسـبت بـه   تأمين  با نماينده خودرابراي تحويل موقت معرفي نكندكارفرما

  .موضوع پيمان طبق اين ماده اقدام مي نمايددراين حالت پيمانكارحق هيچ گونه اعتراضي دراين مورد ندارد

پس ازتقاضاي پيمانكاربراي تحويل موقت درصورتي كه آماده بودن كـاربراي تحويـل موقـت موردتاييدمهنـدس      -

هاي موردنيازمانندآب وبرق كه بايدازسوي كارفرمـا تـامين   مشاورباشدولي تداركات لازم براي راه اندازي وانجام آزمايش

رعايت حقـوق طـرفين پيمـان     با هاي پيمانكار شودفراهم نباشدنحوه تحويل موقت وتحويل قطعي وآزاد كردن تضمين

  .نظر اين هيات قطعي ولازم الاجرااستباشد  پيش بيني شده در قرارداد مي  هيأتطبق نظر 

 مصالح اضافي متعلق به خـود در  و ابزار ازتحويل موقت تمام وسايل ماشين آلات وپيمانكارموظف است كه پس  -

ي يادشـده خـارج كندبـه    هـا  محلي تحويلي كارفرماراظرف مدت مناسبي كه موردقبول مهندس مشاورباشدازها محل

تي راكـه  تاسيسـات مـوق   و ها ظرف مدت معيني كه توسط مهندس مشاورتعيين مي شودساختمان بايد علاوه پيمانكار

ازمحل كارخارج  ي تحويلي كارفرماساخته است تخريب ياپياده كندومصالح ومواد زايدآن راها محل در براي اجراي كار

 به هرنحوكه مقتضي بدانـد  تميزكنددرغيراين صورت كارفرمامي تواند براي خارج نمودن آنها كارگاه رابه هزينه خود و

پيمانكارحق اعتراض نسبت به اقـدام   دراين صورت،.پيمانكارمنظوردارد هزينه هاي آن رابه حساب بدهي و عمل نمايد

 هـاي پـيش سـاخته و    باتوجه به اينكه مالكيـت سـاختمان  .وادعاي ضرروزيان به اموال وداراييهاي خودراندارد  كارفرما
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ي هـا  محـل  در تاسيسات تجهيزكارگاه كـه بـه وسـيله پيمانكـار     و ها قطعات پيش ساخته ساختمان مصالح بازيافتي و

 و هـا  قسـمتي ازايـن سـاختمان    اسـت،هرگاه تمـام يـا    احداث شده است متعلق بـه پيمانكـار   نصب يا تحويلي كارفرما

 و ها تاسيسات موقت پيمانكارمورداحتياج كارفرماباشد،باتوجه به اينكه دراين حالت نبايدوجهي بابت برچيدن ساختمان

 .فروخته وتحويل مي شـود  به كارفرما تراضي طرفين تعيين و با پرداخت شود،قيمت آن تاسيسات يادشده به پيمانكار

  )1388، معاونت دفتر نظام فني اجرايي، 4311نامه شرايط عمومي و شرايط خصوصي پيمان، نشريه  موافقت(

  صورت وضعيت قطعي. 5-1-11-25

ابراسـاس اسـنادو   پيمانكاربايدحداكثرتايكماه ازتاريخ تحويل موقت،صورت وضعيت قطعـي كارهـاي انجـام شـده ر    

. مدارك پيمان بدون منظورنمودن مصالح وتجهيزات پاي كارتهيه كندوبراي رسيدگي به مهندس مشاورتسـليم نمايـد  

ارسـال   مهندس مشاورصورت وضعيت دريافت شده رارسيدگي نموده وظـرف مـدت سـه مـاه بـراي تصـويب كارفرمـا       

نظرنهـايي   و كنـد  ازتـاريخ وصـول رسـيدگي مـي     ظرف مـدت دومـاه   كارفرماصورت وضعيت دريافت شده را.نمايد مي

درصورتي كه پيمانكارظرف مهلت تعيين شده براي تهيه .اعلام مي دارد خودراضمن ارسال يك نسخه ازآن به پيمانكار

كارفرما،مهندس مشاوربه هزينه پيمانكاراقـدام بـه تهيـه آن مـي كنـدوپس       تاييد با صورت وضعيت قطعي اقدام نكند

 ارسال مي دارددرصورتي كه پيمانكارازامضاي صورت وضـعيت خـودداري كنـد    براي تصويب كارفرماازامضاي پيمانكار

  .بدون امضاي پيمانكارصورت وضعيت رابراي كارفرمامي فرستد مهندس مشاور

در  يـا  داشته باشد كارفرما صورت وضعيت راقبلاً امضانموده است اگراعتراضي نسبت به نظر درحالتي كه پيمانكار،

راحـداكثر ظـرف    اعتراض دارداعتراض خود كارفرما نكرده است ونسبت به نظر امضا قبلاً كه صورت وضعيت راحالتي 

 كارفرمـا حـداكثر  .رسـاند  مي به اطلاع كارفرما يكجا ارائه دليل ومدرك، مدت يك ماه ازتاريخ وصول صورت وضعيت با

 .نمايـد  اعلام مـي  را قبول ياردآنها دگي مي كندواعتراض رسي پيمانكار،به موارد ظرف مدت يك ماه ازتاريخ وصول نظر

مفـاد  طبـق   واقـع نمـي شـود    اعتراض خودكه موردقبول كارفرمـا  براي تعيين تكليف آن قسمت از مي تواند پيمانكار

  .اقدام نمايد قرارداد

درصورتي كه پيمانكارظرف مدت تعيين شده به صـورت وضـعيت اعتـراض نكندصـورت وضـعيت قطعـي ازطـرف        

  قبول شده تلقي مي شودپيمانكار

تسـويه حسـاب   مأخذ  به تنهايي قاطع است و شود مي مقاديركارهاكه به ترتيب بالادرصورت وضعيت قطعي منظور
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  .گرديده است،اختلاف باشد ي موقت منظورها وضعيتمقاديري كه درصورت  و چندكه بين آنها هر قرارمي گيرد

بدهكارنباشد،نصـف   پيمانكـار  هـاي پيمانكـار،   اير حسـاب س هرگاه باتوجه به صورت وضعيت قطعي تصويب شده و

  .مي شود تضمين حسن انجام كارآزاد

مهلت  پس ازفسخ ياخاتمه پيمان اقدام به تهيه صورت وضعيت قطعي مي شود، مفاد قرارداددرمواردي كه طبق  -

  .ه مي باشدتهيه صورت وضعيت قطعي،به ترتيب ازتاريخ صورت برداري ياتاريخ تحويل كارهاي انجام شد

  تحويل قطعي. 5-1-11-26

مهندس مشاور،اعضاي هيات تحويل قطعي تأييد  و درپايان دوره تضمين تعيين شده كارفرمابنابه تقاضاي پيمانكار

براي تحويل موقت پيش بيني شده اسـت معـين    )مفاد قرارداد قيد شده( وتاريخ تشكيل هيات رابه همان گونه كه در

دهيات تحويـل قطعـي پـس ازبازديـدكارهاهرگاه عيـب ونقصـي كـه ناشـي ازكارپيمانكـار          وبه پيمانكـارابلاغ مـي كن ـ  

آن راتنظيم وبراي كارفرما ارسال  مجلس صورتباشدمشاهده ننمايد،موضوع پيمان راتحويل قطعي مي گيردوبي درنگ 

قطعـي كاررابـه   مي كندونسخه اي ازآن راتاابلاغ ازسوي كارفرما،به پيمانكـارمي دهدوسـپس كارفرماتصـويب تحويـل     

  .پيمانكارابلاغ مي نمايد

ند براي رفـع آنهـا برابـر مفـاد قـرارداد      مشاهده ك پيمانكار كار نقصي ناشي از هرگاه هيات تحويل قطعي عيب و -

  .شود مي رفتار

موافقتنامه تقاضاي تحويل قطعي كارراننمايد مكلف به رفع  مفاد اگرپيمانكاردرپايان دوره تضمين تعيين شده در -

اقص ناشي ازكارخودكه تاتاريخ تقاضاي تحويل قطعي بروزكرده است مي باشدوتاريخ تقاضاي پيمانكارملاك اقدامات نو

  .مربوط به تحويل قطعي است

 ـ ايـن   و تقاضاي پيمانكاراقدام به اعزام هيات تحويل نكنـد  وجود با كارفرما اگر - دو مـاه بـه طـول     يش ازتـأخير ب

كاروانقضاي يك مـاه ازتـاريخ تقاضـاي مجـددكارفرمادراين زمينـه اقـدامي نكنـد        انجامدوپس ازدرخواست مجددپيمان

  .موردآن انجام شود اقدامات پس ازتحويل قطعي در بايد و، عمليات موضوع پيمان تحويل قطعي شده تلقي مي گردد

  هاي دوره تضمين مسئوليت. 5-1-11-27

مكلـف اسـت كـه آن     پيمانكار باشد، پيمانكار كار ي ازكه ناش ببينند كار نقايصي در معايب و دوره تضمين، در اگر
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براي اين منظوركارفرمامراتب راباذكرمعايب ونقـايص ومحـل آنهابـه پيمانكـار     .معايب ونقايص رابه هزينه خودرفع كند

پس ازابلاغ كارفرما،شروع بـه رفـع معايـب ونقـايص     ) مدت تعيين شده در قرارداد( حداكثر ابلاغ مي كندوپيمانكاربايد

مسـامحه   يـا  ورزد قصور هرگاه پيمانكاردرانجام اين تعهد.طي مدتي كه موردقبول كارفرماست،رفع نمايد را آنها و ندك

بـه اضـافه    هزينـه آن را  و رفع نمايـد  حق داردآن معايب ونقايص راخودش يابه ترتيبي كه مقتضي بداند كارفرما كند

برداشـت   دارد او نزد هرنوع مطالبات وسپرده اي كه پيمانكارازمحل تضمين پيمانكاريا) درصد تعيين شده در قرارداد(

  .نمايد

  بروزحوادث قهري. 5-1-11-28

هـاي   زلزله،سيل وطغيان هاي واگيردار، هاي عمومي،شيوع بيماري هاواعتصاب جنگ،اعم ازاعلام شده يانشده انقلاب

ازكنترل دوطرف پيمان كـه درمنطقـه    مهارنشدني،طوفان وحوادث مشابه خارج و هاي دامنه دار سوزي غير عادي آتش

ادامه كاررابراي پيمانكارناممكن سازدجزوحوادث قهري به شمارمي رودودرصـورت بـروز آنهابـه     و اجراي كاروقوع يابد

هاي واردشده به طـرف ديگردراثـراين    شوددربروزحوادث قهري هيچ يك ازدوطرف مسئول خسارت ترتيب زيرعمل مي

  .حوادث نيست

است كه حداكثركوشش خودرابراي حفاظت ازكارهاي اجراشده كه دروضعيت قهري رهـا كـردن    پيمانكارموظف -

كارفرمـا  .ي مطمـئن وايمـن بـه كـاربرد    هـا  محـل آنهامنجربه زيان جدي مي شودوانتقال مصالح وتجهيزات پاي كاربه 

  .قراردهدنيزبايدتمام امكانات موجودخودرادرمحل درحدامكان براي تسريع دراين امردراختيارپيمانكار

و ، آلات، ابـزار هـاي موقـت ماشـين    هاي واردشده به كارهاي موضوع پيمان تاسيسات وساختمان موردخسارت در -

  .عمل مي شود به شرح زير وسايل پيمانكار

براي جبران آن طبق  باشد )قرارداد(هرگاه خسارتهاي واردشده به كارهاي موضوع پيمان مشمول بيمه موضوع  )1

  .اقدام مي شود دمفاد قرارداهمان 

توجه به  با وسايل پيمانكار و ابزار يسات موقت ماشين آلات وتأس و ها هاي واردشده به ساختمان جبران خسارت)2

  .است به عهده پيمانكار مفاد قرارداد

پـس ازرفـع   .وقوع حادثـه اسـت   اعاده كارها به صورت پيش ازمفاد قرارداد  هاي يادشده در منظورازجبران خسارت

مكلـف اسـت كـه     پيمانكـار  بدانـد  ميسر وقوع حادثه لازم و اعاده كارها رابه حالت پيش از كارفرما قهري اگروضعيت 
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 درنگ آغازكنددراين صورت تمديدمدت مناسبي براي اعاده كارهابـه وضـع اوليـه ازسـوي پيمانكـار      بي را اجراي كارها

  .ابلاغ مي گردد رفرمابه پيمانكاروتصويب كا مهندس مشاور تاييد كه پس ازرسيدگي و پيشنهاد مي شود

  ممنوعيت قانوني. 15-1-11-29

مصوب بيست ودوم ديماه كاركنان دولت  منع مداخله،قانون پيمان مشمول  پيمانكاراعلام مي كندكه درموقع عقد

مفـاد  طبـق   پيمـان فسـخ و   شـود  محزر صورتي كه خلاف آن براي كارفرما در سي وهفت نيست و و سيصد و يكهزار

  .رفتارمي شود ادقرارد

  :شود پيش گفتههرگاه ضمن انجام كارتاتحويل موقت پيمانكاربه علل زيرمشمول قانون 

  .پيش آيد تغييراتي كه درصاحبان سهام ميزان سهام مديران يابازرسان شركت پيمانكار -

  كارفرماپيش آيد هاي دولت يا تغييراتي كه دردستگاه -

 به محض وقوع منـع قـانوني پيمانكـار   )دوم(درحالت.رفتارمي شود قراردادمفاد طبق  پيمان فسخ و )اول( حالت در

 و اعلام كندودرصورتي كه مانع قانوني رفع نشودكارفرمابه پيمان خاتمـه مـي دهـد    مكلف است كه مراتب رابه كارفرما

مفـاد  طبـق   فسـخ و كنداگرپيمانكارمراتب رابه موقع به كارفرمااعلام نكنـدپيمان   باپيمانكارعمل مي مفاد قراردادطبق 

، معاونت دفتـر نظـام فنـي    4311نامه شرايط عمومي و شرايط خصوصي پيمان، نشريه  موافقت( .رفتارمي شود قرارداد

  )1388اجرايي، 

  حقوق انحصاري ثبت شده. 5-1-11-30

 ليفـات تأمطالبات مربوط به نقص احتمالي حقوق ثبت شده  و ها درمقابل تمام دعاوي،خسارت را يمانكاركارفرماپ -

  .حقوق حمايت شده كه دراجراي موضوع پيمان ايجاد شودمصون مي دارد ديگر هاي تجاري و نام علايم يا

. كارفرماتاييدمي نمايدكه مفاداسنادومدارك پيمان به گونه اي نيست كه موجب نقض حقوق حمايت شده شـود  -

يردرمواردي موجـب نقـض حقـوق حمايـت     درصورتي كه براي پيمانكارمعلوم شودكه رعايت اسنادومدارك پيمان ناگز

شده مي گرددبايدپيش ازهرنوع اقدام درموردآنهامراتب رابه مهندس مشاوراعلام كندتاكارفرمانسبت به انجام تغييـرات  

  .لازم به گونه اي كه نقض حقوق حمايت شده برطرف شوداقدام نمايدونتيجه رابه پيمانكارابلاغ كند
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  مواردفسخ پيمان. 5-1-11-31

  .فسخ كند ردادامفاد قررفرمامي توانددرصورت تحقق هريك ازمواردزيرپيمان راطبق كا -

  .مفاد قرارداد تاخيردرتحويل گرفتن كارگاه ازجانب پيمانكاربيش ازمهلت تعيين شده در)1

  .نصف مهلت تعيين شده براي تسليم آن ارائه برنامه زماني تفصيلي به مدت بيش از در تاخير )2

فسـخ   مفاد قرارداد يزكارگاه براي شروع عمليات موضوع پيمان بيش ازنصف مدت تعيين شده درتجه در خيرأت )3

كه كارفرماقسمتي ازپيش پرداخـت راكـه بايدبعـدازتحويل كارگـاه پرداخـت       ،پيمان دراين حالت درصورتي مجازاست

  .كندپرداخت كرده باشد

  مفاد قراردادمعيوب طبق عدم انجام دستورمهندس مشاوربراي اصلاح كارهاي انجام شده )4

  .انحلال شركت پيمانكار )5

ورشكستگي پيمانكارياتوقيف ماشين آلات واموال پيمانكار ازسوي محاكم قضايي به گونه اي كه موجـب توقـف    )6

  .ياكندي پيشرفت كارشود

  ماه درپرداخت دستمزد كارگران طبق مفاد قراردادتاخيربيش ازيك  )7

ربراي تحصيل پيمان يااجراي آن به عوامل كارفرمـا حـق العمل،پـاداش ياهـدايايي     هرگاه ثابت شودكه پيمانكا)13

  .داده است ياآنها ياواسطه هاي آنهارادرمنافع خودسهيم كرده است

  درصورت احرازمواردزير،كارفرماپيمان رافسخ مي كند -

  واگذاري پيمان به شخص ثالث)1

نامـه شـرايط عمـومي و شـرايط      موافقـت ( .گـردد  راردادمفاد قيد شـده در ق ـ پيمانكارمشمول ممنوعيت قانوني )2

  )1388، معاونت دفتر نظام فني اجرايي، 4311خصوصي پيمان، نشريه 

  اقدامات فسخ پيمان. 5-1-11-32

مشـمول   پيمـان را  كارفرمـا  ،مفاد قـرارداد  هاي درج شده در ازحالت مورد چند درصورتي كه به علت بروزيك يا -

ابـلاغ   به پيمانكـار  داند، مشمول فسخ مي را پيمانكار آنها مواردي كه به استناد ذكر با را خود نظر فسخ تشخيص دهد،

  .كند مي
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صورتي كه دلائلي حـاكي ازعـدم    در ازتاريخ ابلاغ كارفرماتعيين شده در قرارداد مدت  مكلف است كه در پيمانكار

ظرف مهلت تعيين شده پاسخي  اگر.كارفرمابرساند مراتب رابه اطلاع موارداعلام شده داشته باشد با انطباق نظركارفرما

 و به پيمانكـارابلاغ مـي كنـد    فسخ پيمان را بداندكارفرما مردود را دلايل اقامه شده او نرسدياكارفرما سوي پيمانكار از

  .عمل مي نمايد قرارداد بدون احتياج به انجام دادن تشريفات قضايي،به ترتيب مفاد

 بـه حسـاب واريـز    ضبط وطبق مفاد قرارداد  ات وتضمين حسن انجام كاركسرشده راتضمين انجام تعهد كارفرما -

تمـام تـداركات    و ابـزار  ماشـين آلات و  هاي موقت مصالح وتجهيزات، بي درنگ كارگاه تاسيسات وساختمان و كند مي

پيمانكـاردعوت  سـپس بـي درنـگ از   .براي حفاظت آن اقدام لازم معمول مي دارد و گيرد مي اختيار در موجوددرآن را

 تمـام مصـالح،   كارهاي انجـام شـده و   مجلس صورتاي براي صورت برداري وتهيه  كه ظرف يك هفته نماينده كند مي

معرفي نماينـده   از هرگاه پيمانكار.تداركات ديگركه دركارگاه موجوداست معرفي نمايد و ابزار ماشين آلات و تجهيزات،

 بـراي صـورت بـرداري حاضـر     مقرر موعد در ه معرفي شده ازجانب اونمايند يا ظرف مدت تعيين شده خودداري كند

پيمانكـارحق   نمايـد و  نماينده دادگاه محل براي صورت برداري اقدام مـي  حضور دليل با تأمين به منظور نشودكارفرما

بـه تهيـه   اقـدام   مفـاد قـرارداد  درنگ طبـق   بي صورت برداري پيمانكار پس از ندارد هيچ گونه اعتراضي دراين مورد را

  .صورت وضعيت قطعي ازكارهاي انجام شده مي كند

 اختيـار  بـراي ادامـه كـارمورد نيازاسـت در     هاي موقت راكه دركارگاه احداث شده و كارفرماتاسيسات وساختمان -

طرف تعيين مي شـودباتوجه بـه اينكـه     توافق دو تجهيزات بازيافتي كه با ارزش مصالح و برابر را بهاي آنها و گيرد مي

پرداخـت شـودبه حسـاب طلـب پيمانكـارمنظورمي       وجهـي بابـت برچيـدن كارگـاه بـه پيمانكـار       نبايـد  دراين مـوارد 

ي تحـويلي كارفرماايجادشـده باشـدكارفرمابهاي اجـاره     ها محلدرخارج از پيش گفتههاي  ساختمان كنداگرتاسيسات و

ودبراي مدتي كه به منظورتكميل كاردراختيارخواهدداشت بـه پيمانكارپرداخـت   آنهاراكه باتوافق دوطرف تعيين مي ش

  .مي كند

 به تشـخيص خـود   كه دركارگاه موجوداست و را وسايل متعلق به پيمانكار و ابزار آلات و تواند ماشين مي كارفرما -

 لازم اسـت در  اشـين آلات ديگـر  م بـا  بداند،براي مدت مناسبي كه براي جايگزين كردن آنها نياز مورد براي اتمام كار

 طرف تعيين مي شـودبه حسـاب طلـب پيمانكارمنظورنمايـدكارفرما     توافق دو كه با را هزينه اجاره آنها و بگيرد اختيار

  .بيش ازمدتهاي تعيين شده درزيردراجاره خودبگيرد را بدون موافقت پيمانكارماشين آلات او تواند نمي

كند  كارآنچه طبق مشخصات بوده وبراي اجراي پيمان تهيه شده است قبول ميمصالح وتجهيزات پاي  از كارفرما -
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 منظور به حساب طلب پيمانكار طرف باشد، توافق دو كه مورد تاريخ خريد در اساس نرخ متعارف روز بر بهاي آن را و

  .نمايد مي

همراه  را ده براي اجراي كارتجهيزات سفارش ش درنگ فهرست مصالح و بي دريافت ابلاغ فسخ پيمان، با پيمانكار -

 مصـالح و  اقلامـي از  پـيش گفتـه  دريافت فهرست  از براي كارفرما ارسال مي نمايدكارفرماتاده روز آنها شرايط خريد با

بـه   را آنهـا  خريد قرارداد پيمانكار تا تجهيزات سفارش شده راكه موردنيازتشخيص مي دهدبه پيمانكاراعلام مي نمايد

تاًديه شـده اسـت درمقابـل تسـليم      مبالغي كه بابت خريد اين مصالح وتجهيزات ازسوي پيمانكار.منتقل نمايد كارفرما

مدارك آن به حساب طلب پيمانكارمنظورمي گرددوتاًديه بقيه بهاي خريدوهرنوع تعهدمربوط به آنهابـه عهـده    و اسناد

  .خواهد بود كارفرما

توافـق   يـا  نشـود  حاضرمفاد قرارداد ابه منظورتوافق دراجراي هفته ازتاريخ ابلاغ كارفرم ظرف دو گاه پيمانكار هر -

 .انتخـاب مـي نمايـد   براساس مفاد قرارداد چندكارشناس رسمي دادگستري  يك يا بين طرفين حاصل نگردد، كارفرما

ازكارفرما مي پردازدوبه حساب بـدهي   كارشناسان براي طرفين قطعي است وحق الزحمه آنان را اين كارشناس يا نظر

  .كند مي منظور مانكارپي

ي تحـويلي كارفرمـا بـاقي    هـا  محل تجهيزات وديگرتداركات خودراكه در مكلف است كه مازاد مصالح و پيمانكار -

 درغيراين صورت كارفرمـا .ي يادشده خارج كندها محلاز تاريخ ابلاغ كارفرما ظرف مدت سه ماه از مانده است حداكثر

 پيمانكـار  وهزينه هاي آن رابه حسـاب بـدهكار   عمل نمايد كه مقتضي بداند نحو براي خارج كردن آنها به هر تواند مي

دعـوايي مطـرح    داراييهـاي خـود   شده بـه امـوال و   پيمانكارنمي تواندنسبت به ضرروزيان وارد دراين حالت.منظوردارد

  .نمايد

مي يابد،نصـف هزينـه هـاي     ازتاريخ ابلاغ فسخ پيمان تاتاريخي كه صورت برداريها وارزيابي طبق اين ماده پايان -

 اين مدت نبايدازسه ماه بيشـتر .مربوط به نگهداري وحفاظت كارگاه به عهده كارفرماونصف ديگر به عهده پيمانكاراست

 .اين صورت،هزينه هاي مربوط به نگهداري وحفاظت كارگاه براي ايام بيش ازسه ماه به عهده كارفرماست غير در شود

  )1388، معاونت دفتر نظام فني اجرايي، 4311شرايط خصوصي پيمان، نشريه  نامه شرايط عمومي و موافقت(

  خاتمه پيمان. 5-1-11-33

باشـد،بنابه مصـلحت    هرگاه پيش ازاتمام كارهـاي موضـوع پيمان،كارفرمابـدون آنكـه تقصـيري متوجـه پيمانكـار       
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اده كردن كارگـاه بـراي تحويـل كـه     تعيين تاريخ آم با خودياعلل ديگر،تصميم به خاتمه پيمان بگيرد خاتمه پيمان را

كارهايي راكه ناتمام ماندن آنها موجب  كارفرما ابلاغ مي كند باشدبه پيمانكارمدت قيد شده در قرارداد  از بيشتر نبايد

مهلت بيشتري به پيمانكارمي دهدتاپيمانكاربتوانددرآن مهلت  و بروزخطريازيان مسلم است دراين ابلاغ تعيين مي كند

  :اقدامات پس ازخاتمه دادن پيمان به شرح زيراست.و كارگاه راآماده تحويل نمايد تكميل كند ارهارااين گونه ك

 تحويل قطعي وآن قسـمت را  مفاد قرارداد كارفرماآن قسمت ازكارهاراكه ناتمام است طبق مقررات درج شده در -

مي گيرداگرمعايبي درموردكارهاي ناتمام تحويل موقت  مفاد قرارداد كه پايان يافته است طبق مقررات تعيين شده در

 و پيمانكارمكلف است به هزينه خوددرمدت مناسبي كه باتوافق كارفرماتعيين مي شودرفع عيـب نمايـد   مشاهده شود

اقـدام بـه رفـع     مفاد قراردادطبق  سپس تحويل قطعي دهددرصورتي كه پيمانكاردرمهلت مقرررفع نقص نكند كارفرما

 نقشـه ها،كاتالوگها،قراردادهـاي بـا    بايـد  پيمانكـار  درخواسـت كارفرماسـت،   لـزوم و  كه موردحدي  تا .نقص مي نمايد

  .تحويل كارفرما دهد را مدارك اجراي كار ساير و پيمانكاران جزء

  .تهيه مي شود مفاد قراردادصورت وضعيت كارهاي انجام شده،طبق  -

  :ي شوددرموردمصالح وتجهيزات موجودوسفارش شده به شرح زيراقدام م -

مصالح وتجهيزات موجوددركارگاه كه طبق مشخصات فني بوده وبراي اجراي موضوع پيمـان تهيـه شـده اسـت     )1

طرف باشد،درصـورت وضـعيت قطعـي     گيري وبهاي آنهابراساس نرخ متعارف روزدرتاريخ خريد،كه موردتوافق دو اندازه

  .مي شود منظور

 را تجهيزات سفارش شـده بـراي اجـراي كـار     نگ فهرست مصالح ودر دريافت ابلاغ خاتمه پيمان بي با پيمانكار )2

دريافـت فهرسـت    ازمدت تعيين شـده در قـرارداد    تا كارفرما .نمايد براي كارفرما ارسال مي شرايط خريدآنها همراه با

 تـا  دنماي ـ اعلام مـي  به پيمانكار دهد نيازتشخيص مي كه مورد مصالح وتجهيزات سفارش شده را اقلامي از ،پيش گفته

سـوي   ايـن مصـالح وتجهيـزات از    مبـالغي كـه بابـت خريـد     .بـه كارفرمـا منتقـل نمايـد     را قرارداد خريدآنها پيمانكار

ديـه بقيـه   أت و گـردد  مي منظور و مدارك آن به حساب طلب پيمانكار مقابل تسليم اسناد در پيمانكارتاديه شده است،

  .خواهد بود ابه عهده كارفرم مربوط به آنها بهاي خريدوهرنوع تعهد

اشـخاص   پيمانكـاران جـزء و   بـا  تمام قراردادهاي خود درنگ پس ازدريافت ابلاغ خاتمه پيمان، بي بايد پيمانكار)3

 كارفرمـا  نيست پس ازاعلام نظر كارفرما نياز تجهيزاتي كه مورد مصالح و خاتمه قراردادهاي خريد .خاتمه دهد ثالث را

  .شود انجام مي ،مفاد قراردادطبق 
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 اثـر  در مقابل اشخاص ثالـث تعهـداتي كـرده اسـت و     در اجراي موضوع پيمان، به منظور رصورتي كه پيمانكارد -

پـس   هـا،  خسـارت  و هايي بـه اشـخاص گـردد،اين هزينـه هـا      خاتمه دادن به پيمان ملزم به پرداخت هزينه وخسارت

  .منظورمي شود به حساب بستانكاري پيمانكار كارفرما، ييدأت ازرسيدگي و

بهاي اين تاسيسات .هاي موقتي راكه دركارگاه احداث شده است دراختيارمي گيرد ساختمان سيسات وأت كارفرما -

بـه   و طـرف تعيـين مـي شـود     توافـق دو  با، شده است به پيمانكار نظر گرفتن پرداختهايي كه قبلاً در با ساختمانها و

 تاسيسـات و  اگر.ن برچيدن كارگاه پرداخت نمي شودبابت آنها وجهي به عنوا و گردد مي منظور حساب طلب پيمانكار

توافـق   كه بـا  را بهاي اجاره آنها ايجادشده باشد،كارفرما ي تحويلي كارفرماها محلگفته درخارج از هاي پيش ساختمان

  .شود، براي مدتي كه به منظورتكميل كاردراختيارخواهد داشت به پيمانكارپرداخت مي كند طرف تعيين مي دو

بـاقي   ي تحويلي كارفرمـا ها محلدرر مكلف است كه مازاد مصالح و تجهيزات و ديگر تداركات خود را كه پيمانكا -

 شـده خـارج كنـددرغيراين صـورت كارفرمـا      ي يـاد هـا  محل از حداكثرظرف سه ماه ازتاريخ ابلاغ كارفرما مانده است،

 منظور هاي آن رابه حساب بدهي پيمانكار به هرنحوكه مقتضي بداندعمل نمايدوهزينه براي خارج كردن آنها تواند مي

  .نمي تواندنسبت به ضرروزيان واردشده به اموال وداراييهاي خوددعوايي مطرح نمايد اين صورت پيمانكار غير در.دارد

  .هاي پيمانكار به ترتيب زيرعمل مي شود تضمين مورد در -

شودبااين تفاوت كه آخرين صورت  مي آزاد يمفاد قانون تضمين انجام تعهدات پيمان طبق روش تعيين شده در )1

حداكثرتا يك ماه پس ازتحويل كاراعم ازقسمت تحويل موقت شده وتحويـل   پيش گفتهوضعيت موقت موضوع تبصره 

  .قطعي شده بااحتساب مصالح پاي كارتهيه مي شود

مفـاد   تضمين حسن انجام كارقسمت تحويل موقت شده وقسمت تحويـل قطعـي شـده هريـك جداگانـه طبـق      )2

  .آزادمي شود قرارداد

  تعليق. 5-1-11-34

ايـن   در معلـق كنـد  برابر مفاد قرارداد حداكثر سه ماه  و توانددرمدت پيمان اجراي كاررابراي يك بار مي كارفرما -

مكلف است كه تمام  مدت تعليق پيمانكار در .تعيين تاريخ شروع تعليق به پيمانكار اطلاع دهدبا  مراتب را صورت بايد

اساس پيمان بـه طـور شايسـته     بر هاي موقت را ساختمان تجهيزات پاي كار تاسيسات و رهاي انجام شده مصالح وكا

  .است كندرح حفاظت و
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كارفرماهزينه هاي بالاسري پيمانكاررادردوران تعليق به ميزان تعيين شده دراسنادومدارك پيمـان بـه پيمانكـار     -

تعيين هزينه هاي يادشده به توافق طرفين درزمان ابلاغ تعليق موكول شـده  مدارك پيمان  و اسناد در اگر .پردازد مي

مدرك پيمان هيچ نوع پيش بينـي   و درصورتي كه دراسناد.پيمانكارتوافق مي نمايد ميزان آن با مورد در كارفرما باشد

متوسط  مفاد قراردادعادل ماهانه مبلغي م كافرما دوره تعليق نشده باشد در هاي بالاسري پيمانكار براي پرداخت هزينه

پـيش  بابـت هزينـه هـاي     به دستوركارفرما،قسمتي ازكارمتوقف شود، كاركرد فرضي ماهانه رابه پيمانكارمي پردازداگر

متوقـف شـده بـه     متوسط فرضي ماهانه به تناسـب مبلـغ كـار    مفاد قراردادمدت تعليق ماهانه مبلغي معادل  در گفته

  . ن هزينه تعليق كسرماه به تناسب محاسبه مي شودشودبراي تعيي پرداخت مي پيمانكار

هزينـه   مفـاد قـرارداد  عمليات موضوع پيمان تعليق پيمان ازسوي كارفرما ابـلاغ شـود    درصورتي كه پيش ازآغاز -

  .تعليق محاسبه شده طبق اين بندبه پيمانكارپرداخت مي شود

بدون پرداخـت   درمدت تعليق ازكارگاه خارج نمايدپيمانكاردرموردماشين آلاتي كه پيمانكارمايل است  و كارفرما -

ازماشين آلات كه دركارگاه باقي مي ماننـد   اجاره مربوط به دوران توقف آن تعداد. هيچ نوع هزينه اي توافق مي كنند

  .اساس توافق طرفين به پيمانكارپرداخت مي شود بر

 و موافقت پيمانكارمدت تعليق رابراي يك بـار درصورتي كه تعليق بيش ازسه ماه ضروري باشدكارفرما مي تواندبا -

تعليق بيش ازسه ماه پيمان خاتمه  اي درصورت عدم موافقت پيمانكار.افزايش دهد پيش گفتهسه ماه باشرايط  حداكثر

  .عمل مي شود مفاد قراردادطبق  يافته و

نظورآمـاده نمـودن كارگـاه    هرگاه عوامل موجب تعليق كاربرطرف شودكارفرماباتعيين مهلتي براي پيمانكاربـه م  -

  .تاريخ شروع مجدد كاررابه پيمانكار ابلاغ مي كند

  تأخير كارهزينه تسريع كار،خسارت . 5-1-11-35

پيش بيني شده  به پيمانكار درمقابل اتمام پيش ازموعدكاردراسنادومدارك پيمان پرداخت هزينه تسريع كار اگر -

ات موضوع پيمان راتكميل كندوآماده تحويل نمايـد،پيمانكارمحق  باشدوپيمانكارپيش ازسپري شدن مدت پيمان عملي

  .به دريافت هزينه تسريع طبق شرايط پيش بيني شده مي باشد

درپايان كاردرصورتي كه مدت انجام كار بـيش ازمـدت اوليـه پيمـان بـه عـلاوه مـدتهاي تمديـد شـده پيمـان            -

پيمانكارمـدت تاخيرغيرمجازپيمانكـارراتعيين مـي     ورسـيدگي بـه دلايـل    مفـاد قـرارداد  باشدمهندس مشاور بارعايت 
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  .كندتاپس ازتصويب كارفرمابه شرح زيرملاك محاسبه خسارت تاخيرقرارگيرد

مبلـغ قيـد شـده در     تـاخير،  روز نشودبراي هـر  گاه جمع مدت تاخيرغيرمجازازيك دهم مدت پيمان بيشتر هر )1

  .تاخيرشده است كه دراجراي آن باقي مانده كار قرارداد

طبق مفاد  مدت قيد شده در قرارداد بيشترشود،تا مدت قيد شده در قراردادگاه جمع مدت تاخيرغيرمجازاز  هر )2

بـاقي  بـراي  ) مبلغ قيد شده در قـرارداد (يك  روز تاخير دت پيمان براي هرمآن تا يك چهارم  بر براي مازاد وقرارداد 

  .اجراي آن تاخيرشده است مانده كاركه در

انده كاركه دراجراي آن تاخيرشده است عبارت است ازمبلغ پيمـان منهـاي مبلـغ صـورت وضـعيت      مبلغ باقيم )3

  .مربوط به كارهاي انجام يافته تاآخرين روزمدت پيمان

درمواردي كه اخذ خسارت تاخًيربيش ازارقام درج شده دراين ماده ضروري باشدودراسنادومدارك پيمان ميزان  )4

  .تاخًيررابراساس آن محاسبه مي كنندآن پيش بيني شده باشد خسارت 

  صورتحساب نهايي. 5-1-11-36

 شود تهيه مي صورتحساب نهايي پيمان كه ظرف مدت سه روزازتاريخ تصويب صورت وضعيت قطعي توسط كارفرما

 و مبلغـي براسـاس اسـناد    و تصويب مي شود تهيه و مفاد قراردادمبلغ صورت وضعيت قطعي كه طبق  عبارت است از

 تجهيـزات و  ،بهاي مصـالح  ،تعديل آحادبها وجوه ناشي از ازآن كسرمي گردد مانند اضافه يا پيمان به مبلغ بالامدارك 

  .به پيمانكارمبلغ جبران خسارت ياجريمه هاي رسيدگي وقطعي شده رفرمااماشين آلات تحويلي ك

 امضـا  پيمانكـار  و اسط كارفرمباشدتو درصورتي كه موردقبول پيمانكار صورتحساب نهايي تهيه شده توسط كارفرما

مـدت  نكند بايـدظرف   امضا وآن را معترض باشد به صورتحساب نهايي تهيه شده توسط كارفرما پيمانكار اگر .شود مي

نظر خودرابامدرك كافي به كارفرمابنويسدوگرنه صورتحساب نهايي ازطرف پيمانكارپذيرفته شـده   قيد شده در قرارداد

 امضـا  كنـدودوطرف پيمـان آن را   رت تاييداعتراض پيمانكارصورتحساب نهايي رااصلاح ميصو در كارفرما.شود تلقي مي

  .كنند مي

 قـرار  مـدت قيـد شـده در قـرارداد    صورتحساب نهايي تاييدشده به شرح بالاكه ملاك تسويه حساب پيمانكارطبق 

درصـورتي كـه   .باشـد  براي دوطرف پيمان قطعي است وهرگونه اعتـراض وادعـايي درمـورد آن بـي تـاثيرمي      گيرد مي

مهلـت تعيـين شـده     در واعتراض خـودرا  نسبت به صورتحساب نهايي تهيه شده توسط كارفرمامعترض باشد پيمانكار
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مفـاد قيـد شـده در    براي حل مسئله طبق  مي تواند نگيرد پيمانكار قرار پذيرش كارفرما مورد اعتراض او و اعلام كند

  .اقدام نمايد قرارداد

درتهيـه   تـاخير  ت تاخيردررسيدگي آخرين صورت وضعيت موقت ياصورت وضعيت قطعي يادرصورتي كه به عل -

 شودكارفرمااين هزينه هاي اضـافي را  صورتحساب نهايي هزينه هاي اضافي بابت تمديد ضمانتنامه هاي پيمانكارايجاد

ازسـه مـاه    هـا  ازتضـمين آزاد كردن هريك  در اگر مدت تاخير و تامين شده به اوپرداخت مي كند كه ازسوي پيمانكار

  تضمين مربوط راآزادمي نمايد كارفرما شود، بيشتر

 نبـوده يـا   بدهكار كه درآخرين صورت وضعيت موقت پيمانكار اساس صورت وضعيت قطعي معلوم شود هرگاه بر -

 بوده است يـاطبق صورتحسـاب نهـايي مشـخص شـودكه در      ضمين حسن انجام كارت تانصف كسور از كمتر بدهي او

 نبوده است كارفرمابايد بي درنگ تضمين آزادنشده مربوط به هـر  بدهكار تصويب صورت وضعيت قطعي پيمانكارزمان 

 كه ازسوي پيمانكارتامين شـده اسـت بـراي مـدتي كـه درآزاد      آزادكرده وهزينه تمديدآن را مدارك ياد شده را يك از

  .ايجادگرديده پرداخت كندتأخير  نمودن آنها

  ابتسويه حس. 5-1-11-37

شـود طلـب    بسـتانكار ر تهيـه شـده اسـت پيمانكـا     مفـاد قـرارداد  هرگاه براساس صورتحساب نهايي كه به شرح  -

اوحداكثردرمدت يك ماه ازتاريخ امضاي صورتحساب نهايي يااعلام كارفرما پرداخت مي گرددوبه غيرازنصـف تضـمين   

برابـر مفـاد    مينهاي پيمانكـارازهرنوع كـه باشـد   باقي بماندديگر تض حسن انجام كاركه تاتحويل قطعي بايدنزد كارفرما

  .آزادمي شود قرارداد

هرگاه براساس صورتحسـاب نهـايي پيمانكاربدهكارشـود مكلـف اسـت كـه درمـدت يـك مـاه ازتـاريخ امضـاي             -

ــرازاين پرداخــت اســتنكاف ورزد     ــا رابپردازدواگ ــالا طلــب كارفرم ــه شــرح ب ــا ب ــااعلام كارفرم ــايي ي صورتحســاب نه

درصورتي (ارفرماحق داردبدون انجام تشريفات قضايي طلب خودراازمحل سپرده هاو تضمينهاي پيمانكارياتاخيرنمايدك

بارعايـت قـوانين جـاري     ها تكافو ننمايد مبالغ اين تضمين اگر و وصول نمايد )ضبط نشده باشد مفاد قراردادكه طبق 

لا طلـب كارفرماراپرداخـت كندبـه غيرازنصـف     مهلت مقرردربـا  هرگاه پيمانكاردر.هاي اووصول كند كشورازديگر دارايي

كسورتضمين حسن انجام كاركه تاتحويل قطعي نزدكارفرماباقي مي ماندبقيه ضمانتنامه هاوسپرده هاي اوبه هرعنـوان  

  .مي شود داآز برابر مفاد قرارداد كه باشد
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  حل اختلاف. 5-1-11-38

آيددوطرف مي توانندبراي حـل سـريع آن قبـل     هرگاه دراجراياتفسيرمفادپيمان بين دوطرف اختلاف نظر پيش -

 حسب موردبه روش تعيين شده در برمفاد قرارداد ازدرخواست ارجاع موضوع ياموضوعات مورداختلاف به داوري طبق 

  عمل نمايد مفاد قرارداد

 ابـلاغ شـده اسـت    قـوانين درموردمسائل ناشي ازبرداشت متفاوت دوطرف ازمتون بخشنامه هايي كه به اسـتناد  )1

  .مكلف به اجراي قوانين هستندطرف  دو هريك از

درمورداختلاف نظرهايي كه خارج ازشمول بنديك است رسيدگي واعلام نظردربـاره آنهابـه كارشـناس ياهيـات     )2

كارشناسي منتخب دوطرف واگذارشودودوطرف طبق نظري كه ازسـوي كارشـناس ياهيـات كارشناسـي درچـارچوب      

  .لام مي گرددعمل كنندپيمان وقوانين ومقررات مربوط اع

يـا نظـراعلام شـده     فق نرسندابه تو 2درصورتي كه دوطرف درانتخاب كارشناس ياهيات كارشناسي موضوع بند  -

  .اقدام مي گرددمفاد قرارداد موردقبول هريك ازدوطرف نباشد براي حل اختلاف طبق  2و 1طبق بندهاي 

ختلاف نظرپيش آيدهريك ازطرفها مي توانددرخواست ارجاع طرف ا پيمان بين دو تفسير مفاد يا اجرا در گاه هر -

  ..مرجع تعيين شده در قرارداد ارايه نمايد موضوعات مورداختلاف به داوري را موضوع يا

  قوانين ومقررات حاكم برپيمان. 5-1-11-39

افقـت نامـه   مو( .قوانين ومقررات حاكم براين پيمان منحصراقًوانين ومقررات كشـورجمهوري اسـلامي ايـران اسـت    

  )1388، معاونت نظام راهبردي دفتر نظام فني اجرايي، 4311عمومي و شرايط خصوصي پيمان، نشريه شماره  شرايط

  تحويل كالا يا خدمات .5-1-11-40

بعد از انجام فرآيند انعقاد قرار داد و آماده شدن كالا يا خدمات جهت تحويل بايسـتي مراتـب بصـورت كتبـي بـه      

  . شهرداي اعلام گردد

  .امور مالي اعلام مي نمايد) متصدي(شهردار موضوع را جهت تشكيل كميسيون تحويل به مسئول 
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  :تشكيل كميسيون تحويل .5-1-11-41

مسئول تشكيل كميسيون تحويل از اعضاي كميسيون دعوت بعمـل مـي آورد بـه منظـور آشـنايي بـا مسـتندات        

  .وضيحات كافي درج مي گرددتشكيل كميسيون، وظايف و رسميت يافتن جلسات، ذيلاً ت

  : مستندات قانوني تشكيل كميسيون .1

  هاي بعديبا اصلاحيه 12/4/1346مصوب  ها شهرداريآيين نامه مالي  11ماده 

  اعضاي كميسيون. 2

  دو نفر نماينده به انتخاب شهردار. 1

  يك نفر نماينده ذيصلاح به انتخاب شوراي اسلامي شهر. 2

  بار تصميماترسميت جلسه و مناط اعت. 3

هرگاه بين اعضاي كميسيون در نوع و مشخصـات كـالا بـا كـار مـورد      . يابدجلسه با حضور هر سه نفر رسميت مي

مصـوب   هـا  شـهرداري آيـين نامـه مـالي     12تبصـره مـاده   . (تحويل اتفاق آراء نباشد نظر شهردار قـاطع خواهـد بـود   

  ) هاي بعديبا اصلاحيه 12/4/1346

  : جلسات مسئول دعوت برگزاري. 4

برگزاري جلسات كميسيون با دعوت كارپرداز يا انباردار يا واحد درخواست كننده خريد كـالا يـا خـدمات صـورت     

  .گيردمي

  : محل تشكيل جلسات. 5

  .باشد در محل شهرداري مي محل تشكيل جلسات كميسيون تحويل معاملات متوسط

  : مسئول پيگيري مصوبات كميسيون. 6

  .باشد جمعدار يا كارپرداز شهرداري مي مسئول پيگيري مصوبات

  :وظايف كميسيون .7

  .تحويل كالا و يا خدمات كه توسط شهرداري خريداري شده است



 نامه برگزاري مناقصه در شهرداري شيوه

81  

 

  ثبت كالا در دفتر اموال منقول و غير منقول .5-1-11-42

امـوال  (م لاو تحويل آن توسـط كميسـيون تحويـل بايسـتي اق ـ    ) كارپرداز(پس از خريد كالا توسط متصدي خريد 

آئين نامه مـالي   48بترتيب در دفتر اموال منقول و غير منقول شهرداري برابر دستورالعمل ماده ) منقول و غير منقول

  .شهرداري ها ثبت و به هر كدام برچسب لازم نصب گردد

درج » دسـتورالعمل امـوال شـهرداري هـا    «به منظور آشنايي بهره برداران با چگونگي ثبت اموال ذيـلاً قسـمتي از   

  .گردد مي

  )ها شهرداريدستورالعمل اموال (

  كليات و تعاريف –فصل اول 

  هدف دستورالعمل. 1

  :است ها شهرداريهدف در اين دستورالعمل تأمين موجبات زير در 

  .تنظيم و نگهداري صورت كليه اموال با ذكر مشخصات آنها. -1

كان، براي كليه واحـدهاي سـازماني تابعـه    در حداكثر ام ها شهرداريتأمين موجبات استفاده صحيح از اموال . 1-2

آنها تا درنتيجه خدماتي را كه دوائر و شعب مذكور بايد با استفاده از اموال انجام دهند بتوانند به بهترين وجه ممكـن  

  .بانجام برسانند

  .اده باشددر هر زمان به بهترين وجه قابل استف ،تعمير و مرمت اموال به نحوي كه دوام آنها را زياد كرده. 1-3

  نتايج مورد نظر از دستورالعمل. 2

تعيين اينكه در هر زمان چه اموالي در اختيار هر يك از واحدهاي سازماني تابعه شهرداري است، احتياجـات  . 2-1

ضروري فعلي و احتياجات آينده آنها چيست و چه نوع اموالي را زائد بر احتياج دارنـد كـه بايـد بـه واحـدهاي ديگـر       

  .ار انتقال داده شده يا بفروش برسدببه انسازماني يا 

بيني احتياجات آينده شهرداري و واحدهاي سازماني مختلف آن به اثاثـه و لـوازم و    فراهم شدن امكان پيش. 2-2

  .آلات و تجهيزات ماشين

  هاي ثابت شهرداري ييتمركز كليه اطلاعات مربوط به دارا. 2-3
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  ده از اثاثه و اموال شهرداريجلوگيري از مفقود شدن يا سوء استفا. 2-4

  انواع اموال شهرداري بطور كلي. 3

به دو دسـته تقسـيم    ها شهرداريآيين نامه مالي  45اعم از منقول و غيرمنقول طبق ماده  ها شهردارياموال . 3-1

  .اموال اختصاصي شهرداري و اموال عمومي شهر: شود مي

اري حق تصرف مالكانه نسبت به آن را دارد از قبيل اراضي اموالي است كه شهرد :اموال اختصاصي شهرداري. 3-2

  و ابنيه و اثاثيه وماشين آلات و تجهيزات و نظائر آن

اموالي است كه متعلق به شهر بوده و براي استفاده عموم اختصـاص يافتـه اسـت ماننـد      :اموال عمومي شهر. 3-3

  .ها ها در معابر عمومي و پارك كاري هاو گل كاري مجاري آب و فاضلاب و متعلقات آنها انهار عمومي، اشجار، چمن

حفاظت از اموال عمومي شـهر و آمـاده و مهيـا سـاختن آن      ها شهرداريآيين نامه مالي  46ماده  چون طبق. 3-4

ترتيـب ثبـت و    به آنهـا بـه عهـده شـهرداري اسـت      نسبتبراي استفاده عموم و جلوگيري از تجاوز و تصرف اشخاص 

موال عمومي شهر و نگهداري و حفاظت ازآن در فصل چهـارم ايـن دسـتورالعمل مقـرر گرديـده      نگاهداري صورتهاي ا

  .است

در صورتي كـه بعضـي از امـوال عمـومي شـهر بـه        ها شهرداريآيين نامه مالي  46بر طبق قسمت آخر ماده . 3-5

تصويب انجمن شهرجزء نحوي تغيير حالت و موقعيت دهد كه قابليت استفاده عمومي از آن سلب گردد به تشخيص و 

  .شود اموال اختصاصي شهرداري منظورو محسوب مي

  انواع اموال اختصاصي شهرداري. 4

شـود و بايـد همـه سـاله صـورت بـرداري و كنتـرل         ي ثابت محسوب ميياموال اختصاصي شهرداري كه دارا. 4-1

در دفتر كل و دفاتر معين شهرداري بر اساس قيمت آنها به ترتيبي كه در اين دستورالعمل مقرر گرديده است  گرديده

در . (شود ثبت ونتايج آن در صورت حساب سالانه شهرداري منعكس گردد به دو دسته منقول و غيرمنقول تقسيم مي

  ).شود صورتي كه شهرداري داراي مؤسسات وابسته بوده كه بصورت بازرگاني اداره مي

اي متعلـق بـه شـهرداري و متعلقـات آن و همچنـين      ه ـ اموال غيرمنقول شهرداري شامل اراضي و ساختمان. 4-2

باشد و در اين مورد تعريفي كه از اموال غيرمنقول در قانون مدني شده اسـت مـلاك    نسبت به آنها مي ارتفاقيحقوق 

  .اصلي تشخيص مال غيرمنقول خواهد بود

ين آلات و تجهيزات فني تقسيم اموال منقول شهرداري به دو دسته اثاثه و لوازم اداري، و وسائط نقليه و ماش. 4-3
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  .شود مي

  مشخصات اموال منقول. 5

  :گردد كه داراي مشخصات زير باشد جزء اموال منقول محسوب مي ها شهرداريكالاهايي در 

  .دوام آن از يكسال كمتر نباشد. 5-1

  .عات بعد نگرددآيد غيرقابل استفاده براي دف اي كه از آن به عمل مي مصرف شدني باشد يعني با استفاده. 5-2

  .در اثر استفاده با سرعت فرسوده نشود. 5-3

  .درمعرض نابودي غيرقابل اجتناب نباشد. 5-4

  .قيمت آن بلافاصله با هردفعه استفاده كم نشود. 5-5

  مستقلاً يك مال محسوب شود نه اينكه جزئي از يك مال ديگر باشد مانند قطعات مختلف يك ماشين. 5-6

  .يال كمتر نباشدر 5000قيمت آن . 5-7

 5000براي اثاثه و لوازمي كه مجموعاً يك مال محسوب گردد يا قطعات مختلف آنها انفراداً قيمتي كمتـر از  . 5-8

يمـت داشـته باشـد صـورت جداگانـه در محـل وقـوع آنهـا تنظـيم و          قريال يا بيشتر ... ريال داشته ولي مجموع آنها 

  .گردد ل ثبت مياموا عنداللزوم بطوريك قلم و يكجا در صورت

  داراداره امور اموال واحد سازماني عهده .6

كه در سازمان آنها پست سازماني صاحب جمع اموال در نظر گرفته نشده اداره امور اموال  ييها شهرداريدر . 6-1

واحـدهاي سـازماني مختلـف تابعـه      برداري و كنترل و ثبت و رسيدگي بـه تعميـرات و نقـل و انتقـال آن در     و صورت

  .رداري بعهده مسئول امورمالي كه طبق قانون در معيت شهردار ذيحساب شناخته شده است خواهد بودشه

بايسـت تحـت نظـر     شود وظـايف مربـوط را مـي    يي كه يك نفر صاحب جمع اموال تعيين ميها شهرداريدر  .6-2

  .انجام دهد) ذيحساب(مسئول امور مالي 

يات و احتياجات شهرداري ممكن است يـك واحـد سـازماني در حـوزه     بنا به مقتض ها شهردارياي از  در پاره .6-3

  .نفر براي اداره امور اموال شهرداري تأسيس شود امور مالي مركب از دو

ي بزرگ عنداللزوم ممكن است براي اداره اموال منقول و اموال غيرمنقول واحدهاي سـازماني  ها شهرداريدر  .6-4

هاي مذكور  اموال عمومي شهر به عهده واحدهاي اجرائي واگذارگردد تا صورتجداگانه تشكيل گردد و تهيه صورتهاي 

  .داراموال ارسال نمايند را تهيه و به واحد سازماني عهده
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باشـند تـابع حـوزه اداره امورمـالي      دار اداره اموال شـهرداري مـي   واحدهاي سازماني كه عهده ،در تمام موارد .6-5

شـود انجـام خواهنـد     ئول امور مالي كه در معيت شهردار ذيحساب شناخته ميخواهند بود و وظايف خود را تحت مس

  .داد

دار اداره اموال بايد صورت اموال هر يك از واحدهاي جزء سازماني شهرداري را  شخص يا واحد سازماني عهده. 6-6

دار رسيد دريافت  جمعمذكور از  ا نظر رئيس واحد مربوط جمع دار آن را تعيين نمود و در ذيل صورت هايب تنظيم و

  .و نگاهداري نمايد

انگاري نمايد و يا در موقع كنترل  در صورتي كه جمع دار در حفظ و حراست اموالي كه تحويل او است سهل .6-7

گزارش دهد تـا  ) ذيحساب(اموال كسري مشاهده گردد صاحب جمع اموال مكلف است مراتب را به مسئول امور مالي 

  .مجازات متخلف و يا استيفاي حقوق شهرداري داده شود ترتيب رسيدگي به تخلف و

صـادر نمـوده و بـه امضـاء      صاحب جمع اموال مكلف است در موقع خروج اموال از شهرداري پروانه خروجي .6-8

  .مسئولين مربوطه برساند و چنانچه خروج اموال بطور موقت باشد تاريخ برگشت نيز بايد قيد شود

ه مكلف است امـوال ابـواب   داموال بعلتي از صاحب جمعي اموال خلع گردد نامبردر صورتي كه صاحب جمع .6-9

بـه صـاحب جمـع جديـد تحويـل دهـد؛ و در        مجلـس  صورتجمعي خود را با حضور ذيحساب يا نماينده او با تنظيم 

  .هايي در اموال مشاهده نگردد مفاصاحساب صادر و به حساب جمع قبلي تسليم خواهد شد صورتي كه كسر و نقص

در مواردي كه صاحب جمع اموال ازتحويل اموال ابواب جمعي خود استنكاف ورزد يا به عللي شركت او در  .6-10

امر تحويل ميسر نباشد ابـوابجمي او باحضـور كميسـيوني مركـب از دادسـتان شهرسـتان يـا نماينـده او و ذيحسـاب          

جهـت شـركت   ) ارشد شهرداري به انتخاب شهرداريايك نفر از كارمندان (شهرداري و مسئولين استفاده كننده اموال 

عـدم حضـور    در كميسيون و تحويل اموال به صاحب جمع جديد تشكيل خواهد شد و صورت مجلـس بـا ذكـر علـت    

  .بايد ضبط گردد جمع قبلي در شش نسخه تهيه و يك نسخه آن در پرونده مربوطه مي صاحب

  .ق دفاتر اموال مراتب زيررامورد توجه و عمل قرار دهندصاحب جمعان اموال موظفند در طبع و تنظيم اورا. 6-11

هـاي ارسـالي در تمـام     ها در دفاترمزبور بايد با توجـه بـه مشخصـات فـرم     كشي ابعاد دفاترو فواصل خط .6-11-1

  .ي كشور يكنواخت باشدها شهرداري

رالعمل نسـبت بـه   صاحب جمعان اموال موظفند پس از كسب تعليمات لازم در زمان وصول ايـن دسـتو  . 6-11-2

هاي ارسالي اقدام و كليه اموال خود را اعم از منقول و غيرمنقول بـه دفـاتر جديـد نقـل      تهيه دفاتر جديد بر طبق فرم
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  .نموده و دفاتر قديم را با توضيح لازم در ذيل آخرين ثبت بسته و در جايي محفوظ نگهداري نمايند

  .كوبي اقدام نمايند جديد و پلاك گذاري ضمناً در مورد اموال منقول نسبت به شماره

  ها و سوابق اموال و كنترل آن تنظيم صورت –فصل دوم 

  اموال غيرمنقول. 7

براي هر يك از قطعات و رقبات اموال غيرمنقول شهرداري بايد مدارك زير تهيه و در واحد سازماني مربـوط   .7-1

  :نگاهداري شود

  ضميمه اين دستورالعمل 3ماره دفتر مشخصات اموال غيرمنقول طبق نمونه ش) الف

  .ده محل وقوع آن را در شهر نشان دهنقشه ملك به نحوي ك) ب

  .ها و تأسيسات واقع در ملك روي آن مشخص شده باشد نقشه اطلس به نحوي كه ساختمان) ج

ه در پرونده ملك حاوي تمام سوابق و اطلاعات مربوط به آن از لحاظ تهيه و تصرف ملك و اقدامات عمرانـي ك ـ ) د

  .شود آن انجام مي

  .شود هايي كه بابت آن پرداخت مي نمايد و هزينه اي كه حاصل مي درآمد سالانه) هـ

ها و اراضي متعلق بـه   اي با مقياس مناسب از شهر كه كليه قطعات ساختمان بايد نقشهها شهرداريهر يك از  .7-2

ه نموده به تناسب وسعت شهر آن را بـه تعـداد   شده باشد تهيگذاري  شهرداري در روي آن با رنگهاي مشخص علامت

از نقشه مذكور بايد درواحد سازماني  اي كافي تكثير و در اختيار واحدهاي سازماني ذيربط شهرداري قرار دهندو نسخه

  .دار امور اموال نگاهداري شود عهده

ل غيرمنقول به عهده خواهند از لحاظ اموارا وظايف زير  ،واحدهاي سازماني تابعه هر شهرداري بر حسب مورد.7-3

  داشت و مكلف خواهند بود 

  .اداره حقوقي از لحاظ به ثبت رساندن املاك وعقد قراردادهاي خريد و فروش و اجاره) الف

هـاي مربـوط    هاي اموال در دفـاتر معـين و دفتـر كـل يـا كـارت       اداره حسابداري از لحاظ ثبت خلاصه صورت) ب

  )درموارد لزوم(تحساب سالانه هاي مالي و صور حسابداري و گزارش

  اداره كارپردازي از لحاظ خريد و فروش) ج

  .ها از لحاظ تعيين احتياجات شهرداري به اراضي و تعيين طرز استفاده از اراضي موجود اداره طرح و بررسي) د

همچنين انجام شود و  اداره ساختمان و امور شهر از لحاظ اقدامات عمراني كه مستلزم تهيه يا خريد زمين مي) هـ
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  .عمليات ساختماني و تعميراتي نسبت به اراضي و املاك شهرداري

باشـدوظايف زيـر را درمـورد امـوال      دار اداره امور امـوال مـي   واحد سازماني يا شخصي كه در شهرداري عهده .7-4

  :دار خواهد بود غيرمنقول شهرداري عهده

  ها و دفاتراملاك ثبت و ضبط صورت) الف

  ات ثبتي و دريافت سند مالكيتتعقيب عملي) ب

  همكاري در ارزيابي املاك شهرداري) ج

همكاري در تهيه يا خريد اراضي مورد نياز وهمچنين همكاري در تشريفات فروش اراضي و املاكـي كـه مـورد    ) د

  .نيازنيست

به منظور عبور همكاري در مذاكره و اخذ تماس با صاحبان املاك و اراضي جهت گرفتن حقوق ارتفاقي از آنها ) هـ

  .هاي آب و فاضلاب و غيره از ملك آنها لوله

  .كنترل منظم و سالانه اموال غيرمنقول شهرداري و مراقبت در جلوگيري از تجاوز و تصرف اشخاص) و

  اثاثه و لوازم اداري. 8

رتيبي كه در شود به ت هر يك از قطعات اثاثه و لوازم اداري كه طبق اين دستورالعمل جزء اموال محسوب مي .8-1

  .گردد ها و دفاتر اموال ثبت مي بندي اموال مقرر گرديده است در صورت فهرست طبقه

  .گيرد بايد در دفتر اموال منعكس و ثبت شود كه نسبت به هر قطعه از اموال صورت مي كليه نقل و انتقالاتي. 8-2

ا مورد بازديد قـرار داده تغييـرات را در   متصدي اموال بايد حداقل سالي يكبار كليه قطعات اموال شهرداري ر .8-3

  .دفاتر اموال منعكس نمايد

در صورتي كه مـالي غيرقابـل اسـتفاده شـود متصـدي امـوال بايـد بـا جلـب موافقـت مسـئول امـور مـالي               .8-4

  .هاي اموال بدهد ترتيب فروش يا زائل كردن و حذف آن را از دفاتر و صورت)ذيحساب(

شود بايد بلافاصله به انبار تحويل و سپس بوسيله انباردار به صاحب جمع اموال  ميكليه اموالي كه خريداري  .8-5

هاي اموال بدهد در اين مورد از  باشد ترتيب ثبت آن را در دفاتر و صورت تحويل گردد و مسئول امور اموال موظف مي

  .باشد استفاده نمايد كه مخصوص انباردار مي -8-7-6هاي شماره  فرم

بنـدي تعيـين و در دفـاتر امـوال و صـورت       ور اموال بايد شماره هر مال را بر اساس فهرست طبقـه مسئول ام .8-6

  .هاي غيرقابل جدا شدن و يا با حك كردن منعكس نمايد مربوط ثبت نموده روي آن مال با نصب پلاك فلزي يا پلاك
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يد تحقيقات لازم بعمل آيـد و  در صورتي كه  در مواقع كنترل مشاهده شود كه مالي در محل مقرر نيست با .8-7

در صورتي كه معلوم شود مال مذكور مفقود گرديده است علت آن بررسي و ترتيب تعقيب مسئول مربوط كه در حفظ 

انگاري نموده است و استيفاي حقـوق شـهرداري از مشـاراليه داده شـود و بهـر حـال نتيجـه در دفـاتر و در          آن  سهل

ي كه اموال شهرداري بوسيله عوامل غيرقابل اجتنـاب از قبيـل زلزلـه، سـيل،     صورتهاي اموال منعكس گردد در صورت

تهيه و پس از امضاي مقامات ذيصلاح از  9طوفان و آتش سوزي معدوم گردد بايد فهرست مربوطه را طبق فرم شماره 

  .صورت اموال حذف گردد

  وسائط نقليه و ماشين آلات و تجهيزات فني. 9

آلات و تجهيزات و وسائل فني به ترتيبي كه در مورد اثاثه و لوازم  وسائط نقليه و ماشينبراي هر يك از اقلام  .9-1

ها و دفاتر اموال به ثبت برسد و ساير اقدامات مقرر  اين دستورالعمل مقرر گرديده است بايد در صورت 8اداري در بند 

  .در بند مذكور نيز انجام شود

خواهد داشت ترتيبي اتخاذ گردد كه براي هـر يـك از وسـائط نقليـه و     علاوه بر اقدامات فوق الذكر ضرورت  .9-2

شـود، تعميراتـي كـه     مقدار كاري كه از آنهـا گرفتـه مـي    ،ماشين آلات متعلق به شهرداري يك پرونده نگاهداري شده

  .گيرد ميزان مصرف سوخت و غيره در آن منعكس گردد نسبت به آنها انجام مي

قليه و ماشين آلات و تجهيزات فني شهرداري بايـد شـماره ثبـت آن در صـورت     در روي هر يك از وسائط ن .9-3

  .نمايد نوشته شود اموال همراه با نام شهرداري و عنداللزوم نام واحد سازماني كه از آن استفاده مي

  :اموال اماني. 10

بتصرف شهرداري درآمده  اموال اماني اموالي است كه اساساً متعلق به شهرداري نبوده ولي به جهاتي موقتاً .10-1

شود و براي حساب اين قبيل اموال بايسـتي   و شهرداري نسبت به اين اموال تا تعيين تكليف قطعي امين محسوب مي

  .بيني شده است ثبت گردد پيوست پيش 10اي اختصاص داده شود و به ترتيبي كه ضمن فرم شماره  دفتر جداگانه

  رت حسابهاي سالانهدر حسابداري و صو ثبت اموال –فصل سوم 

  .شوند اين فصل قابل اجرا است مؤسسات وابسته به شهرداري كه بصورت بازرگاني اداره ميدر مورد 

  هاي ثابت دفتر كل و دفتر معين دارائي. 11

به شرح زير بايد در دفتر كـل افتتـاح و   ) بر حسب ضرورت(براي اموال غيرمنقول شهرداري حساب كنترل  .11-1

  :عمل گردد
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  اراضي )الف

  ها ساختمان) ب

  تأسيسات منصوبه) ج

  اقدامات عمراني غيرساختماني) د

  كارهاي ساختماني و عمراني دست اجرا) هـ

اثاثـه و لـوازم اداري، وسـائط نقليـه و     : نـوع عمـده   2در مورد اموال منقـول شـهرداري بـراي هـر يـك از       .11-2

  .آلات و تجهيزات بايد يك حساب در دفتر كل باز شود ماشين

الـذكر بايـد حسـاب كنتـرل بـر اسـاس        هـاي فـوق   هاي ثابت براي هر يك از حسـاب  در دفاتر معين دارائي .11-3

  .عمل شود بندي ضميمه اين دستورالعمل منظور و هاي مذكور طبق فهرست طبقه هاي مختلف دارائي گروه

  گذاري قيمت. 12

هـاي انجـام شـده منظـور شـود و در       فه هزينهها بايد بر اساس قيمت خريد به اضا قيمت اراضي و ساختمان.12-1

  .مت به نحو مذكور نسبت به يك قطعه ملك مقدور نگردد لازم است آن ملك ارزيابي شوديمواردي كه تعيين ق

  .در مورد اموال منقول قيمت خريد با كسر استهلاك سالانه ملاك عمل قرار خواهد گرفت.12-2

  محاسبه استهلاك و ثبت آن. 13

  .نامه استهلاك مورد عمل وزارت دارايي تعيين شود ها بايد بر اساس آيين تهلاكنرخ اس. 13-1

كنند محاسبه استهلاك در مورد  جز در مورد مؤسسات وابسته به شهرداري كه به صورت انتفاعي عمل مي .13-2

  .تأسيسات شهري الزامي نخواهد بود

  سالانه شهرداري هاي حساب ال در صورتومنظور نمودن ام. 14

ها تهيه  ها و كسر استهلاك متيصورت اموال شهرداري بايد همه ساله به تفكيك انواع سه گانه و با تعيين ق. 14-1

  .و ضميمه صورتحساب سالانه شهرداري شود

هاي كنترل دفاتر معين و دفتر كل تطبيـق نمـوده و در صورتحسـاب سـالانه      نتيجه صورتها بايد با حساب. 14-2

  .ا تفريغ بودجه براي رسيدگي و تصويب انجمن شهر تسليم شودشهرداري درج و همراه ب

هاي مذكور پس از رسيدگي و تصويب انجمن شهر بايد درمحل محفـوظي در شـهرداري نگاهـداري     صورت .14-3

  .شود
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  .مغايرت صورت اموال هر سال با سال قبل بايد جداگانه تنظيم و ضميمه صورتهاي مذكور شود .14-4

  .افزار و ملزومات مصرف شدني تتنظيم حساب نوش. 15

ها و ملزومات مصرف شدني حساب هر يك از انواع آنها بايـد شـامل وارده و    براي نوشت افزار و اوراق و فرم .15-1

  .هاي كالا يا دفتر انبار ثبت و تنظيم و نگاهداري شود صادره و موجودي در طول سال توسط انباردار در كارت

باشـد صـادر و    د كالاهاي رسيده به انبار قبض انبار كه داراي شماره ترتيب مسلسل مـي انباردار بايد در مور .15-2

اي از آن را به عنوان مدرك نگاهداري كند و چنانچه يكي از قبوض انبار باطل شود لازم است باطل شـده آن را   نسخه

  .حفظ كند

يـل گيرنـده رسـيد    وصادر و ذيل آن از تح شود لازم است حواله انبار درمورد كالاهايي كه از انبار خارج مي .15-3

  .اخذ و بعنوان مدرك تحويل نزد انباردار نگاهداري شود

در پايان هر سال بايد حساب انبارتوسط حسابرسي داخلي كنترل شده موجودي گيري نهائي بعمـل آيـد و    .15-4

  .نتيجه آن در صورت حساب سالانه شهرداري درج و منعكس شود

  فصل چهارم

  ها و تأسيسات عمومي عمومي، ميادين، پاركهاي عمومي و ساير تفرجگاهمعابر . 16

د ترتيبي بدهد كه مسئولين واحـدهاي اجرايـي در تهيـه صـورت اسـامي و مشخصـات عمـومي        شهردار باي.16-1

هـاي   دار امور اموال همكاري نماينـد و يـا صـورت    ا و ميادين شهر با شخص يا واحد سازماني عهدهه ها و كوچه خيابان

  .و تحويل دهند مذكور را كاملاً تنظيم

  .اي اختصاص دهد ها و ميادين به شرح زير شماره ها و كوچه شهرداري بايد براي هر يك از انواع خيابان. 16-2

  متر 40معابر با عرض بيش از  –. 1000

  متر 40تا  30معابر با عرض  -2000

  متر 30تا  25معابر با عرض  -3000

  متر 25تا  20معابر با عرض  -4000

  متر 20تا  15معابر با عرض  -5000

  متر 15تا  10معابر با عرض  -6000

  متر 10تا  7معابر با عرض  -7000
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  متر 7تا  4معابر با عرض  -8000

  متر 4معابر با عرض كمتر از  -9000

هـا و   هايي كه از مشخصات عمـومي پـارك   هاي تهيه شده به شرح بند فوق باضافه صورت جمع كل صورت .16-3

  .گردد بايد در فرم مربوط ثبت و درج گردد ها و ساير تأسيسات عمومي تهيه مي تفرجگاه

مذكور بـه   هر ناحيه يا برزن بايد صورت ي وسيع كه به نواحي يا برزن تقسيم گرديدهها شهرداريدر مورد  .16-4

هـاي مـذكور را    بـود جمـع صـورت    يم نمايد و در اين صورت مسئول امور اموال مكلف خواهـد لشرح بالا را تهيه و تس

  .تلخيص و مشخص نمايد

  :ها ها و كوچه هاي قراردادي براي خيابان شماره. 17

كه رقم اول سمت چـپ نماينـده نـوع خيابـان يـا       رقمي است 4ا ه كوچهها و  هاي قراردادي خيابان شماره .17-1

خر شماره ترتيبي خواهد بود كه بـه هـر   رقم دوم نشان دهنده مناطق شهرداري و دورقم آ، كوچه بر حسب پهناي آن

  .شود ها داده مي ها يا كوچه يك از خيابان

  ها و تعيين تغييرات حاصله كنترل ساليانه صورت. 18

هـا و   هـا و ميـادين و پـارك    هـا و كوچـه   هاي تهيه شـده بـراي خيابـان    ماه بايد صورت همه ساله در اسفند .18-1

كنترل قرار گرفته تغييرات آنها نسـبت بـه سـال قبـل تعيـين و عنـداللزوم       ها و تأسيسات عمومي شهر مورد  تفرجگاه

  .تجديد شود

در صورتي كه كوچه يا خيابان يا پارك ياتأسيسات عمومي ديگـري بـه شـهر اضـافه شـده باشـد بايـد در         .18-2

  .ها ثبت و منعكس گردد صورت

  .ر شهرداري نيز قرار خواهد گرفتهاي آماري د هاي تهيه شده به شرح اين فصل مورد استفاده صورت.18-3

شروع شده است فلذا به منظور رعايت امانـت   45رديف  18ها در دستورالمل بعد از  گذاري رديف شماره: (يادآوري

  .)گردد همانند رديف دستورالعمل تايپ مي

  ها دفتر روزنامه تفكيك هزينه. 45

ها توسط حسابداري ثبـت واسـناد    نامه تفكيك هزينههاي پرداختي بايد به تفكيك در دفاتر روز كليه هزينه .45-1

  .هاي قراردادي هزينه و تاريخ پرداخت و ثبت در حسابداري بايگاني شود ومدارك آنها به ترتيب شماره

اي را  ها كه عنوان يك قالب بودجه ها و فعاليت ها براي هر يك از وظايف و برنامه دفتر روزنامه تفكيك هزينه .45-2
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يك دفتر روزنامه ) اي و انتقالي پرسنلي ، اداري، سرمايه(خواهد بود و براي هر يك از چهار نوع هزينه  دارد يك ستون

  .شود ها به ترتيب فوق تخصيص داده مي تفكيك هزينه

ها ماهي يك بار جمع زده شده دردفتر معـين هزينـه ثبـت     ارقام ثبت شده در دفتر روزنامه تفكيك هزينه .45-3

اي  امور مالي و شهردار اين كار هفته مدير وم ممكن است به تشخيص متخصصان حسابداري و تأييدشود و عنداللز مي

  .روز يكبار انجام شود 15يكبار يا هر 

هـا دفـاتر    هـا و فعاليـت   ي بزرگ و متوسط ممكن است براي هـر گـروه از وظـايف و برنامـه    ها شهرداريدر  .45-4

  .شودجداگانه روزنامه تفكيك هزينه تشخيص داده 

  دفتر معين هزينه. 46

و در مورد ) اي و انتقالي پرسنلي، اداري، سرمايه(در دفتر معين هزينه براي هر يك از انواع چهارگانه هزينه  .46-1

هاي مـذكور كـه در دفتـر روزنامـة      اي يك حساب جداگانه تخصيص و حاصل جمع حساب ي بودجهها قالباز هر يك 

  .شود دفتر معين هزينه ثبت ميهاي  الذكر در حساب ترتيب فوق ها ثبت گرديده و به تفكيك هزينه

هاي كنترل خواهد بود كه حاصل آنها در يك حساب كنترل كل  دفتر معين هزينه عنداللزوم داراي حساب. 46-2

  .شود هزينه ثبت وماهي يكبار به دفتر كل منتقل مي

  ها گزارش ماهانه هزينه. 47

ها را به تعداد نسخ كافي به تشخيص مدير امور مـالي   بايد گزارش ماهانه هزينه در پايان هر ماه حسابداري .47-1

  .ها قرار دهد مدير بودجه و طرح و بررسي» مدير امور مالي«تنظيم و در اختيار شهردار 

هـاي انجـام    هاي مذكور را مورد بررسي و تحليل قرار دهند و با مقايسه هزينه مسئولان مربوط بايد گزارش .47-2

هاي قبل و اعتبارات مصوب در بودجه و مانده اعتبار در صورتي كه عدم تعـادلي بـه نظـر برسـد      ه در آن ماه و ماهشد

  .براي رفع آن تدابير مقتضي اتخاذ و به واحدهاي ذيربط ابلاغ نمايند

  حسابداري اموال –فصل هفتم 

  اموال عمومي شهر. 48

اموال عمومي و اموال  اموال شهرداري بر دو نوع ها شهرداريمالي آيين نامه  45با توجه به اينكه طبق ماده  .48-1

اختصاصي تقسيم گرديده و در مورد اموال عمومي شهر وظيفه شهرداري حفاظت و آمـاده و مهيـا سـاختن آن بـراي     

استفاده عموم و جلوگيري از تجاوز اشخاص نسبت به آنها است عمل حسابداري و ثبت در دفاتر حساب درمـورد ايـن   
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  .سته از اموال مصداق نخواهد داشتد

وظيفه واحدهاي سازماني تابعه شهرداري در مورد آمارگيري و صورت بـرداري از امـوال عمـومي شـهر در      .48-2

  .مقرر شده است ها شهرداريدستورالعمل اموال 

  اداره امور اموال شهرداري. 49

و تهيه كارت اموال براي هر يك از دو نوع منقـول  ) منقول و غيرمنقول(در مورد اداره امور اموال شهرداري  .49-1

  .برداري و كنترل آنها و طرز عمل در دستورالعمل اموال شهرداري مقرر شده است و غيرمنقول وصورت

ي كوچك و متوسط كه براي امور اموال شعبة خاصي وجود ندارد وظايف مربـوط بـه عهـده    ها شهرداريدر  .49-2

  .باشد حسابداري مي

  وال در دفاترثبت ام. 50

كلية اموال منقول و غيرمنقول شهرداري كه در موقع تصويب اين دستورالعمل در مالكيـت هـر شـهرداري     .50-1

برداري شده براي هر يك از آنها كارت مشخصات تنظيم و در صورتي كه قيمت خريد يا قيمت تمـام   است بايد صورت

بندي ضميمه دستورالعمل امـوال در   ها درج و به ترتيب طبقه شدة آنها مشخص نباشد به قيمت روز ارزيابي ودر كارت

باشـد بـه ثبـت     دفتر معين اموال غيرمنقول و دفتر معين اموال منقول كه نمونه آنها ضميمه دستورالعمل مربوط مـي 

  .برسدو خلاصه آن به حساب مربوط در دفتر كل منتقل شود

ترتيب به مالكيت شهرداري درآيد كارت امـوال تهيـه و بـه    در مورد اموالي كه در آينده خريداري يا به هر  .50-2

  .شود قيمت خريد يا قيمت تمام شده يا قيمت ارزيابي در دفاتر مربوطه ثبت مي

و حساب  ي ثابت بدهكاريدارا پس از مشخص شدن قيمت كلية اموال به طرق فوق و جمع كل آنها حساب .50-3

شود و به تدريج كه امـوال جديـدي خريـداري و يـا بـه       لغ بستانكار ميگذاري در دارايي ثابت معادل همان مب سرمايه

  .شود آيد به طريق فوق عمل مي تصرف شهرداري درمي

دست انجام و يـا در   يهاي ثابت دريدر صورتي كه در پايان دوره مالي و درموقع بستن حسابها تعدادي ازدارا.50-4

ب بـدهكار كارهـاي در دسـت انجـام و بسـتانكار حسـاب       شرف تكميل باشد قيمت تمام شده تـا آن تـاريخ در حسـا   

  .هاي ثابت ثبت و منظور گردد گذاري در دارايي سرمايه

پس از تكميل كار حساب دارايي مربوط نسبت به قيمت تمام شدة كل بدهكارو حساب كارهاي در دسـت   .50-5

  .شود هاي ثابت ثبت مي ذاري در داراييگ انجام نسبت به مانده خود بستانكار گرديده و اين دو قلم در حساب سرمايه
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  تهيه گزارش سالانه اموال و ثبت آنها دردفاتر. 51

  :شود در پايان هر سال دو گزارش در مورد اموال تنظيم مي .51-1

  .صورت كامل اموال موجود در پايان سال) الف

اضافه شده يا كسـر امـوالي    اضافة امواله هاي آغاز سال ب گزارش تغييرات اموال در طول سال شامل موجودي) ب

  .كه اسقاط يا فروخته و يا خارج شده است

رسـد و ضـميمه    هاي اموال در دفتر كل و دفاتر معين اموال به ثبت مي هاي مذكور در حساب نتيجه صورت .51-2

گزارش سالانه وضع مالي شهرداري همراه با تفريغ بودجه و ترازنامه جهـت بررسـي و تصـويب انجمـن شـهر تسـليم       

  .گردد مي

  استهلاك اموال. 52

جز در مورد واحـدهاي تابعـه شـهرداري كـه      ها شهردارينگهداري و ثبت حساب استهلاك اموال در مورد  .52-1

  .ممكن است بصورت انتفاعي عمل كنند و قيمت تمام شده براي آنها مورد پيدا كند ضرورت نخواهد داشت

يات ضرورت داشته باشد از حساب استهلاك اموال طبـق آيـين   ي در بعضي از عمليها در مواردي كه هزينه .52-2

  .شود نامه استهلاك مورد عمل وزارت دارايي تنظيم و محاسبه مي

  انجام تسويه حساب. 5-1-11-43

پس از تحويل كامل كالا يا خدمات صورتجلسه تنظيمي كميسيون تحويل به همراه درخواسـت پيمانكـار و تأييـد    

م صحيح كار بر اساس شرح خدمات قرارداد، امور مالي پس از اطمينان از مدارك، مسـتندات  ناظر پروژه مبني بر انجا

  .نمايد ها به تسويه حساب اقدام مي الحساب ها، علي قانوني پس ازكسر كسورات، پيش پرداخت
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  .بصورت مناقصه محدود) خريد(شيوه نامه انجام معامله  .5-2

صه محدود يعني انتخاب تعداد مشخص از ارايه دهنـدگان خـدمات و يـا    انجام خريد كالا يا خدمات به طريق مناق

فروشندگان كالا، و دعوت كتبي از آنان جهت انجام معامله برابر ضوابط مندرج در آيين نامه مـالي شـهرداري هـا كـه     

  .شهرداري حسب دستور شهردار برنامه ريزي مي گردد) متصدي خريد(مراحل آن توسط كارپرداز 

  .ل انجام معامله خريد بصورت مناقصه محدودمراح. 5-2-1

انجام خريد كالا يا خدمات در شهرداري حدالامكان بايستي از طريق مناقصه عمومي صورت گيرد امـا در مـواردي   

  .ه محدود تهيه نمايدصنمايد تا شهرداري خريد كالا يا خدمات را بطريق مناق موقعيت ايجاب مي

  .عامله را از طريق مناقصه محدود انجام ميدهددلايل يا ضرورت هايي كه شهرداري م

در صورتيكه خريد از طريـق مناقصـه    ،محدوديت هاي زماني به لحاظ سرعت بخشيدن به خريد كالا يا خدمات .1

  .خاصي براي شهرداري داشته باشد انيضرر و زلاني وعمومي صورت پذيرد مدت زمان ط

و شهرداري نيـاز بـه   مواجه اگر فصل بهار با بارندگي زيادي  به شهروندان بطور مثال رسانيضرورت هاي كمك . 2

هاي قانوني دو مدت  مدت زمان(اگر خريد از طريق مناقصه عمومي اقدام شود . تعدادي دستگاه لجن كش داشته باشد

 ـدر ايـن   افلذ هكش منتفي شد لجن نياز به دستگاهكه  ، خريد زماني انجام خواهد شدو بررسي هاي ديگر) آگهي ه گون

  .موارد كالا از طريق مناقصه محدود خريداري مي گردد

تعداد پيمانكار واجه شرايط زيادي در جامعه وجود نداشته ) طرح يا پروژه(مواردي كه براي انجام كار خاصي  در .3

م از طريـق مناقصـه محـدود اقـدا     نيـز ارد ودرايـن گونـه م ـ  . باشد و يا اينكه پيمانكاران واجه شرايط در منطقه نباشند

  .گردد مي

  . و هر مورد ديگري كه ضرورتي براي شهرداري وجود داشته باشد .4

  فرآيند انجام خريد از طريق مناقصه محدود .5-2-2

  .فرآيند انجام خريد از طريق مناقصه محدود بشرح ذيل مي باشد

شهر، رعايـت   درخواست كالا يا خدمت، صدور مجوز شهردار ، صدور مجوز شوراي اسلامي(طي تمامي مراحل  -1
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  .توضيح داده شده است 1-5كه در قسمت  )سقف هاي مندرج در آئين نامه مالي شهرداري ها

مناقصه (تهيه لايحه انجام خريد كالا يا خدمت توسط شهرداري كه در آن ضرورت هاي انجام معامله از طريق  -2

  .آن به شوراي اسلامي شهر و ارسال ) محدود قيد شده باشد

طرز عمل و انجام معامله را نيز مشخص كرده بـه   ،مي شهر پس از بررسي در صورت اعلام موافقتشوراي اسلا -3

  )12/4/1346ها مصوب  آيين نامه مالي شهرداري 4ماده  2تبصره ( .شهرداري اعلام مي نمايد

بـا   آيين نامه مالي شهرداري مكلف است ضـمن رعايـت مفـاد صورتجلسـه معاملـه      4ماده  2به استناد تبصره  -4

و يا آيين نامه مربوط در سازمان برنامه   1338استفاده از آيين نامه مناقصه امور  ساختماني وزارت راه مصوب اسفند 

  .بودجه اقدام نمايد

سـازمان  (جـايگزين   دعمراني توسط نها هاي طرحبه توجه به اينكه هم اكنون آيين نامه هاي امور مربوط به انجام 

فلذا به نظر مي رسد شـهرداري مـي توانـد از    . صورت مي گيرد) يريت و برنامه ريزي كشورمد -برنامه بودجه سازمان 

آيين نامه مناقصه امور ساختماني وزارت را يا آيين نامه تصويب شده نهاد جايگزين سازمان برنامـه و بودجـه اسـتفاده    

  .نمايد

  .اسناد مدارك مناقصه محدود .5-2-3

بـا  . همانند  اسناد و مدارك مناقصه عمومي تهيه مي شود دقيقاًبه مناقصه  كليه اسناد و مدارك مستندات مربوط

بعمل مي آيد فلذا مدارك و اسـناد مناقصـه پيوسـت دعـوت     دعوت توجه به اينكه در مناقصه محدود از مناقصه گران 

  .گردد نامه ارسال مي

  .فراخوان مناقصه محدود .5-2-4

از شـش نفـر مناقصـه گـر واجـد      ) دارك مناقصه پيوست مي باشـد كه اسناد و م(شهرداري طي دعوت نامه كتبي 

  .شرايط دعوت بعمل مي آورد

  .توضيح و تشريح اسناد .5-2-5

  .شهرداري موارد ذيل را به همراه دعوت نامه به مناقصه گران ابلاغ مي نمايد
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  نام فرد پاسخ دهنده به ابهامات و نواقص اسناد -1

  مداركمحل وساعت و روز تحويل اسناد و  -2

نداشته باشند در مـدت مقـرره    ذكر اينكه دعوت شدگان موظفند در صورتي كه تمايل به شركت در مناقصه را -3

تا شهرداري در صورت ضرورت بـه  . در دستور مناقصه ، عدم تمايل خود را كتباً به دفتر مناقصه شهرداري اعلام دارند

  .تواند شركت هاي ديگري را دعوت نمايدشرط آنكه تعداد شركت كنندگان از شش نفر كمتر باشد ب

  تشكيل كميسيون و گشايش پيشنهادها .5-2-6

دقيقاً بررسي و برابر ضوابط آيين نامه مالي  واصلهجلسه كميسيون در موعد مقرر تشكيل مي گردد پيشنهادات را 

  .شهرداري فرد برنده و نفرات دوم و سوم طي صورتجلسه تنظيمي به شهرداري اعلام مي گردد

  قرارداد و تحويل مورد مناقصه و ثبت در دفتر اموال منقول و غير منقول  انعقاد .5-2-7

  .كليه موارد فوق همانند مراحل قيد شده در انجام معاملات عمده برگزاري مناقصه عمومي اقدام مي گردد
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  بصورت ترك تشريفات) خريد(شيوه نامه انجام معاملات  .5-3

فرآينـدهاي  (اب مي نمايد تـا شـهرداري بـدون رعايـت تشـريفات اداري و قـانوني       گاهي اوقات ضرورت هايي ايج

 5محلي، رعايت زمان هاي قيـد شـده در مـاده     روزنامهآگهي، چاپ فراخوان در روزنامه هاي رسمي كشور و : مناقصه

ك تشـريفات قيـد   از مـوارد ضـرورت تـر    قسـمتي ذيـلاً  . درا بدست بياورخدماتي يا قت كالا وسرع ادر ...) آيين نامه و

  .گردد مي

  .مسئله زمان -1

گاهاً برحسب ضرورت شهرداري نياز دارد در كمترين زمان ممكن نسبت به خريد خاصي اقدام نمايد بطـور مثـال   

اعتبار خريد يك دسـتگاه لـودر را تـأمين    % 50دولت  اعلام مي گردد اگر شهرداري  طرفدر بهمن ماه سال جاري از 

كمك اعطاء خواهـد   بعنوانديگر اعتبار را % 50نسبت به خريد لودر اقدام نمايد دولت نيز  روز 20نمايد و ظرف مدت 

نمود اگر شهرداري بخواهد از طريق مناقصه عمومي يا مناقصه محدود اقدام نمايد قطعاً حداقل دو ماه زمان نيـاز دارد  

  .نموده استا پيش بيني ركار ترك تشريفات  فلذا براي اينگونه موارد قانون گذار راه

  آن زمان تعيين گرديده است فروشكالاهايي كه براي  -2

آوري زبالـه بـا تكنولـوژي     ماه برگزار گرديده يك ماشين جمـع  2بطور مثال در يك نمايشگاه كه فقط براي مدت 

هـد  اگر شهرداري بخوا نيزدر اين گونه موارد . ين شده باشدتعي نيزجديد جهت فروش عرضه و تخفيف قابل توجه اي 

امكان پذير نيست ثانياً بـه مـدت  دايـر بـودن نمايشـگاه       را طي كند اولاً) مناقصه عمومي يا مناقصه محدود (فرآيند 

  .فلذا براي خريد چنين دستگاهي شهرداري ميتواند از طريق ترك تشريفات اقدام نمايد.نخواهد رسيد

  بصورت ترك تشريفات) خريد(مراحل انجام معامله  5-3-1

هماننـد مراحـل خريـد    ) بجـز چنـد مـورد   (ل درخواست، دستور پرداخت خريد بصورت ترك تشريفات كليه مراح

  .بصورت مناقصه عمومي مي باشد ذيلاً تفاوت هاي مربوطه درج مي گردد

  بصورت ترك تشريفات) خريد(مراحل مخصوص انجام معامله  .5-3-2

و آئين نامه مـالي   4باشد كه قانون گذار در ماده از مقاماتي مي  مجوزخريد از طريق ترك تشريفات نياز به كسب 
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  .شهرداري ها بشرح ذيل پيش بيني نموده است

تصـويب شـوراي    و ريال باشد بنا به پيشنهاد مسـتدل و موجـه شـهردار    Aدر صورتيكه ميزان معامله كمتر از  -1

  .اسلامي شهر

تصويب شوراي  و نهاد مستدل و موجه شهردارريال باشد بنا به پيش Bريال تا  Aدر صورتيكه ميزان معامله از  -2

  .اسلامي شهر

تصـويب شـوراي    وريال بيشتر باشد بنا به پيشنهاد مستدل و موجـه شـهردار    Bدر صورتيكه ميزان معامله از  -3

بـا   12/4/1346آيين نامه مـالي شـهرداري مصـوب     4ماده (وزارت كشور و تصويب هيأت دولت  تأييداسلامي شهر و 

  )بعدي اصلاحيه هاي

كامل به همراه دلايل تـوجيهي و مسـتدل مبنـي برضـرورت      گزارششهرداري براي هر سقف از معاملات بايستي 

شـهرداري   ،در صورت موافقت كتبي مقامات ذيصلاح. خريد بصورت ترك تشريفات را به مقامات فوق الذكر ارايه نمايد

  .خواهد داشترا بصورت ترك تشريفات  معاملهاجازه انجام 

  .مراحل خريد .5-3-3

نسـبت بـه خريـد كـالا اقـدام      پس از طي تشريفات و اخذ موافقت مسئولين ذيصلاح مسئول خريـد يـا كـارپرداز    

  .نمايد مي

  مراحل تحويل و ثبت در دفاتر اموال منقول و غير منقول .5-3-4

  .مراحل فوق همانند مراحل خريد كالا بصورت مناقصه عمومي مي باشد

  :زام به برگزاري مناقصهموارد عدم ال .5-3-5

توسط شهرداري كه بدون رعايت تشريفات برگزاري مناقصه صورت مي گيرد  انحصاريدر خصوص خريد كالاهاي 

است فلذا به منظور آشنايي با موارد عدم الزام به گـزاري مناقصـه    داده نشدهدر آيين نامه شهرداري توضيحات زيادي 

  .گردد ذيلاً درج ميمناقصات گزاري ررداري تهران و قانون بهشهرداري ها، ش آئين نامه مالي ،مواد مرتبط از قوانين
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  هاي بعدي با اصلاحيه 12/4/1346مصوب  ها شهرداريموادي از آيين نامه مالي . 5-3-5-1

و معامله  ها شهرداريو هاي دولتي يا وابسته به دولت  ها و مؤسسات و شركت در مورد معامله با وزارتخانه. 19ماده 

  .بين دو شهرداري فقط توافق طرفين كه به تأييد انجمن شهر برسد كافي است

در مورد كالاهـاي انحصـاري دولـت و كالاهـا و يـا خـدمات منحصـر بـه فـرد انجـام معاملـه بـا             : 4ماده  3تبصره 

 هاي رسمي و انحصاري فروش كالا پس از گواهي كميسيون معـاملات مبنـي بـر انحصـاري بـودن كـالا يـا        نمايندگي

و در مورد كالاهاي انحصاري غيردولتي بهاي كالا باگواهي اداره كل نظارت . خدمات با ترك مناقصه بلامانع خواهد بود

  .ها يا اطاق بازرگاني استان تعيين و پرداخت خواهد گرديد بر قيمت

كميسـيون كشـور    24/10/1354آيين نامه معاملات شهرداري تهران مصـوب   31ماده . 5-3-5-2
  هاي بعدي كميسيون كشور مجلس سنا با اصلاحيه 25/1/1355اي ملي و مجلس شور

  .درموارد زير معاملات بدون تشريفات مناقصه يا مزايده و حراج انجام خواهد شد. 31ماده 

يا مؤسسات وابسته به  ها شهرداريدرموارد معاملاتي كه طرف معامله وزارتخانه و يا مؤسسه يا شركت دولتي يا . 1

  .آنها باشد

  .در مورد خريد اموال و خدمات و حقوق مالي كه به تشخيص شهردار تهران منحصر به فرد باشد. 2

ه كردن اموال غيرمنقول كه طبق نظر كارشناس منتخب شهرداري تهـران انجـام خواهـد    ردر مورد خريد يا اجا. 3

  .شد

  در مورد خريد خدمات هنري و صنايع مستظرفه و كارشناسان. 4

جع صالح دولتي براي آنها تعيين نرخ شـده  اد كالاهاي انحصاري دولتي و كالاهايي كه از طرف مردر مورد خري. 5

  .باشد

يـا مراجـع    هـا  شـهرداري در مورد خريد كالاهاي مورد مصرف روزانه كه در محل نرخ ثابتي از طرف دولـت يـا   . 6

  .ذيصلاح براي آنها تعيين شده باشد

  ريايي، و هزينه مسافرت و نظاير آن در صورت وجود نرخ ثابت و مقطوعدر مورد كرايه حمل و نقل هوايي، د. 7

و هـم چنـين ادوات و   آلات موجود  يض يا تكميل لوازم و تجهيزات ماشينودرمورد خريد قطعات يدكي براي تع. 8
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  .دار تهرانر آن به تشخيص شهريگيري دقيق و لوازم آزمايشگاهي علمي و فني و حق اختراع و نظا ابزار و وسايل اندازه

هـاي داخلـي كـالا را     هاي خارجي يا كارخانه در مواردي كه نماينده انحصار فروش كالاهاي ساخت كارخانه: تبصره

تواند كالا را بـا رعايـت    شهرداري تهران مي. موجود نداشته باشند يا به نرخ اعلام شده از طرف مراجع رسمي نفروشند

الـذكر تعيـين شـده از     كه كالا بيش از نرخي كه از طـرف مراجـع فـوق    مقررات آيين نامه خريداري كند و در صورتي

  .نماينده انحصاري فروش يا كارخانه داخلي خريداري شود بايد مراتب را به مرجع تعيين كننده نرخ اعلام كند

  25/1/1383قانون برگزاري مناقصات عمومي مصوب  29ماده  .5-3-5-3

  :مناقصهموارد عدم الزام به برگزاري  – 29ماده 

تواننـد  اين قـانون مـي   1هاي اجرائي مندرج در بند ب ماده  نيست و دستگاهدر موارد زير الزام به برگزاري مناقصه 

  : بدون انجام تشريفات مناقصه معامله مورد نظر را انجام دهند

اه اجرايـي در  خريد اموال منقول، خدمات و حقوقي كه به تشخيص و مسئوليت وزير يا بالاترين مقام دستگ –الف 

  . بوده و داراي انواع مشابه نباشد) انحصاري(مركز و يا استان و يا مقامات مجاز از طرف آنها منحصر به فرد 

خريد، اجاره به شرط تمليك يا اجاره گرفتن اموال غير منقول كه به تشخيص و مسووليت وزير و يا بالاترين  –ب 

ا مقامات مجاز از طرف آنها با كسـب نظـر از هيـات كارشناسـان رسـمي      مقام دستگاه اجرايي در مركز و يا استان و ي

  . دادگستري حداقل سه نفر و يا هيات كارشناسان خبره مربوطه در صورت نبود كارشناسان رسمي انجام خواهد شد

ز خريد اموال منقول و غيرمنقول، كالا و خدمات با قيمت تعيين شده يا كمتر يا حقوقي كـه نرخهـاي آنهـا ا    –ج 

  . طرف مراجع قانوني ذيصلاح تعيين شده باشد

تعمير تجهيزات و ماشين آلات ثابت و متحرك و تامين تجهيزات و ماشين آلات صرفا جايگزين و مـرتبط بـا    –د 

تداوم توليد در واحدهاي توليدي به نحوي كه شامل توسعه واحد نگردد به تشخيص و مسووليت وزير يا بالاترين مقام 

  . ي در مركز و يا استان و يا مقامات مجاز از طرف آنها با رعايت صرفه و صلاح كشوردستگاه اجراي

خريد خدمات مشاوره اعم از مهندسي مشاور و مشاوره فني بازرگاني مشتمل بر مطالعه، طراحي و يا مديريت  –ه 

  .اي و كارشناسيبر طرح و اجرا و نظارت و يا هر نوع خدمات مشاوره

اين بند جهت تعيين ضوابط موازين و معيارهاي خدمات مشاوره حداكثر ظرف سـه مـاه پـس از    آئين نامه اجرايي 

  . رسدتصويب اين قانون به پيشنهاد سازمان مديريت و برنامه ريزي كشور به تصويب هيات وزيران مي
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مقام دستگاه ا بالاترين يخدمات فرهنگي و هنري، آموزشي و ورزشي و نظاير آن به تشخيص و مسووليت وزير  –و 

  .اجرايي كه امكان برگزاري مناقصه مقدور نباشد با رعايت صرفه و صلاح كشور

خريد قطعات يدكي براي تعويض و يـا تكميـل لـوازم و تجهيـزات ماشـين آلات ثابـت و متحـرك موجـود و          –ز 

ير آن كـه تـامين آن بـا    هاي علمي و فنـي و نظـا   همچنين ادوات و ابزار و وسايل اندازه گيري دقيق و لوازم آزمايشگاه

تشخيص بالاترين مقام اجرايي از طريق مناقصه امكان پذير نباشد با تعيين بهاي مورد معامله از سوي حداقل يك نفر 

كارشناس رشته مربوطه كه حسب مورد توسط وزير يا بالاترين مقام دستگاه اجرايي در مركز و يا استان و يا مقامـات  

  . شودمجاز از طرف آنها انتخاب مي

  .در مورد معاملات محرمانه به تشخيص هيات وزيران با رعايت صرفه و صلاح كشور –ح 

  خريد سهام و تعهدات ناشي از اجراي احكام قضائي –ط 

  نسخ قوانين. 30ماده 

  . گرددهاي مشمول اين قانون منسوخ مي از تاريخ تصويب اين قانون تمامي قوانين و مقررات مغاير دستگاه

ق مشتمل بر سي ماده و ده تبصره در جلسه علني روز سه شنبه مورخ بيست و پنجم فروردين ماه يكهزار قانون فو

و بند  1ماده ) ب(با اصلاحاتي در بند  3/11/1383و سيصد و هشتاد و سه مجلس شوراي اسلامي تصويب و در تاريخ 

به تصويب مجمع تشـخيص مصـلحت   ) 28(ه ماد) ز(بند ) 3(و جزء ) ه) (د(و حذف بندهاي  30و ماده  28ماده ) ب(

  . نظام رسيد

  هاي بعدي با اصلاحيه 1/6/1366قانون محاسبات عمومي كشور مصوب  79ماده . 5-3-5-4

ها و مؤسسات دولتي اعم از خريد و فروش و اجاره و استيجاره و پيمانكاري و اجـرت   معاملات وزارتخانه -79ماده 

بايد حسب مورد از طريق مناقصـه يـا مزايـده    ) شود مشمول مقررات استخدامي ميبه استثناء مواردي كه (كار و غيره 

  :انجام شود مگر در موارد زير

  .معامله وزارتخانه يا مؤسسه دولتي و يا شركت دولتي باشد در مورد معاملاتي كه طرف. 1

يي درمركز و يا اسـتان و يـا   در مورد معاملاتي كه انجام آنها به تشخيص و مسئوليت بالاترين مقام دستگاه اجرا. 2

  :هاي مشروحه زير مقامات مجاز از طرف نهادها و مؤسسات و شركت

مؤسسات و نهادهاي عمومي غيردولتي و مؤسسات تابعه كه بيش از پنجاه درصـد سـهام و يـا سـرمايه و يـا      ) الف
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  .مالكيت آنها متعلق به مؤسسات و نهادهاي مذكور باشد

هاي دولتـي كـه بـر اسـاس      ها ومؤسسات دولتي و شركت زيع كاركنان وزارتخانههاي تعاوني مصرف وتو شركت) ب

  .شوند هاي تعاوني تشكيل و اداره مي قوانين و مقررات ناظر بر شركت

قرون مكه گردند،  قيم دولت تشكيل و اداره ميها و مؤسسات تعاوني توليد و توزيع كه تحت نظارت مست شركت) ج

  .به صرفه و صلاح دولت باشد

اموال و خدمات و حقوقي كه به تشخيص و مسئوليت وزير و با بالاترين مقام دستگاه اجرايي در  در مورد خريد. 1

  .داراي انواع مشابه نباشد از طرف آنها منحصر به فرد بوده و مركز و يا استان و يا مقامات مجاز

ر و يا بالاترين مقام دسـتگاه اجرايـي   درمورد خريد يا استجاره اموال غيرمنقول كه به تشخيص و مسئوليت وزي. 2

با كسب نظر كارشناس رسمي دادگستري و يا كارشـناس خبـره و   در مركز و يا استان و يا مقامات مجاز از طرف آنها 

  .متعهد رشته مربوطه انجام خواهد شد

  .در مورد خريد خدمات هنري با رعايت موازين اسلامي و صنايع مستظرفه و خدمات كارشناسي. 3

ي آنهـا از  ادر مورد خريد كالاهاي انحصاري دولتي و يا ساير كالاهايي كه داراي فروشنده انحصـاري بـوده و بـر    .4

  .هاي معيني تعيين و اعلام شده باشد ربط دولتي نرخ هاي ذي طرف دستگاه

 هـا  اريشـهرد هاي ذيربط دولتـي و يـا    در مورد خريد كالاهاي مورد مصرف روزانه كه در محل از طرف دستگاه. 5

  .براي آنها نرخ ثابتي تعيين شده باشد

هـاي   هاي داخلي و كرايه حمل و نقل بار از طريق زميني كـه از طـرف دسـتگاه    در مورد كالاي ساخت كارخانه. 6

  .ربط براي آنها نرخ تعيين شده باشد دولتي ذي

  .وجود نرخ ثابت و مقطوعهزينه مسافرت و نظاير آن درصورت  ،دريايي ،در مورد كرايه حمل و نقل هوايي. 7

ا بالاترين مقام دسـتگاه اجرايـي در   يدر مورد تعمير ماشين آلات ثابت و متحرك به تشخيص و مسئوليت وزير . 8

  .از طرف آنها مركز و يا استان و يا مقامات مجاز

موجـود و  درمورد خريد قطعات يدكي براي تعويض و يا تكميل لوازم و تجهيزات ماشين آلات ثابت و متحـرك  . 9

هاي علمي و فني و نظاير آن با تعيين بهاي مورد  گيري دقيق و لوازم وآزمايشگاه همچنين ادوات و ابزار و وسايل اندازه

معامله حداقل وسيله يك نفر كارشناس خبره و متعهد رشته مربوط كـه حسـب موردتوسـط وزيـر بـا بـالاترين مقـام        

ت مجاز از طرف آنها انتخاب خواهد شد، پس از تأييد مقامات مـذكور در  دستگاه اجرايي در مركز و يا استان ويا مقاما
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  .اين رديف

  .در مورد معاملاتي كه به تشخيص هيأت وزيران به ملاحظه صرفه و صلاح دولت بايد مستور بماند. 10

يد وزارت در مورد چاپ و صحافي كه به موجب آيين نامه خاصي كه بنا به پيشنهاد وزارت ارشاد اسلامي و تأي. 11

  .رسد، انجام خواهد شد امور اقتصادي و دارايي به تصويب هيأت وزيران مي

شـود و   ها و مؤسسات دولتي توليد و ارائـه مـي   در مورد فروش كالاها و خدماتي كه مستقيماً توسط وزارتخانه. 12

  .گردد نرخ فروش آنها توسط مراجع قانوني ذيربط تعيين مي

اين ماده بدون رعايت تشريفات مناقصه و يا مزايده مشروط بـر آن   2و  1هاي  رديف انجام معاملات موضوع: تبصره

است كه دستگاه فروشنده، مورد معامله را در اختيار داشته و يا توليد كننده يا انجام دهنده آن باشد يا اينكـه وظيفـه   

  .تهيه و توزيع و فروش مورد معامله را به عهده داشته باشد
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  خلاصه فصل. 6

تـرك تشـريفات بصـورت     و از طريق مناقصه عمومي، مناقصه محـدود ) خريد(ر اين فصل چگونگي انجام معامله د

  .مفصل بحث گرديد

چگونگي تنظيم اسنادمناقصه، مفاد آگهي فراخوان، ترتيب تهيـه و تسـليم پيشـنهادها، توضـيح و تشـريح اسـناد،       

  .ناط اعتبار تصميمات كميسيون توضيح داده شدچگونگي برگزاري كميسيون عالي معاملات، شرايط تشكيل و م

هم چنين چگونگي دعوت از برنده مناقصه و مفاد قابل توجه جهت قيد در انعقاد قرارداد و فرآيند چگونگي تجديد 

  .و يا لغو مناقصه به همراه جزئيات هر يك در اين فصل تشريح گرديده است
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  خودآزمايي. 7

  .نام ببريدانواع معاملات در شهرداري را . 1

  .بصورت مناقصه عمومي را شرح دهيد) خريد(فرآيند انجام معاملات . 2

  .فرآيند تشكيل كميسيون عالي معاملات را شرح دهيد. 3

  .وظايف كميسيون عالي معاملات را شرح دهيد. 4

  .تهيه اسناد مناقصه را شرح دهيد. 5

  .شرايط و تسليم و تحويل پيشنهادها را شرح دهيد. 6

  .ط لغو مناقصه را شرح دهيدشراي. 7

  .شرايط تجديد مناقصه را شرح دهيد. 8

  .شرايط انعقاد قرارداد را شرح دهيد. 9

  .چهار نكته مهم موارد انعقاد قرارداد را مرقوم نماييد. 10
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  هدف كلي. 1

  )مفاصاحساب(نامه صدور تصفيه حساب  شنايي با شيوهآ

  هاي رفتاري هدف. 2

  :رود پس از مطالعه اين فصل بتوانيد انتظار مي

  .اخطاريه را تعريف نماييد. 1

  .تقسيط عوارض را شرح دهيد. 2

  .گويي به استعلام دفاتر اسناد رسمي را شرح دهيد فرآيند پاسخ. 3

  .ح دهيدفرآيند صدور مفاصاحساب را شر. 4

  .رسيد دريافت وجه را شرح دهيد. 6
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  :مفاهيم. 3

ابـلاغ   هر گونه ابلاغي كه مطابق مقررات قانوني بوده ولي به صورت ابـلاغ واقعـي نباشـد اصـطلاحاً    ؛ ابلاغ قانوني

ي، جعفري لنگرود(. مرادف ابلاغ قانوني است ،ابلاغ عادي )آيين نامه دادرسي مدني 175ماده (عادي ناميده مي شود 

  )1376 ترمينولوژي حقوق محمدجعفر،

ي كـه از طـرف   بسحها و يا امور من اخطار امري از امور مربوط به مرافعات در دادگاهضبرگ رسمي مت؛  ابلاغ نامه

  ) آيين دادرسي مدني 97ماده (. به عمل مي آيد هدادگا

ي و گوشزد به بدهكار عوارض كه بعد از صدور و ارسال پيش آگهي براي آگاه آگهي مختصري مي باشد ؛اخطاريه

جعفـري  (. شـود  و يا مودي عوارض كه پرداخت بدهي ناشي از عوارض خود را به تأخير انداختـه اسـت فرسـتاده مـي    

  )1376 ترمينولوژي حقوق لنگرودي، محمدجعفر،

ي آن و برا. شخص حقيقي يا حقوقي است كه صلاحيت انجام تمام يا بخشي از كارهاي اجرايي را دارد پيمانكار؛

هـاي عمرانـي    فرشادفر، محمد علي، متن كامل قرارداد در طـرح (. گـردد  مي منعقد. بخش از عمليات با وي قرار داد

  )1387دولتي و غيردولتي، 

آئين نامـه   30اساس مفاد ماده  صورتي است تهيه شده بر؛ تعرفه عوارض و بهاي خدمات و ساير درآمدها

و بهاي خدمات و ساير درآمدهايي كه به وسيله شهرداري و مؤسسـات تابعـه و   ها از كليه انواع عوارض  شهرداريمالي 

گـردد يـا    درج هر نوع عوارض يا بهاي خدمات جديدي كه وضع و تصويب مي. شود وابسته به آن وصول يا تحصيل مي

مـنعكس  گيرد در تعرفـه مـذكور طبـق دسـتورالعمل وزارت كشـور       ها صورت مي هر تغيير كه در نوع و ميزان نرخ آن

  )1389قانون شهرداري،  77زاده، عبدالرضا، كميسيون ماده  عباس(. گردد مي

هاي  عبارت است از تقسيم عوارض متعلق به منبع عوارض و پرداخت آن توسط مؤدي در زمان؛ تقسيط عوارض

ون شـهرداري،  قان 77زاده، عبدالرضا، كميسيون ماده  عباس( .آئين نامه مالي شهرداري 32معين براساس مفاد ماده 

1389(  

سندي است كه به موجب آن شهرداري به دريافت وجه اعم از وجوه نقدي واريـز شـده بـه     ؛رسيد دريافت وجه

نظيـر    صندوق شهرداري و يا حساب بانكي شهرداري نزد بانك و يا وجوه غيرنقدي مانند چك و يـا اسـناد دريـافتني،   
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علت دريافت وجه و ساير اطلاعات مورد نياز شـامل مشخصـات     نمايد و حاوي مشخصات كامل مؤدي ، سفته اقرار مي

درآمد و يا منبع عوارض يا بهاي خدمات و شماره حساب بانك و نيـز مشخصـات چـك يـا سـفته يـا سـند دريـافتي         

  )1389 قانون شهرداري، 77كميسيون ماده  عبدالرضا،  زاده، عباس(. باشد مي

  )1376جعفري لنگرودي، محمدجعفر، ترمينولوژي حقوق، ( .كند اي كه دريافت چيزي را معين مي نوشته :رسيد

  )1383يوسفي، مرتضي، فرهنگ اصطلاحات حقوقي در معاملات املاك، (. به معني وديعه است سپرده؛

صورت حسابي شامل ميزان بدهي اشخاص حقيقي يا حقوقي به شهرداري يا مؤسسـات  صورت حساب بدهي؛ 

قانون  110و نيز ماده  55ماده  14، اعم از اينكه در ارتباط با موضوع تبصره ذيل بند تابعه يا وابسته به شهرداري است

شهرداري و يا از بابت انواع عوارض متعلق به ملك يا منبع عوارض و يا مقـررات قـانوني باشـد ونيـز نحـوه محاسـبه و       

سمي توسـط شـهرداري تنظـيم و    باشد كه با درخواست مؤدي يا دفترخانه اسناد ر مستند قانوني عوارض يا بدهي مي

چنانچه صورت حساب بدهي به منظور اعلام ميزان بدهي ملك بـه شـهرداري و در پاسـخ    . شود تسليم و يا ارسال مي

داده شود كه انجام معامله منـوط بـه ارائـه    بايستي تذكر  استعلام دفاتر اسناد رسمي براي انجام معامله صادر شود، مي

غ تعيين شده در صورت حساب بدهي به صندوق ثبت معرفي شـده از سـوي شـهرداري    مفاصا حساب و  يا توديع مبل

ي شـهرداري  كشماره حسـاب بـان   بايدخواهد بود و چنانچه صورت حساب بدهي غير از مورد انجام معامله صادر شود، 

رضا، كميسيون زاده، عبدال عباس( .نيز به اطلاع دريافت كننده صورت حساب برسد) اعم از حساب جاري و يا سپرده(

  )1389قانون شهرداري،  77ماده 

ضمانت نامه اي كه پيمانكار به منظور تعهد حسن انجام كار طبق مفاد قرار داد  ضمانت نامه حسن انجام كار؛

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني( .سپارد مي

) ...تجاري، صنعتي، و (هاي انتفاعي  روانه براي كاربريها در هنگام صدور پ طبق قانون، شهرداري ه؛عوارض پذير

. باشـد  اي مـي  عمـدتاً همـان ارزش منطقـه    هپـذير  كنند كه مبناي فرمـول  مبالغي را به عنوان عوارض پذيره دريافت مي

  )1384شهرداري شيراز، تعاريف و مفاهيم شهرسازي، (

قانون تشكيلات شوراهاي اسلامي كشوري  35ه ماد 1بند استناد منظور عوارضي هستند كه به تنفيذي؛ عوارض 

قانون  77كميسيون ماده  زاده، عبدالرضا، عباس( .نماينده محترم ولي امر رسيده است ذبه تنفي) 1361مصوب سال (

  )1389 شهرداري،
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ن ي را به عنوالغا كاربري مسكوني، مبابشهرداري به هنگام صدور پروانه ساختماني، براي املاك  ؛عوارض زيربنا

شهرداري شـيراز، تعـاريف و   ( .كند كه مبناي محاسبه آن ارزش منطقه اي زمين مي باشد عوارض زيربنا دريافت مي

  )1384مفاهيم شهرسازي، 

بـه منبـع عـوارض،    ) اعم ازكالا و محصـول ويـا خـدمات    ( عمدتاً عوارضي است كه فارغ از توليد   ؛عوارض محلي

از انواع عوارض محلي مي . تعلق مي گيرد ) ، حريم ، حوزه شهري قانوني  محدوده( مستمر و يا موجود در حدود شهر 

. ماشـين آلات و عـوارض كسـب و پيشـه را نـام بـرد        ، اتومبيـل ،  سـاختمان    توان عوارض وضـع شـده بـراي زمـين ،    

  )1389 قانون شهرداري، 77كميسيون ماده  زاده، عبدالرضا، عباس(

ت احياء و يا تجديد بنا محلـه هـاي موجـود و براسـاس يـك طـرح       عوارضي مي باشد كه جه ؛عوارض نوسازي

هاي نامناسب و مزاحم براساس يـك فرمـول خـاص اخـذ      هماهنگ و كنترل شده جهت پاكسازي زاغه ها و ساختمĤن

  )1384شهرداري شيراز، تعاريف و مفاهيم شهرسازي، ( .گردد مي

هاي اداره امور شـهر بـه طـور مسـتقيم و غيـر       ينهشود كه براي جبران بخشي از هز به مبالغي گفته مي؛ عوارض

زاده، عبدالرضـا،   عبـاس (. دارد) ماليـات (و ) جريمـه (هايي از نظـر ماهيـت و مبنـا بـا       مستقيم دريافت شود و تفاوت

  )1389قانون شهرداري،  77كميسيون ماده 

ؤدي به شهرداري و برگ شناسائي است كه پس از تسويه حساب منجر به پرداخت كامل بدهي م؛ مفاصا حساب

زماني مشخص ) مقطع (به شهرداري در تاريخ معين براي برهه ) شخص حقيقي و حقوقي(يا اثبات عدم بدهي مؤدي 

ملك اموال، كالا، خـدمات،  (بايستي مشخصات كامل پرداخت كننده عوارض و منبع عوارض  شود و در آن مي صادر مي

زاده، عبدالرضـا،   عبـاس ( .خ فيش بانكي محل پرداخـت درج شـود  و حسب مورد مبلغ و شماره و تاري) حقوق و غيره

  )1389قانون شهرداري،  77كميسيون ماده 
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  )مفاصاحساب(نامه صدور تصفيه حساب  شيوه. 4

  .باشد موضوع صدور تسويه حساب و تصفيه حساب مي ها شهردارييكي از مهمترين مباحث مالي در 

  .گردد ه در ادبيات شهرداري ارايه ميژفي از هر دو وابه منظور تشريح بهتر موضوع ابتدا به تعري

عمليات حسابداري است كه بر اساس مدارك معتبر موجود در شهرداري يا مؤسسه تابعه و وابسـته  : تسويه حساب

باشهرداري يامؤسسه تابعه ووابسته را به صورت تـراز  ) اعم از طلب يا بدهي(و يا ارايه شده توسط مؤدي، مانده حساب 

درتاريخ معين نشان داده و در پرونده مؤدي نگهداري و نتيجه را به صورت درخواست مؤدي در اختيار وي قـرار   مالي

  )1389قانون شهرداري،  77زاده، عبدالرضا، كميسيون ماده  عباس. (دهد مي

برگ شناسايي است كه پس از تسويه حساب منجر به پرداخت كامل بدهي مـؤدي  ): مفاصاحساب(تصفيه حساب 

) مقطـع (به شهرداري در تاريخ معين بـراي برهـه  ) شخص حقيقي يا حقوي(به شهرداري و يا اثبات عدم بدهي مؤدي 

ملـك،  (بايستي مشخصات كامل پرداخت كننـده عـوارض و منبـع عـوارض      شود و در آن مي زماني مشخص صادر مي

 .بـانكي محـل پرداخـت درج شـود     و حسب مورد مبلـغ و شـماره و تـاريخ فـيش    ) اموال، كالا، خدمات، حقوق و غيره

  )1389قانون شهرداري،  77زاده، عبدالرضا، كميسيون ماده  عباس(

انجام  رابا شهرداري  ،جهت مساوي نمودن بدهي خود ،گردد كه بدهكار به شهرداري صادر ميتسويه حساب زماني 

آنـرا نقـد و    بلغ يك ميليـون ريـال  بطور مثال اگر آقاي محمدي سه ميليون ريال به شهرداري بدهكار باشد، م. بدهند

  .تواند براي آن فرد تسويه حساب صادرنمايد دار بدهد شهرداري مي بقيه در دو قسط چك مدت

  ريال 3.000.000= بدهي آقاي محمدي

  ريال 2.000.000= پرداختي نقدي 

  ريال 500.000= 1/7/89يك فقره چك به تاريخ 

  ريال 500.000= 1/8/89يك فقره چك به تاريخ 

  1/5/1389تاريخ انجام محاسبه با شهرداري 

  :گردد مطالب فوق در فرمول بشرح ذيل خلاصه مي

  بدهي آقاي محمدي= مبلغ فيش نقدي + چك اول + چك دوم 

500.000+5.000.000+2.000.000=3.000.000  



 ها هاي امور مالي و معاملاتي شهرداري نامه شيوه

114 

 

  .تواند تسويه حساب بامتن ذيل صادر نمايد بديهي است براي رابطه فوق شهرداري مي

 75945مبلغ دو ميليون را طي فيش شماره . مبلغ سه ميليون ريال به شهرداري بدهكار بوده استآقاي محمدي 

 5.000.000و مبلـغ   1/7/89بـه تـاريخ    85945ريال طي چك شماره  5.000.000و مبلغ به حساب شهرداري واريز 

  .در وجه شهرداري صادر گرديده است 1/8/89به تاريخ  85946ريال طي چك شماره 

بـديهي اسـت پـس از وصـول هـر دو چـك       . سويه حساب در رابطه با بدهي آقاي محمدي صادر شده اسـت اين ت

  .صادر خواهد شد) تصفيه حساب(مفاصاحساب 

مـابين را مشـخص و    د گرديد، شهرداري با آقاي محمدي حسابهاي فييهم چنانكه در تعريف تسويه حساب نيز ق

بـدهي آقـاي محمـدي بـا     (بـا همـديگر   ) هـر نـوع خريـد و فـروش    عوارض، بهاي خدمات يا (حاسبات مپس از انجام 

  .با رابطه پرداخت نقدي و تحويل دو فقره چك مساوي گرديد) شهرداري

اعم از چـك  (در صورتي كه بدهكار يا مؤدي كل بدهي قطعي خود را ) تصفيه حساب(اما درخصوص مفاصاحساب 

  .صادر نمايد) تصفيه حساب(اصاحساب تواند مف به شهرداري پرداخت نمايد شهرداري مي) يا سفته

  )مفاصاحساب(تصفيه حساب صدور مصاديق . 4-1

موضـوع را بشـرح ذيـل    ) با اصلاحيه هاي بعدي 1/3/1334مصوب (قانون شهرداري  74ماده  تبصرهگذار در  قانون

  .بيان نموده است

نسـبت بـه عـوارض     مفاصاحسابباً دفاتر اسنادرسمي مكلفند قبل از انجام معامله از شهرداري كت: 74تبصره ماده 

ل نامه دفتـر خانـه اسـناد    وروز پس از وص 000ملك مورد معامله خواستار شوند و شهرداري موظف است ظرف مدت 

  .را ارسال و يا بدهي ملك را به دفتر خانه اعلام دارد مفاصاحساب ،رسمي

ايـد واگـر   ممعامله به بانك پرداخـت ن مالك ملزم است عوارض تعيين شده از طرف شهرداري را براي امكان انجام 

 وديعـه تشخيص شهرداري اعتراض داشته باشد مبلغ تعيين شده از طرف شهرداري را در صندوق ثبـت بـه   به مالك، 

صندوق ثبت مكلف است صورتي بـا  . تلقي و معامله انجام خواد شد مفاصاحسابثبت به منزل  و رسيدخواهد گذاشت 

و . شهرداري ارسـال دارد به يع دامله را بلافاصله بعد از توعوارض و ملك مورد مع قيد مشخصات كامل توزيع كنندگان

يا مراجع توافق ) قانون شهرداري 77كميسيون ماده (به محض اعلام شهرداري مستند به رأي كميسيون رفع اختلاف 

بـانكي شـهرداري پرداخـت     تفكيكاً به حسابمؤدي يع شده را به نام هر دمبلغ تو ،لك از اعتراضاو يا انصراف كتبي م
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فع اختلاف يا مراجع توافق اعتراض مالك را كلاً يا بعضاً وارد تشخيص بدهد صـندوق ثبـت   ركند، و هر گاه كميسيون 

  .د مي داردرتمام يا قسمتي از وجه توزيع شده را برحسب مورد به مالك مست

  ديل مي باشذبشرح  77كميسيون ماده ... چگونگي تشكيل، اعضاء، وظايف و

  مؤدييط عوارض ساب بعد از تقسصدور مفاصاح .4-1-1

مصـوب  (آئـين نامـه مـالي شـهرداري هـا       32يط در مـاده  س ـپـس از تق  مؤديبراي  مفاصاحسابچگونكي صدور 

  .بشرح ذيل قيد گرديده است)  با اصلاحيه هاي بعدي 12/4/1346

رسمي ز مقررات مالي دولت روزنامه قانون تنظيم بخشي ا 73طبق ماده  1380بهمن سال  27اصلاحي . (32ماده 

به شهرداري هاي كل كشور اجازه  داده ميشود تا مطالبات خود را با اقساط ) 14/1/1381مورخ  16628كشور شماره 

حداكثر سي و شش ماهه مطابق دستور العملي كه به پيشنهاد شهردار، به تصويب شوراي اسلامي شـهر مربوطـه مـي    

  .خواهد بودمؤدي كليه بدهي  تأديهموكول به  مفاصاحسابال صدور رسد، دريافت نمايد، در هر ح

  براي پرداخت كننده عوارض نوسازي مفاصاحسابصدور  .4-1-2

بـا اصـلاحات    7/9/1347قانون نوسازي عمران مصـوب   3عوارض نوسازي در ماده  مؤدياب براي سصدور مفاصاح

  .بعدي بشرح ذيل قيد گرديده است

رد عوارض سطح شهر و اراضي و ساختمان هايي كه در اجراي اين قـانون در هـر يـك از    در مو :3تي از ماده مقس

اختلاف در اصل بروز گي است و در صورت ودبقاياي مطالبات شهرداري غير قابل توافق و بخش. شهرها ملغي مي گردد

  . قانون شهرداري ها عمل خواهد شد 77عوارض طبق ماده 

ات ثمستحد وعوارض سطح شهر واراضي و ساختمان ها (قاياي بدهي آنان بابت كه ب مورد مؤديانيدر . تبصره يك 

  .سند رسمي به عمل مي آيدوثيقه و تنظيم يط با اخذ سبيش از پانزده هزار ريال باشد قرار تق

شهرداري مكلف است حداكثر ظرف پانزده روز بعـد از مراجعـه مـؤدي ميـزان بـدهي او را روشـن و بـا        . تبصره دو

  .اب صادر كندساصاحفيط به ترتيب فوق مسا قرار تقبالبات خود نقداً يا دريافت مط

گـردد قـانون گـذار بـراي اطمينـان از پرداخـت         ملاحظـه مـي   فوق،قانون  3دو ماده و با توجه به مفاد تبصره يك 

  .نمايد اب صادرساصاحفيقه و تنظيم سند اقدام سپس مثاعلام نموده است شهرداري با دريافت و مؤديعوارض توسط 
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توسـط شـهرداري    »عوارضوصول اطمينان «گردد فلذا منظور قانون گذار  به وجه ميتبديل فلذا چون وثيقه يقيناً 

  .بوقوع خواهد پيوست

  نمايد كه به شهرداري ارسال مي ياستعلاماتخصوص  درنحوه عملكرد ثبت اسناد  .4-1-3

منـدرج در  (ان ثبـت اسـناد و امـلاك كشـور     سـازم  4/6/1381مـورخ   16917/34/1موضوع در بخش نامه شماره 

  .بشرح ذيل قيد گرديده است...) و اشرفياي بخش نامه هاي ثبتي تأليف آقاي حجتي شمجموعه مح

چنانچه دفتر خانه اي قبل از انجام معامله با استناد به تبصره يـاد  : قانون شهرداري 74در نحوه اجراي تبصره ماده 

روز  مقرر در تبصـره از تـاريخ ورود اسـتعلام بـه دفتـر      ... كن طرف مدت لا. نمايد  شده، از شهرداري مربوطه استعلام

تنظـيم سـند از ايـن جهـت     . تعيين و اعـلام نشـود   مؤدييا ميزان بدهي . صادر نگردد مفاصاحسابشهرداري ، برگ 

ني بـراي صـدور   بـه جهـت موانـع قـانو    (ف پاسخ شهرداري مبني بر خودداري از انجام معاملـه  ربلامانع است ضمناً ص

  .مانع تنظيم سند ازاين حيث نخواهد بود) باسحصامفا

قيد آن در سند معامله، ضروري اسـت لازم بـه ذكـر اسـت      وار و رضايت خريد علاطبديهي است دراين خصوص، ا

سند به دفتر خانه تسليم گردد،  صاحبچنانچه گواهي تصفيه حساب عوارض موضوع تبصره فوق تا روز معامله توسط 

  .زي به استعلام از شهرداري نمي باشدنيا

  و چگونگي صدور آن ها مفاصاحسابانواع  .4-2

  .باشند انواع مفاصاحساب بشرح ذيل مي

  مؤديبابت پرداخت عوارض توسط  مفاصاحساب .4-2-1

ري حد نصـاب  سصدور پروانه ساحتماني، تفكيك، تغيير كاربري، ك(بابت هر موضوع اعم از  مؤديابتدا عوارض  -1

  .گردد محاسبه مي دقيقبصورت ...) كيك وتف

اقـدام   مفاصاحسابدر صورتيكه كل عوارض به حساب شهرداري واريز و فيش مربوطه ارايه گردد نسبت به صدور 

  .شود مي

نسـبت بـه    ،قانون نوسـازي و عمـران   3با توجه به اينكه عوارض سطح شهر موضوع تبصره يك ماده : يادآوري  -2
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  .شهرداري ها اجراء نميشود درسط مالك بسيار ناچيز مي باشد فلذا اين مورد هم اكنون هزينه تهيه و ثيقه تو

  اي خدماتهبابت پرداخت ب مفاصاحساب .4-2-2

) حسب مورد(ابتداء بهاي خدمات براساس مصوبات شوراي اسلامي شهر محاسبه و در صورتيكه كل بهاي خدمات 

  .اقدام مي گردد باسصاحبه حساب شهرداري واريز گردد نسبت به صدور مفا

  بابت عوارض واحدهاي توليدي مفاصاحساب .4-2-3

  .حقوق شهرداري لازم است اقدامات ذيل بعمل آيدضايع شدن با توجه به اهميت موضوع و به منظور جلوگيري از 

  محاسبه دقيق عوارض براساس مصوبات قانوني براي ميزان توليد يا فروش مشخص -1

  براي مدت زمان مشخص حتي ماه و روزعوارض  دقيقمحاسبه  -2

  توليدي صاحب واحداعلام بدهي به  -3

صادر خواهـد   مفاصاحسابل وجه به حساب شهرداري واريز گرديد توسط شهرداري بشرح ذيل كدر صورتيكه  -4

  .شد

و سـال  ........... و ........... هـاي   بابت مـاه ........... كيلو محصول كارخانه  ........... ريال بابت عوارض ميزان ........... مبلغ (

فقط براي ميزان عوارض يا توليد قيد شـده بـراي مـدت     مفاصاحسابگرديد اين  واريزبه حساب شهرداري  13........... 

  )فوق صادر شده است

گـردد فلـذا صـدور     چون هم اكنون عوارض واحدهاي توليدي توسط سازمان امـور ماليـاتي وصـول مـي    : يادآوري 

كه عوارض توسط شـهرداري بايـد وصـول     ،باشد مي) مقطع زماني(  يفوق براي فرد و يا واحدهاي توليد سابمفاصاح

  .مي گرديد

  هاي عمراني  ها و پروژه طرح ،اب براي پيمانكارانسمفاصاح .4-2-4

  .هاي عمراني بايستي نكات ذيل رعايت گردد پروژه و ها در خصوص طرح

  نكار مندرج در قرار داد اطمينان از انجام تعهدات پيما -1

در صورت وجود تأخير در پـروژه  . گواهي كتبي ناظر مبني بر انجام صحيح كار در مدت تعيين شده در قرارداد -2
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  .مدت تأخير قيد گردد دقيقاًبايستي 

  صورتجلسه نمودن تحويل كار يا خدمات توسط كميسيون تحويل  -3

   كارگاهاطمينان از جمع آوري نمودن محل  -4

  .متعلق به شهرداري كه دراختيار پيمانكار گذاشته شده است... اطمينان از تحويل ماشين آلات و ابزار آلات و -5

  )در صورت وجود(محاسبه جريمه تأخير برابر مفاد قرار داد  -6

  )در صورت درج در قرارداد(در كار  تسريعمحاسبه بهاي  -7

  ....افزوده ، ماليات تكليفي، عوارض پيمانكاري و شارز محاسبه كسورات قانوني بيمه ، ماليات بر -8

  اطمينان از واريز كليه كسورات قانوني به حسابهاي مربوطه -9

  .كل طرح يا پروژه براساس مفاد قرارداد دقيق بهايمحاسبه  -10

  ...)پيش پرداخت، علي الحساب، هزينه قطعي و(محاسبه مبالغ پرداختي به پيمانكار اعم از  -11

جرايم تأخير، تسريع در كار، كسورات، پيش پرداخت، علـي الحسـاب هـا، هزينـه     (ر چك پس از اعمال صدو -12

  .حسب مورد) قطعي

را با قيد نوع پروژه ، مدت اجراء و مبلغ كل و درج ديگر خصوصيات براي پيمانكار  مفاصاحسابدر پايان شهرداري 

  .صادر مي نمايد

  رسمي، ادنلام دفاتر اسدر پاسخ به استع مفاصاحسابصدور  .4-2-5

  .براي صدور پاسخ استعلام دفاتر اسناد رسمي بشرح ذيل اقدام مي گردد

  محاسبه دقيق بدهي ملك به شهرداري -1

  مشخص نمودن دقيق تخلفات ساختماني احتمالي ملك -2

گونـه   را پرداخت نمايد و هم چنين ملـك هـيچ  ) توسط شهرداري(در صورتيكه مالك تمام بدهي اعلام شده ملك 

  .اقدام نمايد مفاصاحساببايستي شهرداري نسبت به صدور . تخلف ساختماني نداشته باشد

خودداري و هم چنين ملك داراي تخلف ساختماني باشـد  ) بدهي ملك(اما در صورتيكه مالك از پرداخت عوارض 

  .صادر نشده و پاسخ دفتر خانه بشرح ذيل اعلام مي گردد مفاصاحساب

   275سناد رسمي شماره دفتر خانه محترم ا
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  .محمدي به اطلاع ميرساند آقايدر خصوص استعلام ملك  1/2/85مورخ  1586عطف به نامه شماره 

ستناد تبصـره  ابه . به شهرداري بدهكار مي باشد) ملك فوق(ريال بابت عوارض  210.000آقاي محمدي مبلغ  -1

مالك ملزم است عوارض فوق را به حساب شـماره  ) با اصلاحيه بعدي 1/3/1334مصوب (قانون شهرداري ها  74ماده 

  .شهرداري نزد بانك ملي به آدرس خيابان شبنم واريز تا معامله صورت پذيرد 999

  تخلفات ساختماني بشرح ذيل مي باشد دارايملك فوق  -2

  مجوز فاقدمتر بناي  50احداث  -

  مازاد تراكمبناي مترمربع  5احداث  -

سـازمان ثبـت    4/6/1381مـورخ   16917/34/1قانون شهرداري و بخش نامه شماره  74فلذا در اجراي مفاد ماده 

ا علم به مطالب فـوق  بو رضايت خريدار اطلاع رسيده، و  راخريداطلاع موضوع به  ييداسناد و املاك كشور دستور فرما

  .در سند معامله قيد گردد

  . رداري بلامانع خواهد بودبديهي است پس از رعايت موارد فوق انجام معامله از نظر اين شه

  واژه كريمي لگشهردار 
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  خلاصه فصل. 5

  .از ديدگاه مقررات شهرداري ارايه گرديده است) مفاصاحساب(در اين فصل تعريف جامعي از تصفيه حساب 

  مصاديق صدور مفاصاحساب شامل

  صدور مفاصاحساب بعد از تقسيط عوارض. 1

  وارض نوسازيصدور مفاصاحساب براي پرداخت كننده ع. 2

  هاي دفاتر اسناد رسمي صدور مفاصاحساب در پاسخ به استعلام. 3

  .ه استبصورت كامل توضيح داده شد

بـرداران در ايـن    هم چنين چگونگي صدور مفاصاحساب براي هر يك از مصاديق مفاصاحساب جهت آگـاهي بهـره  

  .فصل تشريح گرديده است
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  خودآزمايي. 6

  .اصاحساب را مرقوم نماييددو نوع از مصاديق صدور مف. 1

  .فرآيند صدور مفاصاحساب براي عوارض نوسازي را شرح دهيد. 2

  .فرآيند صدور مفاصاحساب براي پيمانكاران را شرح دهيد. 3

  .فرآيند صدور مفاصاحساب بهاي خدمات را شرح دهيد. 4

  .فرآيند صدور مفاصاحساب براي واحدهاي توليدي را شرح دهيد. 5

  .ز موارد مهم قابل درج در مفاصاحساب پيمانكاران را نام ببريدچهار نكته ا. 6
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  اهداف كلي. 1

  نامه برگزاري مزايده در شهرداري آشنايي با شيوه

  هاي رفتاري هدف. 2

  :درود پس از مطالعه اين فصل بتواني انتظار مي

  .فرآيند برگزاري كميسيون مزايده را شرح دهيد. 1

  .را مرقوم نماييد  دو مورد از مصاديق مزايده. 2

  .انواع مزايده را مرقوم نماييد. 3

  .فرآيند اخذ مجوزهاي برگزاري مزايده را شرح دهيد. 4
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  مفاهيم. 3

 جعفـري لنگـرودي، محمـدجعفر،   ( .اعلان و نوشته اي است كه خبـر تـازه اي را بـه خواننـدگان بدهـد     ؛  آگهي

  )1376 ترمينولوژي حقوق

گزارشي از طرف فرد يـا شـركت و    ،ها نوشته يا خبري كه به صورت كتبي يا شفاهي توسط رسانه آگهي مزايده؛

يا سازماني كه به وسيلة آن مطلب درباره چيزي كه قصد فروش آن را به ترتيبـي دارد كـه هـر مشـتري، كـه قيمـت       

نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني(. د خريدار آن باشد به اطلاع مردم برسانندبيشتري پيشنهاد كن

1385(  

 .شـود  يعني اجرت و عوض منافع مالي كه به موجب عقد اجاره معـين مـي  . به معني مال الاجاره است اجاره بها؛

  )1383يوسفي، مرتضي، فرهنگ اصطلاحات حقوقي در معاملات املاك، (

يوسـفي، مرتضـي، فرهنـگ    ( .نوشته اي كه حاكي از عقد اجاره باشـد . اصطلاح عاميانة سند اجاره اره نامه؛اج

  )1383اصطلاحات حقوقي در معاملات املاك، 

كه از سوي ) مزايده گران(ارزيابي توان انجام تعهدات مناقصه گران  )گران مزايده( ؛گران ارزيابي كيفي مناقصه

نامه معاملات شركت مادر تخصصـي عمـران و بهسـازي     آيين(. بازرگاني انجام مي شودشركت و توسط كميته فني 

  )هيأت وزيران 28/1/1389شهري ايران مصوب 

اطلاع رساني دانشي است كه درباره كيفيت و كاربرد اطلاعات، نيروهاي حاكم بر جريان اطلاعات  اطلاع رساني؛

اطـلاع رسـاني بـه توليـد،     . و استفاده مطلوب تحقيـق مـي كنـد    و همه ابزارهاي آماده سازي اطلاعات براي دسترسي

ايـن علـم دربـاره    . گردآوري، سازماندهي و ذخيره، بازيابي، ترجمه، انتقال، تبديل و كاربرد اطلاعات مربوط مـي شـود  

زي آن بـه  هاي برنامه ري انتقال كامل اطلاعات و شيوه هاي آماده سازي اطلاعات و ابزارها و فنون آن، كامپيوتر و روش

پژوهش پرداخته و گفتگو مي كند هدف اطلاع رساني به عنوان يك علم تهيـه مجموعـه اطلاعـاتي اسـت كـه سـبب       

 .پيشرفت نهادهاي گوناگون و روشهايي مـي شـود كـه بـراي گـردآوري و انتقـال دانـش در نظـر گرفتـه شـده اسـت           

  )1385نامه حقوقي ساخت و ساز،  واژه ،زاده، عليرضا ميلاني(

اموالي كه ذاتاً غيـر   –الف  :قانون مدني اموال غير منقول را به چهار دسته تقسيم كرده است غير منقول؛اموال 
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مثل ابنيه و آسيا و هر چـه در  (اموالي كه به وسيلة عمل انسان غير منقول هستند  –ب  ).مثل اراضي(منقول هستند 

امـوالي كـه تـابع غيـر      –د  .حكم غير منقول هستند اموالي كه در –ج  ).بنا منصوب و عرفاً جزء بنا محسوب مي شود

حيوانات و اشيايي كه مالك آن را براي محـل زراعـت اختصـاص داده باشـد، از قبيـل گـاو و       : مثال ج .منقول هستند

گاوميش و ماشين و اسباب و  ادوات زراعت و تخم و غير ه و به طور كليّ هر مال منقول كه بـراي اسـتفاده در عمـل    

و مالك آن را به ا ين امر تخصيص داده باشـد، از حيـث صـلاحيت محـاكم و توقيـف امـوال، جـزء ملـك          زراعت لازم

محسوب و در حكم مال غير منقول است و همچنين است تلمبه و گاو و يا حيوان ديگري كه بـراي آبيـاري و زراعـت    

ن حق در اتفّاق نسبت بـه  ملـك   حقً عمري و سكني و همچني 18مثلاً در مادة . خانه و باغ اختصاص داده شده است

د و امثـال آن، تـابع   يغير از قبيل حق العبور و حق المجري و دعاوي راجع به اموال غير منقول از قبيل تقاضاي خلع 

  )1383يوسفي، مرتضي، فرهنگ اصطلاحات حقوقي در معاملات املاك، ( .اموال غير منقول است

اشيايي كه نقل آنها از محلي به محل ديگر ممكـن باشـد بـدون    « :قانون مدني 19به موجب مادة  اموال منقول؛

بنابراين براي منقـول شـناخته شـدن مـال، وجـود دو شـرط        ».اينكه به خود يا محل آن خرابي وارد آيد منقول است

. نقل آن موجـب خرابـي مـال و يـا محـل آن نگـردد      . 2 .نقل آن از محلي به محل ديگر ممكن باشد. 1 .ضروري است

  )1380اي از حقوق اموال،  ر، محمدباقر، گزيدهپارساپو(

، مدت )مزايده(كه در آن زمان و مهلت برگزاري مراحل مختلف مناقصه  سندي) مزايده( ؛برنامه زماني مناقصه

نامه معاملات شركت مادر تخصصي عمران و بهسازي  آيين( اعتبار پيشنهادها و زمان انعقاد قرار داد مشخص مي شود

  )هيأت وزيران 28/1/1389ب شهري ايران مصو

فرآيندي رقابتي براي فروش كالا، خدمت يا حقوق متعلق به شركت كه در آن موضوع معامله به مزايـده   مزايده؛

نامه معاملات شركت مادر تخصصـي   آيين( .گري كه بيشترين قيمت متناسب را پيشنهاد كرده باشد، واگذار مي شود

  )هيأت وزيران 28/1/1389عمران و بهسازي شهري ايران مصوب 

نامـه   آيين(. را برگزار مي نمايد) مزايده(شركت كه براساس اين آيين نامه، مناقصه  )مزايده گزار( ؛مناقصه گزار

  )هيأت وزيران 28/1/1389معاملات شركت مادر تخصصي عمران و بهسازي شهري ايران مصوب 
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  شيوه نامه برگزاري مزايده در شهرداري .4

آيين نامه مالي شهرداري ها فروش اموال منقول و غير منقول  بايستي از طريق مزايده صـورت   13 به استناد ماده

  .درج مي گردد) با اصلاحيه هاي بعدي 12/4/1346مصوب (آئين نامه مالي شهرداري ها  13ذيلاً متن ماده . پذيرد

ي از طريـق مزايـده كتبـي صـورت     فروش اموال منقول و غير منقول و اجاره اموال غير منقـول شـهردار  : 13ماده 

و مؤسسات تابعه شهرداري با جلب  واحدهاخواهد گرفت لكن در مورد فروش اموال منقول و اجاره دادن فرآورده هاي 

  .اقدام نمود) حراج(حضوري شهر مي توان از طريق مزايده  شوراي اسلاميموافقت 

ج قبلاً آگهي شود و در آگهي اطلاعات لازم راجـع  حرا و محلبايد روز ) حراج(در مورد مزايده حضوري  -1تبصره 

به نوع اشياء قيد و تصريح شود كه در مقابل فروش اشياء وجه نقد دريافت مي گـردد و پرداخـت هـر نـوع ماليـات و      

  .عوارض به عهده خريدار است

  :كميسيون مزايده .4-1

برگزاري توسط كميسيوني تحت عنـوان  رسيدگي به پيشنهادهاي مزايده و بررسي درخواست ها و نظارت بر انجام 

  .صورت مي گيرد) هيأت عالي معاملات(كميسيون عالي معاملات 

باشند كه در فصل دوم بصـورت كامـل توضـيح داده     اعضاي كميسيون مزايده همان اعضاي كميسيون مناقصه مي

  .شده است

  :مزايده مصاديق .4-2

  .رد ذيل برگزار مي گرددامزايده در شهرداري براي مو

  فروش اموال منقول

  فروش اموال غير منقول

  اجاره دادن اموال منقول و غير منقول

 12/4/1346آيين نامه مالي شهرداري ها مصوب  14ماده ( دها و مؤسسات تابعه شهرداريحفروش فرآوردهاي وا 

  )با اصلاحيه هاي بعدي
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  انواع برگزاري مزايده .4-3

  .رددمزايده در شهرداري به دو نوع برگزار مي گ

متقاضيان پيشنهادات خود را در پاكـت هـاي لاك و مهـر شـده بـه      (اين نوع مزايده بصورت كتبي : مزايده كتبي 

آگهـي   ،اعـلان (پس از طي تشريفات قانوني براساس مفاد آيين نامه مالي شهرداري ها )  شهرداري تحويل مي نمايند

  .برگزار مي گردد) عمومي

  ):حراج(مزايده حضوري 

و محل مشخص كه قبلاً در آگهي قيد گرديـده، بـا رعايـت مفـاد آيـين نامـه مـالي        روز  ،ايده در ساعتاين نوع مز

  .شهرداري ها در برابر متقاضيان بصورت حضوري برگزار مي گردد

  مراحل انجام برگزاري مزايده .4-4

  در خواست انجام مزايده -1

  صدور مجوز برگزاري مزايده -2

  اخذ مجوزهاي قانوني -3

  يه اسناد و مدارك مزايدهته -4

  فراخوان مزايده -5

  شرايط تسليم و تحويل پيشنهادات ها -6

  توضيح و تشريح اسناد -7

  دعوت از كميسيون -8

  گشايش پيشنهادها -9

  بررسي و اعلام برنده مزايده -10

  تحويل اموال منقول يا غير منقول به برنده مزايده -11

  و غير منقول شهردارياموال منقول  دفترج اموال از وخر -12
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  درخواست انجام مزايده .4-4-1

  .در خواست انجام مزايده امكان دارد توسط يكي از مسئولين ذيل به شهردار ارايه گردد

غير منقـول،  و كليه اموال منقول  ،ر، كارپردازادارباموال در پايان هر سال با هماهنگي ان جمعدار: اموال جمعدار -1

، وسايلي كه بنـا بـه دلايلـي محـل مصـرف      ) ث  كارايي خود را از دست داده باشنددراثر حواكه بلوازمي (، مستعمل 

و هر گونه لوازمي كه مورد استفاده در شهرداري قـرار  ) مانند لاستيك لودر پس از فروش دستگاه لودر(نداشته باشند 

  .طي ليست مرتب شده بصورت كتبي به شهردار ارايه مي نمايد ،نگيرد را

 ،اجراي طرح هاي توسعه شهري، تعريض معابر به هر دليلكه  در طول سال در صورتي: املاك شهرداري واحد -2

ديگري مقدور نباشد مدير مالي مراتب را به واحد املاك  محلشهرداري نياز به منابع مالي داشته باشد و تأمين آن از 

بر نياز شهرداري باشد را طـي  مازاد كه ) هت فروشج(واحد املاك شهرداري تعداد املاك مورد نياز  . اعلام مي نمايد

  .نامه كتبي به شهردار اعلام مي نمايد

 ـ ي ـحكوممدر صورتيكه جهت اجراي آراي : واحد مالي شهرداري -3 پرداخـت وجـوه بـه اشـخاص      هت شـهرداري ب

ني نشده باشد در بودجه پيش بي فوقو از طرفي مبلغ باشد، صادر گرديده  قضاييحقيقي يا حقوقي كه توسط محاكم 

، مسئول امور مالي پيشنهاد فروش قسمتي از املاك شهرداري را كتباً به شـهردار  ) درتوان پرداخت شهرداري نباشد(

  .اعلام مي نمايد

در مواقعي واحد طرح و برنامه شهرداري جهت تسهيل امور شـهروندان و ايجـاد   : واحد طرح و برنامه شهرداري -4

در صورت تصويب . ضرورت اجراي چند پروژه مهم را پيش بيني مي نمايد) نگ طبقاتياحداث پاركي(توسعه و عمران 

در صورتيكه در بودجه پيش بيني نشـده و يـا شـهرداري    (جهت تأمين اعتبار ات لازم  ،طرحها توسط مراجع ذيصلاح

جهت تـأمين اعتبـار   و از طرفي ضرورت اجراي طرح نيز حكم كند، واحد طرح و برنامه ) توان پرداخت را نداشته باشد

  .كتباً به شهردار تسليم مي نمايدرا مورد نياز پيشنهاد فروش و املاك شهرداري 

  افقت برگزاري مزايده توسط شهرداروصدور مجوز م .4-4-2

توسـط مسـئولين بـه شـهردار     ) اموال منقول، اموال غير منقول، اجاره اموال غيـر منقـول  (درخواست فروش اموال 

امور ) مسئول يا متصدي(ن ورا به معامراتب در صورت موافقت  يهيجدلايل تودار پس از بررسي شهر. گردد تسليم مي
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  .نمايد مالي جهت طي تشريفات اداري اعلام مي

  اخذ مجوزهاي قانوني انجام برگزاري مزايده .4-4-3

همراه توجيحـات   امور مالي شهرداري مستندات درخواست برگزاري انجام مزايده را به) مسئول يا متصدي(ن ومعا

  .لازم طي نامه كتبي شهرداري به مراجع ذيل ارسال مي نمايد

  .شوراي اسلامي شهر -1

قانون تشكيلات، وظايف و انتخابات شوراهاي اسلامي كشور و انتخاب شهرداران مصوب  76ماده  14به استناد بند 

شد فلذا در صـورتيكه شـوراي اسـلامي    موافقت فروش اموال شهرداري مي با ،مرجع، شوراي اسلامي شهر  1/3/1375

نامـه مـالي مراحـل بعـدي را طـي       مفاد آيينشهر طي مصوبه رسمي با فروش اموال موافقت نمايد، شهرداري براساس 

  .خواهد نمود

  )استانداري(وزارت كشور  -2

ي ماشـين  تعـداد ...) و هـا  يسازمان شهرداري ها و دهياري هاي كشور استاندار(در طول سال توسط وزارت كشور 

هر چند در هنگام تحويل بخصوص اتوبوس . به شهرداري تحويل مي شود... آلات، تجهيزات آتش نشاني، فضاي سبز و

و ميني بوس وكاميون در صورتجلسه تحويل قيد مي گردد شهرداري تا سال مشخصي حق فروش نـدارد، امـا بنـا بـه     

در اين گونه موارد . ده نسبت به فروش آنان اقدام نمايدمهت تعيين ش اتمامدلايلي شهرداري تصميم مي گيرد قبل از 

هياري هـاي كشـور،   و دها  سازمان شهرداري(وزارت كشور  به بايستي دلايل كافي و مستندات مربوطه طي نامه كتبي

م را لاحسب مورد اعلام و در صورتيكه مراجع فوق بصورت كتبي موافقت نمايند، شهرداري حق فروش اق ـ) استانداري

  .د داشتخواه

   28/8/1370يم ابنيه ، املاك و اراضي مورد نياز شهرداري ها مصوب وموضوع قانون نحوه تق -3

ابنيه ، املاك، اراضي شرعي و قانوني مردم كه در اختيار شهرداري ها قرار مـي گيـرد دولـت    معوض جهت تأمين 

مام شده به شهرداري ها اختصاص دهد هاي مسكوني قابل واگذاري را با قيمت تواحدموظف است ده درصد از اراضي 

  .تحويل گردد وضمعتا پس از توافق بين مالكين و شهرداري ها به عنوان 

  )28/8/1370يم ابنيه، املاك و اراضي مورد نياز شهرداري ها مصوب وقانون نحوه تق هواحد ماده،  6تبصره (

وني توسـط دولـت بـه شـهرداري هـا جهـت       با توجه به تاكيد قانون گذار مبني بر تحويل اراضي و واحدهاي مسك
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  .مسكوني را نخواهد داشتاي ، فلذا شهرداري حق فروش اينگونه اراضي  و واحده معوض

  :تهيه اسناد و املاك مزايده .4-4-4

تهيه ) اسناد مزايده(برگزاري مزايده بايد مدارك ذيل  فرد مسئولامور مالي يا  ) مسئول يا متصدي(توسط معاون 

  .مزايده شامل موارد ذيل مي باشداد ناس .گردد

  نام و نشاني مزايده گزار -1

  نوع و مبلغ تضمين مزايده -2

  محل و مهلت دريافت اسناد، تحويل پيشنهادها و گشايش آنها  -3

  مدت اعتبار پيشنهادها -4

  شرح مشخصات اموال قابل فروش -5

  برنامه ريزي چگونگي تحويل اموال به برنده -6

  ت مقرر براي تسليم پيشنهادها و تعداد نسخه هاي آنهاوش تهيه ومهلر -7

  تحويل اموال به برنده مزايده) صورتجلسه(متن قرار داد  – 8

  .ساير اسنادي كه به تشخيص مزايده گزار لازم باشد -9

  .فراخوان مزايده .4-4-5

وزنامـه رسـمي كشـور و    فراخوان مزايده بايستي در  دو نوبت به فاصله حداقل يك هفته به تشخيص شـهردار در ر 

زنامه محلـي در يكـي از روزنامـه محلـي بـه شـرح و       وكثيرالانتشار تهران ودر صورت وجود در ر دحداقل يكي از جراي

  .شرايط زير منتشر گردد

  ، محل اخذ اسناد مزايده و تسليم پيشنهادها) مهلت قبول پيشنهادات(محل تحويل و نوع و ميزان كالا  -1

انت نامـه  ماز پنج درصد مبلغ كل برآورد كمتر نباشد به صورت نقد يا اسناد خزانـه يـا ض ـ  دادن سپرده اي كه  -2

  يكبان

نشوند سـپرده آنـان ضـبط خواهـد      دذكر اينكه برندگان اول و دوم و سوم مزايده هر گاه حاضر به انعقاد قراردا -3

  .شد
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  .ه مندرج استدر اسناد مزايد معاملهذكر اينكه ساير اطلاعات و جزئيات مربوطه به  -4

  .يك از پيشنهادات مختار است هرذكر اينكه شهرداري در رد يا قبول  -5

 .روز كمتر نبايد باشد 60روز و در خارج از  10مدت قبول پيشنهادات از تاريخ نشر آخرين آگهي در داخله : تبصره

  )با اصلاحيه هاي بعدي 12/4/1346آيين نامه مالي شهرداري ها مصوب  5ماده (

  .فراخوان مزايده بايد شامل موارد ذيل باشدمفاد 

  نام و نشاني مزايده گزار -1

  نوع ، كميت و كيفيت و اموال -2

  نوع و مبلغ تضمين شركت در مزايده -3

  و مهلت دريافت اسناد، تحويل و گشايش پيشنهادها محل -4

  )ميسر يا به مصلحت باشد در صورتي كه تعيين آن(و مباني آن، ) قيمت پايه(مبلغ برآورد شده مزايده  -5

  ترتيب تهيه و تسليم پيشنهادهاي مزايده .4-4-6

شركت كنندگان در مزايده پس از دريافت يا خريد اسناد مزايده بايد پيشنهادهاي خود را به ترتيب زير تهيه و بـه  

  .مزايده گزار تسليم كنند

  .ده استتهيه و تكميل اسناد و پيشنهادها از محلي كه شهرداري آگهي نمو -1

  .كه توسط شهرداري آگهي شده است و فرديتسليم پيشنهادها در مهلت مقرر در فراخوان مزايده به محل  -2

  دريافت رسيد پيشنهادها -3

  مزايده يشرايط تسليم و تحويل پيشنهادها .4-4-7

  .شرايط تسليم پيشنهادها بشرح ذيل مي باشد

مناقصه پيش بيني شده باشد، نمـي تواننـد    اسنادردي كه در هيچ يك از شركت كنندگان در مزايده، جزء موا -1

  .بيش از يك پيشنهاد تسليم كنند

شركت كنندگان در مزايده ، اسناد مزايده و پيشنهادهاي خود را بايد در پاكت هاي مربوطه به همراه مـدارك   -2

  .قيد شده در آگهي مزايده قرار دهند
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مه پيشنهادات ارايه شده شركت كنندگان را پس از دريافت، ثبت و مزايده گزار موظف است در  مهلت مقرر ه -3

  .نمايد صيانتتا جلسه بازگشايي، از پاكت ها 

هرگونه تسليم، تحويل، اصلاح ، جايگزيني و يا پس گرفتن پيشنهاد بايد به صـورت قابـل گـواهي و در مهلـت      -4

  .ومكان مقرر در اسناد مزايده انجام شود

  اسناد توضيح و تشريح .4-4-8

در صورتي كه متقاضيان شـركت  . نمايد مستقررد مشخصي را در محل قيد شده آگهي مزايده فشهرداري بايستي 

  .به فرد مربوطه مراجعه و تا نسبت به رفع نواقص اقدام گردد ،دنبتوان ،گردندمواجه در مزايده با ابهام يا ايرادي 

  تشكيل كميسيون مزايده و گشايش پيشنهادها .4-4-9

ئول تشكيل كميسيون از اعضاي كميسيون دعوت بعمل مي آورد اعضاي كميسيون پس از بررسـي مـدارك و   مس

  .شود پيشنهادات واصله بشرح ذيل در زمان و مكان مقرر گشوده مي ،مستندات ارايه شده توسط شهرداري

  .جلسه دردگان ، حاضران و شركت كنن) پيشنهاد دهندگان(اد نتهيه فهرست اسامي دريافت كنندگان اس -1

در صورتي كه تعداد پيشنهادها سه يا بيشتر باشد پيشنهادها مفتوح و مورد رسـيدگي قـرار مـي گيـرد و اگـر       -2

آيـين نامـه    7ماده ( .گردد مي مجلستعداد پيشنهادهاي رسيده از سه فقره كمتر باشد مزايده تجديد و مراتب صورت 

  )اي بعديبا اصلاحيه ه 12/4/1346مالي شهرداري ها مصوب 

در مزايده مجدد و لواينكه تعداد پيشنهادها كمتر از سه فقره باشد كميسيون پيشنهادها را باز و مورد رسيدگي  -3

  .و ترتيب اثر قرار خواهد داد

حـداكثر ظـرف يـك هفتـه نظـر خـود را اعـلام كنـد و در مـوارد           ،كميسيون مكلف است از روز قرائت پيشنهادها

  .ويب شهردار تا بيست روز ديگر قابل تمديد خواهد بوداستثنايي اين مهلت با تص

 انعقـاد نوني حداكثر تا هفت روز حاضر بـه  هرگاه برنده مزايده از انجام معامله خوداري كند و يا پس از ابلاغ قا -4

 ـو در صورتي كـه  . داد با نفر بعدي منعقد خواهد گرديدقرارو قرار داد نشود سپرده او به نفع شهرداري ضبط  دگان برن

رف مدت مهلت هفت روز پس از ابلاغ قانوني حاضر به عقـد قـرار داد نشـوند سـپرده آنـان بـه نفـع        ظدوم و سوم نيز 

  .و مزايده با شرايط جديد مجدداً برگزار مي گردد. شهرداري ضبط خواهد شد
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  )با اصلاحيه هاي بعدي 1346/ 12/4آيين نامه مالي شهرداري مصوب  8ماده (

  رد مزايده به برندهتحويل مو .4-4-10

به برنده ابلاغ مي شود كل وجه مورد مزايـده   )امور مالي متصدي(پس از طي تشريفات قانوني فوق توسط مسئول 

  .را به حساب شهرداري واريز نمايد

برنده تحويل و رسيد اخذ  بهبرابر شرايط آگهي مزايده ) اموال منقول و غير منقول(پس از ارايه فيش مورد مزايده 

  گرددمي 

اد رسمي مي باشند بايستي در مدت معين نبديهي است در خصوص ماشين آلات و اموال غير منقول كه داراي اس

  .اد بنام برنده انتقال يابدنتوسط شهرداري اس

  خارج نمودن اموال از دفاتر اموال منقول و غير منقول .4-4-11

 ،م فـروش رفتـه  لاداري بايستي رو بروي تك تك اقشهر) امين اموال( جمعدارپس از تحويل اموال به برنده توسط 

  .در دفتر اموال منقول و غير منقول شهرداري تاريخ فروش و شماره صورتجلسه كميسيون مزايده درج گردد

  )حراج(انجام مزايده حضوري  .4-4-12

توانـد   مـي  )يبا اصلاحيه هاي بعـد  12/4/1346مصوب (ها  آيين نامه مالي شهرداري 13شهرداري به استناد ماده 

  .اموال منقول و اجاره دادن اماكن و فرآورده هاي واحد ها و مؤسسات تابعه را بصورت حراج بفروش برساند

  )حراج(مراحل انجام مزايده حضوري  .4-4-13

ذيـلاً فقـط تفـاوت هـاي دو     . ابه انجام معامله بصورت حراج كتبي مي باشـد شاكثر مراحل انجام مزايده حضوري م

  .جهت آگاهي درج مي گردد) ي حراجكتب(مزايده 

علاوه بر اخذ مجوز از شوراي اسلامي جهت فروش اموال در شهرداري بايستي شهرداري مجوز خاصـي جهـت    -1

  .از شوراي اسلامي شهر اخذ نمايد ) حراج(انجام مزايده حضوري 

لازم راجع به نـوع   اطلاعات بايد روز و محل حراج قبلاً آگهي شود و در آگهي) حراج(در مورد مزايده حضوري  -2
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اشياء قيد گردد و تصريح شود كه در مقابل فروش اشياء وجه نقد دريافت مـي گـردد و پرداخـت هـر نـوع ماليـات و       

  .عوارض به عهده خريدار است

  )با اصلاحيه هاي بعدي 12/4/1346آيين نامه مالي شهرداري ها مصوب  13تبصره يك ماده (

ارزيابي شود وفهرست قيمت قبل از انجـام حـراج در پاكـت لاك مهـر شـده در اختيـار       مورد معامله بايد قبلاً  -3

قرار گيرد حراج از بهاي ارزيابي شروع شده و با خريداري كه بالاترين بهـا را پيشـنهاد كنـد    ) حراج(كميسيون مزايده 

تجديـد  ) قيمـت پايـه  (ارزيـابي   داوطلب پيد ا نشود بايـد ) قيمت پايه(معامله انجام خواهد شد و اگر به قيمت ارزيابي 

  .شود

  :تجديد مزايده .4-4-14

  مواردي كه بايد مزايده تجديد گردد بشرح ذيل مي باشند 

  تعيين شده در اسناد مزايده نصابكم بودن تعداد مزايده گر از حد  -1

  امتناع برندگان اول، دوم و سوم مزايده از انعقاد قرار داد -2

  .كه صرفه و صلاح شهرداري رعايت نگرددپايين بودن قيمت به نحوي  -3

  ....)قوه قضاييه و(باطل نمودن مزايده از طريق مقامات ذيصلاح  -4

  :لغو مزايده .4-4-15

  .ذيل  مزايده لغو مي گردد موارددر 

  .قبل از گشايش پيشنهادها بنا به دلايل قانوني برگزاري مزايده نياز نباشد -1

  .ه لازم باشد كه موجب تغيير در ماهيت مزايده گرددتغييرات زيادي در اسناد مزايد -2

  پيشامدهاي غير متعارف نظير جنگ زلزله، سيل، مانند آنها  -3

  بين مزايده گران تبانيتشخيص كميسيون مزايده مبني بر  -4

  ...)قوه قضاييه و(آراي مراجع ذيصلاح  -5

  :مرجع رسيدگي به شكايات .4-4-16
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ايات خود را به همراه مدارك و مستندات مربوطه به شـوراي اسـلامي شـهر ارايـه     مزايده گر معترض مي تواند شك

  .نمايد

تصـميم كميسـيون   (در صورتيكه فرد با تصميم شوراي اسلامي شهر قانع نشود و هم چنـان بـه موضـوع مزايـده     

  .معترض باشد مي تواند اعتراض خود را به ديوان عدالت اداري تسليم نمايد) مزايده

  )مجمع تشخيص مصلحت نظام 25/9/1385و مصوب  9/3/1385نون ديوان عدالت اداري مصوب قا 13ماده (

  ها نامه قوانين مرتبط با شيوه .5

  :باشند مرتبط بشرح ذيل مي هاي قوانينĤيين نامه

  )هاي بعدي با اصلاحيه 1/4/1334مصوب (قانون شهرداري  55ماده  9بند . 5-1

و فروش اموال منقول و غيرمنقـول و مقاطعـه و اجـاره و اسـتيجاره پـس از      انجام معاملات شهرداري اعم از خريد 

  .بيني شده در اين قانون ها پيش تصويب انجمن شهر با رعايت صلاح و صرفه و مقررات آيين نامه مالي شهرداري

معامله يكي از نكات مهم وظايف شهردار انجام دقيق معاملات در شهرداري و همچنين نظارت كامل از ابتدا شروع 

  .باشد تا پايان كار يعني پرداخت وجه و تحويل كار يا خدمات به شهرداري مي

قانون تشكيلات وظايف و انتخابات شوراهاي اسلامي كشور و انتخـاب شـهرداران    76ماده  14در همين راستا بند 

ضـوع مـوادي از   با اصلاحات بعدي نيز تأكيدي بر اهميـت موضـوع دارد  بـا توجـه بـه اهميـت مو       1/3/1375مصوب 

  .گردد ها مرتبط با معاملات ذيلاً درج مي نامه مالي شهرداري آيين

  )با اصلاحيه هاي بعدي 1346تير  12مصوب ( آئين نامه مالي شهرداري ها .5-2

  امور معاملات –قسمت اول 

راء از و قابـل اج ـ  10/3/1383هـ مورخ  30684ت / 6988نامه شماره  تصويب – 1383/ 26/3اصلاحي ( -1ماده 

  :معاملات از نظر مبلغ در اين آئين نامه به سه نوع تقسيم مي شود) 1383ابتداي سال 

  .معاملات جزئي كه مبلغ آن از دو ميليون ريال تجاوز نكند –نوع اول 

  .معاملات متوسط كه مبلغ آن از دو ميليون ريال بيشتر و از سي ميليون ريال تجاوز نكند –نوع دوم 
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  .ت عمده كه مبلغ آن از سي ميليون ريال بيشتر باشدمعاملا –نوع سوم 

ي مذكور در قانون اصلاح بنـدهاي  ها نصابهاي كشور و شهرداري تهران با  قانون تطبيق سقف معاملات شهرداري

و تغييـرات بعـدي آن    – 1373مصـوب   –قانون محاسبات عمـومي كشـور   ) 86(و ماده ) 80(ماده ) ج(و ) ب(، )الف(

   1376خرداد  11مصوب 

  )11/4/1376مورخ  15242روزنامه رسمي شماره (

مصـوب   –آئـين نامـه مـالي شـهرداري هـا      ) 1(سقف معاملات جزئي، متوسط و عمده موضوع ماده  –ماده واحده 

درج در ن ـي مهـا  نصـاب مطـابق   – 1362مصـوب   –اصلاحي آئين نامه معاملات شهرداري تهران ) 1(و ماده  – 1346

قانون ) 86(و ماده ) 80(ماده ) ج(و ) ب(، )الف(ماده واحده قانون اصلاح بندهاي )  1(جزء ) ج(و ) ب(، )الف(بندهاي 

  .و تغييرات بعدي آن تعيين مي شود – 1373مصوب  –محاسبات عمومي كشور 

در مورد معاملات جزئي متصدي خريد يا كسي كه وظيفـه مـذكور كتبـاً از طـرف شـهردار بـه او ارجـاع         -2ماده 

است بهاي جنس يا اجرت كار مورد معامله را به نحو ممكنه و به مسئوليت خود به دست آورده با جلب  گرديده مكلف

  :موافقت كتبي مقامات زير اقدام نمايد

  .ميليون ريال است موافقت شهردار 10ي كه در آمد سالانه آنها تا يها يردر شهردا )الف

ميليون ريال است موافقـت متصـدي امـور     50ليون ريال تا مي 10ي كه در آمد سالانه آنها از يها در شهرداري )ب

  .مالي

  .ميليون ريال بيشتر است موافقت رئيس كارپردازي 50ي كه درآمد سالانه آنها از يها در شهرداري )ج

ذكر نام و نام خانوادگي و امضاء و سمت متصدي خريد و همچنين آدرس و مشخصات كامل فروشـنده   -1تبصره 

  .ده كار در ذيل سند ضروري استجنس يا انجام دهن

شهردار مي تواند به موجب ابلاغ كتبي انجام بعضي از انواع معاملات جزئي را كه در ايـن مـاده اختيـار     -2تبصره 

تصويب آنها به متصدي امور مالي يا رئيس كارپردازي داده شده است موكول به موافقت كتبي خود نمايد و يا اختيـار  

  .متصدي امور مالي يا رئيس حسابداري شهرداري واگذار كندرئيس كارپردازي را به 

در مورد معاملات متوسط متصدي خريد بايد حداقل از سه نفر فروشندگان كالا يا انجام دهندگان كـار از   -3ماده 

هر يك جداگانه استعلام كتبي كه مشعر  برتعيين و تصريح نوع و مشخصات كامل جنس يا موضوع كار مورد معامله و 

قدار و شرايط معامله و مدت تحويل باشد اخذ و فروشنده كالا يا انجام دهنده كار بايد حداقل بهاي ممكنه را ضـمن  م
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تعيين مدت و نشاني دقيق خود در برگ استعلام بها ذكـر و يـا قيـد تـاريخ امضـاء نمـوده و متصـدي خريـد صـحت          

  . مندرجات آن را گواهي نمايد

متصدي امور مالي و يـك   –سيون معاملات مركب از شهردار يا معاون شهرداري انجام معامله پس از موافقت كمي 

نفر از رؤساي واحدها يا اعضاء ارشد شهرداري بنا به تناسب كار و به انتخاب شهردار مجـاز خواهـد بـود و تصـميمات     

هردار يا معاون او يكي از كميسيون به اتفاق آراء و يا با اكثريت دو رأي موافق در صورتي مناط اعتبار خواهد بود كه ش

  .آن دو نفر باشد

ميليون ريال بيشتر است در صورتي كه شـهرداري فاقـد    50در شهرداري هائي كه در آمد سالانه  آنها از  –تبصره 

معاون باشد شهردار مي تواند رئيس كارپردازي يا يكي از اعضاء ديگر شـهرداري را بـه عضـويت كميسـيون معـاملات      

  .ات كميسيون را موكول به تأييد خود نمايدانتخاب ولي تصميم

معاملات عمده بايد به طور كلي با تشريفات مناقصه يا مزايده عمومي و يا مناقصه محدود انجام شود اگـر   -4ماده 

  :ترك مناقصه ضروري تشخيص گردد به طريق زير انجام خواهد شد

 هـــ مــورخ 28809ت / 17126ماره تصــويبنامه شــ –هيــأت وزيــران  1/4/1382اصــلاحي جلســه مــورخ ( )الــف

ريـال باشـد بنـا بـه      223000000در صورتي كه ميزان معامله كمتر از دويست و بيست و سـه ميليـون   ) 3/4/1382

  .پيشنهاد مستدل و موجه شهردار و تصويب انجمن شهر

) 3/4/1382هــ مـورخ    28809ت / 17126تصويبنامه شماره  -هيأت وزيران 1/4/1382اصلاح جلسه مورخ ( )ب

ريال تـا يـك ميليـارد و پانصـد و چهـار       223000000در صورتي كه ميزان معامله از دويست و بيست و سه ميليون 

ريال باشد بنا به پيشنهاد مستدل و موجـه شـهردار و تصـويب انجمـن شـهر و تأييـد وزارت        1504000000ميليون 

  .كشور

) 3/4/1382هــ مـورخ   28809ت / 17126شماره تصويبنامه  –هيأت وزيران  1/4/1382اصلاح جلسه مورخ ( )ج

ريال بيشتر باشد بنا بـه پيشـنهاد    1504000000در صورتي كه ميزان معامله از يك ميليارد و پانصد و چهار ميليون 

  .مستدل و موجه شهردار و تصويب انجمن شهر و تأييد وزارت كشور و تصويب هيئت دولت

از بين فهرست مقاطعه كاران واجد شرايط منتخبه توسـط سـازمان   در مورد مناقصه محدود شهرداري  -1تبصره  

  .برنامه يا وزارت راه حداقل شش شركت يا مؤسسه واجد شرايط را دعوت خواهد نمود

موارد استفاده از مناقصه محدود با تصويب انجمن شهر تعيين مي شود و طرز عمل بر طبـق صـلاحديد    -2تبصره 



 ها هاي امور مالي و معاملاتي شهرداري نامه شيوه

140 

 

و يـا   1338كه در آئين نامه مناقصه امور ساختماني وزارت راه مصـوب اسـفند مـاه    انجمن شهر به ترتيبي خواهد بود 

  .آئين نامه مربوط در سازمان برنامه مقرر است

در مواردي كه در آئين نامه هاي فوق وزير و مدير عامل نوشته شده شهردار و در مواردي كه هيئت عامـل نوشـته   

  .شده انجمن شهر جايگزين آن خواهد بود

هاي خاص مجلس شوراي  كميسيون 1338اسفند  5امة مناقصه امور ساختمان وزارت راه و راه آهن مصوب آئين ن

  هاي خاص مجلس سنا كميسيون 1338اسفند   24ملي و 

وزارت راه براي انجام مناقصه هاي عمليات ساختمان خطوط راه آهن و راه شوسه و ابنيه و تأسيسات و  –ماده اول 

ر اعتباري كه باشد در مواردي كه برآورد كلي كار مورد مناقصه بيست و پـنج ميليـون ريـال يـا     از ه مربوطهتجهيزات 

بيشتر باشد از بين شركت هاي ذيصلاحيت و واجد شرايط حداقل شش شركت را انتخاب و كتباً از آنها دعوت به عمل 

نه در دستور مناقصه پيشـنهادات  دعوت شدگان در صورت تمايل به شركت در مناقصه بايد در موقع معي. خواهد آورد

  .خود را طبق آئين نامه معاملات دولتي در پاكت مهمور به دفتر اداره مربوطه تسليم و رسيد دريافت دارند

دعوت شدگان موظفند در صورتي كه تمايل به شركت در مناقصه را نداشـته باشـند در مـدت مقـرره در      –تبصره 

به اداره مناقصه دهنده اعلام دارند تا اداره مزبور در صورت ضرورت بـه شـرط    دستور مناقصه، عدم تمايل خود را كتباً

آنكه تعداد شركت كنندگان از شش شركت كمتر باشد بتواند شـركتهاي ديگـري را دعـوت نمايـد و در صـورتي كـه       

  .عوت نمايدبرخلاف اين رويه عمل نمايند وزارت راه نمي تواند در ظرف شش ماه از آن شركت در ساير مناقصه ها د

مهندسين مزبور كليه مدارك . وزير راه در روز مناقصه سه نفر از مهندسين مجرب را انتخاب مي نمايد –ماده دوم 

جات و خصوصيات و نوع و محل و مشخصات كار مورد مناقصه را مطالعه نمـوده و رقـم شـاخص را در جلسـه      هقشنو 

يا متوسط ارقام اظهار شده تعيين و ضمن تنظيم صورت مجلـس   همان روز به اتفاق آراء يا در صورت عدم توافق نظر

  .به كميسيون بدوي مناقصه تسليم خواهند نمود

كميسيون مناقصه پس از وصول نظر مهندسين پيشنهادات واصله را باز و پيشنهاداتي را كـه از رقـم     -ماده سوم 

ارزانتر است عادله تشخيص و بقيه را مردود  درصد بهاي مندرج در اسناد مناقصه 5/7شاخص تا رقم شاخص به اضافه 

  .مي نمايد

كميسيون مناقصه معدل پيشنهادات قبول شده را به دسـت آورده و سـپس متوسـط آن را بـا رقـم       –ماده چهارم 

  .شاخص مهندسين تعيين و به عنوان شاخص قطعي اعلام مي دارد
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برنـده مناقصـه خواهـد    ) اعم از كسر يا اضافه(هر پيشنهادي كه نزديكتر به رقم شاخص قطعي باشد  –ماده پنجم 

  .بود

چنانچه پيشنهاداتي با فواصل مساوي نسبت به شاخص قطعي باشد پيشنهادي كه ارزانتر اسـت، قبـول    -1تبصره 

  .خواهد شد

در صورتي كه كليه پيشنهادات واصله خارج از حد اعتدال و يا پيشنهادات قابل قبول كمتر از سه فقـره   -2تبصره 

وزارت راه مجاز است با پيشنهاد كميسيون عالي مناقصه كار مورد مناقصه را با رقم شاخص مهندسين به اضـافه   باشد

درصد بهاي مندرج در اسناد مناقصه يعني حداكثر تخفيف مورد قبول به يكـي از شـركت هـاي ذيصـلاحيت بـه       5/7

  .نها مردود گرديده واگذار نمايداستثناي شركت هائي كه در مناقصه مزبور شركت كرده اند و پيشنهاد آ

در صورتي كه وزارت راه تشخيص دهد كه يكي از كارهاي مندرج در مـاده اول و اقتضـاي فوريـت و     –ماده ششم 

مصلحت از طريق اماني بهتر و سريعتر انجام مي شود مجاز است در هر مورد برطبق طرح هاي مدونه كار را به انجـام  

  .برساند

اه مجاز است مطالعه و تهيه نقشه هاي اوليه و تفصيلي يا محاسبات فنـي يـا نظـارت را كـه     وزارت ر –ماده هفتم 

جنبه اختصاصي دارد به مهندسين مشاور ايراني در مقابل حق الزحمه اي كه به تصويب هيئت دولـت رسـيده باشـد،    

  .واگذار نمايد

ن آئين نامه مغايرت نداشته باشد كماكـان بـه   ساير مواد آئين نامه معاملات دولتي تا آنجائي كه با اي –ماده هشتم 

  .قوت خود باقي و مورد عمل خواهد بود

هاي رسـمي   در مورد كالاي انحصاري دولت و كالاها يا خدمات منحصر به فرد انجام معامله با نمايندگي -3تبصره 

دمات بـا تـرك مناقصـه    انحصاري بودن كالا يا خ ـ و انحصاري فروش كالا پس از گواهي كميسيون معاملات مبتني بر

هـا يـا اطـاق     بلامانع خواهد بود و در مورد كالاهاي انحصاري غيردولتي بهاي كالا با گواهي اداره كل نظارت بر قيمـت 

  .بازرگاني استان تعيين و پرداخت خواهد گردد

  مناقصه –قسمت دوم 

  :آگهي مناقصه

ه فاصله حداقل يك هفته به تشخيص شـهردار در  در معاملات عمده آگهي مناقصه يا مزايده در دو نوبت ب -5ماده 

روزنامه رسمي كشور و حداقل يكي از جرايد كثيرالانتشار تهران و در صورت وجود روزنامه محلي در يكـي از روزنامـه   
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  .محلي به شرح و شرايط زير منتشر مي گردد

محل اخذ اسـناد مناقصـه يـا    ) اتمهلت قبول پيشنهاد( محل تحويل ) مدت انجام كار(نوع و ميزان كالا يا كار  .1

  .مزايده و تسليم پيشنهادها

  .اي كه از پنج درصد مبلغ كل برآوردكمتر نباشد به صورت نقد يا اسناد خزانه يا ضمانت نامه بانكي دادن سپرده .2

آنـان بـه   ذكر اينكه برندگان اول و دوم و سوم مناقصه يا مزايده هر گاه حاضر به انعقاد قرار داد نشـوند سـپرده    .3

  .ترتيب ضبط خواهد شد

  .ذكر اينكه ساير اطلاعات و جزئيات مربوط به معامله در اسناد مناقصه يا مزايده مندرج است .4

  .ذكر اينكه شهرداري در رد يا قبول هر يك از پيشنهادها مختار است .5

روز كمتر نبايـد   60خارجه از روز و در  10مدت قبول پيشنهادها از تاريخ نشر آخرين آگهي در داخله از  –تبصره 

  .باشد

  :تشكيل كميسيون مناقصه يا مزايده و رسيدگي به پيشنهادات و تشخيص برنده

  مناقصه يا مزايده 

رسيدگي به پيشنهادهاي مربوط به مناقصه يا مزايده به عهده هيأت عالي معـاملات شـهرداري مركـب از     -6ماده 

ري، يك نفر از افراد بصير و مطلـع در معاملـه مـورد نظـر بـه پيشـنهاد       شهردار، رئيس امور مالي با حسابداري شهردا

  .شهردار و تأييد انجمن شهر خواهد بود

تصميمات هيأت به اتفاق آراء و يا به اكثريت دو رأي مشروط براينكه شـهردار يكـي از آن دو نفـر باشـد      –تبصره 

  .مناط اعتبار خواهد بود

در آگهي مناقصه يا مزايده يا دعوت نامه مناقصـه محـدود قيـد گرديـده      ت مقرر كهقكميسيون بايد در و -7ماده 

تشكيل شود و پيشنهادهاي رسيده را در صورتي كه تعداد آنها سه يا بيشتر باشد مفتوح و مورد رسيدگي قرار دهـد و  

ت مجلس تنظيمي اگر تعداد پيشنهادهاي رسيده از سه فقره كمتر بود مناقصه يا مزايده را تجديد و مراتب را در صور

  .قيد نمايد

در مناقصه يا مزايده مجدد و لو آنكه تعداد پيشنهادها كمتر از سه فقره باشد كميسيون پيشنهادها را بـاز و مـورد   

  .رسيدگي و ترتيب اثر قرار خواهد داد

ستثنائي كميسيون مكلف است از روز قرائت پيشنهادها حداكثر ظرف يك هفته نظر خود را اعلام كند و در موارد ا
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  .اين مهلت با تصويب شهردار تا بيست روز ديگر قابل تمديد خواهد بود

هرگاه برنده مناقصه يا مزايده از انجام معامله خودداري كند يا پس از ابلاغ قانوني حـداكثر تـا هفـت روز     -8ماده 

منعقـد خواهـد گرديـد و در     حاضر به انعقاد قرار داد نشود سپرده او به نفع شهرداري ضبط و قرار داد بـا نفـر بعـدي   

صورتي كه برندگان دوم و سوم نيز ظرف مهلت هفت روز پس از ابلاغ قانوني حاضر به عقد قرار داد نشوند سپرده آنان 

  .به نفع شهرداري ضبط خواهدشد

  انعقاد پيمان –قسمت سوم 

پيمـان را بـه منظـور     درصد كل مبلغ مـورد  10شهرداري مكلف است هنگام تنظيم و عقد پيمان معادل  -9ماده 

  .تضمين حسن انجام كار از پيمانكار تضمين نامه بانكي يا اسناد خزانه به عنوان سپرده دريافت دارد

حق ارجاع داوري در هيچيك از پيمان ها نبايد قيد گردد مگر اينكه در موارد استثنائي و بنا به پيشنهاد  -10ماده 

  .جمن رسيده باشدشهردار كه قبلاً به تصويب ان موجهمستدل و 

  ترتيب تحويل –قسمت چهارم 

جنس يا كار انجام شده هرگاه مربوط به معاملات جزئي باشد تحويـل آن بـه وسـيله انبـار دار يـا اداره       -11ماده 

درخواست كننده انجام خواهد شد و در مورد معاملات متوسط بايد تحويل با نظارت كميسيوني مركب از سه نفـر بـه   

نجام پذيرد و در معاملات عمده كميسيون تحويـل مركـب خواهـد بـود از دو نفـر نماينـده منتخـب        انتخاب شهردار ا

  .شهردار و يك نفر نماينده ذيصلاحيت به انتخاب انجمن شهر

در معاملات متوسط و عمده براي تحويل هر فقره جنس يا كار بايد كميسيون تحويـل صـورت مجلـس     -12ماده 

د گردد كه جنس مورد معامله يا كار انجام شده طبق نمونه و با مشخصات مندرج در تنظيم و در آن به طور صريح قي

پيمان با استعلام بها مي باشد و ذيل آن را تمام اعضاء كميسيون تحويل و فروشنده يـا پيمانكـار امضـاء نماينـد و در     

  .ار صادر خواهد نمودمورد اجناسي كه تحويل انبار مي شود انبار دار نيز صورت مجلس را امضاء و قبض انب

هر گاه بين اعضاء كميسيون در نوع و مشخصات كالا با كار مورد تحويل اتفاق آراء نباشـد نظـر شـهردار     –تبصره 

  .قاطع خواهد بود

  مزايده  –قسمت پنجم 

فروش اموال منقول و غير منقول و اجازه اموال غير منقول شهرداري از  طريـق مزايـده كتبـي صـورت      -13ماده 

د گرفت لكن در مورد فروش اموال منقول و اجازه دادن فرآورده هاي واحدها و مؤسسات تابعه شهرداري با جلب خواه
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  .اقدام نمود) حراج(موافقت انجمن شهر مي توان از طريق مزايده حضوري 

راجع به بايد روز محل حراج قبلاً آگهي شود و در آگهي اطلاعات لازم ) حراج(در مورد مزايده حضوري  -1تبصره 

نوع اشياء قيد گردد و تصريح شود كه در مقابل فروش اشياء و جه نقد دريافت مي گردد و پرداخت هر نـوع ماليـات و   

  .عوارض به عهده خريدار است

مقرراتي كه در اين آئين نامه براي انتشار آگهي و ساير تشريفات مناقصه پيش بيني شده است در مورد  -14ماده 

  .ايت گرددمزايده نيز بايد رع

  ساير معاملات شهرداري –قسمت ششم 

شهرداري تهران رأساً  و ساير شهردارها با موافقت انجمن شهر مي تواند در صورت ضرورت و با در نظـر   -15ماده 

اين آئـين نامـه انجـام دهنـد      4گرفتن صرفه و صلاح هر نوع كاري را به طور اماني بر اساس و ترتيب مندرج در ماده 

  .ينكه از لحاظ كادر فني و وسائل براي انجام آن كار مجهز باشندمشروط بر ا

ه نمودن ساختمان يا زمين يا وسيله نقليه يا ماشين آلات فني يا هر نوع اشـياء  رهر گاه شهرداري به اجا -16ماده 

  .خواهد شد جاره قرار مي گيرد احتياج پيدا كند به شرح زير اقداميو اموال ديگري كه عرفا در معرض اجاره و است

در صورتي كه مورد اجاره نظاير متعدد و بي تفاوت داشته باشد پس از تحقيـق و تجسـس كـافي بـه وسـيله       )الف

  .متصدي خريد حداقل سه فقره از با صرفه ترين آنها به وسيله استعلام بها تعيين و معرفي خواهد گرديد

ا زمين معيني مورد لزوم شـهرداري باشـد مـذاكره و    اگر مورد اجاره نظاير متعدد نداشته باشد يا اجاره ملك ي )ب

  .توافق مقدماتي با مالك به عمل خواهد آمد

انجام معامله وعقد قرار داد اجاره در هر مورد در صورتي كه مال الاجاره و سالانه از شصت هزار ريال تجـاوز نكنـد   

ه بيش از پنجاه هزار ريال باشد با تصويب يا تصويب هيئت عالي معاملات شهرداري و در صورتي كه مال الاجاره ماهان

  .انجمن شهر صورت خواهد گرفت

  مقررات عمومي  –قسمت هفتم 

هرگاه ضمن اجراي قرار دادهاي ساختماني يا عمراني تغييرات جديدي در مشخصات و نقشه و يـا نـوع    -17ماده 

واحد بها پيش بينـي نشـده باشـد بهـاي     كار پيش آيد كه جداگانه انجام پذير نباشد و بهاي واحد آن كار در فهرست 

هـاي اسـتان يـا فرمانـداري كـل و بـا        عادله واحد كار مورد نظر از طرف قسمت فني شهرداري يا دفتر فني شهرداري

موافقت پيمانكار و تصويب هيئت عالي معاملات شهرداري و تأييد شهردار تعيين خواهد شد ولي ميزان كارهاي جديد 
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  .غ پيمان تجاوز كندنبايد از صدي ده كل مبل

در قراردادها بايد قيد شود شهرداري مي تواند تا حداكثر بيست و پنج درصد مبلغ پيمان از ميزان كار يا  -18ماده 

  .ضاء مدت پيمان به پيمانكار ابلاغ كندقجنس موضوع پيمان را كسر يا اضافه نمايد و در هر حال بايد قبل از ان

ها و مؤسسات و شركتهاي دولتي يا وابسته به دولـت و شـهرداري و معاملـه     رتخانهدر مورد معامله با وزا -19ماده 

  .بين دو شهرداري فقط توافق طرفين كه به تأييد انجمن شهر برسد، كافي است

هــ مـورخ    28809ت / 17126تصـويبنامه شـماره    –هيأت وزيران  1/4/1382اصلاحي جلسه مورخ (  -20ماده 

ئي كه به صلاح و صرفه شهرداري باشد انجمن شهر مي توانـد بنـا بـه پيشـنهاد شـهردار      در موارد استثنا) 3/4/1382

ريال بيشتر  20000000اختلافاتي را كه با پيمانكاران شهرداري پيدا مي شود و مبلغ مورد اختلاف از بيست ميليون 

مورد اختلاف بيش از بيسـت  نباشد از طريق سازش و يا ارجاع به داوري حل و فصل نمايند لكن در مواردي كه مبلغ 

ميليون ريال باشد رفع اختلاف از طريق سازش يا ارجاع به داوري با پيشنهاد شهردار و تأييد انجمن شـهر و تصـويب   

  .وزارت كشور امكان پذير خواهد بود

قي الحـا ( –مكـرر   20مـاده  .  در اينگونه موارد داور اختصاصي و داور مشترك بايد به تأييـد وزارت كشـور برسـند   

، )الـف (حد نصاب هاي تعيين شده در بنـدهاي  ) 13/11/1380مورخ  16586روزنامه رسمي شماره  – 18/10/1380

اين آئين نامه متناسب با شرايط اقتصاد كشور و هماهنـگ  ) 20(و ماده ) 16(و قسمت اخير ماده ) 4(ماده ) ج(و ) ب(

  .ا تصويب هيأت وزيران قابل تجديد نظر خواهد بودي معاملات دولتي بنا به پيشنهاد وزارت كشور و بها نصاببا 

ي موضوع اين ها نصابدر مورد شهرهاي با بيش از يك ميليون نفر جمعيت، حد ) 18/10/1380الحاقي ( –تبصره 

قانون با پيشنهاد شهردار و تصويب شوراي اسلامي شهر ذيربط تا سقف پنج در هزار بودجه مصوب سالانه همان شـهر  

ه قابل افزايش است و در هر صـورت اختيـار شـهرداران در ايـن مصـوبات، بـالاتر از اختيـار وزيـران در         براي هر معامل

  .معاملات مشابه نخواهد بود

مكرر الحاقي به قانون آيين نامه مالي شهرداري ها مصوب جلسه مورخ يكـم تيـر   ) 20(تصويب نامه راجع به ماده 

  هيأت وزيران 1382

  3/4/1382                                       هـ 28809ت   / 17126شماره 

) 223000000(ريال به دويست و بيسـت و سـه ميليـون    ) 2000000(از دو ميليون ): 4(ماده » الف«در بند  -1

  .ريال
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ريــال بــه دويســت و بيســت و ســه ميليــون ) 2000000(بــه ترتيــب از دو ميليــون ): 4(مــاده » ب«دربنــد  -2

ــال و ا) 223000000( ــون  ري ــاه ميلي ــون      ) 50000000(ز پنج ــار ميلي ــد و چه ــارد و پانص ــك ميلي ــه ي ــال ب ري

  .ريال) 1504000000(

ريــال بــه يــك ميليــارد و پانصــد و چهــار ميليــون  ) 50000000(از پنجــاه ميليــون ): 4(مــاده » ج«دربنــد  -3

  .ريال) 1504000000(

ريال سالانه ) 24000000(ت و چهار ميليون ريال به بيس)  600000(به ترتيب از ششصد هزار ): 16(در ماده  -4

  .ريال ماهانه) 2000000(ريال به دو ميليون ) 50000(و از پنجاه هزار 

  .ريال)  20000000(ريال به بيست ميليون ) 500000(از پانصد هزار ): 20(در ماده  -5

كميسـيون كشـور    1344معاملات شهرداري تهران تابع مقـررات آئـين نامـه مربـوط مصـوب آذر مـاه        -21ماده 

مجلسين و مقررات فصل ششم اين آئين نامه مي باشد و اختيارات و وظايف هيئت عالي معاملات در شهرداري تهران 

  .آئين نامه مذكور خواهد بود 6به عهده كميسيون مناقصه مقرر در ماده 

كـارپردازي را بـه رؤسـاي    در مورد معاملات جزئي شهرداري تهران مي تواند اختيارات مربوط به رئـيس   –تبصره 

  .نواحي و يا رؤسا و مسئولين هر يك از واحدهاي تابعه شهرداري واگذار نمايد

دستور العمل مربوط به طرز اجراء اين آئين نامه از طرف وزارت كشور تهيـه و بـه شـهرداري هـا ابـلاغ       -22ماده 

ئين نامه حاصل شود رفع ابهام به عهـده وزارت  خواهد شد و در هر مورد كه ابهامي در طرز اجراء هر يك از مواد اين آ

  .كشور خواهد بود

  امور مالي  –قسمت دوم 

  بودجه –فصل اول 

بودجه سالانه شهرداري عبارت است از يك برنامه جامع مالي كه در آن كليـه خـدمات و فعاليـت هـا و      -23ماده 

و ميزان مخـارج و در آمـدهاي لازم بـراي تـأمين     اقداماتي كه بايد در طي سال مالي انجام شود همراه با برآورد مبلغ 

  .هزينه انجام آنها پيش بيني مي شود و پس از تصويب انجمن شهر قابل اجراء است

ارديبهشت سال بعد خواهد بود و تعهداتي كه تا آخـر اسـفند مـاه هـر      15دوره عمل بودجه هر سال تا  -24ماده 

  .از محل اعتبار مربوط قابل پرداخت استسال تحقق يافته باشد تا خاتمه دوره عمل بودجه 

بودجه شهرداري ها بايد براساس برنامه ها و وظايف و فعاليت هـاي مختلـف و هزينـه هـر يـك از آنهـا        -25ماده 
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تنظيم گردد طرز تنظيم برنامه و بودجه و تفريغ بودجه و نحوه تفكيك وظايف و فعاليت ها و انطباق بودجه با برنامه و 

ورد در آمد و هزينه به موجب دستورالعملي خواهد بود كه به وسـيله وزارت كشـور تصـويب و ابـلاغ     همچنين طرز برآ

  .خواهد شد

مسئوليت تنظيم بودجه شهرداري و مراقبت در حسن اجراي آن و همچنين تنظـيم تفريـغ بودجـه بـه      -26ماده 

و ) بسته بـه وضـع تشـكيلات شـهرداري    مدير امور مالي يا رئيس حسابداري (عهده شهردار و مسئول امور مالي است 

  .واگذاري اين وظيفه از طرف شهردار به هر يك از مأمورين ديگر شهرداري رفع مسئوليت نخواهد كرد

شهردار موظف است به محض پيشنهاد بودجه يا تفريغ بودجه به انجمن شهر با استفاده از اختياري كـه بـر طبـق    

داقل هفته اي سه روز تقاضاي تشكيل جلسه انجمـن را بنمايـد و خـود    قانون شهرداري به او تفويض شده ح 38ماده 

  .نيز در جلسات حضور يافته توضيحات لازم را درباره اقلام مندرج در آن بدهد

قـانون   67موعد تصويب نهائي بودجه ساليانه به وسيله انجمن شهر و ابلاغ آن به شهرداري طبـق مـاده    -27ماده 

ل قبل مي باشد و در صورتي كه انجمن در رأس موعد مذكور به وظيفه قـانوني خـود در   حداكثر تا اول اسفند ماه سا

اين مورد عمل نكند شهردار موظف است مراتب را به استاندار يا فرماندار كل و در شهرداري تهـران بـه وزارت كشـور    

  .اصلاحي قانون شهرداري اقدامات لازم معمول گردد) 41(اطلاع دهد تا بر طبق ماده 

شهردار مي تواند اعتبارات مصوب در بودجه براي هر يك از مواد هزينـه يـا فعاليتهـاي داخـل در يـك       -28ده ما

  .وظيفه را تا ده درصد تقليل يا افزايش دهد به نحوي كه از اعتبار كلي مصوب براي آن وظيفه تجاوز نشود

  در آمدها –فصل دوم 

  :ر تقسيم مي شوددرآمد شهرداري ها به شش طبقه به شرح زي -29ماده 

  ).درآمدهاي مستمر(درآمدهاي ناشي از عوارض عمومي  -1

  .درآمدهاي ناشي از عوارض اختصاصي -2

  .بهاي خدمات و درآمدهاي مؤسسات انتفاعي شهرداري -3

  .درآمدهاي حاصله از وجوه و اموال شهرداري -4

  .كمك هاي اعطائي دولت و سازمان هاي دولتي-5

هدائي اشخاص و سازمان هاي خصوصي و اموال و دارائي هائي كه به طـور اتفـاقي يـا بـه     اعانات و كمك هاي ا -6

  .موجب قانون به شهرداري تعلق مي گيرد
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) درآمـدهاي مسـتمر  (از انواع درآمدهاي مذكور در ماده فوق فقط درآمدهاي ناشـي از عـوارض عمـومي     –تبصره 

  .قانون شهرداري مي باشد 86مشمول پرداخت سهميه ها و حد نصاب هاي مقرر در ماده 

هر شهرداري داراي تعرفه اي خواهد بـود كـه در آن كليـه انـواع عـوارض و بهـاي خـدمات و سـاير در          -30ماده 

آمدهائي كه به وسيله شهرداري و مؤسسات تابعه و وابسته به آن وصول يا تحصيل مي شود درج و هر نوع عوارض يـا  

يا هر تغييري كه در نوع و ميزان نرخ آنها صـورت مـي گيـرد در    . رددبهاي خدمات جديدي كه وضع و تصويب مي گ

  .تعرفه مذكور منعكس مي شود

وزارت كشور براي طرز تنظيم تعرفه و درج تغييرات بعدي و همچنين چگونگي وضـع و تشـخيص و وصـول انـواع     

  .اهد كردهاي ابلاغ خو عوارض و درآمدها دستورالعملي جامع تهيه و براي راهنمائي به شهرداري

تطبيق وضع هر مؤدي يا هر مورد با تعرفه عوارض درآمدها و تعيين و تشخيص بدهي مؤدي بـه عهـده    -31ماده 

هاي تابعه و وابسته اختيـار تشـخيص بـه آنهـا داده      مأمورين تشخيص يا كسَاني است كه از طرف شهرداري يا سازمان

  .شده است

ر تشخيص هاي خود به كار برند و در صورت تخلف به وضع آنها مأمورين مذكور مكلفند كمال دقت بي نظري را د

  .در دادگاه اداري شهرداري رسيدگي و تنبيهات مقرر درباره آنها اتخاذ و به موقع اجراء گذارده خواهد شد

قانون تنظيم بخشي از مقررات مـالي دولـت روزنامـه رسـمي      73طبق ماده  1380بهمن  27اصلاحي ( -32ماده 

به شهرداريهاي كل كشور اجازه داده مي شود تا مطالبات خود را با اقساط حداكثر ) 14/1/1381مورخ  16628شماره 

سي و شش ماهه مطابق دستورالعملي كه به پيشنهاد شهردار، به تصويب شـوراي اسـلامي شـهر مربوطـه مـي رسـد،       

  .اهد بوددر هر حال صدور مفاصا حساب موكول به تأديه كليه بدهي مؤدي خو. دريافت نمايد

  هزينه ها –فصل سوم 

  :پرداخت هزينه ها در شهرداري مستلزم طي مراحل سه گانه زير است -33ماده 

ايجاد تعهد در حدود اعتبارات مصوب و مقررات جاري و تحقق يافتن تعهد به اين طريق كه كار و خـدمتي   –الف 

  .هرداري ايجاد شده باشدانجام يا اموالي به تصرف شهرداري درآمده بدين وسيله ديني براي ش

  .تشخيص مستند مبلغي كه بايد به هر يك از دائنين پرداخت شود –ب 

  .صدور حواله در وجه داين يا دائنين در قبال اسناد مثبته –ج 

ايجاد تعهد و تشخيص و صدور حواله به شرح فوق در صلاحيت شـهردار يـا كسَـاني اسـت كـه از طـرف        –تبصره 
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  .منجز اختيارات لازم به آنها تفويض مي شودشهردار كتباً و به طور 

قانون شهرداري بااسناد مثبـت انجـام گـردد و در     79كليه پرداخت هاي شهرداري بايد با توجه به ماده  -34ماده 

مورد هزينه هائي كه تنظيم اسناد مثبته آن قبل از پرداخت ميسر نباشد ممكن است به طور علي الحساب پرداخت و 

  .را در اسرع وقت تكميل و به حساب قطعي منظور گردد اسناد هزينه آن

نوع هزينه هائي كه به طـور علـي الحسـاب قابـل پرداخـت اسـت و طـرز اسـتفاده از تنخـواه گـردان بـه موجـب             

  .دستورالعملي كه وزارت كشور ابلاغ خواهد نمود، تعيين خواهد شد

قـانون شـهرداري مـي توانـد اختيـار تصـويب و        45اصلاحي ماده  3انجمن شهر با توجه به تبصره بند  -35ماده 

نظارت در معاملات را تا ميزان معيني به شهردار واگذار كند و در مورد تصويب و نظارت كلي نسبت به ساير معاملات 

هر ترتيبي را كه مقتضي بداند به نحوي كه موجب كُندي پيشرفت كارهاي شهرداري نگردد برقرار و بر طبق آن عمل 

  .خواهد شد

طرز تهيه اسناد هزينه و مدارك ضميمه آن و طرز طبقه بندي هزينه هاي شهرداري و همچنين اصـول   -36اده م

و قواعد مربوط به انبار داري و رابطه آن با كارپردازي به موجب دستورالعملي كه بـه وسـيله وزارت كشـور تصـويب و     

  .ابلاغ خواهد شد مقرر خواهد گرديد

  استقراضي شهرداري صندوق و عمليات –فصل چهارم 

استفاده از وجوه حاصله از درآمدها قبل از منظور داشتن آنها به حساب قطعي درآمد به هر عنوان حتي  -37ماده 

  .به طور علي الحساب و يا براي پرداخت هزينه هاي ضروري و فوري ممنوع است

مكلـف اسـت در موقـع پرداخـت     صندوقدار يا كسَي كه پرداخت هزينه ها به عهده او محول مـي شـود    -38ماده 

نسبت به هويت واهليت دريافت كننده وجه و صحت و اصالت امضاء حواله دقت هاي لازم را به عمـل آورد و اسـناد و   

  .امضائي كه ذمه شهرداري را از دين بري سازد از گيرنده وجه دريافت كند

هاي مجزا داشـته باشـد    اصي حسابدر مواردي كه شهرداري براي فعاليت هاي مختلف عمومي و اختص -39ماده 

استقراض از يك حساب براي استفاده در حساب ديگر منوط به موافقت انجمن شهر است و در موافقـت نامـه مـذكور    

مدت استقراض بايد معلوم گردد و به محض پيـدايش موجـودي در حسـاب بـدهكار بـه ميزانـي كـه پرداخـت مبلـغ          

  .نيز منقضي نگرديده باشد بايد به حساب بستانكار برگشت داده شود استقراضي را تكافو كند فرضاً كه مدت مقرر

قانون شهرداري  بايد با اجازه و تصويب انجمن شـهر   45از ماده  19استقراض شهرداري با توجه به بند  -40ماده 
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ومي صورت گيرد و در موقع استقراض مورد مصرف وجوه استقراضي و كيفيت استرداد آن كه از محل در آمدهاي عم ـ

  .يا اختصاصي خواهد بود و بهره و مدت وام و طرز استهلاك مشخص و بر طبق آن عمل شود

وظايف شهرداري از لحاظ وصول و نگهداري درآمدها و پرداخت هزينه ها و نگاهداري حساب موجـودي   -41ماده 

اضي شهرداري هـا بـه   و تنظيم گزارش هاي مستمر وضع مالي شهرداري و همچنين ترتيبات مربوط به عمليات استقر

  .موجب دستورالعملي كه وسيله وزارت كشور تصويب و ابلاغ خواهد شد، تعيين خواهد گرديد

  حسابداري –فصل پنجم 

از تاريخ تصويب اين آئين نامه ظرف مدت سه سال كليه شهرداريهاي كشور مكلفند دفاتر و اوراق و فرم  -42ماده 

و از لحاظ نقدي يا تعهدي بودن روش حسـابداري بـه ترتيبـي كـه     ) وبلد(هاي حسابداري خود را به طريق دو طرف 

  .دستورالعمل صادره از طرف وزارت كشور مقرر خواهد شد تغيير داده، منطبق نمايند

وزارت كشور مكلف است به منظور ايجاد روش مناسب و متحدالشـكل حسـابداري در كليـه شـهرداري      -43ماده 

نسبت به ايجاد دوره هاي آموزشي امور مالي و حسـابداري و تربيـت تعـداد كـافي     هاي كشور تأمين وسايل اجراء آن 

حسابدار از بين كاركنان شاغل شهرداري ها يا افراد جديد اقدام و دسـتورالعمل جـامعي در مـورد روش متحدالشـكل     

ز پرداخت هزينـه  ها و نمونه اوراق و دفاتر حساب و گزارش هاي مالي و مميزي قبل ا حسابداري و طبقه بندي حساب

  .ها در شهرداري هاي كشور تنظيم و براي اجراء ابلاغ كند

  مميزي و حسابرسي –فصل ششم 

  :رسيدگي و مميزي حساب شهرداري ها در سه مرحله به شرح زير انجام خواهد گرديد -44ماده 

اطلاعـات كـافي در    حسابرسي به وسيله شهرداري قبل و بعد از خرج به وسيله كاركنان ثابت شهرداري كه –الف 

  .امور مالي و حسابداري داشته باشند

جلـد دوم مجموعـه اداره كـل     356شوراي انقلاب جمهوري اسلامي ايـران صـفحه    1359تير  24اصلاحي ( –ب 

حسابرسي بـه وسـيله حسابرسـان وزارت كشـور انجـام و در صـورت       ) تنقيح و تدوين قوانين و مقررات نخست وزيري

شهر مي تواند از وجود حسابرسان قسم خورده يا كارشناسان رسـمي دادگسـتري اسـتفاده    نداشتن حسابرس شوراي 

نمايند كه در اين صورت شوراي شهر و شهرداري مكلفند نتيجه گزارش حسابرسان مذكور را به وزارت كشـور ارسـال   

  .دارند

ابرسان مذكور در بنـد  رسيدگي نهائي به وسيله انجمن شهر از طريق بررسي گزارش هاي مالي و گزارش حس –ج 
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  .ماده فوق) ب(

طرز انجام حسابرسي شهرداري طبق دستورالعملي است كه وزارت كشور تنظـيم و بـه شـهرداريها ابـلاغ      –تبصره 

  .خواهد كرد

  اموال –فصل هفتم 

  :اموال شهرداري ها اعم از منقول و غير منقول بر دو نوع تقسيم مي شود -45ماده 

اموال اختصاصي شهرداري اموالي است كه شهرداري حق تصرف مالكانـه نسـبت   : ومياموال اختصاصي و اموال عم

  .به آنها را دارد از قبيل اراضي و ابنيه و اثاثه و نظائر آن

اموال عمومي شهرداري اموالي است كه متعلق به شهر بوده و براي استفاده عمومي اختصـاص يافتـه اسـت ماننـد     

پلها، گورستان ها، سـيل برگـردان جـاري آب و فاضـل آب و متعلقـات آنهـا، انهـار        معابر عمومي، خيابان ها، ميادين، 

عمومي، اشجار اعم از اشجاري كه شهرداري يا اشخاص در معابر و ميادين عمومي غرس نموده باشـند، چمـن كـاري،    

  .گل كاري امثال آن

فاده عموم و جلوگيري از تجاوز و حفاظت از اموال عمومي شهرداري و آماده و مهيا ساختن آن براي است -46ماده 

تصرف اشخاص نسبت به آنها به عهده شهرداري است و در صورتي كه بعضي از اموال عمومي شـهر بـه نحـوي تغييـر     

حالت و موقعيت دهد كه قابليت استفاده عمومي از آن سلب گردد به تشخيص انجمن شـهر جـزء امـوال اختصاصـي     

  .شهرداري منظور و محسوب مي شود

شهرداري مكلف است كليه  اموال غير منقول اختصاصي شهرداري را طبق مقررات ثبت املاك به ثبـت   -47ماده 

  .برساند

طرز نگاهداري و حفظ و حراست اموال شهرداري اعم از اختصاصـي و عمـومي و ثبـت آنهـا در دفـاتر و       -48ماده 

لاك و نگاهـداري حسـاب موجـودي    هسبه اسـت كارت هاي اموال و بازديد مستمر و استفاده صحيح از آنها و نحوه محا

  .اموال به موجب دستورالعملي كه به وسيله وزارت كشور تصويب خواهد شد، مقرر خواهد گرديد

  ها شهرداريآيين نامه تعيين حدنصاب معاملات  .5-3

ر و وزارت كشو 31/1/1389مورخ  34/3/12590بنا به پيشنهاد شماره  19/2/1389هيات وزيران در جلسه مورخ 

  :موافقت نمود -1388مصوب  –مكرر آيين نامه مالي شهرداري ها ) 20(به استناد ماده واحده قانون اصلاح ماده 
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به شـرح زيـر    -1388مصوب  –آيين نامه مالي شهرداري ها ) مكرر 20(حد نصاب هاي موضوع قانون اصلاح ماده 

  :تعيين مي گردد

  :شهرداري هاآيين نامه مالي ) 1(نصاب معاملات ماده –الف 

  ):6(تا ) 1(نصاب معاملات شهرداري هاي درجه  -1

  .ريال تجاوز ننمايد) 000/000/5(معاملاتي كه ميزان آن از پنج ميليون :  معاملات جزيي –الف 

معاملاتي كه ميزان آن بـيش از سـقف معـاملات جزيـي بـوده و از مبلـغ پنجـاه ميليـون         : معاملات متوسط –ب 

  .شتر نباشدريال بي) 000/000/50(

  .معاملاتي كه سقف آن از معاملات متوسط بيشتر باشد: معاملات عمده –ج 

  ) :10(تا ) 7(نصاب معاملات شهرداري هاي درجه  -2

  .ريال تجاوز ننمايد) 00/000/10(معاملاتي كه ميزان آن از ده ميليون : معاملات جزيي –الف 

سـقف معـاملات جزيـي بـوده و از مبلـغ يكصـد ميليـون        معاملاتي كه ميزان آن بـيش از  : معاملات متوسط –ب 

  .ريال بيشتر نباشد) 000/000/100(

  .معاملاتي كه سقف آن از معاملات متوسط بيشتر باشد: معاملات عمده –ج 

) 000/000/1(شهرهاي با جمعيت كمتـر از يـك ميليـون    ) (12(و ) 11(هاي درجه  نصاب معاملات شهرداري -3

  :نفر

  .ريال تجاوز ننمايد) 000/000/30(معاملاتي كه ميزان آن از سي ميليون : يمعاملات جزي –الف 

معاملاتي كه ميزان آن بـيش از سـقف معـاملات جزيـي بـوده و از مبلـغ سيصـد ميليـون         : معاملات متوسط –ب 

  .ريال بيشتر نباشد) 000/000/300(

  .باشدمعاملاتي است كه سقف آن از معاملات متوسط بيشتر : معاملات عمده –ج 

  :نفر) 000/000/1(نصاب معاملات شهرداري هاي با جمعيت بالاتر از يك ميليون  -4

  .ريال تجاوز ننمايد) 000/000/50(معاملاتي كه ميزان آن از پنجاه ميليون : معاملات جزيي –الف 

د ميليـون  معاملاتي است كه ميزان آن بيش از سقف معاملات جزيي بوده و از مبلـغ پانص ـ : معاملات متوسط –ب 

  .ريال بيشتر نباشد) 000/000/500(

  .معاملاتي است كه سقف آن از معاملات متوسط بيشتر باشد: معاملات عمده –ج 
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آيين نامه مالي شهرداري هـا در خصـوص تـرك تشـريفات     ) 4(ماده ) ج(و ) ب(، ) الف(نصاب هاي بندهاي  –ب 

  :مناقصه

  ):6(تا ) 1(شهرداري هاي درجه  -1

دل و تريال باشد بنا به پيشـنهاد مس ـ ) 000/000/500(تي كه ميزان معامله كمتر از پانصد ميليون در صور –الف 

  .موجه شهردار و تصويب شوراي اسلامي شهر

) 000/000/000/8(ريال تا هشـت ميليـارد   ) 000/000/500(در صورتي كه ميزان معامله از پانصد ميليون  –ب 

  .ر و تاييد وزارت كشورهشوراي اسلامي شو ه شهردار ريال باشد بنا به پيشنهاد مستدل و موج

ريال بيشتر باشد بنا به پيشنهاد مسـتدل و  ) 000/000/000/8(در صورتي كه ميزان معامله از هشت ميليارد  –ج 

  .موجه شهردار و تصويب شوراي اسلامي شهر و تاييد وزارت كشور و تصويب هيات وزيران

  ):10(تا ) 7(شهرداري ها درجه  -2

ريـال باشـد بنـا بـه     ) 000/000/500/1(در صورتي كه ميزان معامله كمتر از يك ميليارد و پانصد ميليـون   –الف 

  .پيشنهاد مستدل و موجه شهردار و تصويب شوراي اسلامي شهر

ريـال تـا هشـت ميليـارد     ) 000/000/500/1(در صورتي كه ميزان معامله از يك ميليارد و پانصـد ميليـون    –ب 

ريال باشد بنا به پيشنهاد مستدل و موجه شهردار و تصويب شوراي اسلامي شـهر و تاييـد وزارت   ) 000/000/000/8(

  .كشور

ريال باشد بنا به پيشـنهاد مسـتدل و   ) 000/000/000/8(در صورتي كه ميزان معامله بيش از هشت ميليارد  –ج 

  .هيئت وزيران موجه شهردار و تصويب شوراي اسلامي شهر و تاييد وزارت كشور و تصويب

  ):12(و ) 11(شهرداري هاي درجه  -3

ريال باشد بنا به پيشـنهاد مسـتدل و   ) 000/000/000/3(در صورتي كه ميزان معامله كمتر از سه ميليارد  –الف 

  .موجه شهردار و تصويب شوراي اسلامي شهر

) 000/000/000/8(يليـارد  ريال تـا هشـت م  ) 000/000/000/3(در صورتي كه ميزان معامله از سه ميليارد  –ب 

  .ريال باشد بنا به پيشنهاد مستدل و موجه شهردار و تصويب شوراي اسلامي شهر و تاييد وزارت كشور

ريال باشد بنا به پيشـنهاد مسـتدل و   ) 000/000/000/8(در صورتي كه ميزان معامله بيش از هشت ميليارد  –ج 

  .زارت كشور و تصويب هيئت وزيرانموجه شهردار و تصويب شوراي اسلامي شهر و تاييد و
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  :آيين نامه مالي شهرداري ها در مورد اجاره ماهانه و سالانه) 16(نصاب ماده  –ج 

  :اجاره ماهانه -1

  .ريال) 000/000/5(بيش از مبلغ پنج ميليون ): 6(تا ) 1(شهرداري هاي درجه  –الف 

  .ريال) 000/000/10(بيش از مبلغ ده ميليون ): 10(تا ) 7(شهرداري هاي درجه  –ب 

  .ريال) 000/000/20(بيش از مبلغ بيست ميليون ): 12(و ) 11(شهرداري هاي درجه  –ج 

  اجاره سالانه -2

  .ريال) 000/000/60(تا مبلغ شصت ميليون ): 6(تا ) 1(شهرداري هاي درجه  –الف 

  .ريال) 000/000/120(تا مبلغ يكصد و بيست ميليون ): 10(تا ) 7(شهرداري هاي درجه  –ب 

  .ريال) 000/000/240(تا مبلغ دويست و چهل ميليون ): 12(و ) 11(شهرداري هاي درجه  –ج 

  :آيين نامه مالي شهرداري ها) 20(نصاب ماده  –د 

  .ريال) 000/000/500(تا مبلغ پانصد ميليون ): 6(تا ) 1(شهرداري هاي درجه  -1

  .ريال) 000/000/000/1(ليارد تا مبلغ يك مي): 10(تا ) 7(شهرداري هاي درجه  -2

  .ريال) 000/000/000/3(تا مبلغ سه ميليارد ): 12(و ) 11(شهرداري هاي درجه  -3

  اهداء و قبول اعانات و هدايا به نام شهر با تصويب انجمن: ها شهرداريقانون  55ماده  10بند  .5-4

جـزء هزينـه قابـل قبـول اعانـه دهنـدگان       اعانات پرداختي به شهرداري يا مؤسسات خيريه از طرف وزارت دارايي 

  .باشد اي كه داده است از ماليات بر درآمد معاف مي شود و اعانه دهنده نسبت به مبلغ اعانه پذيرفته مي

به منظور رعايت دقيق قوانين مرتبط با ايـن بنـد و همچنـين رعايـت صـرفه و صـلاح شـهرداري و جلـوگيري از         

  .گردد دقتي در اجراي بند فوق بعمل آيد فلذا پيشنهاد مي ياي كه امكان دارد با ب مشكلات عديده

لايحه اعانات و هدايا و هبه حتماً مورد به مورد توسط شهرداري به شوراي اسـلامي شـهر ارسـال و درخواسـت     . 1

  .مصوبه نمايد

  .قدام نمايدتواند نسبت به اعانات، هدايا و اهداء هبه ا شوراي اسلامي شهر بدون لايحه شهرداري رأساً نمي. 2

اموال شهرداري بايستي پس از اهداء يا قبول اعانات منقول و غيرمنقول با مصوبه شوراي اسلامي شهر نسبت به . 3

  .درج موضوع در دفتر اموال منقول و غيرمنقول اقدام گردد
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تهيه و را  ها بايستي دستورالعمل فوق شهرداري 1388نامه بودجه سال  شهرداري به استناد بند ب بخش: يادآوري

  .و جهت تصويب به شوراي اسلامي شهر ارايه نمايد تدوين نموده

  1346مصوب  ها شهرداريقانون الحاق يك ماده به آيين نامه مالي . 5-5

الحـاق   12/4/11346مصـوب   هـا  شـهرداري مكرر به آيين نامه مـالي  ) 20(متن زير به عنوان ماده  –ماده واحده 

  . گردد مي

و مـاده   16و قسمت اخيـر مـاده    4ماده ) ج(، )ب(، )الف(ي تعيين شده در بندهاي ها نصابحد  –مكرر  20ماده 

ي معاملات دولتي بنـا بـه پيشـنهاد وزارت    ها نصاباين آيين نامه متناسب با شرايط اقتصادي كشور و هماهنگ ) 20(

  . كشور و با تصويب هيات وزيران قابل تجديد نظر خواهد بود

ي موضوع اين قـانون بـا پيشـنهاد شـهردار و     ها نصاببيش از يك ميليون نفر جمعيت حد براي شهرهاي با: تبصره

در هزار بودجه مصوب سالانه همان شهر براي هر معامله قابل افـزايش   5تصويب شوراي اسلامي شهر ذيربط تا سقف 

  . مشابه نخواهد بود است و در هر صورت اختيار شهرداران در اين مصوبات بالاتر از اختيار وزيران در معاملات

مجلـس شـوراي اسـلامي     18/10/1380شـنبه مـورخ    ي روز سـه ن ـقانون فوق مشتمل بر ماده واحده در جلسه عل

  . به تاييد شوراي نگهبان رسيده است 27/10/1380تصويب و در تاريخ 

مـاده واحـده    3/3/1388مصـوب   ها شهرداريآيين نامه مالي ) مكرر 20(قانون اصلاح ماده  .5-6
به شرح زير اصلاح و تبصره ذيـل   18/10/1380مصوب  ها شهرداريآيين نامه مالي ) مكرر 20(ده ما

  . گردد آن ابقاء مي

و مـاده   16قسمت اخير مـاده   4و بندهاي الف و ب و ج ماده  1ي تعيين شده در ماده ها نصابحد: مكرر 20ماده 

د مشترك وزارت كشور و شوراي عالي استانها و يـا هـر   آيين نامه متناسب با شرايط اقتصادي كشور بنا به پيشنها 20

  . يك از آنها به تصويب هيات وزيران قابل تجديدنظر خواهد بود
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  خلاصه فصل .6

برداران از چگونگي انجام كار در اين فصـل   نحوه فروش اموال شهرداري و به منظور آگاهي بهرهبا توجه به اهميت 

  .ل تشريح گرديده استمراحل انجام برگزاري مزايده بشرح ذي

  در خواست انجام مزايده -1

  صدور مجوز برگزاري مزايده -2

  اخذ مجوزهاي قانوني -3

  تهيه اسناد و مدارك مزايده -4

  فراخوان مزايده -5

  شرايط تسليم و تحويل پيشنهادات ها -6

  توضيح و تشريح اسناد -7

  دعوت از كميسيون -8

  گشايش پيشنهادها -9

  برنده مزايده بررسي و اعلام -10

  تحويل اموال منقول يا غير منقول به برنده مزايده -11

  اموال منقول و غير منقول شهرداري دفترج اموال از وخر -12
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  :خود آزمايي .7

  .ببريدعمده شهرداري را نام  تاعضاي كميسيون عالي معاملا -1

  .اعضاي كميسيون تحويل معاملات عمده شهرداري را نام ببريد -2

  .راخوان مناقصه را شرح دهيدف -3

  .اسناد مدارك مناقصه را شرح دهيد -4

  .مناقصه محدود را حداكثر در سه سطر شرح دهيد -5

  .مراحل انجا م مزايده را نام ببريد -6

  .را شرح دهيد) حراج(نحو ه برگزاري مزايده حضوري  -7

  .را نام ببريدانحصاري معاملات  مصاديقسه نوع از  -8

  .امله بصورت ترك تشريفات را شرح دهيدانجام مع -9

  .مراحل تحويل كالا يا خدمات و معاملات عمده را شرح دهيد -10
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